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কিপরাইট 

 
জাতীয় দɻতা উˑয়ন কҸȟপɻ, 
ɛধানমˈী কায ȟালয় । 
১১-১২ তলা, িবিনেয়াগ ভবন  
ই-৬/িব, আগারগϲও, ǯশর-ই-বাংলা নগর, ঢাকা-১২০৭ 
ইেমইল: ec@nsda.gov.bd 
ওেয়বসাইট: www.nsda.gov.bd 
Γাশনাল ি̖লস ǯপাট ȟাল: http:\\skillsportal.gov.bd 
 

এ কাির̲লামɪর ·ʮ জাতীয় দɻতা উˑয়ন কҸȟপɻ (এনএসিডএ) এর িনকট সংরিɻত। এনএসিডএ-এর 

যথাযথ অӂেমাদন Εতীত অΓ ǯকউ বা অΓ ǯকান পɻ এ কাির̲লামɪর ǯকান রকম পিরবতȟন বা 

পিরমাজȟন করেত পারেব না।     

এ কাির̲লাম এনএসিডএ কҸȟক অӂেমািদত Ɋািফক িডজাইন ǯলেভল-৩ অ̲েপশেনর কি˫েটি˓ ̙ɇা˅াড ȟ 

এর িভিʯেত ɛণয়ন করেত সɻম হেয়েছ। এেত Ɋািফক িডজাইন ǯলেভল-৩ ̙ɇা˅াড ȟɪ বা̜বায়ǯনর জΓ 

ɛেয়াজনীয় তΐ সিˑেবিশত হেয়েছ। এɪ ɛিশɻক, অɇােসসর ও কাির̲লাম ǯডেভলপারেদর জΓ ̶Ͱ͉ӆণ ȟ 

সহায়ক ড̲েম˂। 

এ ড̲েম˂ɪ সংি̈̌ খােতর আইএসিসর ɛিতিনিধ/িশে˾র ɛিতিনিধ, একােডিময়া, কাির̲লাম ǯ̡শািল̌, 

িবেশষʗ ɛিশɻক ও ǯপশাজীবীর সহায়তায় এনএসিডএ কҸȟক ɛণয়ন করেত সɻম হেয়েছ।  

এনএসিডএ ·ীҍত ǯদেশর সকল সরকাির-ǯবসরকাির-এনিজও ɛিশɻণ ɛিত̎ােন Ɋািফক িডজাইন ǯলেভল-৩ 

ǯকােস ȟর দɻতা িভিʯক ɛিশɻণ বা̜বায়ǯনর জΓ এ কাির̲লামɪ Εবহার করেত পারেব।  
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ӏিমকা 

 

ǯদেশর আথ ȟ-সামািজক উˑয়ǯন দɻতা িনভ ȟর ɛিশɻেণর ̶Ͱ͉ অপরসীম। উৎপাদনশীলতা Ӎিʺ, কম ȟসং̝ান ӡি̌ 

এবং দািরɘɇ িবেমাচেনর জΓ চািহদা িভিʯক দɻতা ɛিশɻণ একɪ ̶Ͱ͉ӆণ ȟ ǯɻɖ।  বাংলােদেশ সরকাির ও 

ǯবসরকাির পয ȟােয় গেড় ওঠা দɻতা উˑয়ন সংɈাˉ ɛিশɻণ ɛিত̎ানসӒহ বািণিজɇকভােব দɻতা উˑয়ন ɛিশɻণ 

ɛদান করেছ। এই সম̜ ɛিশɻণ ɛিত̎ােন  পিরচািলত ɛিশɻেণর সামিɊক মান উˑয়ন ও সমͧয় সাধেন 

অ̲েপশন িভিʯক অিভˑ ɛিশɻণ কাির̲লাম থাকা জͰির। জাতীয় দɻতা উˑয়ন কҸȟপɻ আইন, ২০১৮ এ ɛদʯ 

ɻমতাবেল এনএসিডএ িবিভˑ অ̲েপশেন/ ǯɑেড ǯদশΕাপী পিরচািলত ɛিশɻণ কায ȟɈেমর জΓ অিভˑ 

কাির̲লাম ɛণয়ন করেছ। 

ǯদশীয় ও আˉজȟািতক ɢমবাজােরর চািহদা ǯমাতােবক দɻ জনবল ǰতিরর লেɻɇ এনএসিডএ কҸȟক িবিভˑ 

অ̲েপশেনর (ǯলেভলিভিʯক) কি˫েটি˓ ̙ɇা˅াড ȟ ɛণয়ন করা হেʑ।  

কি˫েটি˓ ̙ɇা˅াড ȟ অӂযায়ী ɛিশɻণ ɛদান ও অɇােসসেমαট এর লেɻɇ দɻ ও ɛিশিɻত ɛিশɻক অপিরহায ȟ। 

এই লেɻɇ সংি̈̌ খােতর আইএসিসর/িশে˾র ɛিতিনিধ, একােডিময়া, কাির̲লাম ǯ̡শািল̌, িবেশষʗ ɛিশɻক 

ও ǯপশাজীবীর সমͧেয় গɬত িবেশষʗ কিমɪর মাΒেম Ɋািফক িডজাইন ǯলেভল-৩ এর কাির̲লাম ɛণয়ন 

করেত সɻম হেয়েছ । এই কাির̲লােম ɛেয়াজনীয় ǯকাস ȟ িডজাইন, ǯকাস ȟ ̘াকচার, ও ǯকাস ȟ ǯডিলভাির ǯমথড 

অˉӎ ȟɳ করেত সɻম হেয়েছ। এ ছাড়াও ɛিশɻণাথ̭েদর অɇােসসেম˂ মানদʨ, অɇােসসেম˂ পʺিত, ǯযাΌতা ̜র 

ও সনদায়ন ɛিɈয়া সিˑেবশ করেত সɻম হেয়েছ। 

এ কাির̲লামɪ এনএসিডএ কҸȟক অӂেমািদত একɪ ড̲েম˂ যা িশে˾র চািহদািভিʯক দɻতামান অӂসাের 

ɛণীত Ɋািফক িডজাইন ǯলেভল-৩ এর ɛিশɻণ বা̜বায়ǯনর সামিɊক িবষয়বͼ বণ ȟনা কের। এɪ Ɋািফক িডজাইন 

ǯলেভল-৩ ǯকােস ȟর ɛিশɻণাথ̭রা যথাযথভােব অӂসরণ কের িনেজেদরেক দɻ ও ǯযাΌ Ɋািফক িডজাইন 

এিɼিকউɪভ িহেসেব গেড় Ҷলেত পারেব।  

এ কাির̲লামেক অӂসরণ কেরই ɛিশɻণাথ̭েদর অɇােসসেম˂ ҧলস, অɇােসসেম˂ এবং সনদায়ন করা হেব। 
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সংিɻ˖ শˠাবলী 

1. এনএসিডএ (NSDA) ` – জাতীয় দɻতা উˑয়ন কҸপɻ 

2. িসএস (CS)   – কি˫েটি˓ ̙ɇা˅াড ȟ  

3. আইএসিস (ISC)  – ই˅াি̘ ি̖লস কাউি˓ল  

4. িসিবএলএম (CBLM)   – কি˫েটি˓ ǯবসড লািণ ȟং Ζােটিরয়াল 

5. ইউওিস (UoC)    – ইউিনট অব কি˫েটি˓  

6. িপিপই (PPE)   – পারেসানাল ɛেটকɪভ ই̲ইপেম˂  

7.  িজ িড (GD)    – Ɋািফক িডজাইন 
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---------------- তািরেখ অӂি̎ত --------- কায ȟিনব ȟাহী কিমɪর সভায় অӂেমািদত। 

 

 

 

 

উপ-পিরচালক (ɛশাসন)  

এবং কায ȟিনব ȟাহী কিমɪর সভায় সািচিবক দািয়͉ পালনকারী কম ȟকতȟা  

জাতীয় দɻতা উˑয়ন কҸȟপɻ।  
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ǯকাস ȟ িডজাইন 

 

ǯকােস ȟর নাম  : Ɋািফক িডজাইন    

ǯযাΌতার ̜র  : জাতীয় দɻতা সাɪ ȟিফেকট (এনএসিস)-৩ 

নিমনাল  সময়কাল : ৩৬০ ঘ˂া 

 

ইউিনট অফ কি˫েটি˓র তািলকা 

ǯজেনিরক 

1. কম ȟেɻেɖ ǯপশাগত িনরাপʯা ও ·া̝ɇ (ওএসএইচ) িবিধ ɛেয়াগ কর; (Apply Occupational Safety and 
Health (OSH) Procedure in the Workplace) 

2. কম ȟেɻেɖ ইংেরিজেত ǯযাগােযাগ রɻা কর (Carry Out Workplace Interaction in English) 
ǯসɰর ǯ̡িসিফক 

1. একɪ পাস ȟনাল কি˫উটার পিরচালনা ও অɇাি˚েকশন সফটওয়ɇার Εবহার কর (Operate a Personal 
Computer and use application software) 

2. অিফস আি˚েকশন সফটওয়ɇার Εবহার কর (Use Office Application Software)  
3. ই˂ারেনট Εবহার কের তΐ অɇাকেসস কর (Access Information Using Internet) 
4. আইɪ কম ȟেɻেɖ ǰনিতক মান ǯমেন চল (Comply to Ethical Standards in IT Workplace) 

 
অ̲েপশন ǯ̡িসিফক 

1. Ɋািফক িডজাইন ধারণা ও গাইডলাইন ɛেয়াগ করা (Apply graphic design concepts and 
guidelines)  

2. ইলাে̘শন সফটওয়ɇার Εবহার কের ɛেফশনাল িডজাইন ǰতরী করা (Create professional design 
using Illustration software) 

3. অপােরɪং িসে̙ম ই˓টল ও Εবহার কর এবং ইউɪিলɪ̶িল অি˔মাইজ কর (Install and Use 
Operating System and Optimize Utilities) 

4. ইেমজ কে˫াজ ও ǯসপােরট করা (Separate and Compose image) 
5. মকআপ ǰতরী করা এবং িɛ˂ করা (Create Mock Up and Print) 
6. আউটӅেটর জΓ Ζােটিরয়াল ǯডেভলপ করা (Develop materials for output) 

 

ǯকােস ȟর িববরণ 

এɪ একɪ দɻতা িভিʯক ɛিশɻণ পাΎɈম যা Ɋািফক িডজাইন ǯপশার কােজ কািʇত ʗান, দɻতা এবং কম ȟেɻেɖ 
যথাযথ মেনাভাব ǰতরীর  জΓ ɛণয়ন করেত সɻম হেয়েছ। পাΎɈমɪেত িবিভˑ দɻতা ǯযমন, কম ȟেɻেɖ ǯপশাগত 
িনরাপʯা ও ·া̝ɇ (ওএসএইচ) িবিধ ɛেয়াগ করা, কম ȟেɻেɖর ǯযাগােযাগ ইংেরিজেত স˫াদন করা, একɪ পাস ȟনাল 
কি˫উটার পিরচালনা ও অɇাি˚েকশন ǯɛাɊাম Εবহার করা, অিফস অɇাি˚েকশন সফটওয়ɇার Εবহার করা, ই˂ারেনট 
ও ইেলেɯািনক ǯমইল Εবহার কের তΐ অɇাকেসস করা, আইɪ কম ȟেɻেɖ ǰনিতক মান ǯমেন চলা, Ɋািফক িডজাইন 
ধারণা ও গাইডলাইন ɛেয়াগ করা, ইলাে̘শন সফটওয়ɇার Εবহার কের ɛেফশনাল িডজাইন ǰতরী করা, ইেমজ কে˫াজ 
ও ǯসপােরট করা, মকআপ ǰতরী করা এবং িɛ˂ করা, আউটӅেটর জΓ Ζােটিরয়াল ǯডেভলপ করা িবষয়ক দɻতা 
অˉӏ ȟɳ রেয়েছ। 



 

2 
 

ǯকােস ȟর িশখনফল  

এ ǯকাস ȟɪ সফলভােব স˫ˑ করা হেল জাতীয় ǯযাΌতা কাঠােমার অধীেন Ɋািফক িডজাইন,  ǯলেভল-৩ এ সনদায়ন 
করা হেব। এছাড়াও এ ǯকাস ȟɪর িন˨িলিখত কম ȟӑখী, অথ ȟৈনিতক, ও সামািজক িশখনফল রেয়েছ ।   

কম ȟӑখী িশখনফল  

1 Ɋািফক িডজাইনার িহেসেব দɻতার সােথ কাজ করেত পারেব  

2 আইɪ কম ȟেɻেɖ ǰনিতক মান ǯমেন চলেত সɻম হেব 

অথ ȟৈনিতক িশখনফল 

1 ǯদেশ ও িবেদেশ Ɋািফক িডজাইনার িহেসেব চাকিরর ӟেযাগ ӡি̌ হেব  

2 দɻতা উˑয়ন কম ȟকাে˅ অংশɊহণ কের আথ ȟ- সামািজক উˑয়েন অবদান রাখেত পারেব 

  

সামািজক িশখনফল 

1 Εিɳগত উˑয়ন সাধেনর মাΒেম সামািজক  ময ȟাদা Ӎিʺ পােব 

2 পিরবতȟনশীল ɛӔিɳর সেʊ সংগিতӆণ ȟ দɻ জনস˫েদর অংশীদাির͉ Ӎিʺ পােব 

3 সমােজ দɻ ও ɛিশিɻত Ɋািফক িডজাইনার এর সং΋া Ӎিʺ পােব  
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ǯকাস ȟ কাঠােমা 

Ɉিমক 
নং 

ইউিনট অব কি˫েটি˓ মিডউল িশেরানাম 
নিমনাল 
সময় 

ǯজেনিরক ইউিনট অব কি˫েটি˓ – ৩৬ ঘ˂া 

1.  কম ȟেɻেɖ ǯপশাগত িনরাপʯা ও ·া̝ɇ (ওএসএইচ) 
িবিধ ɛেয়াগ কর; (Apply Occupational Safety 

and Health (OSH) Procedure in the 

Workplace) 

কম ȟেɻেɖ ǯপশাগত িনরাপʯা ও 
·া̝ɇ (ওএসএইচ) িবিধ ɛেয়াগ 
করা;    

১৬  

2.  কম ȟেɻেɖর ǯযাগােযাগ ইংেরিজেত স˫াদন কর 
(Carry Out Workplace Interaction in English) 

কম ȟেɻেɖর ǯযাগােযাগ 
ইংেরিজেত স˫াদন করা ২০  

ǯসɰর ǯ̡িসিফক ইউিনট অব কি˫েটি˓ – ৬৪  ঘ˂া 

3.  একɪ পাস ȟনাল কি˫উটার পিরচালনা ও 
অɇাি˚েকশন ǯɛাɊাম Εবহার কর (Operate a 
Personal Computer and Use Application 
programs) 

একɪ পাস ȟনাল কি˫উটার 
পিরচালনা করা  

12 

4.  অিফস অɇাি˚েকশন সফটওয়ɇার Εবহার কর (Use 
Office Application Software) 

অিফস অɇাি˚েকশন 
সফটওয়ɇার Εবহার করা 

 
24 

5.  ই˂ারেনট ও ইেলেɯািনক ǯমইল Εবহার কের তΐ 
অɇাকেসস কর (Access Information Using 
Internet and electronic mail) 

ই˂ারেনট ও ইেলেɯািনক 
ǯমইল Εবহার কের তΐ 
অɇাকেসস করা 

12 

6.  
আইɪ কম ȟেɻেɖ ǰনিতক মান ǯমেন চল (Comply 
to Ethical Standards in the ICT Workplace) 

আইɪ কম ȟেɻেɖ ǰনিতক মান 
ǯমেন চলা  
 

16 

অ̲েপশন ǯ̡িসিফক ইউিনট অব কি˫েটি˓ - ২৬০ ঘ˂া 
7.  Ɋািফক িডজাইন ধারণা ও গাইডলাইন ɛেয়াগ কর 

(Apply graphic design concepts and 
guidelines) 

Ɋািফক িডজাইন 
ফা˅ােম˂ালস Εা΋া করা ৪০ 

8.  ইলাে̘শন সফটওয়ɇার Εবহার কের ɛেফশনাল 
িডজাইন ǰতরী কর (Create professional design 
using Illustration software) 

ইলাে̘শন সফটওয়ɇার 
Εবহার কের ɛেফশনাল 
িডজাইন ǰতরী করা 

৬০ 

9.   ইেমজ কে˫াজ ও ǯসপােরট কর (Separate and 
Compose image) 

ইেমজ কে˫াজ ও ǯসপােরট 
করা ৬০ 

10.   মকআপ ǰতরী করা এবং িɛ˂ কর (Create Mock 
Up and Print) 

মকআপ ǰতরী করা এবং িɛ˂ 
করা ৪০ 

11.  আউটӅেটর জΓ Ζােটিরয়াল ǯডেভলপ কর 
(Develop materials for output) 

আউটӅেটর জΓ Ζােটিরয়াল 
ǯডেভলপ করা ৬০ 
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ǯকাস ȟ কাঠােমা - ǯলসন ˚ɇান 

 
ǯজেনিরক ইউিনট অব কি˫েটি˓ – ৩৬ ঘ˂া 

 

Ɉিমক 
নং 

ইউিনট অব 
কি˫েটি˓ 

মিডউল 
িশেরানাম 

িশখনফল 
নিমনাল 
সময় 

1.  কম ȟেɻেɖ ǯপশাগত 
িনরাপʯা ও ·া̝ɇ 
(ওএসএইচ) িবিধ ɛেয়াগ 
কর; (Apply 

Occupational Safety 
and Health (OSH) 
Procedure in the 

Workplace) 
 

কম ȟেɻেɖ 
ǯপশাগত িনরাপʯা 
ও ·া̝ɇ 
(ওএসএইচ) িবিধ 
ɛেয়াগ করা;    
 

1. ওএসএইচ পিলিস ও ɛিসিডঊর সনাɳ 
করেত পারেব; 

২  

2. ওএসএইচ ɛিসিডঊর অӂসরণ করেত 
পারেব; 

২ 

3. হɇাজাড ȟ এবং ির̖ িরেপাট ȟ করেত 
পারেব; 

৪ 

4. জͰরী পিরি̝িতেত সাড়া ɛদান করেত 
পারেব;  

৪ 

5. Εিɳগত ӟ̝তা বজায় রাখেত পারেব  ৪  

2.  কম ȟেɻেɖর ǯযাগােযাগ 
ইংেরিজেত স˫াদন কর 
(Carry Out Workplace 
Interaction in English) 

কম ȟেɻেɖর 
ǯযাগােযাগ 
ইংেরিজেত 
স˫াদন করা 

1. কম ȟেɻেɖ ǯযাগােযাগ এবং িশ̌াচার 
Εা΋া করেত পারেব 

৪  

2. কম ȟেɻেɖর নিথ̶িল পড়ǯত এবং 
Ӌঝেত পারেব 

৪ 

3. কম ȟেɻেɖ িমɪং এবং আেলাচনায় 
অংশɊহণ করেত পারেব 

৮  

4. কম ȟেɻেɖ ǯপশাদার ǰনিতকতা 
অӂশীলন করেত পারেব 

৪ 

 

ǯসɰর ǯ̡িসিফক ইউিনট অব কি˫েটি˓ – ৬৪ ঘ˂া 

 

Ɉিমক 
নং 

ইউিনট অব কি˫েটি˓ মিডউল 
িশেরানাম 

িশখনফল নিমনাল 
সময় 

3. 

একɪ পাস ȟনাল কি˫উটার 
পিরচালনা ও অɇাি˚েকশন 
ǯɛাɊাম Εবহার কর 
(Operate a Personal 
Computer and Use 
Application programs) 

একɪ পাস ȟনাল 
কি˫উটার 
পিরচালনা 
করা  

1. কি˫উটার চাӗ করেত পারেব 
১  

2. িসে̙েমর তΐ অɇােɼস করেত 
পারেব 

২ 

3. ফাইল এবং ǯফা˹ার িনেয় কাজ 
করেত পারেব 

২  

4. অɇাি˚েকশন ǯɛাɊাম Εবহার করেত 
পারেব 

৪  

5. ড̲েম˂ িɛ˂ করেত পারেব ২  
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6. কি˫উটার বː করেত পারেব ১  

4. অিফস অɇাি˚েকশন 
সফটওয়ɇার Εবহার কর 
(Use Office Application 
Software) 

অিফস 
অɇাি˚েকশন 
সফটওয়ɇার 
Εবহার করা 

 

1. কি˫উটার চালােত পারেব ২  

2. অɇাি˚েকশন সফটওয়ɇার 
ই˓টল করেত পারেব 

২  

3. ড̲েম˂ ɛͼত/ǰতিরেত ওয়াড ȟ 
ɛেসসর Εবহার করেত পারেব 

৮  

4. ওয়াকȟশীট ǰতিরেত ǯ̟ডশীট 
Εবহার করেত পারেব 

৬  

5. ǯɛেজে˂শন ǰতিরেত 
ǯɛেজে˂শন সফটওয়ɇার 
Εবহার করেত পারেব 

৪ 

6. ড̲েম˂ িɛ˂ করেত পারেব ২  

5. ই˂ারেনট ও ইেলেɯািনক 
ǯমইল Εবহার কের তΐ 
অɇাকেসস কর (Access 
Information Using 
Internet and electronic 
mail) 

ই˂ারেনট ও 
ইেলেɯািনক 
ǯমইল Εবহার 
কের তΐ 
অɇাকেসস 
করা 

1. ই˂ারেনট ǯথেক িরেসাস ȟ 
অɇােɼস করেত পারেব  

৪  

2. ইেলকɑিনক ǯমইল Εবহার 
এবং Ζােনজ করেত পারেব 

৪ 

3. তΐ আদান ɛদােনর জΓ 
অিডও ও িভিডও ҧল Εবহার 
করেত পারেব 

৪ 

6. 

আইɪ কম ȟেɻেɖ ǰনিতক মান 
ǯমেন চল (Comply to 
Ethical Standards in the 
ICT Workplace) 

আইɪ 
কম ȟেɻেɖ 
ǰনিতক মান 
ǯমেন চলা  
 

1. ɶােয়ে˂র চািহদা Ӆরণ করেত 
পারেব 

৪  

2. মানস˫ˑ পΏ এবং পিরেষবা 
সরবরাহ করেত পারেব 

৪ 

3. কম ȟেɻেɖ ǯপশাদাির͉ বজায় 
রাখেত পারেব 

৪ 

4. কম ȟেɻেɖর আচরণিবিধ বজায় 
রাখেত পারেব 

৪  

 

অ̲েপশন ǯ̡িসিফক ইউিনট অব কি˫েটি˓ - ২৬০ ঘ˂া   

Ɉিমক 
নং 

ইউিনট অব কি˫েটি˓ 
মিডউল 

িশেরানাম 
িশখনফল 

নিমনাল 
সময় 

7. Ɋািফক িডজাইন ধারণা ও 
গাইডলাইন ɛেয়াগ কর 
(Apply graphic 
design concepts 
and guidelines) 

Ɋািফক 
িডজাইন 
ফা˅ােম˂ালস 
Εা΋া করা 

1. Ɋািফক িডজাইন এর ǯমৗিলক 
িবষয̶়েলা Εা΋া করেব। 

৪  

2. ইেমজ িনেয় কাজ করেত পারেব ১৬ 

3. ইেমেজর মানদʨ িচি̧ত 
করেব। 

৪ 

4. ǯবিসক িডজাইন ǰতির করেব। ১২ 
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5. Ɋািফক িডজাইন খােত 
কম ȟসং̝ােনর ӟেযাগ̶িল 
িচি̧ত করেব। 

২ 

6. অনলাইন মােকȟট এর যায়গা 
̶িল Εা΋া করেব। ২ 

8. ইলাে̘শন সফটওয়ɇার 
Εবহার কের ɛেফশনাল 
িডজাইন ǰতরী কর 
(Create 
professional design 
using Illustration 
software) 

ইলাে̘শন 
সফটওয়ɇার 
Εবহার কের 
ɛেফশনাল 
িডজাইন ǰতরী 
করা 

1. িডজাইন কােজর জΓ ǰতির 
হেত পারেব 

৪  

2. িডজাইন ǰতির করেত পারেব ৪০ 
3. িডজাইনҍত কাজɪ ӅনঃӒΙায়ন ও 

ফাইনালাইজ করেত পারেব ১৬ 

9. ইেমজ কে˫াজ ও ǯসপােরট 
কর (Separate and 
Compose image) 

 

ইেমজ 
কে˫াজ ও 
ǯসপােরট করা 

1. ইেমজআলাদা করেত পারেব  ৮ 
2. ইেমজ কে˫াজ করেত পারেব ১২ 
3. ইেমজ িরটাচ করেত পারেব ১২ 
4. কালার কােরকশন Εবহার করেত 

পারেব 
৮ 

5. ইেফɰ Εবহার করেত পারেব ১২ 
6. িনেজর কােজর ӒΙায়ন করেত 

পারেব ৮ 

10. মকআপ ǰতরী করা এবং 
িɛ˂ কর (Create 
Mock Up and Print) 

মকআপ ǰতরী 
করা এবং 
িɛ˂ করা 

1. কােজর পিরেবশ ɛͼত করেত পারেব ৪ 
2. মক আপ ǰতির করেত পারেব ৩২ 
3. ɓাফট িɛ˂ করেত পারেব ৪ 

11. আউটӅেটর জΓ 
Ζােটিরয়াল ǯডেভলপ কর 
(Develop 
materials for 
output) 

আউটӅেটর 
জΓ 
Ζােটিরয়াল 
ǯডেভলপ করা 

1. নকশা কাজ যাচাই করেত পারেব ১২ 
2. আউটӅট ǯটমে˚ট ɛͼত করেত 

পারেব 
২৪ 

3. Қড়াˉ আউটӅট জΓ ɛͼত করেত 
পারেব 

২৪ 
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কি˫েটি˓ িবে̈ষণ 

ǯজেনিরক ইউিনট অব কি˫েটি˓ মিডউল 
সং΋া 

1. কম ȟেɻেɖ ǯপশাগত িনরাপʯা ও ·া্̝য (ওএসএইচ) িবিধ ɛেয়াগ কর;  (Apply 
Occupational Safety and Health (OSH) Procedure in the Workplace) 

০১ 

2. কম ȟেɻেɖর ǯযাগােযাগ ইংেরিজেত স˫াদন কর (Carry Out Workplace 
Interaction in English) 

০১ 

ǯসɰর ǯ̡িসিফক ইউিনট অব কি˫েটি˓  

1. একɪ পাস ȟনাল কি˫উটার পিরচালনা কর (Operate a Personal 
Computer and use application software) 

০১ 

2. অিফস অɇাি˚েকশন সফটওয়ɇার Εবহার কর (Use Office Application 
Software) 

০১ 

3. ই˂ারেনট Εবহার কের তΐ অɇাকেসস (Access Information Using 
Internet) 

০১ 

4. আইɪ কম ȟেɻেɖ ǰনিতক মান ǯমেন চল (Comply to Ethical Standards 
in the ICT Workplace) 

০১ 

অ̲েপশন ǯ̡িসিফক ইউিনট অব কি˫েটি˓   

1. Ɋািফক িডজাইন ধারণা ও গাইডলাইন ɛেয়াগ কর (Apply graphic 
design concepts and guidelines) 

০১ 

2. ইলাে̘শন সফটওয়ɇার Εবহার কের ɛেফশনাল িডজাইন ǰতরী কর 
(Create professional design using Illustration 
software) 

০১ 

3. ইেমজ কে˫াজ ও ǯসপােরট কর (Separate and Compose 
image) 

০১ 

4. মকআপ ǰতরী করা এবং িɛ˂ কর (Create Mock Up and Print) ০১ 

5. আউটӅেটর জΓ Ζােটিরয়াল ǯডেভলপ কর (Develop materials 
for output) 

০১ 

ǯমাট ১১ 
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ǯকাস ȟ ǯডিলভারী 

১. ǯফস ҧ ǯফস 
২. ǯসলফ ǯপসড লািন ȟং (Self Paced Learning) 
৩. অন Α জব 
৪. অফ Α জব 

 

ǯকাস ȟ ɛিশɻণ পʺিত 

িশɻাথ̭েদর ǯশখার আɊহ এবং ɻমতার উপর িনভ ȟর কের ǯকাস ȟ ɛিশɻেণ িবিভˑ ধরেণর পʺিত ɛেয়াগ করা ǯযেত 
পাের। িশɻাথ̭েদর দɻ করেত ɛিশɻকেদর উপӔɳ পʺিত িনব ȟাচন করা উিচত। দɻতা ɛিশɻেণর সময় ΕবΉত 
কেয়কɪ সাধারণ পʺিত হেলা: 
 

1. বʯৃতা (Lecture) 

2. উপ̝াপন (Presentation) 

3. আেলাচনা (Discussion) 

4. ɛদশ ȟন (Demonstration) 

5. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 

6. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 

7. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 

8. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 

9. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

 

 

মিডউলস অব ই˓ɑাকশন 

 ǯজেনিরক 
 ǯসɰর ǯ̡িসিফক, এবং  
 অ̲েপশন ǯ̡িসিফক  
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ǯজেনিরক মিডউল  

 

ইউিনট অব 
কি˫েটি˓ 

কম ȟেɻেɖ ওএসএইচ অӂশীলন ɛেয়াগ কর (Apply OSH Practices in The 
Workplace) 

ইউিনট ǯকাড GU02L2V1 

মিডউল িশেরানাম কম ȟেɻেɖ ওএসএইচ অӂশীলন   

মিডউল িডসিɈপশন কম ȟেɻেɖ ǯপশাগত িনরাপʯা ও ·া̝ɇ (ওএসএইচ) িবিধ ɛেয়াগ করার জΓ ɛেয়াজনীয় ʗান, দɻতা 
ও আচরণ (ǯকএসএ) স˫িকȟত কাজ̶েলা এই মিডউল-এ অˉӏ ȟɳ করা হেয়েছ। এেত ওএসএইচ 
নীিতমালা ও পʺিতসӒহ সনাɳ করা, Εিɳগত িনরাপʯা Εব̝া (পদেɻপ) ɛেয়াগ করা, Ңিঁক 
িনয়ˈণ করা, জͰরী অব̝ায় সাড়া ɛদান করা এবং Εিɳগত ӟরɻা বজায় রাখার দɻতাসӒহ 
অˉӎ ȟɳ করা হেয়েছ। 

নিমনাল সময় ১৬  ঘ˂া  

িশখনফল মিডউলɪর অӂশীলন ǯশষ করার পর ɛিশɻণাথ̭রা িন˨বিণ ȟত কাজ̶েলা করেত সমথ ȟ হেব 
1. ওএসএইচ নীিত এবং পʺিত সনাɳ করেত পারেব 
2. ওএসএইচ পʺিত অӂসরণ  করেত পারেব 
3. জͰরী পিরি̝িতেত সাড়া িদেত পারেব 
4. Εিɳগত ӟরɻা বজায় রাখেত পােব  
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িশখনফল -১: ওএসএইচ (OSH) নীিত এবং পʺিত সনাɳ করেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. ওএইচএেসর নীিতমালা এবং িনরাপদ অপােরɪং পʺিত̶িল সংɊহ কের বণ ȟনা 
করেত সɻম হেয়েছ 

2. ӟরɻা িচ̧ এবং ɛতীক̶েলা সনাɳ এবং অӂসরণ  করেত সɻম হেয়েছ  
3. কম ȟেɻেɖর ɛেয়াজনীয়তা অӂযায়ী জͰরী পিরি̝িতেত সাড়া ǯদয়া, সিরেয় ǯনওয়ার 

পʺিত এবং অΓাΓ জͰরী Εব̝া ɛেয়াজনীয়তা িনধ ȟারণ করেত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ  1. ɛҍত কম ȟেɻɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
1. িসিবএলএম 
2. হɇা˅আউটস 
3. Ιাপটপ 
4. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
5. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল ও ইেরজার 
6. ই˂ারেনট ӟিবধা 
7. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
8. অিডও এবং িভিডও িডভাইস 

 
িবষয়বͼ  
 

1. ওএইচএস-এর সংʗা 
2. ওএইচএেসর নীিতমালা 

- OHS এর জΓ বাংলােদেশর ̙ɇা˅াড ȟ 
- অিʁ িনরাপʯা িবিধ ও ɛিবধান 
- অӂশীলন ǯকাড 
- ǯসɰর িনেদ ȟিশকা 

3. িনরাপদ পিরচালনা পʺিত 
- জͰরী ɛ̝ান, অিʁ িনব ȟাপক, অিʁ িনব ȟাপণ, ইতɇািদর উপর ওিরেয়ে˂শন 
- জͰরী পʺিত 
- ɛাথিমক িচিকৎসা পʺিত 
- ΍ািগং পʺিত 
- PPE Εবহার 
- িবপʕনক পদােথ ȟর জΓ িনরাপʯা পʺিত 

4. ӟরɻা িচ̧ এবং ɛতীক 
- িদক িনেদ ȟশনা িচ̧ (ɛ̝ান, জͰরী ɛ̝ান, ইতɇািদ) 
- ɛাথিমক িচিকৎসার লɻণ 
- িবপদ ΍াগ 
- িবপেদর লɻণ 
- িনরাপʯা ΍াগ 
- সতক̭করণ িচ̧ 

5. জͰরী পিরি̝িতেত সাড়া ǯদয়া, সিরেয় ǯনওয়ার পʺিত এবং অΓাΓ জͰরী Εব̝া 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 
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অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral questioning) 

 

িশখনফল -২: ওএসএইচ পʺিত অӂসরণ  করেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. ɛেয়াজন অӂযায়ী Εিɳগত ӟরɻাӒলক সরʛাম (িপিপই) িনব ȟাচন ও সংɊহ করা 
হেয়েছ 

2. Εিɳগত ӟরɻাӒলক সরʛাম̶িল (িপিপই) ɛিত̎ােনর  ওএইচএস পʺিত এবং চʎȟা 
অӂসাের   সɬকভােব Εবহার করা হেয়েছ 

3. কম ȟেɻেɖর মান অӂসাের কম ȟেɻেɖর পির̊ার এবং পিরʑˑ বজায় রাখা হেয়েছ 
4. ওএইচএস িবিধিবধােনর সােথ সʊিত বজায় ǯরেখ িপিপই’র কায ȟকিরতা ɛেয়াগ 

করেত সɻম হেয়েছ। 

শতȟ ও িরেসাস ȟ  1. ɛҍত কম ȟেɻɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল ও ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস 

িবষয়বͼ   1. কম ȟেɻেɖর ওএইচএস নীিত  
2. Εিɳগত িনরাপʯা সরʛামািদ এবং Εবহার পʺিত 

- ǯফস মা̖ 
- গগলস এবং িনরাপʯা চশমা 
- রাসায়িনক/Όাস িডেটɰর 

3. কম ȟেɻেɖর পির̊ার-পিরʑˑতা 

4. ওএইচএস িবিধিবধােনর সােথ কম˚ােয়˓ 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. ǯɝইন̙িম ȟং (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral questioning)  
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িশখনফল -৩: জͰরী পিরি̝িতেত সাড়া িদেত (Response) পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. এলাম ȟ এবং সতকȟতা িডভাইস̶িলর ɛিত সাড়া িদেত সɻম হেয়েছ 
2. কম ȟেɻেɖর জͰির ɛিɈয়া̶িল অӂসরণ  করেত সɻম হেয়েছ 
3. কম ȟেɻেɖর Ҽঘ ȟটনার সময়, অিʁকাʨ এবং অΓাΓ জͰরী অব̝ার সমেয় জͰরী 

Εব̝া Ɋহণ এবং এ কােজ ɛিত̎ােনর  ·ীҍত পʺিত অӂধাবন এবং অӂসরণ  
করেত সɻম হেয়েছ 

4. জͰরী পিরি̝িতেত ɛাথিমক িচিকৎসা পʺিত ɛেয়াগ করেত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ 
1. ɛҍত কম ȟেɻɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল ও ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ 1. এলাম ȟ এবং সতকȟতা িডভাইস 
2. জͰরী ɛҍয়া 

- কম ȟেɻেɖর Ҽঘ ȟটনার সময় 
- অিʁকােʨর সমেয়  
- অΓাΓ জͰরী অব̝ার সমেয় 

3. জͰরী Εব̝া 
- অিʁিনব ȟাপণ 
- ӏিমক˫ 
- ইভɇা̲েয়শন 
- আইেসােলশন 
- িডক˂ািমেনশন 

4. ǯমিডকɇাল ও ɛাথিমক িচিকৎসা 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 

2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  

3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral questioning)  
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িশখনফল -৪: Εিɳগত ӟরɻা বজায় রাখেত পারেব 
[ 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. ওএইচএস’র নীিত এবং পʺিত̶িল ǯমেন চলেত সɻম হেয়েছ 
2. ওএইচএস সেচতনতা কম ȟӠচীেত কম ȟেɻেɖর গাইডলাইন এবং পʺিত অӂসাের 

অংশɊহণ করেত সɻম হেয়েছ 
3. কম ȟেɻেɖ Ңিঁকӆণ ȟ অব̝া সংেশাধন করার জΓ সংেশাধনӒলক পদেɻপ̶িল ɛেয়াগ 

করেত সɻম হেয়েছ 
4. "কােজর জΓ উপӔɳ" ǯরকড ȟ̶ িল কম ȟেɻেɖর ɛেয়াজনীয়তা অӂসাের আপেডট এবং 

রɻণােবɻণ করেত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ 1. ɛҍত কম ȟেɻɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল ও ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ 1. কম ȟেɻেɖর ওএসএইচ গাইডলাইন এবং পʺিত 
2. ওএইচএস সেচতনতা কম ȟӠচী 
3. কম ȟেɻেɖ Ңিঁকӆণ ȟ অব̝া  
4. কােজর জΓ উপӔɳ" ǯরকড ȟ 

- ɛিত বছেরর ǯমিডেকল সাɪ ȟিফেকট 
- Ҽঘ ȟটনাজিনত িরেপাট ȟ (যিদ থােক) 
- ǯচােখর Ҿি̌ স˫িকȟত সাɪ ȟিফেকট 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 

2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  

3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral questioning)  
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ইউিনট অব 
কি˫েটি˓ 

কম ȟেɻেɖর ǯযাগােযাগ ইংেরিজেত স˫াদন কর (Carry Out Workplace Interaction 
in English) 

ইউিনট ǯকাড GU-05-L2-V1 

মিডউল িশেরানাম কম ȟেɻেɖর ǯযাগােযাগ ইংেরিজেত স˫াদন করা 

মিডউল িডসিɈপশন ɶােয়ে˂র সােথ ǯযাগােযাগ রɻা করার জΓ ɛেয়াজনীয় ʗান, দɻতা ও আচরণ (ǯকএসএ) 
স˫িকȟত কাজ̶েলা এই মিডউল-এ অˉӏ ȟɳ করেত সɻম হেয়েছ। এেত কম ȟেɻেɖ ǯযাগােযাগ 
এবং িশ̌াচার Εা΋া করা, কম ȟেɻেɖর নিথ̶িল পড়া এবং Ӌঝা, কম ȟেɻেɖ িমɪং এবং 
আেলাচনায় অংশɊহণ করা, কম ȟেɻেɖ ǯপশাদার ǰনিতকতা অӂশীলন করার দɻতাসӒহ অˉӎ ȟɳ 
করেত সɻম হেয়েছ। 

নিমনাল সময় ২০ ঘ˂া 

িশখনফল মিডউলɪর অӂশীলন ǯশষ করার পর ɛিশɻণাথ̭রা িন˨বিণ ȟত কাজ̶েলা করেত সমথ ȟ হেব 
1. কম ȟেɻেɖ ǯযাগােযাগ এবং িশ̌াচার Εা΋া করেত পারেব 
2. কম ȟেɻেɖর নিথ̶িল পড়ǯত এবং Ӌঝেত পারেব 
3. কম ȟেɻেɖ িমɪং এবং আেলাচনায় অংশɊহণ করেত পারেব 
4. কম ȟেɻেɖ ǯপশাদার ǰনিতকতা অӂশীলন করেত পারেব 
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িশখনফল -১: কম ȟেɻেɖ ǯযাগােযাগ এবং িশ̌াচার Εা΋া করেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. ǯযাগােযােগর আচরণিবিধ কােজর পিরেবশ/˚ɇাটফম ȟ অӂযায়ী Εা΋া করেত 
সɻম হেয়েছ  

2. ӟপারভাইজার এবং সহকম̭েদর সােথ ǯযাগােযােগর উপӔɳ পˊা বজায় রাখা 
হেয়েছ 

3. তΐ সংɊহ এবং জানােত িবনয়ী পʺিতেত কম ȟেɻেɖ ই˂ার ɇাকশন করেত 
সɻম হেয়েছ 

4. Ͱɪন কােজর পিরেবশ/˚ɇাটফম ȟ পʺিত স˫েকȟ ɛ̆ এবং ɛেয়াজনীয় 
শতȟ ও িরেসাস ȟ  1. ɛҍত কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 

2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ/কি˫উটার 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9. অিডও এবং িভিডও িডভাইস 

িবষয়বͼ  
 

1. ǯযাগােযােগর আচরণিবিধ (েকাড অব ক˅াɰ) 
2. ǯযাগােযােগর Ζানার এবং এɪেকট   
3. Ͱɪন কােজর পিরেবশ/˚ɇাটফম ȟ পʺিত স˫েকȟ ɛ̆ এবং ɛেয়াজনীয় 

িবষয়সӒহ 
- ǯনাট 
- এেজ˅া 
- িস˫ল িরেপাট ȟ ǯযমন অɊগিত এবং ঘটনা িরেপাট ȟ 
- কােজর শীট 
- অপােরশনাল Ζাӂয়াল 
- ǯɝািশউর এবং ɛচারӒলক উপাদান 
- িভҟɇয়াল এবং Ɋািফক উপকরণ 
- ̙ɇা˅াড ȟস 
- OSH তΐ 
- িচ̧ 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 
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অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral questioning) 

 

িশখনফল -২: ɛেচ̌া/কােজর পিরেবশ/˚ɇাটফেম ȟর জΓ ড̲েম˂ ɛͼত করেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. কােজর পিরেবেশর সােথ কায ȟকর ǯযাগােযােগর জΓ ɛাসিʊক নিথ (ড̲েম˂) 
ɛͼত করেত সɻম হেয়েছ 

2. ɶােয়ে˂র ɛেয়াজন অӂযায়ী যথাযথ উৎস িচি̧ত করেত সɻম হেয়েছ  
3. ɶােয়ে˂র ɛেয়াজন অӂযায়ী ড̲েম˂̶িল যথাযথ উৎস ͏ারা যাচাই করেত 

সɻম হেয়েছ  
4. ̙ɇা˅াড ȟ পʺিত অӂযায়ী ড̲েম˂̶িল জমা িদǯত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ  1. ɛҍত কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস 

িবষয়বͼ   1. কায ȟকর ǯযাগােযােগর জΓ ɛাসিʊক নিথ (ড̲েম˂)  
- কম̭ সনাɳকরণ নিথ (ড̲েম˂) 
- ǯপাট ȟেফািলও 
- আিথ ȟক ড̲েম˂ 
- টা̖ ɛেপাজাল 

2. যথাযথ উৎস (ভɇািলেডেটড ǯসাস ȟ) 
- ǯচͯার অফ কমাস ȟ 
- স˫িকȟত অɇােসািসেয়শন 
- হাই কিমশন 
- স˫িকȟত Εাংক 
- ̝ানীয় কҸȟপɻ 
- স˫িকȟত আইিন ɛিত̎ান  

3. ড̲েম˂̶িল যথাযথ উৎস (অেথি˂ক ǯসাস ȟ) ͏ারা যাচাই করা  
4. ড̲েম˂̶িল জমা ǯদওয়া 
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ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. ǯɝইন̙িম ȟং (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral questioning)  
  

িশখনফল -৩:  ǯযাগােযাগ পিরচালনা (conduct) করেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. কােজর পিরেবশ/˚ɇাটফম ȟ অӂযায়ী ǯযাগােযােগর উপӔɳ উপায়/পʺিত/ বজায় 
রাখেত সɻম হেয়েছ 

2. ǯযাগােযােগর চɇােনল̶িল িচি̧ত করেত এবং অӂসরণ করেত সɻম হেয়েছ  
3. তΐ সংɊহ এবং ɛকাশ করার জΓ িবনয়ী পʺিতেত ǯযাগােযাগ পিরচালনা 

করেত সɻম হেয়েছ 
4. ɛেয়াজন অӂযায়ী অ-ǯমৗিখক ǯযাগােযাগ Εবহার করেত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ  1. ɛҍত কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস 

িবষয়বͼ  1. ǯযাগােযােগর উপӔɳ উপায়/পʺিত 
- ǯমৗিখক 
- িলিখত 
- অনলাইন ǯযাগােযাগ 

2. ǯযাগােযােগর চɇােনলসӒহ 
- মােকȟটে˚স ǯমেসʛার 
- ҟম / ওেয়েবɼ / ǰবঠক 
- Google Meet 
- মাইেɈাস˜ ɪম  
- িমɪংেয় যাওয়া 
- ̖াইপ 
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- ǯহায়াটসঅɇাপ 
- ইেমইল 
- ǯফান 

3. তΐ সংɊহ এবং ɛকাশ করার জΓ িবনয়ী পʺিতেত ǯযাগােযাগ পিরচালনা  
4. িবনয়ী পʺিত  

- কায ȟকর ɛ̆ 
- সিɈয় ɢবণ 
- কথা বলার দɻতা 

5. অ-ǯমৗিখক ǯযাগােযাগ  

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 

2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  

3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral questioning)  
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ǯসɰর ǯ̡িসিফক মিডউল 

 

ইউিনট অব কি˫েটি˓ একɪ পাস ȟনাল কি˫উটার পিরচালনা ও অɇাি˚েকশন ǯɛাɊাম Εবহার কর 
(Operate a Personal Computer and Use Application 
programs) 

ইউিনট ǯকাড SU-ICT-GD-01-L3-V1 

মিডউল িশেরানাম একɪ পাস ȟনাল কি˫উটার পিরচালনা ও অɇাি˚েকশন ǯɛাɊাম Εবহার করা 

মিডউল িডসিɈপশন  এই মিডউলɪ একɪ পাস ȟনাল কি˫উটার পিরচালনা ও অɇাি˚েকশন ǯɛাɊাম 
Εবহার করার জΓ ɛেয়াজনীয় দɻতা, ʗান এবং মেনাভাব অˉӎ ȟɳ করা হেয়েছ। 
মিডউলɪেত কি˫উটার চাӗ এবং িসে̙েমর তΐ অɇােɼস করা, ফাইল ও 
ǯফা˹ার িনেয় কাজ করা, অɇাি˚েকশন ǯɛাɊাম Εবহার করা, ড̲েম˂ িɛ˂ করা 
ও কি˫উটার বː করেত পারার দɻতা অˉӎ ȟɳ রেয়েছ। 

নিমনাল সময় ১২  ঘ˂া 

 
িশখনফল 

1. কি˫উটার ̙াট ȟ করেত পারেব 
2. িসে̙েমর তΐ অɇােɼস করেত পারেব 
3. ফাইল এবং ǯফা˹ার িনেয় কাজ করেত পারেব 
4. অɇাি˚েকশন ǯɛাɊাম Εবহার করেত পারেব 
5. ড̲েম˂ িɛ˂ করেত পারেব 
6. কি˫উটার বː করেত পারেব 
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িশখনফল -১: কি˫উটার ̙াট ȟ করেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. িনরাপদ কম ȟেɻɖ অӂশীলন̶িল আইɪ কম ȟেɻɖ িনেদ ȟিশকা অӂযায়ী 
পালন করেত সɻম হেয়েছ 

2. সɬক সংেযাগ অব̝ান এবং ΕবহারেযাΌতার জΓ কি˫উটার 
পরীɻা করেত সɻম হেয়েছ 

3. সɬক সংেযাগ, অব̝ান এবং ΕবহারেযাΌতার জΓ ǯপিরেফরাল 
িডভাইস̶িল পরীɻা করেত সɻম হেয়েছ 

4. কি˫উটার এবং অΓাΓ ǯপিরেফরাল িডভাইস চাӗ করেত সɻম হেয়েছ  

শতȟ ও িরেসাস ȟ 
 ɛҍত কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
 িসিবএলএম 
 হɇা˅আউটস 
 Ιাপটপ 
 মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
 কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
 ই˂ারেনট ӟিবধা 
 ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
 অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ  Εবহারকারীর আেগ ȟানিমক চািহদা  
- ি̕েনর িবিকরণ 
- ি̕েনর অব̝ান 
- িসɪং অɇােরʛেম˂ 
- ওয়াকȟে̙শন এবং ǯলআউট 
- সাংগঠিনক এবং ǯপশাগত িনরাপʯা এবং ·া̝ɇ (OSH) 

চািহদা 
- িভҟɇয়াল িডসে˚ ইউিনট (িভিডইউ) ǯচােখর পরীɻা 
- লাইɪং  
- নেয়জ িমিনমাইেজশন 
- ǯপা̃ার ও ӈটের̙ 

 কি˫উটার অপােরশেনর জΓ সাংগঠিনক এবং ǯপশাগত িনরাপʯা 
এবং ·া̝ɇ (OSH) চািহদা  

- এর সােথ স˫িকȟত OSH িনেদ ȟিশকা 
- সরকাির সংিবিধবʺ (Statutory) নীিতমালা 

 কি˫উটার এবং ǯপিরেফরালস ǯচক করা  
 কি˫উটার ̙াট ȟ ও লগ ইন করা  
 িসে̙ম ইনফরেমশন: ǯমৗিলক ফাংশন এবং ǰবিশ̌ɇ 
 সাধারণ অɇাি˚েকশনসӒহ  

- ওয়াড ȟ Δাড 
- ǯনাট Δাড 
- ǯপই˂ 
- িমিডয়া ǯ˚য়ার 
- কɇাল̲েলটর 
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- ি̙িক ǯনাট 
- ি̞িপং ҧল 

 ǯহ˾ ফাংশন  

অɇািɰিভɪ 1. পােস ȟানাল কি˫উটার এবং সম̜ ǯপিরেফরাল পিরɻা এবং কােজর 
ɛেয়াজন অӂযায়ী কায ȟকর িনি̃ত করা 

2. িসে̙ম ইনফরেমশন Εবহার কের ǯমৗিলক ফাংশন এবং ǰবিশ̌ɇ 
িচি̧ত করা 

3. সাধারণ অɇাি˚েকশনসӒহ Εবহার করা 
4. ǯহ˾ ফাংশন Εবহার করা 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

 আেলাচনা (Discussion) 
 উপ̝াপন (Presentation) 
 ɛদশ ȟন (Demonstration) 
 িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
 ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
 ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
 সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
 মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

বা̜ব কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ ɛিত̎ােন এনএসিডএ কҸক সনদɛা˖/ মেনািনত 
অɇােসসর ͏ারা িন˨িলিখত পʺিতেত অɇােসসেম˂ স˫ািদত হেব - 

 িলিখত অভীɻা (Written Test) 

 ɛদশ ȟন (Demonstration)  

 ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral questioning) 
 

িশখনফল -২: িসে̙েমর তΐ অɇােɼস করেত পারেব 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1 Εবহারকারীর নাম এবং পাসওয়াড ȟ ɛ˫ট িহসােব এবং ǯনাট 
অɇােɼস, ǯগাপনীয়তা, িনরাপʯা এবং পিরচায়ক পদ ȟায় ɛদিশ ȟত 
Εবহােরর শতȟাবলী সিˑেবশ করেত সɻম হেয়েছ 

2 িপিস ǯড̖টপ এনভাইরনেম˂ /Ɋািফকাল ইউজার ই˂ারেফস (GUI) 
ǯসɪংস সাজােনা এবং কা̙মাইজ করেত সɻম হেয়েছ 

3 অপােরɪং িসে̙েমর তΐ িচি̧ত করেত সɻম হেয়েছ 
4 িসে̙ম কনিফগােরশন এবং অɇাি˚েকশন সং̖রণ̶িলেক ǯনিভেগট করেত 

সɻম হেয়েছ 
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শতȟ ও িরেসাস ȟ  ɛҍত কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
 িসিবএলএম 
 হɇা˅আউটস 
 Ιাপটপ 
 মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
 কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
 ই˂ারেনট ӟিবধা 
 ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
 অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ  ǯড̖টপ আইকন 
- িনব ȟাচন 
- রান করা   
- ǯɶাজ করা এবং  
- িফচার অɇােɼস করা  

 একািধক উইে˅া ওেপন করা, আকার পিরবতȟন এবং ǯɶাজ করা  
 ǯড̖টপ পাস ȟনালাইেজশন 
 ̙াট ȟ ǯমӂ এবং টা̖বার কা̙মাইেজশন  

ɛিশɻণ পʺিত 
 

 আেলাচনা (Discussion) 
 উপ̝াপন (Presentation) 
 ɛদশ ȟন (Demonstration) 
 িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
 ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
 ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
 সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
 মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

বা̜ব কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ ɛিত̎ােন এনএসিডএ কҸক সনদɛা˖/ মেনািনত 
অɇােসসর ͏ারা িন˨িলিখত পʺিতেত অɇােসসেম˂ স˫ািদত হেব - 

 িলিখত অভীɻা (Written Test) 

 ɛদশ ȟন (Demonstration)  

 ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral questioning) 
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িশখনফল -৩: ফাইল এবং ǯফা˹ার িনেয় কাজ করেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. ǯড̖টপ এনভাইরনেম˂ কা̙মাইজ করেত সɻম হেয়েছ 
2. ǯবিসক িডেরɰির এবং সাব-িডেরɰির ǰতির এবং নামকরণ করেত সɻম হেয়েছ 
3. িডেরɰিরর ǰবিশ̌ɇ িচি̧ত করেত সɻম হেয়েছ 
4. Εবহারকারী এবং ɛিত̎ােনর ɛেয়াজনীয়তার জΓ ফাইল ǰতির এবং সংগɬত 

করা হয় 
5. কােজর ɛেয়াজনীয়তা অӂসাের পছˍসই অিফস অɇাি˚েকশেন ǯডটা ɛেবশ 

করােত সɻম হেয়েছ 
6. ফাইল̶ǯলা কিপ ও ǯ̙ােরজ িডভাইস̶ǯলাǯত সংরɻণ করেত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ 
 ɛҍত কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
 িসিবএলএম 
 হɇা˅আউটস 
 Ιাপটপ 
 মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
 কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
 ই˂ারেনট ӟিবধা 
 ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
 অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ  ǯড̖টপ এনভাইরনেম˂  
 ǯবিসক িডেরɰির এবং সাব-িডেরɰির  
 িডেরɰিরর ǰবিশ̌ɇ  
 ǯ̙ােরজ িডভাইস̶িল 

o হাড ȟিড̖ 
o এɼটান ȟাল হাড ȟ িড̖  
o ˝াশ ɓাইভ 
o িসিড/ িডিভিড 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

 আেলাচনা (Discussion) 
 উপ̝াপন (Presentation) 
 ɛদশ ȟন (Demonstration) 
 িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
 ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
 ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
 সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
 মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

বা̜ব কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ ɛিত̎ােন এনএসিডএ কҸক সনদɛা˖/ মেনািনত 
অɇােসসর ͏ারা িন˨িলিখত পʺিতেত অɇােসসেম˂ স˫ািদত হেব - 

 িলিখত অভীɻা (Written Test) 

 ɛদশ ȟন (Demonstration)  

 ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral questioning) 
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িশখনফল -৪: অɇাি˚েকশন ǯɛাɊাম Εবহার করেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. কɇাল̲েলটর ǯɛাɊাম Εবহার করেত সɻম হেয়েছ 
2. ǯনাটΔাড Εবহার করেত সɻম হেয়েছ 
3. ওয়াড ȟ  Δাড Εবহার করেত সɻম হেয়েছ 
4. ি̞িপং ҧল Εবহার করǯত সɻম হেয়েছ  
5. ǯপই˂ Εবহার করেত সɻম হেয়েছ  
6. ি̙িক ǯনাট Εবহার করেত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ  ɛҍত কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
 িসিবএলএম 
 হɇা˅আউটস 
 Ιাপটপ 
 মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
 কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
 ই˂ারেনট ӟিবধা 
 ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
 অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ  কɇাল̲েলটর ǯɛাɊাম  
 ǯনাটΔাড এর Εবহার  
 ওয়াড ȟ  Δাড এর Εবহার  
 ি̞িপং ҧল এর Εবহার  
 ǯপই˂ এর Εবহার  
 ি̙িক ǯনাট এর Εবহার  

  ǯফা˹ার উপӔɳ নাম িদেয় ǰতির করা 
 ফাইল̶িল যথাযথ ǯফা˹াের Ζােনজ করা 
 িরেনইম এবং ǯফা˹ার ও ফাইল ӑভ করা  
 ǯফা˹ার এবং ফাইেলর অɇািɑিবউটস সনাɳ করা 
 কাট ও ǯপ̙ Εবহার কের ǯফা˹ার এবং ফাইল ӑভ, ɓɇাগ ও ɓপ করা  
 যথাযথ িমিডয়ােত ǯফা˹ার ও ফাইল ǯসভ করা 
 ǯফা˹ার এবং ফাইল সাচ ȟ করা 
 িডিলট হওয়া ǯফা˹ার ও ফাইল িরে̙ার করা 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

 আেলাচনা (Discussion) 
 উপ̝াপন (Presentation) 
 ɛদশ ȟন (Demonstration) 
 িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
 ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

বা̜ব কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ ɛিত̎ােন এনএসিডএ কҸক সনদɛা˖/ মেনািনত 
অɇােসসর ͏ারা িন˨িলিখত পʺিতেত অɇােসসেম˂ স˫ািদত হেব - 
 িলিখত অভীɻা (Written Test) 
 ɛদশ ȟন (Demonstration)  
 ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral questioning) 
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িশখনফল -৫: ড̲েম˂ িɛ˂ করেত পারেব  
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. ɛেয়াজন অӂ্যায়ী িɛ˂ার ǯসɪং করেত সɻম হেয়েছ 
2. ɛেয়াজেন িডফ˷ িɛ˂ার পিরবতȟন করেত সɻম হেয়েছ 
3. উপӔɳ িɛি˂ং ড̲েম˂ ǯদখার জΓ িɛ˂ িɛিভউ অপশনɪ অɇােɼস করেত 

সɻম হেয়েছ 
4. ɛেয়াজন অӂ্যায়ী ড̲েম˂ িɛ˂ আউটӅট অɇাড জা̙ করেত সɻম হেয়েছ 
5. িɛ˂আউট িনেত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ 
 ɛҍত কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
 িসিবএলএম 
 হɇা˅আউটস 
 Ιাপটপ 
 মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
 কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
 ই˂ারেনট ӟিবধা 
 ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
 অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ  িɛ˂ার ǯসɪং  
 িডফ˷ িɛ˂ার পিরবতȟন  
 িɛ˂ িɛিভউ অপশন 
 িɛ˂ আউটӅট অɇাডজা̙  

ɛিশɻণ পʺিত 
 

 আেলাচনা (Discussion) 
 উপ̝াপন (Presentation) 
 ɛদশ ȟন (Demonstration) 
 িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
 ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
 ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
 সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
 মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

বা̜ব কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ ɛিত̎ােন এনএসিডএ কҸক সনদɛা˖/ মেনািনত 
অɇােসসর ͏ারা িন˨িলিখত পʺিতেত অɇােসসেম˂ স˫ািদত হেব - 

 িলিখত অভীɻা (Written Test) 

 ɛদশ ȟন (Demonstration)  

 ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral questioning) 
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িশখনফল -৬: কি˫উটার বː করেত পারেব  
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. সম̜ ǯখালা ফাইল/ড̲েম˂ বː করেত সɻম হেয়েছ 
2. সম̜ ǯখালা অɇাি˚েকশন ǯɛাɊাম ̙ɇা˅াড ȟ অɇাি˚েকশন পʺিত অӂযায়ী বː 

করেত সɻম হেয়েছ 
3. ̙ɇা˅াড ȟ শাট ডাউন পʺিত অӂযায়ী Εিɳগত কি˫উটার বː করেত সɻম 

হেয়েছ 
4. কি˫উটার এবং অΓাΓ ǯপিরেফিরয়াল̶িল ̙ɇা˅াড ȟ পʺিত অӂসাের বː এবং 

পাওয়ার সা˚াই বː করেত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ 
 ɛҍত কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
 িসিবএলএম 
 হɇা˅আউটস 
 Ιাপটপ 
 মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
 কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
 ই˂ারেনট ӟিবধা 
 ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
 অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ   সম̜ ǯখালা ফাইল/ড̲েম˂ বː করার পʺিত 
 অɇাি˚েকশন ǯɛাɊাম 

o ওয়াড ȟ ɛেসসর 
o ǯ̟ডশীট 
o ̥াইড উপ̝াপনা 
o ইেমল ই˂ারেফস 
o ই˂ারেনট ɝাউজার 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

 আেলাচনা (Discussion) 
 উপ̝াপন (Presentation) 
 ɛদশ ȟন (Demonstration) 
 িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
 ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
 ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
 সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
 মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

বা̜ব কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ ɛিত̎ােন এনএসিডএ কҸক সনদɛা˖/ মেনািনত 
অɇােসসর ͏ারা িন˨িলিখত পʺিতেত অɇােসসেম˂ স˫ািদত হেব - 

 িলিখত অভীɻা (Written Test) 

 ɛদশ ȟন (Demonstration)  

 ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral questioning) 
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ইউিনট অব কি˫েটি˓ অিফস অɇাি˚েকশন সফটওয়ɇার Εবহার কর (Use Office Application 
Software) 

ইউিনট ǯকাড SU-ICT-04-L3-V1 

মিডউল িশেরানাম অিফস অɇাি˚েকশন সফটওয়ɇার Εবহার করা 

মিডউল িডসিɈপশন  ইংেরিজ এবং বাংলায় ǯটɼট এবং ড̲েম˂ টাইপ করার জΓ ɛেয়াজনীয় ʗান, 
দɻতা ও আচরন স˫িকȟত কাজ̶েলা এই মিডউল-এ অˉӏ ȟɳ করেত সɻম 
হেয়েছ। এেত িবেশষভােব কি˫উটার চালােনা, ড̲েম˂ ɛͼত/ǰতিরেত ওয়াড ȟ 
ɛেসসর Εবহার করা, ওয়াকȟশীট ǰতিরেত ǯ̟ডশীট Εবহার করা, ǯɛেজে˂শন 
ǰতিরেত ǯɛেজে˂শন সফটওয়ɇার Εবহার করা স˫িকȟত িবষয̶়েলা অˉӐ ȟɳ 
করেত সɻম হেয়েছ। 

নিমনাল সময় ২৪ ঘ˂া 

 
 
 
িশখনফল 

মিডউলɪর অӂশীলন ǯশষ করার পর ɛিশɻণাথ̭রা িন˨বিণ ȟত কাজ̶েলা করেত 
সমথ ȟ হেব: 

1. কি˫উটার চালােত পারেব 
2. অɇাি˚েকশন সফটওয়ɇার ই˓টল করেত পারেব 
3. ড̲েম˂ ɛͼত/ǰতিরেত ওয়াড ȟ ɛেসসর Εবহার করেত পারেব 
4. ওয়াকȟশীট ǰতিরেত ǯ̟ডশীট Εবহার করেত পারেব 
5. ǯɛেজে˂শন ǰতিরেত ǯɛেজে˂শন সফটওয়ɇার Εবহার করেত পারেব 
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িশখনফল -১: কি˫উটার চালােত পারেব  

অɇােসসেম˂ মানদʨ 1. ǯপিরেফরাল̶িল পরীɻা করেত এবং কি˫উটােরর সােথ সɬকভােব 
সংӔɳ করেত সɻম হেয়েছ 

2. পাওয়ার কড ȟ / অɇাডা˔ার িনরাপেদ কি˫উটার এবং পাওয়ার আউটেলট 
সেকেটর সােথ সɬকভােব সংӔɳ করেত সɻম হেয়েছ 

3. কি˫উটার ·াভািবকভােব চাӗ করেত সɻম হেয়েছ 
4. ɛেয়াজন অӂযায়ী িপিস ǯড̖টপ / GUI ǯসɪংস অɇােরʛ ও কা̙মাইজ 

করেত সɻম হেয়েছ 
5. ɛেয়াজন অӂযায়ী ফাইল এবং ǯফা˹ার ΖািনӅেলট করেত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ 1. ɛҍত কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9. অিড ও িভিডও িডভাইস 

িবষয়বͼ   ǯপিরেফরালসӒহ 
o কীেবাড ȟ 
o মাউস 
o মেডম 
o ̖ɇানার 
o িɛ˂ার  

 পাওয়ার কড ȟ / অɇাডা˔ার ও পাওয়ার আউটেলট  
 কি˫উটার চাӗকরণ পʺিত 
 িপিস ǯড̖টপ / GUI ǯসɪংস  

o আইকন 
o টা̖বার 
o িভউ 
o ǯরҟেলশন 

 ফাইল এবং ǯফা˹ার ΖািনӅেলশন 
o ǰতির করা  
o ǯখালা 
o কিপ করা  
o িরেনম করা বা নাম পিরবতȟন করা  
o িডিলট করা  
o সাজান বা অɇােরʛ করা  

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
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5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral questioning)  

 

িশখনফল -২: অɇাি˚েকশন সফটওয়ɇার ই˓টল করেত পারেব 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 1. সফটওয়ɇার ইন̙েলশন ɛেয়াজনীয়তা িচি̧ত ও তািলকাӎɳ করেত 
সɻম হেয়েছ 

2. সফটওয়ɇাǯরর উৎস ও িসিড কী/পাসওয়াড ȟ িনি̃ত সɻম হেয়েছ 
3. ɛেয়াজন অӂযায়ী উপӔɳ সফটওয়ɇার িনব ȟাচন ও সংɊহ করেত সɻম 

হেয়েছ 
4. সফটওয়ɇার ইন̙েলশন ʹͰ করেত সɻম হেয়েছ 
5. ɛেয়াজন অӂযায়ী কা̙মাইেজশন করেত সɻম হেয়েছ 
6. ইন̙েলশেনর িনেদ ȟশাবলী অӂযায়ী ইন̙েলশেনর ধাপ অӂসরণ করেত 

সɻম হেয়েছ 
7. ইন̙েলশন সɬকভােব স˫ˑ করেত সɻম হেয়েছ 
8. ইন̙েলশেনর সɬকতা পরীɻা করেত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ ɛҍত কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
1. িসিবএলএম 
2. হɇা˅আউটস 
3. Ιাপটপ 
4. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
5. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
6. ই˂ারেনট ӟিবধা 
7. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
8. অিড ও িভিডও িডভাইস 

িবষয়বͼ   সফটওয়ɇার ইন̙েলশন  
 সফটওয়ɇার উȱস ও িসিড কী/পাসওয়াড ȟ  
 উপӔɳ সফটওয়ɇার  

o ওয়াড ȟ ɛেসসর 
o ওেপন অিফস 
o িলিɝ অিফস 

 সফটওয়ɇার ইন̙েলশন  
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ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত  
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 

2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  

3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral questioning)  

 

 

িশখনফল -৩: ড̲েম˂ ɛͼত/ǰতিরেত ওয়াড ȟ ɛেসসর Εবহার করেত পারেব 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 1. ওয়াড ȟ ɛেসসর িনব ȟাচন কের চাӗ করেত সɻম হেয়েছ 
2. ɛেয়াজন অӂযায়ী ড̲েম˂ ǰতির করেত সɻম হেয়েছ 
3. ড̲েমে˂ িবষয়বͼ ɛেবশ করােত সɻম হেয়েছ 
4. ড̲েম˂ ফরΖাট করেত সɻম হেয়েছ 
5. ΔারাɊাফ এবং Ӈ̎া ǯসɪংস স˫াদন করেত সɻম হেয়েছ 
6. ড̲েম˂ িɛিভউ ও িɛ˂ করেত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ ɛҍত কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
1. িসিবএলএম 
2. হɇা˅আউটস 
3. Ιাপটপ 
4. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
5. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
6. ই˂ারেনট ӟিবধা 
7. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
8. অিড ও িভিডও িডভাইস 

িবষয়বͼ  1. ওয়াড ȟ ɛেসসর  
2. ড̲েম˂ ǰতির করার পʺিত 
3. ড̲েমে˂ িবষয়বͼ  
4. ড̲েম˂ ফরΖাট  
5. ΔারাɊাফ এবং Ӈ̎া ǯসɪংস  
6. ড̲েম˂ িɛিভউ ও িɛি˂ং 
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ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত  
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 

2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  

3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral questioning)  

 

িশখনফল -৪:  ওয়াকȟশীট ǰতিরেত ǯ̟ডশীট Εবহার করেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 1. ǯ̟ডশীট অɇাি˚েকশন িনব ȟাচন ও চাӗ করেত সɻম হেয়েছ ৷ 
2. ɛেয়াজন অӂযায়ী ওয়াকȟশীট ǰতির করেত সɻম হেয়েছ 
3. ওয়াকȟশীেট ǯডটা ɛেবশ করােত সɻম হেয়েছ 
4. লিজকɇাল অপােরশন কɇাল̲েলট ও এিডট করার জΓ ফাংশন Εবহার 

করেত সɻম হেয়েছ 
5. ɛেয়াজন অӂযায়ী শীট ফরΖাট করেত সɻম হেয়েছ 
6. চাট ȟ ǰতির করেত সɻম হেয়েছ 
7. চাট ȟ/শীট িɛিভউ এবং িɛ˂ করেত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ 1. ɛҍত কম ȟেɻɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9. অিড ও িভিডও িডভাইস 

িবষয়বͼ  1. ǯ̟ডশীট অɇাি˚েকশন  
2. ওয়াকȟশীট ǰতির করার পʺিত 
3. ওয়াকȟশীট ǯডটা  
4. লিজকɇাল অপােরশন ও ফাংশন  
5. শীট ফরΖাট  
6. চাট ȟ  
7. চাট ȟ/শীট িɛিভউ এবং িɛ˂ 
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ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত  1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral questioning)  

 

িশখনফল -৫: ǯɛেজে˂শন ǰতিরেত ǯɛেজে˂শন সফটওয়ɇার Εবহার করেত পারেব 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 1. উপӔɳ ǯɛেজে˂শন অɇাি˚েকশন িনব ȟাচন এবং চাӗ করেত সɻম 
হেয়েছ 

2. ɛেয়াজন অӂযায়ী ǯɛেজে˂শন ǰতির করেত সɻম হেয়েছ 
3. ɛেয়াজন অӂযায়ী ইেমজ, ইলাে̘শন, ǯটɼট, ǯটিবল, িসͯল এবং 

িমিডয়া ǯɛেজে˂শেন ɛেবশ করেত সɻম হেয়েছ 
4. ǯɛেজে˂শন̶িল ফরΖাট এবং অɇািনেমেটড করেত সɻম হেয়েছ 
5. ǯɛেজে˂শন িɛিভউ এবং িɛ˂ করেত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ 1. ɛҍত কম ȟেɻɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9. অিড ও িভিডও িডভাইস 

িবষয়বͼ  1. ǯɛেজে˂শন অɇাি˚েকশন  
2. ǯɛেজে˂শন ǰতির করার পʺিত 
3. ইেমজ, ইলাে̘শন, পাΎ, ǯটিবল, িসͯল এবং িমিডয়া  
4. ǯɛেজে˂শন ফরΖাট এবং অɇািনেমশন  
5. ǯɛেজে˂শন িɛিভউ এবং িɛি˂ং 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
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7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত  
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 

2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  

3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral questioning)  

 

িশখনফল -৬: ড̲েম˂ িɛ˂ করেত পারেব 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 1. িɛ˂ার কি˫উটােরর সােথ সংӔɳ করেত সɻম হেয়েছ  
2. পাওয়ার আউটেলট এবং িɛ˂ার উভǯয়ই পাওয়ার চাӗ করেত সΞষম 

হেয়েছ 
3. িɛ˂ার ইন̙ল ও সংেযাগ করেত সɻম হেয়েছ । 
4. সɬক আকােরর কাগজ িɛ˂াের রাখেত সɻম হেয়েছ 
5. সɬক িɛ˂ার ǯসɪং িনব ȟাচন করেত সɻম হেয়েছ 
6. ড̲েম˂ িɛিভউ ও িɛ˂ করেত সɻম হেয়েছ 
7. িɛ˂ার ͽল ǯথেক িɛ˂ ǯদখা বা বািতল করা ও ɛেয়াজন অӂযায়ী 

অসংরিɻত ǯডটা সংরɻণ করেত সɻম হেয়েছ 
8. ǯখালা সফটওয়ɇার বː করেত সɻম হেয়েছ 
9. িডভাইস̶িল বː করেত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ 1. ɛҍত কম ȟেɻɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9. অিড ও িভিডও িডভাইস 

িবষয়বͼ  1. ǯɛেজে˂শন অɇাি˚েকশন  
2. ǯɛেজে˂শন ǰতির করার পʺিত 
3. ইেমজ, ইলাে̘শন, ǯটɼট, ǯটিবল, িসͯল এবং িমিডয়া  
4. ǯɛেজে˂শন ফরΖাট এবং অɇািনেমশন  
5. ǯɛেজে˂শন িɛিভউ এবং িɛি˂ং 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 
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অɇােসসেম˂ পʺিত  
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 

2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  

3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral questioning)  
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ইউিনট অব কি˫েটি˓ ই˂ারেনট ও ইেলɯিনক ǯমইল Εবহার কের তΐ অɇাকেসস কর (Access 
Information Using Internet and electronic mail) 

ইউিনট ǯকাড SU-ICT-04-L3-V1 

মিডউল িশেরানাম ই˂ারেনট Εবহার কের তΐ অɇাকেসস করা 

মিডউল িডসিɈপশন  এই মিডউলɪেত ই˂ারেনট Εবহার কের তΐ অɇাকেসস করার জΓ ɛেয়াজনীয় 
ʗান, দɻতা এবং মেনাভাবেক অˉӎ ȟɳ করা হেয়েছ। এেত িবেশষভােব ই˂ারেনট 
ǯথেক িরেসাস ȟ অɇােɼস করা, ইেলকɑিনক ǯমইল Εবহার এবং Ζােনজ করা 
স˫িকȟত িবষয̶়েলা অˉӐ ȟɳ করেত সɻম হেয়েছ। 

নিমনাল সময় ১৫ ঘ˂া 

িশখনফল মিডউলɪর অӂশীলন ǯশষ করার পর ɛিশɻণাথ̭রা িন˨বিণ ȟত কাজ̶েলা করেত 
সমথ ȟ হেব: 

1. ই˂ারেনট ǯথেক িরেসাস ȟ অɇােɼস করেত পারেব 
2. ইেলকɑিনক ǯমইল (ইেমইল) Εবহার এবং Ζােনজ করেত পারেব 
3. তΐ আদান ɛদােনর জΓ অিডও ও িভিডও ҧল Εবহার করেত পারেব 
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িশখনফল -১: ই˂ারেনট ǯথেক িরেসাস ȟ অɇােɼস করেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. উপӔɳ ই˂ারেনট ɝাউজার িনব ȟাচন এবং ইন̙ল করেত সɻম হেয়েছ 
2. ǯনɪেকট নীিতসӒহ Εা΋া করেত সɻম হেয়েছ  
3. ǯনɪেকট নীিত অӂসরণ করেত সɻম হেয়েছ 
4. ɛেয়াজন অӂযায়ী ওেয়ব অɇােɓস/ ইউআরএল অɇােɓস বাের িলখেত সɻম 

হেয়েছ 
5. সাচ ȟ ইিʛন Εবহার কের তΐ অɇােɼস করেত সɻম হেয়েছ 
6. ওেয়বসাইট/ সামািজক িমিডয়া ǯথেক িভিডও/ তΐ ডাউনেলাড করেত 

সɻম হেয়েছ 
7. সামািজক িমিডয়া/ ওেয়বসাইট ǯথেক িভিডও/ তΐ ǯশয়ার করেত সɻম 

হেয়েছ 
8. ওেয়বসাইট / সামািজক িমিডয়াǯত িভিডও / তΐ আপেলাড করেত সɻম 

হেয়েছ 
9. ɛেয়াজন অӂসাের ওǯয়বিভিʯক সািভ ȟসসӑহ Εবহার করেত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ 1. ɛҍত কম ȟেɻɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল ও ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার / ই˂ার ɇািɰভ ǯবাড ȟ  
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ 1. ই˂ারেনট ɝাউজার  
2. ǯনɪেকট নীিতসӒহ  
3. ওেয়ব অɇােɓস/ ইউআরএল  
4. সাচ ȟ ইিʛন  
5. ওেয়বসাইট/ সামািজক িমিডয়া  
6. সামািজক িমিডয়া/ ওেয়বসাইǯট তΐ ǯশয়ার, আপেলাড ও ডাউনেলাড  
7. ওেয়বিভিʯক সািভ ȟসসӑহ  

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral Questioning)   
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িশখনফল -২: ইেলকɑিনক ǯমইল Εবহার এবং Ζােনজ করেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. ইেমল সািভ ȟস Εা΋া করেত সɻম হেয়েছ 
2. ইেমল অɇাকাউ˂ ǰতির করেত সɻম হেয়েছ  
3. নিথ সংӔɳ করা ও িবিভˑ ধরেনর ɛাপকেদর কােছ ইেমইল পাঠােত 

সɻম হেয়েছ 
4. ইেমল পড়া, ফেরায়াড ȟ, উʯর ɛদান ও ɛেয়াজন অӂযায়ী ӑেছ ǯফলেত 

সɻম হেয়েছ 
5. কা̙ম ইেমল ǯফা˹ার ǰতির করা ও ΖািনӅেলট করেত সɻম হেয়েছ 
6. ইেমল Ζােসজ িɛ˂ করেত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ 1. ɛҍত কম ȟেɻɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল ও ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার / ই˂ার ɇািɰভ ǯবাড ȟ  
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ 1. ইেমল সািভ ȟস  
2. ইেমল অɇাকাউ˂  
3. ইেমইল কিমউিনেকশন পʺিত 
4. ইেমল ǯফা˹ার  
5. ইেমল Ζােসজ িɛি˂ং 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral Questioning)   
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িশখনফল -৩: তΐ আদান ɛদােনর জΓ অিডও ও িভিডও ҧল Εবহার করেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. অিডও এবং িভিডও ҧল িচি̧ত করেত সɻম হেয়েছ 
2. অিডও/িভিডও ҧল Εবহার কের অɇাপ িচি̧ত করেত সɻম হেয়েছ  
3. অিডও/িভিডও ҧল Εবহার কের অɇােপর মাΒেম তΐ ̝ানাˉর করেত 

সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ 1. ɛҍত কম ȟেɻɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল ও ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার / ই˂ার ɇািɰভ ǯবাড ȟ  
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ 1. অিডও এবং িভিডও ҧল 
2. তΐ ̝ানাˉর করার জΓ ΕবΉত অɇাপ 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral Questioning)   
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ইউিনট অব কি˫েটি˓ আইɪ কম ȟেɻেɖ ǰনিতক মান ǯমেন চল  

(Comply to Ethical Standards in the ICT Workplace) 

ইউিনট ǯকাড SU-ICT-03-L3-V1 

মিডউল িশেরানাম আইɪ কম ȟেɻেɖ ǰনিতক মান ǯমেন চলা 

মিডউল িডসিɈপশন  মিডউলɪেত আইɪ কম ȟেɻেɖ ǰনিতক মান ǯমেন চলার জΓ ɛেয়াজনীয় ʗান, 
দɻতা এবং Ҿি̌ভিʊ̶িল অˉӎ ȟɳ করা হেয়েছ। এেত ɶােয়ে˂র চািহদা Ӆরণ 
করা, মানস˫ˑ পΏ এবং পিরেষবা সরবরাহ করা, কম ȟেɻেɖ ǯপশাদাির͉ বজায় 
রাখা, এবং কম ȟেɻেɖর আচরণিবিধ বজায় রাখার বা̜ব দɻতাসӒহ িবেশষভােব 
অˉӎ ȟɳ রেয়েছ। 

নিমনাল সময় ১৫ ঘ˂া 

িশখনফল 1. ɶােয়ে˂র চািহদা Ӆরণ করেত পারেব 
2. মানস˫ˑ পΏ এবং পিরেষবা সরবরাহ করেত পারেব 
3. কম ȟেɻেɖ ǯপশাদাির͉ বজায় রাখেত পারেব 
4. কম ȟেɻেɖর আচরণিবিধ বজায় রাখেত পারেব 
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িশখনফল -১: ɶােয়ে˂র চািহদা Ӆরণ করেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. ɶােয়˂েদর চািহদা িনͱপন করেত সɻম হেয়েছ  
2. কম ȟেɻেɖর নীিত / সাংগঠিনক নীিত / জাতীয় আইন অӂসাের তেΐর 

ǯগাপনীয়তা বজায় রাখেত সɻম হেয়েছ ৷ 
3. স˯াΕ ·ােথ ȟর ͏ˋ িচি̧ত করেত এবং স˯াΕ ͏েˋর জিড়ত পɻ̶িলেক 

অবিহত করেত সɻম হেয়েছ 
4. ɶােয়˂/Ɋাহেকর মািলকানা অিধকার িনি̃ত করেত সɻম হেয়েছ  

শতȟ ও িরেসাস ȟ  ɛҍত কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 

 িসিবএলএম 

 হɇা˅আউটস 

 Ιাপটপ 

 মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 

 কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 

 ই˂ারেনট ӟিবধা 

 ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 

 অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ  ɶােয়˂েদর চািহদা িনͱপন  

 তেΐর ǯগাপনীয়তা  

 কম ȟেɻেɖর নীিত  

 সাংগঠিনক নীিত  

 জাতীয় আইন 

 স˯াΕ ·ােথ ȟর ͏ˋ িচি̧ত করা 

 স˯াΕ ͏েˋর জিড়ত পɻ̶িলেক অবিহত করা  

 ɶােয়˂ /Ɋাহেকর মািলকানা অিধকার িনি̃ত করা 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

 আেলাচনা (Discussion) 

 উপ̝াপন (Presentation) 

 ɛদশ ȟন (Demonstration) 

 িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 

 ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 

 ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 

 সমΝা সমাধান (Problem Solving) 

 মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

বা̜ব কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ ɛিত̎ােন এনএসিডএ কҸক সনদɛা˖/ মেনািনত 
অɇােসসর ͏ারা িন˨িলিখত পʺিতেত অɇােসসেম˂ স˫ািদত হেব - 
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 িলিখত অভীɻা (Written Test) 

 ɛদশ ȟন (Demonstration)  

 ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral questioning) 
 

 
িশখনফল -২: মানস˫ˑ পΏ এবং পিরেষবা সরবরাহ করেত পারেব 

 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. ɶােয়˂েদর চািহদা অӂযায়ী পΏ এবং পিরেষবা ɛদান করেত সɻম হেয়েছ 
2. ̙ɇা˅াড ȟ অӂযায়ী কাজ স˫ˑ করেত সɻম হেয়েছ   
3. পΏ এবং পিরেষবা̶িল িবকাশ করার সময় ǯকায়ািলɪ ɛেসস ɛেয়াগ করেত 

সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ  ɛҍত কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ  
 িসিবএলএম 
 হɇা˅আউটস 
 Ιাপটপ 
 মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
 কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
 ই˂ারেনট ӟিবধা 
 ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
 অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ  পΏ এবং পিরেষবা ɛদান করা 
 মান অӂযায়ী কাজ স˫ˑ করা   
 পΏ এবং পিরেষবা̶িল ǯডেভলপ করার সময় ǯকায়ািলɪ ɛেসস ɛেয়াগ  

ɛিশɻণ পʺিত 
 

 আেলাচনা (Discussion) 
 উপ̝াপন (Presentation) 
 ɛদশ ȟন (Demonstration) 
 িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
 ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
 ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
 সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
 মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

বা̜ব কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ ɛিত̎ােন এনএসিডএ কҸক সনদɛা˖/ মেনািনত 
অɇােসসর ͏ারা িন˨িলিখত পʺিতেত অɇােসসেম˂ স˫ািদত হেব - 

 িলিখত অভীɻা (Written Test) 

 ɛদশ ȟন (Demonstration)  

 ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral questioning) 
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িশখনফল -৩: কম ȟেɻেɖ ǯপশাদাির͉ বজায় রাখেত পারেব 
 
অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. ̙ɇা˅াড ȟ অӂযায়ী কােজর ɛিɈয়া স˫াদন করেত সɻম হেয়েছ 
2. ǯপশাদার পʺিতেত দɻতা, ʗান এবং ǯযাΌতা উপ̝াপন করেত সɻম হেয়েছ   
3. িনেজর এবং অΓেদর ͏ারা ɛͼতҍত পিরেষবা এবং পΏ কম ȟেɻেɖর ̙ɇা˅াড ȟ 

অӂযায়ী সরবরাহ করেত সɻম হেয়েছ  
4. পɻপাতহীন এবং িনেদ ȟিশত তΐ ɶােয়˂েদর সরবরাহ করেত সɻম হেয়েছ 
5. ǯনেগািসেয়শেনর সময় বা̜বস˰ত সময় (Time), ক̙ ও আউটӅট 

সরবরােহর িহসাব উপ̝াপন করেত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ  ɛҍত কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 

 িসিবএলএম 

 হɇা˅আউটস 

 Ιাপটপ 

 মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 

 কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 

 ই˂ারেনট ӟিবধা 

 ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার িবষয়বͼ  কােজর ɛিɈয়া স˫াদন  
 ǯপশাদার পʺিতেত দɻতা, ʗান এবং ǯযাΌতা উপ̝াপন  
 িনেজর এবং অΓেদর ͏ারা ɛͼতҍত পিরেষবা এবং পΏ সরবরাহ  
 পɻপাতহীন এবং িনেদ ȟিশত তΐ  
 ǯনেগািসেয়শন: বা̜বস˰ত সময় (Time), ক̙ ও আউটӅট  

ɛিশɻণ পʺিত 
 

 আেলাচনা (Discussion) 
 উপ̝াপন (Presentation) 
 ɛদশ ȟন (Demonstration) 
 িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
 ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
 ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
 সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
 মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

বা̜ব কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ ɛিত̎ােন এনএসিডএ কҸক সনদɛা˖/ মেনািনত 
অɇােসসর ͏ারা িন˨িলিখত পʺিতেত অɇােসসেম˂ স˫ািদত হেব - 

 িলিখত অভীɻা (Written Test) 

 ɛদশ ȟন (Demonstration)  

 ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral questioning) 
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িশখনফল -৪: কম ȟেɻেɖর আচরণিবিধ বজায় রাখেত পারেব 
 
অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. কম ȟেɻেɖর আচরণিবিধ Εা΋া করেত সɻম হেয়েছ 
2. কম ȟেɻেɖর আচরণিবিধ অӂসরণ করেত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ  ɛҍত কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 

 িসিবএলএম 

 হɇা˅আউটস 

 Ιাপটপ 

 মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 

 কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 

 ই˂ারেনট ӟিবধা 

 ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার িবষয়বͼ  কম ȟেɻেɖর আচরণিবিধ Εা΋া করা 
 কম ȟেɻেɖর আচরণিবিধ অӂসরণ করা 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

 আেলাচনা (Discussion) 
 উপ̝াপন (Presentation) 
 ɛদশ ȟন (Demonstration) 
 িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
 ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
 ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
 সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
 মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

বা̜ব কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ ɛিত̎ােন এনএসিডএ কҸক সনদɛা˖/ মেনািনত 
অɇােসসর ͏ারা িন˨িলিখত পʺিতেত অɇােসসেম˂ স˫ািদত হেব - 

 িলিখত অভীɻা (Written Test) 

 ɛদশ ȟন (Demonstration)  

 ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral questioning) 
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অ̲েপশন ǯ̡িসিফক মিডউল 

ইউিনট অব কি˫েটি˓ Ɋািফক িডজাইন ধারণা ও গাইডলাইন ɛেয়াগ কর (Apply graphic design 
concepts and guidelines) 

ইউিনট ǯকাড OU-ICT-GD-01-L3-V1 

মিডউল িশেরানাম Ɋািফক িডজাইন ধারণা ও গাইডলাইন ɛেয়াগ করা 

মিডউল িডসিɈপশন  Ɋািফক িডজাইন ধারণা ও গাইডলাইন ɛেয়াগ করার জΓ ɛেয়াজনীয় ʗান দɻতা ও 
আচরণ (ǯকএ এস) স˫িকȟত কাজ̶েলা এই মেডেল অˉӎ ȟɳ করা হেয়েছ । এেত 
Ɋািফক িডজাইেনর ǯমৗিলক িবষয̶়েলা Εা΋া করা, ইেমজ িনǯয় কাজ করা, ইেমজ 
এর মানদʨ িচি̧ত করা, ǯবিসক িডজাইন ǰতির করা, Ɋািফক িডজাইন খােত 
কম ȟসং̝ােনর ӟেযাগ ̶েলা িচি̧ত করা অনলাইন মােকȟট এর জায়গা ̶েলা Εা΋া 
করেত পারার দɻতা অˉӎ ȟɳ রেয়েছ। 

নিমনাল সময় ২০ ঘ˂া 

 
িশখনফল 

1. Ɋািফক িডজাইন এর ǯমৗিলক িবষয̶়েলা Εা΋া করেব। 
2. ইেমজ িনেয় কাজ করেব। 
3. ইেমেজর মানদʨ িচি̧ত করেব। 
4. ǯবিসক িডজাইন ǰতির করেব। 
5. Ɋািফক িডজাইন খােত কম ȟসং̝ােনর ӟেযাগ̶িল িচি̧ত করেব। 
6. অনলাইন মােকȟটǯ˚স Εা΋া করেব।   
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িশখনফল -১: Ɋািফক িডজাইেনর ǯমৗিলক িবষয̶়েলা Εা΋া করেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. Ɋািফক িডজাইেনর ɛকার̶িল Ӌঝেত সɻম হেয়েছ 
2. Ɋািফক িডজাইেনর Εবহার িচি̧ত করেত সɻম হেয়েছ 
3. Ɋািফেɼর কাঠােমা Εা΋া করেত সɻম হেয়েছ 
4. Ɋািফক িডজাইেনর জΓ সফটওয়ɇার িচি̧ত করেত সɻম হেয়েছ 
5. ǯবিসক িডজাইন গাইডলাইন Εা΋া করেত সɻম হেয়েছ 
6. নকশা সংিɻ˖ Εা΋া করেত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ 1. ɛҍত কম ȟেɻɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল ও ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার / ই˂ার ɇািɰভ ǯবাড ȟ  
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ  Ɋািফǯকর ɛকার 
o ǯভɰর 
o রা̙ার 
o িবটΖাপ 

 Ɋািফক িডজাইেনর Εবহার 
 Ɋািফেɼর কাঠােমা 

o ǯভɰর ǯবইজ 
o িবটΖাপ ǯবইজ 

 Ɋািফক িডজাইেনর জΓ সফটওয়ɇার 
o এেডািব ফেটাশপ 
o এেডািব ইলাে̘টর 
o এেডািব ইন িডজাইন 
o ǯকােরল ɓ 

 ǯবিসক িডজাইন গাইডলাইন 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral Questioning)   
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িশখনফল -২: ইেমজ িনেয় িনেয় কাজ করেত পারেব 

 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1 উপӔɳ ইেমজ মিডিফেকশন সফটওয়ɇার সনাɳ ও চাӗ করেত সɻম 
হেয়েছ  

2 ছিবর উৎস িচি̧ত করেত সɻম হেয়েছ  
3 ইেমজসফলভােব উপӔɳ উৎস ǯথেক ইে˫াট ȟ করেত সɻম হেয়েছ 
4 ইেমজ ǯসপােরশন ҧল িচি̧ত ও Εবহার করেত সɻম হেয়েছ 
5 Ӈথকҍত ইেমজসংরɻন করেত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ 1 ɛҍত কম ȟেɻɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2 িসিবএলএম 
3 হɇা˅আউটস 
4 Ιাপটপ 
5 মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6 কাগজ, কলম, ǯপি˓ল ও ইেরজার 
7 ই˂ারেনট ӟিবধা 
8 ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9 অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ 1. ইেমজ মিডিফেকশন 
2. ছিবর উৎস 
3. উৎস ǯথেক ইেমজইে˫াট ȟ করার পʺিত 
4. ইেমজ ǯসপােরশন ҧল 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral Questioning)   

 

িশখনফল -৩: ইেমেজর মানদʨ িচি̧ত করেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. ইেমজ ǰবিশ̌ɇ িচি̧ত করেত সɻম হেয়েছ 
2. ইেমǯজর ǯরҟেলশন িচি̧ত ও Εা΋া করেত সɻম হেয়েছ 
3. ইেমǯজর ফরΖাট িচি̧ত ও িনব ȟাচন করেত সɻম হেয়েছ 
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শতȟ ও িরেসাস ȟ 1. ɛҍত কম ȟেɻɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল ও ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ  ইেমǯজর ǰবিশ̌ɇ (Properties)  
 ইেমǯজর ǯরҟেলশন 

 ইেমজ ফরΖাট 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral Questioning)   

 

িশখনফল -৪: ǯবিসক িডজাইন ǰতির করেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. ɛেয়াজনীয় িডজাইন িনিদ ȟ̌  করেত সɻম হেয়েছ 
2. উপӔɳ আҍিত ও আকার িচি̧ত করেত সɻম হেয়েছ 
3. কনেট˂ এিরয়া িনধ ȟারণ করেত সɻম হেয়েছ 
4. কনেট˂ ইনসাট ȟ ও কে˫াজ করেত সɻম হেয়েছ 
5. ɛেয়াজন অӂযায়ী আকার পিরবতȟন করেত সɻম হেয়েছ 
6. ɛেয়াজন অӂযায়ী টাইেপাɊািফকɇাল িডজাইন Εবহার করেত সɻম হেয়েছ 
7. ɛেয়াজন অӂযায়ী ফ˂ ǰবিশ̌ɇ ɛেয়াগ করেত সɻম হেয়েছ 
8. ɛেয়াজন অӂযায়ী িডজাইন এবং রঙ ɛেয়াগ করেত সɻম হেয়েছ 
9. উপӔɳ ফাইল ফরΖােট িডজাইন সংরɻন করেত সɻম হেয়েছ 
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শতȟ ও িরেসাস ȟ 1. ɛҍত কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ  িডজাইন িনিদ ȟ̌  করা  
 সাইজ ও ǯশইপ 
 কনেট˂ এিরয়া  
 কনেট˂ ইনসাট ȟ ও কে˫াজ  
 ǯশইপ মিডিফেকশন  
 টাইেপাɊািফকɇাল িডজাইন  
 ফ˂ এিɑিবউট  
 িডজাইন এবং কালার  
 ফাইল ফরΖাট 

o .psd 
o .tiff 
o .eps 
o .pdf 
o .jpeg 
o .png 
o .gif 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral Questioning)   
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িশখনফল -৫: Ɋািফক িডজাইন খােত কম ȟসং̝ােনর ӟেযাগ̶িল িচি̧ত করেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. ̝ানীয় এবং আˉজȟািতক Ɋািফক িডজাইন এবং ǯড̖টপ পাবিলিশং (DTP) 
হাউস িচি̧ত করেত সɻম হেয়েছ 

2. Ɋািফক িডজাইন ǯসɰের অব̝ান/চাকির িচি̧ত করেত সɻম হেয়েছ 
3. হɇা˅স অন Ɋািফক আট ȟ িডজাইনার িচি̧ত করেত সɻম হেয়েছ 
4. Ɋািফক িডজাইন এবং িডɪিপ হাউস অন সাইট ও ই˂ারেনেটর মাΒেম পিরদশ ȟন 

করেত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ 1. ɛҍত কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ  ̝ানীয় এবং আˉজȟািতক Ɋািফক িডজাইন ধারণা 
 Ɋািফক িডজাইন ǯসɰর 
 হɇা˅স অন Ɋািফক আট ȟ িডজাইনার 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral Questioning)   

 

িশখনফল -৬: অনলাইন মােকȟট এর যায়গা ̶িল Εা΋া করেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. কɇািরয়ােরর ӟেযােগর উৎস িচি̧ত করেত সɻম হেয়েছ 
2. অɇাকাউ˂ ǯখালার পʺিত Εা΋া করেত সɻম হেয়েছ 
3. ̙ɇা˅াড ȟ ǯɛাফাইল ̘াকচার আউটলাইন করেত সɻম হেয়েছ 
4. কােজর জΓ িবিডং পʺিত Εা΋া করেত সɻম হেয়েছ 
5. িডজাইন জমা ǯদওয়ার পʺিত Εা΋া করেত সɻম হেয়েছ 
6. অথ ȟ সংɊেহর পʺিত িচি̧ত করেত সɻম হেয়েছ 
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শতȟ ও িরেসাস ȟ 1. ɛҍত কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ  কɇািরয়ােরর ӟেযােগর উৎস  
 অɇাকাউ˂ ǯখালার পʺিত  
 কােজর জΓ িবিডং পʺিত  
 িডজাইন জমা ǯদওয়ার পʺিত  
 অথ ȟ সংɊেহর পʺিত 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral Questioning)   
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ইউিনট অব কি˫েটি˓ ইলাে̘শন সফটওয়ɇার Εবহার কের ɛেফশনাল িডজাইন ǰতরী কর (Create 
professional design using Illustration software) 

ইউিনট ǯকাড OU-ICT-GD-02-L3-V1 

মিডউল িশেরানাম ইলাে̘শন সফটওয়ɇার Εবহার কের ɛেফশনাল িডজাইন ǰতরী করা 

মিডউল িডসিɈপশন  এই মিডউলɪ ইলাে̘শন সফটওয়ɇার Εবহার কের ɛেফশনাল িডজাইন ǰতরী করার 
জΓ ɛেয়াজনীয় দɻতা, ʗান এবং মেনাভাব অˉӎ ȟɳ করেত সɻম হেয়েছ। 
মিডউলɪেত িডজাইন কােজর জΓ ǰতির হয়া, িডজাইন ǰতির িডজাইনҍত কাজɪ 
ӅনঃӒΙায়ন ও ফাইনালাইজ করেত পারার দɻতা অˉӎ ȟɳ রেয়েছ। 

নিমনাল সময় ৬০ ঘ˂া 

 
িশখনফল 

1. িডজাইন কাজ ʹͰ করার জΓ ǰতির হেত পারেব 
2. িডজাইন ǰতির করেত পারেব 
3. িডজাইনҍত কাজɪ ӅনঃӒΙায়ন ও Қড়াˉ করেত পারেব 
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িশখনফল -১: িডজাইন কাজ ʹͰ করার জΓ ǰতির হেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. িনিদ ȟ̌  ɛেফশনাল িডজাইন িনব ȟাচন করেত সɻম হেয়েছ 
2. উপӔɳ ҧলস, Δােলট এবং ɛেয়াজন অӂযায়ী তােদর Εব̝া িচি̧ত 

করেত সɻম হেয়েছ 
3. Ͱলার/ইউিনট/িɊড/গাইড/̤াট ȟ গাইড ɛেয়াজন অӂযায়ী ǯসট করেত 

সɻম হেয়েছ 
4. কী ɓিয়ং / নকশা িবΓাস ɛͼত করেত সɻম হেয়েছ 
5. মাকȟস Εা΋া করেত সɻম হেয়েছ 
6. ǯলয়ার লক ɛেয়াগ করেত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ 
1. ɛҍত কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ  ɛেফশনাল িডজাইন 
o ǯɝািসয়ার 
o আমˈণপɖ 
o খাম 
o ǯফা˹ার 
o ǯপা̙ার 
o কমে˚ɼ ǯলােগা 
o িভিজɪং কাড ȟ  

 Ͱলার/ইউিনট/িɊড/গাইড/̤াট ȟ গাইড 
 কী ɓিয়ং / নকশা িবΓাস 
 মাকȟস 

o Ɉপ মাকȟস 
o কাɪং 
o িɈিজং 

 ইউিনট 
o ইিʙ  
o ǯসি˂িমটার 
o িমিলিমটার 
o িপেɼল 
o পাইকা (picas) 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
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5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral Questioning)   

 

িশখনফল -২: িডজাইন ǰতির করেত পারেব 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1 কনেট˂ ইনসাট ȟ করেত সɻম হেয়েছ 
2 কালার /িডজাইন/Δাটান ȟ Εবহার করেত সɻম হেয়েছ 
3 কমে˚ɼ অবেজɰ ǰতির করেত পাথফাই˅ার Εবহার করেত সɻম 

হেয়েছ 
4 ɛেয়াজন অӂযায়ী ফ˂ ǰবিশ̌ɇ ɛেয়াগ করেত সɻম হেয়েছ 
5 ҟম ইন-আউট এবং Δািনং Εবহার করেত সɻম হেয়েছ 
6 Ӆনরায় Εবহােরর জΓ িডজাইন সংরɻণ করেত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ 1 ɛҍত কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2 িসিবএলএম 
3 হɇা˅আউটস 
4 Ιাপটপ 
5 মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6 কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
7 ই˂ারেনট ӟিবধা 
8 ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9 অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ  কনেট˂ 
 কমে˚ɼ অবেজɰ ও পাথফাই˅ার  
 ফ˂ ǰবিশ̌ɇ 

o ফ˂ ǯফস 
o ফ˂ ̙াইল 
o অɻেরর আকার 
o অɇালাইে˒˂ 
o ǯকস  
o ইে˅˂ 
o িলিডং 
o ɑɇািকং 
o ǯবসলাইন িশফট 
o এɼΔা˅ 
o কে˅˓ড 
o ΍াব ǯসɪং 

 ҟম ইন-আউট এবং Δািনং 
 িডজাইন ǯসভ করা  
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ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral Questioning)   

 

 
িশখনফল -৩: িডজাইনҍত কাজɪ ӅনঃӒΙায়ন ও Қড়াˉ করেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. আট ȟওয়াকȟ এবং িɛিভউ Εবহার করেত সɻম হেয়েছ 
2. ǯলয়ার হাইড-আনহাইড অপশন Εবহার করেত সɻম হেয়েছ 
3. উপӔɳ িচ̧ Εবহার করেত সɻম হেয়েছ 
4. আউটলাইন ও ̸প ǰতির করেত সɻম হেয়েছ 
5. উপӔɳ ফাইল িবΓাস সংরɻণ করেত সɻম হেয়েছ 
6. ɛাপেকর কােছ ছিবɪ ̝ানাαতর করেত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ 1. ɛҍত কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ  আট ȟওয়াকȟ এবং িɛিভউ Εবহার  
 ǯলয়ার হাইড-আনহাইড অপশন  
 মাকȟ Εবহার  
 আউটলাইন ও ̸প  
 ফাইল ফরΖাট ও ǯসভ করা  
 ɛাপেকর িনকট ইেমজ ফাইল পাঠােনা   
 ɛাপক  

o Client 

o Supervisor 

o Trainer 

o Assessor 
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ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral Questioning)   
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ইউিনট অব কি˫েটি˓ ইেমজ কে˫াজ ও ǯসপােরট কর (Separate and Compose image) 

ইউিনট ǯকাড OU-ICT-GD-03-L3-V1 

মিডউল িশেরানাম ইেমজ কে˫াজ ও ǯসপােরট কর 

মিডউল িডসিɈপশন  এই মিডউলɪ ইেমজ কে˫াজ ও ǯসপােরট করার জΓ ɛেয়াজনীয় দɻতা, ʗান 
এবং মেনাভাব অˉӎ ȟɳ করেত সɻম হেয়েছ। 
মিডউলɪেত ইেমজআলাদা করা, ইেমজ কে˫াজ করা, ইেমজ িরটাচ করা, কালার 
কােরকশন Εবহার করা, ইেফɰ Εবহার করা ও িনেজর কােজর ӒΙায়ন করেত 
পারার দɻতা অˉӎ ȟɳ রেয়েছ। 

নিমনাল সময় ৬০ ঘ˂া 

 
িশখনফল 

1. ইেমজ ǯসপােরট করেত পারেব  
2. ইেমজ কে˫ািজশন করেত পারেব  
3. ইেমজ িরটাচ করেত পারেব 
4. কালার কােরকশন Εবহার করেত পারেব 
5. ইেফɰ Εবহার করেত পারেব 
6. িনেজর কােজর ӒΙায়ন করেত পারেব 
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িশখনফল -১: ইেমজ ǯসপােরট করেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. ইেমজ িনব ȟাচন করেত সɻম হেয়েছ 
2. ɛেয়াজনীয় ҧল িনব ȟাচন করেত সɻম হেয়েছ 
3. িɶিপং পাথ ǰতির করেত সɻম হেয়েছ 
4. ΕাকɊাউ˅ ǯথেক ইেমজ ǯসপােরট করেত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ 1. ɛҍত কম ȟেɻɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ  ɛেয়াজনীয় ҧলস 
o Ζািজক ওয়া˅ 
o Ιােসা ҧলস 
o ǯপন ҧলস  

 িɶিপং পাথ 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral Questioning)   

 

 

িশখনফল -২: ইেমজ কে˫ািজশন করেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1 নҶন ড̲েম˂ ǰতির করেত সɻম হেয়েছ  
2 এিডǯটর জΓ ইেমজ ǯপ̙ করেত সɻম হেয়েছ 
3 ǯলয়ারসӒহ ǰতির এবং িনব ȟাচন করেত সɻম হেয়েছ 
4 ইেমজ এিডট এবং সাজােত সɻম হেয়েছ। 
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শতȟ ও িরেসাস ȟ 1. ɛҍত কম ȟেɻɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল ও ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ  ǯলয়ারসӒহ 

 ইেমজ এিডট  
o ɑা˓ফরম  
o ɑা˓পােরি˓  
o Ɋɇািডেয়˂  
o ǯ̘াক 
o এডজা̙েম˂  
o Ɉপ 
o িফ˷ার 
o আউটলাইন 
o ǯˣি˅ং অপশন 

 ǯলয়ার ǰতির এবং িনব ȟাচন  
 ইেমজ এিডট এবং সাজােনা  

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral Questioning)   

 
িশখনফল -৩: ইেমজ িরটাচ করেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. উপӔɳ িরটাচ ҧল িচি̧ত করেত সɻম হেয়েছ 
2. ɛেয়াজন অӂসাের ҧল̶িল কɇিলেɝেটড করেত সɻম হেয়েছ 
3. ǯলয়ার ǰতির ও সংরɻণ করেত সɻম হেয়েছ 
4. ɛেয়াজন অӂযায়ী িরটাচ ҧলস Εবহার করেত সɻম হেয়েছ 
5. ছিব̶িল সংেশাধন করা ও উপӔɳ ফাইল ফরΖােট সংরɻণ করেত সɻম 

হেয়েছ 
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শতȟ ও িরেসাস ȟ 1. ɛҍত কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ  িরটাচ ҧলস  
o Healing brush tool 
o Spot Healing 
o Patch Tool 
o Clone Stamp Tool  

 ҧল কɇিলেɝশন  
 ǯলয়ার ǰতির ও সংরɻণ  
 ইেমজ সংেশাধন ও সংরɻণ  

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral Questioning)   

 

 

িশখনফল -৪: কালার কােরকশন Εবহার করেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. কালার কােরকশন ǯমথড িচি̧ত করেত সɻম হেয়েছ 
2. উপӔɳ ইেমজ ǯমাড িনব ȟাচন করেত সɻম হেয়েছ 
3. রঙ সংেশাধন পʺিত Εবহার করেত সɻম হেয়েছ 
4. ইেমজ এনহা˓েম˂ এর সােথ Ӓল ইেমেজর Ҷলনা করেত সɻম হেয়েছ 
5. উপӔɳ ফাইল ফরΖােট িডজাইন সংরɻণ করেত সɻম হেয়েছ 
6. ফাইনাল ইেমজ ɛাপেকর কােছ পাঠােত সɻম হেয়েছ 
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শতȟ ও িরেসাস ȟ 1. ɛҍত কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ  কালার কােরকশন ǯমথড 
o ɝাইটেনস ও কনɑা̙ 
o িহউ এবং Νাҙেরশন 
o ǯলেভল 
o কাভȟ 
o িসেলিɰভ কালার 
o ǰবিচɖ 
o ফেটা িফ˷ার 

 ইেমজ ǯমাড  
 ইেমজ এনহা˓েম˂  
 ইেমজ এনহা˓েম˂ এর সােথ Ӓল ইেমেজর Ҷলনা 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral Questioning)   

 

 

িশখনফল - ৫: ইেফɰ Εবহার করেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. উপӔɳ ইেফɰ অপশন সনাɳ করেত সɻম হেয়েছ 
2. সɬক ইেমজ কালার ǯমাড িনব ȟাচন করেত সɻম হেয়েছ 
3. ɛেয়াজন অӂযায়ী ইেমেজ/ǯলয়াের ইেফɰ Εবহার করেত সɻম হেয়েছ 
4. ইেফɰ কে˫য়ার এবং আডজা̙ করেত সɻম হেয়েছ 
5. ইেমজ যথাযথ ফাইল ফরΖােট সংরɻণ করেত সɻম হেয়েছ 
6. ইেমজ ɛাপেকর কােছ পাঠােত সɻম হেয়েছ 
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শতȟ ও িরেসাস ȟ 1. ɛҍত কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ  ইেফɰ অপশন 
o িফ˷ার 
o ǯˣি˅ং অপশন 
o ˚ািগন 

 ইেমজ কালার ǯমাড  
o RGB 
o CMYK 
o Grey scale 
o LAB Colour 
o Index Colour 

 ইেমেজ/ǯলয়াের ইেফɰ 

 ইেমেজ/ǯলয়াের ইেফɰ Εবহার  
 ইেফɰ কে˫য়ার এবং আডজা̙ করা  

 ফাইল ফরΖােট 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral Questioning)   
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িশখনফল -৬: িনেজর কােজর ӒΙায়ন করেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. িনেজর কােজর উˑিতর জΓ অΓেদর ǯথেক গঠনӒলক সমােলাচনা ɛেয়াগ 
করেত সɻম হেয়েছ 

2. িনজ· অӂশীলেনর জΓ পিরকি˾ত ǯকৗশেলর িবͰেʺ িনজ· কাজ ӒΙায়ন 
করেত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ 1. ɛҍত কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ 1. গঠনӒলক সমােলাচনা 
2. িনজ· অӂশীলেনর জΓ পিরকি˾ত ǯকৗশল 
3. কােজর ӒΙায়ন  

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral Questioning)   
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ইউিনট অব কি˫েটি˓ মকআপ ǰতরী কর এবং িɛ˂ কর (Create Mock Up and Print) 

ইউিনট ǯকাড OU-ICT-GD-04-L3-V1 

মিডউল িশেরানাম মকআপ ǰতরী করা এবং িɛ˂ করা  

মিডউল িডসিɈপশন  এই মিডউলɪ ǯবিসক ǯনটওয়ািকȟং স˫াদন করার জΓ ɛেয়াজনীয় দɻতা, ʗান 
এবং মেনাভাব অˉӎ ȟɳ করেত সɻম হেয়েছ। 
মিডউলɪেত কােজর পিরেবশ ɛͼত করা, মক আপ ǰতির করা ও ɓাফট িɛ˂ 
করেত পারার দɻতা অˉӎ ȟɳ রেয়েছ। 

নিমনাল সময় ৪০ ঘ˂া 

 
িশখনফল 

1. কােজর পিরেবশ ɛͼত করেত পারেব 
2. মকআপ ǰতির করেত পারেব 
3. ɓাফট িɛ˂ করেত পারেব 
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িশখনফল -১: কােজর পিরেবশ ɛͼত করেত পারেব 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. Ɋািফক িডজাইন ɛেজɰ িডজাইেনর িবশদɪ পছˍ িনধ ȟারেণর ɛেয়াজনীয়তা 
সনাɳ করেত পয ȟােলাচনা করেত সɻম হেয়েছ 

2. Ɋািফক অɇাি˚েকশেনর সােথ কাজ করার ӟিবধার জΓ িভউ 
Ζাগিনিফেকশন ǯসট করেত সɻম হেয়েছ 

শতȟ ও িরেসাস ȟ 1. ɛҍত কম ȟেɻɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ 1. Ɋািফক িডজাইন ɛেজɰ 
2. Ɋািফক অɇাি˚েকশন 
3. িভউ Ζাগিনিফেকশন 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral Questioning)   

 

 

িশখনফল -২: মক আপ ǰতির করেত পারেব 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. পেΏর শট সংɊহ / Ɋহণ করেত সɻম হেয়েছ 
2. একɪ Ӈথক ǯলয়ার ɛͼত করেত সɻম হেয়েছ 
3. ি̕ন ǯলয়ার ǰতির করেত সɻম হেয়েছ 
4. হাউসিকিপং/অরগানাইিজং ওয়াকȟ স˫ˑ করেত সɻম হেয়েছ 
5. মকআপ সћণ ȟ এবং সংরɻণ করেত সɻম হেয়েছ। 
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শতȟ ও িরেসাস ȟ 1. ɛҍত কম ȟেɻɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল ও ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ 1.  পেΏর শট সংɊহ 
2. ি̕ন ǯলয়ার 
3. হাউসিকিপং/অরগানাইিজং ওয়াকȟ 
4. মকআপ সংরɻণ 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral Questioning)   

 
 
 
 
িশখনফল -৩: ɓাফট িɛ˂ করেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. িɛ˂ার িনব ȟাচন করেত সɻম হেয়েছ 
2. িɛ˂ িɛিভউ অপশনɪ অɇােɼস করেত সɻম হেয়েছ 
3. ǯযখােন ɛেয়াজন ǯসখােন নিথ সমͧয় করেত সɻম হেয়েছ  
4. িɛ˂আউট িনেত সɻম হেয়েছ। 

শতȟ ও িরেসাস ȟ 1. ɛҍত কম ȟেɻɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল ও ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  
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িবষয়বͼ  িɛ˂ িɛিভউ অপশন 

 িɛ˂ার িনব ȟাচন 

 িɛ˂আউট ǯনওয়া  

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral Questioning)   
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ইউিনট অব কি˫েটি˓ আউটӅেটর জΓ Ζােটিরয়াল ǯডেভলপ কর (Develop materials for 
output) 

ইউিনট ǯকাড OU-ICT-GD-05-L3-V1 

মিডউল িশেরানাম আউটӅেটর জΓ Ζােটিরয়াল ǯডেভলপ করা 

মিডউল িডসিɈপশন  এই মিডউলɪ আউটӅেটর জΓ Ζােটিরয়াল ǯডেভলপ করার জΓ ɛেয়াজনীয় 
দɻতা, ʗান এবং মেনাভাব অˉӎ ȟɳ করেত সɻম হেয়েছ। 
মিডউলɪেত নকশা কাজ যাচাই করা, আউটӅট ǯটমে˚ট ɛͼত করা ও Қড়াˉ 
আউটӅট জΓ ɛͼত করেত  পারার দɻতা অˉӎ ȟɳ রেয়েছ। 

নিমনাল সময় ৬০ ঘ˂া 

 
িশখনফল 

1. িডজাইন ওয়াকȟ যাচাই করেত পারেব 
2. আউটӅট ǯটমে˚ট ɛͼত করেত পারেব 
3. Қড়াˉ আউটӅট ɛͼত করেত পারেব 
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িশখনফল -১: নকশা কাজ যাচাই করǯত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1. িডজাইেনর কােজর জΓ ɛাসিʊক সফটওয়ɇার Ҏলেত সɻম হেয়েছ। 
2. িডজাইন িɝফ অӂ্যায়ী িডজাইন যাচাই করেত সɻম হেয়েছ। 
3. ɛেয়াজন অӂযায়ী িডজাইন সমͧয় করেত সɻম হেয়েছ। 

শতȟ ও িরেসাস ȟ 1. ɛҍত কম ȟেɻɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ 1. িডজাইেনর কােজর জΓ ΕবΉত ɛাসিʊক সফটওয়ɇার 
2. িডজাইন িɝফ 
3. িডজাইন যাচাই ও সমͧয় 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral Questioning)   

 

িশখনফল -২: আউটӅǯটর জΓ Ζােটিরয়াল ǰতির করেত পারেব 

 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1 িডজাইন আউটӅট Εা΋া করেত সɻম হেয়েছ। 
2 আউটӅট ǯটমে˚ট ǰতির করেত সɻম হেয়েছ। 
3 িবষয়বͼ পয ȟায়Ɉেম ǯসট করেত সɻম হেয়েছ। 
4 িɛি˂ং মাকȟস ǯসট করেত সɻম হেয়েছ। 
5 আউটӅট ǯটমে˚ট সংরɻণ করেত সɻম হেয়েছ। 
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শতȟ ও িরেসাস ȟ 1 ɛҍত কম ȟেɻেɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2 িসিবএলএম 
3 হɇা˅আউটস 
4 Ιাপটপ 
5 মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6 কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
7 ই˂ারেনট ӟিবধা 
8 ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9 অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ  িডজাইন আউটӅট 
o ǯ̌শনারী 
o জামানত 
o ˝ায়ার এবং িলফেলট 
o ǯɝািশওর, কɇাটালগ 
o বই িডজাইন, Ζাগািজন 
o ǯপা̙ার, Εানার, ǯফѾন 

 আউটӅট ǯটমে˚ট 
 িবষয়বͼ পয ȟায়Ɉেম ǯসট করা  
 িবষয়বͼ 

o ǯটɼট  
o ইেমজ 
o ǯভɰর 
o ̤াθট অবেজɰ  

 িɛি˂ং মাকȟস 
o Ɉপ মাকȟস 
o িˣড মাকȟস 
o ǯরিজে̘শন মাকȟস 
o কালার বার 
o ̙ার টােগ ȟট (ǯরিজে̘শন মাকȟ)  

 আউটӅট ǯটমে˚ট সংরɻণ 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral Questioning)   
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িশখনফল -৩: Қড়াˉ আউটӅট জΓ ɛͼত করেত পারেব 
 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 
 

1 ǯটɼটসӒহেক অবেজɰ িহেসেব আউটলাইন করেত সɻম হেয়েছ।  
2 িডজাইন অবেজɰ ̸প করেত সɻম হেয়েছ। 
3 আউটӅট অӂযায়ী কালার ǯসপােরশন করেত সɻম হেয়েছ। 
4 ফাইনাল িডজাইন সংরɻণ করেত সɻম হেয়েছ। 

শতȟ ও িরেসাস ȟ 1. ɛҍত কম ȟেɻɖ অথবা ɛিশɻণ পিরেবশ 
2. িসিবএলএম 
3. হɇা˅আউটস 
4. Ιাপটপ 
5. মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর 
6. কাগজ, কলম, ǯপি˓ল, ইেরজার 
7. ই˂ারেনট ӟিবধা 
8. ǯহায়াইট ǯবাড ȟ ও মাকȟার 
9. অিডও িভিডও িডভাইস  

িবষয়বͼ 1. ǯটɼট আউটলাইন 
2. িডজাইন অবেজɰ ̸িপং  
3. আউটӅট অӂযায়ী কালার ǯসপােরশন 
4. ফাইনাল িডজাইন সংরɻণ 

ɛিশɻণ পʺিত 
 

1. আেলাচনা (Discussion) 
2. উপ̝াপন (Presentation) 
3. ɛদশ ȟন (Demonstration) 
4. িনেদ ȟিশত অӂশীলন (Guided Practice) 
5. ·তˈ অӂশীলন (Individual Practice) 
6. ɛেজɰ ওয়াকȟ (Project Work) 
7. সমΝা সমাধান (Problem Solving) 
8. মাথাখাটােনা (Brainstorming) 

অɇােসসেম˂ পʺিত 
 

1. িলিখত অভীɻা (Written Test) 
2. ɛদশ ȟন (Demonstration)  
3. ǯমৗিখক ɛ̆ (Oral Questioning)   
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শˠেকাষ 

 

অɇােসসেম˂ মানদʨ 

ǯকান ɛিশɻনাথ̭র িশখনফলসӒহ অিজȟত হেয়েছ িক না তা’ ǯয সকল মাˍে˅র মাΒেম িবচার করা হয়  ǯস̶েলার 
তািলকােক অɇােসসেম˂ মানদʨ বেল।এ ছাড়াও ǯɢিণ কেɻ,কম ȟশালায় এবং িফে˹ কী ɛিশɻণ ǯমেথােডােলািজ 
অӂসরণ  করা হেব তার িনেদ ȟশনাও এেত ǯদয়া থােক।  
 
অɇােসসেম˂ পʺিত 
ǯকােনা ɛিশɻণাথ̭েক তার িনিদ ȟ̌  ǯযাΌতার ·ীҍিত ɛদােনর লেɻɇ ɛমাণ সংɊেহর জΓ অӂӡত ǯকৗশলেক 
অɇােসসেম˂ পʺিত বেল।এর মেΒ ɛ̆াবলী, পয ȟেবɻণ, Ҹতীয় পেɻর ɛিতেবদন, সাɻাৎকার, িসӑেলশন এবং 
ǯপাট ȟেফািলওর  মেতা পʺিত বা ǯকৗশল অˉӎ ȟɳ থাকেত পাের। 

 অɇােসসর (Assessor)  

ǯকােনা ɛিশɻণাথ̭েক সনদায়েনর িনিমেʯ তার কি˫েটি˓ অɇােসস (Assess) করার জΓ সনদায়ন কҸপɻ কҸȟক 
সনদািয়ত Εিɳেক অɇােসসর বেল। 

ɛিশɻক  

 ɛিশɻক একজন সনদধারী ǯপশাদার Εিɳ িযিন একজন ɛিশɻণাথ̭ অথবা একদল ɛিশɻণাথ̭র িনিদ ȟ̌  ǯপশায় বা ǯɑেড 
সɻমতা উˑয়েন সɻম। দɻতা উˑয়েনর ǯɻেɖ একজন ɛিশɻক একাধাের ɛিশɻক, অɇােসসর, ɛিশɻণ িডজাইনার ও 
ǯডেভলপার এবং ɛিশɻণ তʮাবধায়ক িহসােব কাজ কেরন। 

জাতীয় দɻতা সনদ 

  জাতীয় দɻতা উˑয়ন কҸȟপɻ কҸȟক অӂেমািদত ǯযাΌতা অজȟনকারী ǯকােনা ɛিশɻণাথ̭েক জাতীয় ǯযাΌতা 
কাঠােমার িনিদ ȟ̌  ǯকােনা ̜েরর জΓ ɛদʯ দɻতা সনদ। 

অজȟন-িববরণী (Statement of Achievement) 

আেসসেমে˂ ǯকােনা এক বা একািধক কি˫েটি˓র একেক (Unit of Competency) দɻতা অজȟনকারী 
ɛিশɻণাথ̭েক দɻতা উˑয়ন কҸȟপɻ কҸȟক ɛদʯ সনদপɖ। 

ɛȡমাণক (Evidence)  

 একজন ɛিশɻণাথ̭র কি˫েটি˓র একক অজȟন-সংɈাˉ দিলল বা িনধ ȟারক হেলা ɛমাণক। এই ɛমাণক একািধক উপােয় 
একািধক উৎস ǯথেক সংɊহ করা হেয় থােক। 

ǯকাস ȟ িডজাইন 
এɪ কি˫েটি˓ ǯবজড কাির̲লােমর ɛধান উপাদান। এর মেΒ ǯকাস ȟ ও ǯকােস ȟর বণ ȟনা, ǯযাΌতা ̜র,ইউিনত অব 
কি˫েটি˓,িশখন ফল,েকাস ȟ ̘াকচার, কি˫েটি˓ িবে̥শন, অɇােসসেম˂ পʺিত, ɛিশɻক ও আেসসেরর ǯযাΌতা এবং 
সকল িরসেস ȟর তািলকা থােক। 

ǯকােস ȟর িববরণ 

ǯকােস ȟর িববরেণ িশ˾, এ˂ারɛাইস  বা স˩দােয়র ɛেয়াজনীয়তা এবং  ɛিশɻণ ǯশষ হওয়ার পের দɻতা অজȟেনর জΓ 
ɛ̜ািবত ǯকােস ȟর ɛাসিʊকতা অˉӎ ȟɳ থােক। 
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ǯকাস ȟ িশখনফল 

ǯকাস ȟ̀  িশখন   ǯকাস ȟ  মিডউলসӒহ সফলভােব সমা˖ করেল িশɻাথ̭রা সɻমতা অজȟন করেব তা বিণ ȟত থােক। 

ǯকাস ȟ ̘াকচার  
এেত  মিডউল̶েলা ধারাবািহকভােব বিণ ȟত থােক। ɛিতɪ  মিডউেলর নিমনাল সময়ও ǯকাস ȟ ̘াকচাের উে̂খ থােক। 

ǯকাস ȟ িশেরানাম  

কি˫েটি˓ িবে̈ষণ ǯথেক ǯকােস ȟর ǯয নাম ǯদয়া হয় তাই ǯকাস ȟ িশরনাম। এɪ ǯকােস ȟ কী আেছ তার  একɪ পির̊ার 
ধারণা ǯদয়। 

ǯকাস ȟ ǯডিলভাির 
ǯɢিণ কেɻ বা ওয়াকȟশেপ ǯকান  ǯকাস ȟ কীভােব ǯডিলভাির করা হেব তার িববরণেক ǯকাস ȟ ǯডিলভাির বলা হয়। 

ǯফস ҧ ǯফস ǯɑিনং ǯডিলভাির 

ɛথাগত ǯɢিণ কɻ িভিʯক িশɻণ-িশখন Εব̝া ǯযখােন ɛিশɻক ɛধান ӏিমকা পালন কেরন। 

িশখন শতȟ  

ǯয ɛেয়াজনীয়তা̶েলার অধীেন িশɻণ-িশখন  ɛিɈয়া এবং আেসেম˂ করা হেব। এর মেΒ রেয়েছ  সরʛাম ও উপকরণ, 
ɛিশɻণ ӟিবধা, লািন ȟং ǯমটািরয়ালস  ǯযমন বই, Ζাӂয়াল, মাি˷-িমিডয়া এবং অΓাΓ সং̝ানসӒহ। এɪ আেসস ক 
করার জΓ সরʛাম এবং ӟেযাগ̶্েলার ӟেযাগ বা Εাি˖ও িনিদ ȟ̌  কের। এɪ কি˫েটি˓ ̙া˅াড ȟ-এর ǯরʛ অব 
ǯভিরেয়বলস এর সােথ স˫িকȟত। 

কি˫েটি˓ ̙া˅াড ȟ 

ǯকান একজন কম̭েক ɛҍত কম ȟেɻেɖ িনধ ȟািরত মােন ǯকান কাজ স˫াদেনর জΓ ǯয ʗান, দɻতা ও আচরণ ɛেয়াজন 
হয় তার িব̜ািরত িববরণেক কি˫েটি˓ ̙ɇা˅াড ȟ বেল। কি˫েটি˓ ̙ɇা˅াড ȟ িশখনফল িভিʯক ǰতরী করা হয়। সংি̈̌ 
িশ˾ ɛিত̎ােনর চািহদা অӂসাের সংি̈̌ িশ˾ ɛিত̎ােনর সরাসির তʯাবধােন এ ̙া˅াড ȟ ǰতরী করা হয় বেল এɪেক 
ই˅াি̘ ̙া˅াড ȟও বলা হেয় থােক। 

কি˫েটি˓ িবে̈ষণ 

ɛিতɪ ইউিনট অব কি˫েটি˓ ǯথেক  কয়ɪ মিডউল হেব তা বণ ȟনা কের। 

এিলেম˂ অব কি˫েট˓ 

এিলেম˂ অব কি˫েটি˓ হেলা ফলাফল িভিʯক  বিণ ȟত দɻতা,  যার ͏ারা একজন Εিɳ ইউিনট অব কি˫েটি˓েত 
বিণ ȟত  িনধ ȟািরত কাজ   কম ȟেɻɖ িনেদ ȟিশত মানদে˅ স˫ˑ করেত সɻম হেত হেব। 

এিভেড˓ 

কি˫েটি˓ ̙ɇা˅াড ȟ অӂসাের ǯকান িশɻাথ̭র দɻতা অিজȟত হেয়েছ িকনা তা িবচার করার জΓ ǯয ɛমাণক সংɊহ করা 
হয়। এিভেড˓ অবΚই কি˫েটি˓ ̙ɇা˅াড ȟ-এর সােথ সামʛɇসӆণ ȟ হেত হেব। 

ি̖লস 
 ǯকান একজন কম̭েক কম ȟেɻেɖ িনধ ȟািরত মােন ǯকান কাজ স˫াদেনর জΓ ǯয ʗান, ও দɻতা ɛেয়াজন হয় ǯস ʗান, 
ও দɻতা ɛেয়াগ  করার সামথ ȟেক ি̖লস বেল। 
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সনদায়ন 
ǯকান িশɻাথ̭ িনধ ȟািরত ǯকান ǯযাΌতার সকল ইউিনট সফলভােব ǯশষ করেল তােক সনদ ɛদােনর ɛিɈয়ােক সনদায়ন 

বেল। 

মিডউল ǯডসিɈ˔র 
মিডউল ǯডসিɈ˔র কমিপেটি˓ ̙ɇা˅াড ȟ ইউিনট ǯডসিɈ˔েরর সােথ স˫িকȟত এবং ইহা িশখনফেলর উপর ǯজার 
িদেয় মিডউেলর সািব ȟক উেʸΚ বণ ȟনা কের। 

মিডউল িশেরানাম 
মিডউল িশেরানাম কমিপেটি˓ ̙ɇা˅াড ȟ-ǯ◌এর কি˫েটি˓ ইউিনেটর সােথ স˫িকȟত। তেব, এর অথ ȟ এই নয় ǯয 
ɛিতɪ কি˫েটি˓ ইউিনেটর জΓ একɪ কের মিডউল হেব। মিডউল-এর সং΋া িনধ ȟািরত হয় কি˫েটি˓ ইউিনেট 
অˉӏ ȟɳ িশখনফল/ উপাদােনর উপর িভিʯ কের।  িকҜ িকҜ ǯɻেɖ একɪ কি˫েটি˓ ইউিনেট Ҽ’ɪ ɛিশɻণ 
মিডউল থাকেত পাের অথবা কখনও আবার Ҽ’ɪ কি˫েটি˓ ইউিনট একিɖত কের একɪ ɛিশɻণ মিডউল গঠন 
করা ǯযেত পাের। মিডউেলর একɪ যথাযথ নাম িদেত হেব। মিডউেলর নাম উɳ ɛিশɻণ মিডউেলর অˉগ ȟত 
উপাদান/িশখনফেলর ̸পেক ɛিতফিলত করেব।  

িশখনফল 
িশখনফল কি˫েটি˓ ̙া˅াড ȟ এিলেমে˂র সােথ স˫িকȟত। এɪ  সাথ ȟকভােব ɛিশɻণ ǯশেষ কম ȟ̝ েল ɛেয়াগ 
করেত িশɻাথ̭রা কী কী দɻতা, ʗান এবং আচরণ িশখেব তা বণ ȟনা কের। িশখনফল বণ ȟনার জΓ কম ȟ 

িɈয়া )Action Verb( ।য়Εবহার করা হ  িশখনফেল অবΚই   কী কম ȟস˫াদন করেত হেব  , কম ȟ স˫াদন  
শতȟ  ও মানদʨ অˉӏ ȟɳ থাকেব। িশখন ফেলর  ফলাফল িহেসেব ǯকান পΏ, ǯসবা বা িসʺাˉ পাওয়া যােব। 
কম ȟস˫াদন মানদʨ 
ǯয মানদে˅র  উপর িভিʯ কের ǯকান কম̭েক কম ȟেɻেɖ  কম ȟ স˫াদন করেত  হয় ǯসɪই কম ȟ স˫াদন মানদʨ 
যা’ ǯদখা ও পিরমাপ করা যায়। কি˫েটি˓ ̙া˅ােড ȟর ɛিতɪ এেলেমে˂র অধীেন একািধক কম ȟ স˫াদন মানদʨ 
থােক। 
নিমনাল সময় 
ɛিতɪ  িশখনফেলর িবপরীেত ǯয নামাӂযায়ী সময় বরাʸ করা হয় তােক নিমনাল সময় বেল।িসিবɪ ǯত 

িশখনফেলর ̶Ͱ͉ এবং একজন িশɻাথ̭র  ǯসɪ অজȟেনর ɻমতার উপর িশখনফেলর ɛҍত সময় িনভ ȟর কের।তাই 

দɻতার সােথ িশখনফল অজȟেনর উপর িভিʯ কের ɛҍত  সময় িহসাব করা হয়।তাই ɛেদয় নিমনাল সময় 

িশখনফল অজȟেন ǯতমন ǯকান ̶Ͱ͉ বহন কের না। 

িরেস ȟাস )Resource) 
ǯকাস ȟ বা̜বায়েনর জΓ ɛেয়াজনীয় যˈপািত,সরʛাম,মালামাল ও অˑাΓ ǯভৗত ӟেযাগ-ӟিবধািদ। 
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কি˫েটি˓ ǯবজড কাির̲লাম ǯভিলেডশন ওয়াকȟশপ 
Ɋািফক িডজাইন, ǯলেভল -৩ 

 
 

ǯভিলেডশন ওয়াকȟশেপ অংশɊহণকারী িবেশষʗগেণর তািলকা 

 

Ɉিমক 
নং 

অংশɊহণকারী নাম পদবী ও ɛিত̎ােনর নাম 

1  এ িব এম ওয়াল ইকরাӑল ইসলাম    ǯɑইনার, Ɋািফক িডজাইন, ǯবিসস;  
অপােরশন িলড, পিʨত, উʯরা, 
ঢাকা   

2  বদͰˑাহার ҟিলও   Ɋািফক িডজাইনার, আজেকর 
পিɖকা, বনΛ, ঢাকা   

3  ǯমাঃ জিহর উিʸন  ǯডӅɪ ইনচাজȟ, আট ȟস এ˅ Ɋািফকস 
ǯসকশন, ɛথম আেলা, ঢাকা    

4  মাহӋব উল Έদা  পরামশ ȟক-৩ , এনএসিডএ, ঢাকা    

 


