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Introduction 

This Competency-Based Learning Material (CBLM) is specifically developed for trainers and 

learners in the Hand Stitching and Embroidery Level 2 program. It provides comprehensive 

guidance on skills, knowledge, and attitudes required for this craft. By the end of this course, 

learners will be equipped to produce high-quality hand-stitched products and manage related 

business ventures effectively. The curriculum aligns with the National Skills Development 

Authority's competency standards. 
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Course Structure 

 

 

SL 
No 

Unit Code & Title Competency Type 
Nominal 
Hours 

1 GC002L2V1: Apply OSH Procedure Generic 15 

2 GU008L2V1: Work in a Team Environment Generic 20 

3 GU013L2V1: Practice Housekeeping Procedure Generic 10 

4 GU019L1V1: Deal with Clients/Customers Generic 10 

5 SU-LS-01-L1-V1: Work in the Informal Sector Sector-Specific 20 

6 
OU-IS-HSE-01-L2-EN-V1: Interpret Hand Stitching and 
Embroidery Works 

Occupation-Specific 30 

7 OU-IS-HSE-02-L2-EN-V1: Carryout Design Development Occupation-Specific 60 

8 OU-IS-HSE-03-L2-EN-V1: Perform Hand Stitching Occupation-Specific 105 

9 OU-IS-HSE-04-L2-EN-V1: Perform Product Development Occupation-Specific 50 

10 
OU-IS-HSE-05-L2-EN-V1: Create and Run Hand Stitch 
Business 

Occupation-Specific 40 

 

Total Duration: 360 Hours 
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Learning Outcomes 

By the end of this session, learners will be able to: 

1. Apply workplace safety and health procedures effectively. 

2. Collaborate efficiently within a team environment. 

3. Maintain workplace cleanliness and adhere to housekeeping standards. 

4. Provide exceptional customer service and handle client needs professionally. 

5. Work within informal sector structures and understand relevant processes. 

6. Interpret and implement hand stitching and embroidery techniques. 

7. Develop creative, industry-relevant designs for stitching and embroidery projects. 

8. Perform high-quality hand stitching with various techniques. 

9. Develop finished products and ensure quality control. 

10. Launch and manage a hand-stitching business, incorporating marketing and buyer 

management. 
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Generic Competencies 
 

1. Apply OSH Practice 
 

OHS Policies 

ভূমিকা: 

অকুপেশনাল হেলথ অযান্ড হেফটি (OHS) কিমপেপে মনরােত্তা এবং স্বাস্থ্য রো করার জনয একটি 
অত্যন্ত গুরুত্বেূর্ম মিক। এটি কাপজর েমরপবপশ িরু্মটনা, অেুস্থ্ত্া এবং ঝুুঁ মক কিাপত্ েোয়ক। 
বাংলাপিপশর OHS নীমত্ এবং মবমি-কানুপন কিীপির মনরােত্তা মনমিত্ করার জনয মবমভন্ন েিপেে 
এবং মিকমনপিমশনা রপয়পে। এই িমিউপল, আিরা OHS নীমত্িালা, মনরােি কাপজর প্রমিয়া, মেমেই, ঝুুঁ মক 
এবং মবেি এবং জরুমর েিপেে েম্পপকম  মবস্তামরত্ আপলাচনা করব। 

 

১. OHS নীতিমালা (OHS Policies) 

1.1 বাংলাপিপশ OHS এর িান (Bangladesh standards for OHS) 

বাংলাপিপশ OHS িানগুমল প্রিানত্ বাংলাপিশ শ্রি আইন ২০০৬ এবং এর েংপশািনী অনুযায়ী 
েমরচামলত্ েয়। এর িপিয অন্তভুম ক্ত রপয়পে কিমপেপে মনরােত্তা, স্বাস্থ্য, এবং কাপজর েমরপবপশর উন্নমত্, 

যাপত্ িরু্মটনা, অেসু্থ্ত্া, বা কাপজর কারপর্ হকাপনা শারীমরক েমত্ না েয়। 

1.2 অমি মনরােত্তা মনয়িাবলী (Fire Safety Rules and Regulations) 

অমি মনরােত্তা বযবস্থ্ার আওত্ায় মনম্নমলমিত্ মবষয়গুমল অন্তভুম ক্ত: 

অমি মনরােত্তা েমরকল্পনা ও মনয়িাবলী 

অমি মনবমাের্ যন্ত্র এবং েরঞ্জাি বযবোপরর মনয়ি 

কিীপির অমি মনরােত্তার প্রমশের্ 

1.3 প্রযাকটিে হকাি (Code of Practice) 

প্রযাকটিে হকাি েপলা একটি গাইিলাইন যা কাপজর েমরপবপশ মনরােত্তা এবং স্বাস্থ্য রোর জনয 
প্রপযাজয এবং এটি শ্রমিকপির কাযমকর মনরােত্তা েমুনমিত্ করপত্ েোয়ক। 

1.4 মশল্প মনপিম মশকা (Industry Guidelines) 

প্রমত্টি মশপল্প মকেু মনমিমষ্ট OHS মনপিম মশকা রপয়পে। এ মনপিম মশকাগুমল মবপশষভাপব হেই মশপল্পর কাপজর 
ঝুুঁ মক এবং চামেিা অনুযায়ী তত্মর করা েয়, যাপত্ কিীপির মনরােত্তা বজায় থাপক। 



Md. Ashraful Islam-01779436667 
Most. Sabikunnahar Ayesha 

 

২. মনরােি কাপজর প্রমিয়া (Safe Operating Procedures) 

2.1 জরুমর প্রস্থ্ান, অমি মনবমােক যন্ত্র ইত্যামির েমরমচমত্ (Orientation on emergency exits, fire 

extinguishers, fire escape, etc.) 

কিীপির মনরােত্তা মনমিত্ করপত্ ত্াপিরপক জরুমর প্রস্থ্ান, অমি মনবমােক যন্ত্র, এবং অমি হথপক 
োলাপনার েথ েম্পপকম  েপচত্ন করা উমচত্। 

2.2 জরুমর প্রমিয়া (Emergency procedures) 

জরুমর অবস্থ্ায় কাপজর জায়গা হথপক মনরােিভাপব হবর েওয়ার জনয কিীপির জানা প্রপয়াজন: 

কীভাপব দ্রুত্ হবর েওয়া যায় 

েংপকত্ মেপেি 

মনিমামরত্ মনরােত্তা স্থ্াপন জপ া েওয়া 

2.3 প্রথি োোযয প্রমিয়া (First Aid procedures) 

প্রথি োোপযযর হিৌমলক প্রমিয়া হশিাপনা উমচত্: 

আর্াত্ বা িরু্মটনার প্রথি প্রমত্মিয়া 

েত্ মনরািয় ও হেবা প্রিান 

হরাগীর অবস্থ্া েযমপবের্ 

2.4 টযামগং প্রমিয়া (Tagging procedures) 

হকাপনা যন্ত্রোমত্ বা েরঞ্জাি হযটি বযবোর অনুেপযাগী েপয় েপ পে, ত্াপক েঠিকভাপব টযাগ কপর 
মচমিত্ করা উমচত্ যাপত্ অনয হকউ ত্া বযবোর করপত্ না োপর। 

2.5 মেমেই বযবোপরর মনয়ি (Use of PPE) 

মেমেই (Personal Protective Equipment) বযবোপরর প্রপয়াজনীয়ত্া, হযিন: হেলপিট, হলাভে, গগলে 
ইত্যামি। 

2.6 মবেজ্জনক েিাপথমর মনরােত্তা প্রমিয়া (Safety procedures for hazardous substances) 

মবেজ্জনক েিাথম বা রাোয়মনক উেকরর্ বযবোপরর েিয় মনরােত্তা বযবস্থ্া অত্যন্ত গুরুত্বেূর্ম। এপত্ 
মনরােি বযবোর, েংরের্ এবং অেোরর্ প্রমিয়া অন্তভুম ক্ত। 

 

৩. তনরাপত্তা তিহ্ন এবং প্রিীক (Safety Signs and Symbols) 

3.1 মিক মনপিমশক মচি (Direction signs) 
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মনরােত্তা মচপির িপিয গুরুত্বেূর্ম মিকমনপিমশক মচি হযিন: 

প্রস্থ্ান মচি (Exit) 

জরুমর প্রস্থ্ান (Emergency Exit) 

3.2 প্রথি োোযয মচি (First aid signs) 

প্রথি োোপযযর প্রাথমিক অবস্থ্ান এবং েরঞ্জাি মচমিত্ করার জনয মচি বযবোর করা েয়। 

3.3 মবেজ্জনক টযাগ (Danger Tags) 

এ িরপনর টযাগ বযবহৃত্ েয় হয েিস্ত যন্ত্রোমত্ বা েিাথম যা মবেজ্জনক, হেগুমল মচমিত্ করার 
জনয। 

3.4 মবেি মচি (Hazard signs) 

মবেিেংকুল স্থ্ান বা েিাপথমর উেমস্থ্মত্ মনপিমশ করপত্ মবেি মচি বযবোর করা েয়। 

3.5 মনরােত্তা টযাগ (Safety tags) 

মনরােত্তা েম্পমকম ত্ মবষয়গুপলা মচমিত্ করপত্ বযবোর করা েয়, যাপত্ কিীরা েঠিকভাপব েত্কম  
থাপক। 

3.6 েত্কম ত্া মচি (Warning signs) 

হযেব কাজ বা েমরপবশ মবেিজনক েপত্ োপর, হেিাপন েত্কম ত্া মচি বযবোর করা েয়। 

 

৪. বযতিগি তনরাপত্তা সরঞ্জাম (PPE) 

4.1 গযাে িাস্ক (Gas Mask) 

গযাে বা মবষাক্ত েিাথম হথপক েুরো হিয়। 

4.2 লাভে (Gloves) 

োপত্র েুরো মনমিত্ কপর, মবপশষত্ রাোয়মনক বা ত্ীক্ষ্ণ বস্তু হথপক। 

4.3 হেফটি বুট (Safety boots) 

ো েুরমেত্ রািার জনয, মবপশষ কপর ভারী বা ত্ীক্ষ্ণ বস্তু হথপক েরুো হিয়। 

4.4 িুপিাশ (Face mask) 

িুপলা, হরাগ জীবার্ু এবং অনযানয েমত্কর কর্ার মবরুপে েুরো। 

4.5 হোশাক (Overalls) 
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িমূষত্ েমরপবশ হথপক েুরো এবং কিীপির শরীপরর অনযানয অংপশর েুরো। 

4.6 গগলে এবং হেফটি চশিা (Goggles and safety glasses) 

হচাপির েুরো, মবপশষত্ জ্বলন্ত বা েমত্কর েিাথম হথপক। 

4.7 োন ব্লক (Sun block)েুপযমর UV রমি হথপক ত্বপকর েুরো। 

4.8 রাোয়মনক/গযাে মিপটক্টর (Chemical/Gas detectors) 

মবেজ্জনক গযাে বা রাোয়মনপকর উেমস্থ্মত্ শনাক্ত করপত্ বযবহৃত্ মিপটক্টর। 

 

৫. তবপদ (Hazards) 

5.1 রাোয়মনক মবেি (Chemical hazards 

রাোয়মনক েিাপথমর কারপর্ শারীমরক েমত্ বা অেসু্থ্ত্া েপত্ োপর, হযিন ত্বপকর েমত্ বা শ্বােযপন্ত্রর 
েিেযা। 

5.2 জীবববমচমেক মবেি (Biological hazards) 

জীবার্ু, ভাইরাে বা বযাকপটমরয়া হথপক েষৃ্ট মবেি। 

5.3 শারীমরক মবেি (Physical Hazards) 

শরীপরর উের শারীমরক প্রভাব, হযিন উচ্চ ত্ােিাো, হকাল্ড, ত্ীব্র শব্দ ইত্যামি। 

5.4 যামন্ত্রক এবং তবিযুমত্ক মবেি (Mechanical and Electrical Hazard) 

ইপলকমিকযাল ঝুুঁ মক বা হিকামনকযাল যন্ত্রোমত্র কারপর্ মবেি। 

5.5 িানমেক মবেি (Mental hazard) 

িানমেক চাে, উপেগ বা কাপজর চাে হথপক েৃষ্ট মবেি। 

5.6 কিমিেত্া মবেি (Ergonomic hazard) 

অেযমাপ্ত কাপজর েমরপবশ বা কাপজর েেমত্র কারপর্ শারীমরক বযথা বা েিেযা েমৃষ্ট েপত্ োপর। 

 

৬. জরুতর প্রতিয়া (Emergency Procedures) 

6.1 অমি মনবমােন (Fire fighting) 

অমিকাপের হেপে কীভাপব ফায়ার এক্সটিংগুইশার বযবোর করপত্ েপব এবং মক েিপেে মনপত্ েপব। 

6.2 ভূমিকম্প (Earthquake) 
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ভূমিকপম্পর েিপয় েঠিক বযবস্থ্া হনওয়া এবং েুরমেত্ স্থ্াপন আশ্রয় হনওয়া। 

6.3 মচমকৎো এবং প্রথি োোযয (Medical and first aid) 

আর্াত্ বা অেসু্থ্ত্ার জনয েঠিক মচমকৎো প্রিান করা। 

6.4 হবমরপয় যাওয়ার প্রমিয়া (Evacuation) 

জরুমর অবস্থ্ায় দ্রুত্ এবং মনরােপি কিীপির হবর কপর আনা। 

 

৭. জরুতর বযবস্থা (Contingency Measures) 

7.1 প্রস্থ্ান (Evacuation) 

যত্ দ্রুত্ েম্ভব কিীপির মনরােি জায়গায় মনপয় যাওয়া। 

7.2 আলািা করা (Isolation) 

মবেজ্জনক েমরপবশ হথপক হলাকজনপক আলািা করা। 
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Unit 2: Work in a Team Environment 
টিম সদসযরা (Team Members) 

একটি কাযমকরী এবং েুেংগঠিত্ িল তত্মর করপত্ মবমভন্ন িরপনর েিেযপির েিন্বয় প্রপয়াজন। 
প্রমত্টি েিপেযর আলািা িাময়ত্ব ও ভূমিকা থাপক, যা িপলর কাযমকামরত্া এবং োফলয মনমিত্ করপত্ 
েোয়ক। এিাপন আিরা মবমভন্ন িরপনর টিি েিপেযর ভূমিকা এবং িাময়ত্ব আপলাচনা করব: 

 

১. ককাি/মমন্টর (Coach/Mentor) 

ভূমিকা: হকাচ বা হিন্টর িপলর অমভজ্ঞ েিেয মযমন ত্ার জ্ঞান, িেত্া এবং অমভজ্ঞত্া মিপয় অনযানয 
েিেযপির েথমনপিমশনা হিন। হকাচ বা হিন্টপরর িূল িাময়ত্ব েপলা েিেযপির িেত্া বৃমে করা, ত্াপির 
জনয েঠিক মিকমনপিমশনা প্রিান করা, এবং প্রপয়াজনীয় েিথমন হিওয়া। 

িাময়ত্ব: 

• িপলর েিেযপির িেত্া উন্নয়পন েোয়ত্া করা 
• েিেযার েিািান মিপত্ েোয়ত্া করা 
• েিেযপির অনুপ্রামর্ত্ করা এবং ত্াপির আত্মমবশ্বাে বা াপনা 
• নতু্ন মস্কল হশিাপনা এবং হেশািামরপত্বর উন্নমত্ করা 
•  

২. সুপারভাইজার/মযামনজার (Supervisor/Manager) 

ভূমিকা: 

েুোরভাইজার বা িযাপনজার িপলর কাযমিি েযমপবের্ কপরন এবং িপলর েষুু্ঠ েমরচালনার জনয 
িাময়ত্ব হনন। ত্ারা িপলর জনয লেয মনিমারর্ কপরন এবং মনমিত্ কপরন হয কাজগুমল যথােিপয় 
এবং েঠিকভাপব েম্পন্ন েপে। 

 

িাময়ত্ব: 

• টিপির কাপজর অগ্রগমত্ েযমপবের্ করা 
• কাপজর জনয প্রপয়াজনীয় মনপিমশনা এবং েিথমন হিওয়া 
• িলপক েঠিকভাপব েমরচালনা করা এবং মেোন্ত গ্রের্ করা 
• কিীপির কিমেম্পািন িলূযায়ন করা এবং উন্নমত্র জনয েরািশম হিওয়া 

৩. সহকমী/সহপাঠী (Peers/Colleagues) 

ভূমিকা: 
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েেকিী বা েেোঠীরা িপলর িপিয েিান েিেয যারা একেপে কাজ কপরন এবং এপক অেরপক 
েোয়ত্া কপরন। ত্াপির ভূমিকা েপলা এপক অেরপক েিথমন হিওয়া এবং িলগত্ কাপজর েফলত্া 
মনমিত্ করা। 

িাময়ত্ব: 

• এপক অেরপক োোযয এবং েরািশম প্রিান করা 
• হযৌথভাপব েিেযা েিািান করা 
• িপলর িপিয েিন্বয় বজায় রািা 
• েরস্পপরর কাপজর উন্নমত্ এবং েফলত্া মনপয় আপলাচনা করা 

 

৪. কমমিারী প্রতিতনতি (Employee Representative) 

ভূমিকা: 

কিমচারী প্রমত্মনমি এিন বযমক্ত মযমন িল বা প্রমত্ষ্ঠাপনর কিীপির প্রমত্মনমি মেপেপব কাজ কপরন। 
ত্ারা কিীপির উপেগ এবং প্রপয়াজনীয়ত্া েেুারভাইজার বা িযাপনজপিপন্টর কাপে তু্পল িপরন এবং 
ত্াপির িেলাপথম কাজ কপরন। 

 

 

িাময়ত্ব: 

• কিীপির কলযার্ মনমিত্ করা 
• ত্াপির উপেগ ও িাবী িযাপনজপিপন্টর কাপে উেস্থ্ােন করা 
• েংগঠন বা প্রমত্ষ্ঠাপনর মেোপন্ত কিীপির িত্ািত্ জানাপনা 
• কিীপির িপিয ভাপলা েম্পকম  এবং েিন্বয় বজায় রািা 

োরাংশ: 

 

িল েফলভাপব েমরচামলত্ েওয়ার জনয প্রমত্টি েিপেযর আলািা ভূমিকা রপয়পে। হকাচ/পিন্টর িপলর 
জ্ঞান এবং িেত্া বৃমে করার জনয েোয়ত্া কপরন, েুোরভাইজার/িযাপনজার িপলর কাযমিি 
েযমপবের্ কপরন এবং মেোন্ত গ্রের্ কপরন, েেকিী/েেোঠী এপক অেরপক েেপযামগত্া কপরন, এবং 
কিমচারী প্রমত্মনমি কিীপির স্বাথম রো কপর। প্রমত্টি েিপেযর ভূমিকা স্পষ্ট এবং েঠিকভাপব োলন 
করা িপলর োফপলযর জনয গুরুত্বেূর্ম। 
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Unit 3: Practice Housekeeping Procedure 

 

১. অপ্রময়াজনীয় সামগ্রী (Unnecessary Items) 

অপ্রপয়াজনীয় োিগ্রী হথপক কিমপেেপক িুক্ত রািা কিীপির মনরােত্তা এবং কাযমকামরত্া মনমিত্ করপত্ 
েোয়ত্া কপর। এেব অপ্রপয়াজনীয় োিগ্রী েরবত্ী বযবোপরর জনয ঝুুঁ মক েৃমষ্ট করপত্ োপর এবং এটি 
কিমস্থ্পলর েমরপবশও নষ্ট করপত্ োপর। 

১.১. অমরোইপকলপযাগয উেকরর্ (Non-recyclable materials) 

অমরোইপকলপযাগয উেকরর্গুমল েমরপবপশ েমত্কর প্রভাব হফলপত্ োপর এবং এগুমলর েনুঃবযবোর 
েম্ভব নয়। এেব উেকরর্ বযবহৃত্ েওয়ার ের েমরপবপশ হফপল হিওয়া উমচত্ নয়, বরং ত্া 
েঠিকভাপব মনষ্কাশন বা অেোরর্ করা উমচত্। 

১.২. েমব, হোোর এবং অনযানয অপ্রােমেক উেকরর্ (Pictures, posters and other materials not 

related to work activity) 

হযেব েমব, হোোর বা উেকরর্ কাপজর োপথ েম্পমকম ত্ নয়, ত্া কিমস্থ্ল হথপক েমরপয় হফলা 
উমচত্। এগুমল কিমস্থ্পলর েমরপবপশ মবশৃঙ্খলা েমৃষ্ট করপত্ োপর এবং কিীপির িপনাপযাগ নষ্ট করপত্ 
োপর। 

১.৩. অকাযমকর েরঞ্জাি এবং যন্ত্রোমত্ (Unserviceable tools and equipment) 

হযেব েরঞ্জাি বা যন্ত্রোমত্ িারাে বা কাজ করার অপযাগয, হেগুমল কাপজর েমরপবপশ রািা উমচত্ 
নয়। এগুমল কিীপির জনয মবেি েমৃষ্ট করপত্ োপর এবং কাযমকামরত্ার বযার্াত্ র্টাপত্ োপর। 
এগুমলপক দ্রুত্ হিরািত্ করা বা প্রমত্স্থ্ােন করা প্রপয়াজন। 

১.৪. অেচয় উেকরর্ (Waste materials) 

অেচয় উেকরর্ হযিন কাগজ, প্লামেক বা িািযদ্রবয, এগুমল েঠিকভাপব মনষ্পমত্ত করপত্ েপব। কিমস্থ্পল 
অেচয় উেকরপর্র েঠিক বযবস্থ্ােনা কিীপির স্বাস্থ্য এবং েমরপবশ রো করপত্ েোয়ক। 

 

২. তিতহ্নিকরণ তিহ্ন (Identification Marks) 

কিমপেপে মবমভন্ন িরপনর মচি বা িামকম ং বযবহৃত্ েয়, যা েেপজ মচনপত্ োোযয কপর। এর িািযপি 
কিীরা মবমভন্ন অবস্থ্ান, েরঞ্জাি বা মবেি মচি েেপজই মচনপত্ োপর। 

২.১. রপের হকামিং (Color coding) 

রপের হকামিং বযবহৃত্ েয় মবমভন্ন িরপনর যন্ত্রোমত্, উেকরর্ বা আঞ্চমলক এলাকাপক মচমিত্ করার 
জনয। রপের িািযপি এপক অেরপক দ্রুত্ শনাক্ত করা যায় এবং েঠিক বযবোপরর জনয মনপিমশনা 
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প্রিান করা েয়। উিােরর্স্বরূে, লাল রপের হকাি মবেি েংপকত্ মিপত্ োপর, েবুজ রে মনরােত্তা 
মনপিমশ করপত্ োপর। 

২.২. হলপবল (Labels) 

প্রমত্টি উেকরপর্র োপথ েঠিক হলপবল থাকা প্রপয়াজন। এটি কাপজ বযবহৃত্ উেকরপর্র িরর্, 

বযবোর মনপিমশনা এবং েত্কম ত্া মচমিত্ কপর। হলপবল কিীপির েঠিক বযবোপরর জনয প্রপয়াজনীয় 
ত্থয প্রিান কপর। 

২.৩. টযাগ (Tags) 

টযাগ েপলা হোট মচি যা যন্ত্রোমত্ বা উেকরপর্র েমরমস্থ্মত্ বা অবস্থ্া হবাঝাপত্ বযবোর করা েয়। 
এটি মবেি, রের্াপবের্ বা হিরািপত্র জনয হেগুমলর অবস্থ্া মচমিত্ করপত্ েোয়ক। 

৩. হোটিাপটা হিরািত্ (Minor Repairs) 

কিমস্থ্পল হোটিাপটা হিরািত্ প্রপয়াজনীয় উেকরর্ এবং যন্ত্রোমত্র স্থ্ায়ীত্ব বা াপত্ এবং কাযমকামরত্া 
বজায় রািপত্ োোযয কপর। 

৩.১. হত্ল বযবোর (Application of lubricants) 

হযেব যন্ত্রোমত্ বা হিমশপন র্ষমর্ েৃমষ্ট েয়, ত্াপির হত্ল বা লুমব্রপকন্ট বযবোর করা উমচত্ যাপত্ 
হেগুমলর চলাচল িেৃর্ েয় এবং িীর্ম েিয় িপর কাযমেি থাপক। 

৩.২. যন্ত্রাংশ প্রমত্স্থ্ােন (Replacement of parts) 

যিন হযপকাপনা যন্ত্র বা যন্ত্রাংশ েমত্গ্রস্ত েয়, ত্িন ত্া প্রমত্স্থ্ােন করা প্রপয়াজন। েমত্গ্রস্ত অংশ 
বযবোর করপল েুপরা যন্ত্রোমত্র কাযমেিত্া কপি হযপত্ োপর। 

৩.৩. েরঞ্জাপির িার হিওয়া (Sharpening of tools) 

হযেব যন্ত্রোমত্ িারাপলা থাপক, হযিন কাুঁমচ, েুমর বা অনযানয কাটার যন্ত্র, ত্া মনয়মিত্ িার মিপয় 
রািা উমচত্ যাপত্ কাযমকরভাপব কাজ করপত্ োপর এবং কিীপক মনরােত্তা মিপত্ োপর। 

৩.৪. নাট-পবাল্ট এবং সু্ক্র টাইট করা (Tightening of nuts, bolts and screws) 

হয হকান যন্ত্র বা েরঞ্জাপি নাট-পবাল্ট বা সু্ক্র মিলা েপয় হগপল ত্া দ্রুত্ শক্ত কপর টাইট করা 
উমচত্ যাপত্ কাপজর প্রমিয়া হথপি না যায় এবং িরু্মটনা এ াপনা যায়। 

৪. তিষ্টািার (Decorum) 

কিমপেপে মশষ্টাচার হিপন চলা কিীর িপনাভাব এবং প্রমত্ষ্ঠানটির জনয গুরুত্বেূর্ম। এটি কাপজর 
েমরপবশপক শামন্তেূর্ম এবং হেশািার রাপি। 

৪.১. আচরর্ (Behavior) 
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কিীপির একটি হেশািার আচরর্ থাকপত্ েপব। এপক অেরপক েম্মান প্রিান, েেপযামগত্ািলূক 
িপনাভাব এবং েৎ আচরর্ গুরুত্বেূর্ম। কিমপেপে িবুমযবোর বা অপশাভন আচরর্ উত্থান করপত্ োপর 
এবং এর ফপল েমরপবপশর অমস্থ্রত্া েৃমষ্ট েপত্ োপর। 

৪.২. হকাম্পামন/অমফপের মনয়িাবলী (Company/office rules and regulations) 

কিমপেপে প্রমত্ষ্ঠাপনর মনয়িাবলী হিপন চলা উমচত্। এেব মনয়িাবলী কিীপির েঠিকভাপব কাজ 
করার মনপিমশনা হিয় এবং কিমপেপের শৃঙ্খলা বজায় রািপত্ োোযয কপর। 

৪.৩. হকাম্পামন/অমফপের হোশাক (Company/office uniform) 

প্রমত্ষ্ঠাপনর হোশাক বা ইউমনফিম েরা কিীপির হেশািামরত্ব এবং প্রমত্ষ্ঠানটির প্রমত্ শ্রো প্রিশমন 
কপর। এটি প্রমত্ষ্ঠানটির েমরমচমত্ এবং শৃঙ্খলা বজায় রাপি। 

োরাংশ: 

কিমপেপে অপ্রপয়াজনীয় োিগ্রী, মচমিত্করর্ মচি, হোটিাপটা হিরািত্ এবং মশষ্টাচার গুরুত্বেূর্ম মিক। 
এেব মনপিমশনা এবং মনয়িাবলী হিপন চলা কিীপির মনরােত্তা মনমিত্ কপর এবং ত্াপির কাপজর 
েমরপবশ আরও কাযমকরী এবং শামন্তেূর্ম করপত্ োোযয কপর। 
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Unit 4: Deal with Clients/Customers 
 

১. ভদ্র আিরণ (Courteous Manner) 

হকাপনা হেশাগত্ েমরপবপশ, মবপশষ কপর গ্রােক হেবা বা আন্তঃবযমক্তক হযাগাপযাপগর হেপে ভদ্রত্া 
অেমরোযম। একটি েঠিক এবং হেশািারী ভদ্র আচরর্ গ্রােক বা েেকিীপির প্রমত্ শ্রো এবং 
আন্তমরকত্া প্রকাশ কপর, যা প্রমত্ষ্ঠাপনর েুনাি ও গ্রােক েন্তুমষ্ট মনমিত্ করপত্ েোয়ক। 

১.১. উজ্জ্বল োমেিুপি গ্রােকপির অভযথমনা (Greet customers with a brighter smiling face) 

গ্রােকপির োপথ প্রথি হযাগাপযাপগর িুেূত্ম টি অত্যন্ত গুরুত্বেূর্ম। একটি উজ্জ্বল এবং আন্তমরক োমে 
গ্রােকপিরপক উষ্ণ অভযথমনা প্রিান কপর এবং ত্াপির িপনাজ্ঞ অমভজ্ঞত্া েৃমষ্ট করপত্ েোয়ত্া কপর। 
একটি োমেিুি শুিুিাে বনু্ধত্বেূর্ম িপনাভাপবর প্রকাশ নয়, এটি গ্রােকপক স্বাগত্ জানাপনা এবং ত্াপির 
আমত্পথয়ত্ায় েম্মান প্রিশমন কপর। 

১.২. মবনয়ী অভযথমনা (Polite greetings) 

গ্রােকপির োপথ মবনয়ীভাপব এবং েম্মানজনকভাপব হযাগাপযাগ করা গুরুত্বেূর্ম। মশষ্টাচাপরর িপিয 
নম্রভাপব অভযথমনা জানাপনা হযিন "েপু্রভাত্" বা "কীভাপব োোযয করপত্ োমর?" এর িািযপি 
আেনার আন্তমরকত্া এবং হেশািামরত্ব প্রকামশত্ েয়। এটি গ্রােপকর প্রমত্ শ্রো এবং েঠিক 
িপনাভাপবর েমরচায়ক। 

১.৩. শালীন শব্দ বযবোপরর িািযপি হযাগাপযাগ (Use decent words) 

শালীন এবং উেযুক্ত ভাষার বযবোর েবেিয় কিমপেপে গুরুত্বেূর্ম। আেনার কথাবাত্ম া এিনভাপব 
েওয়া উমচত্ যাপত্ হকউ অবজ্ঞার বা অেম্মানজনক শব্দ বযবোর অনভুব না কপর। েবার োপথ 
েম্মানজনক, েমরষ্কার এবং প্রপফশনাল ভাষায় কথা বলা গ্রােপকর োপথ একটি ভাপলা েম্পকম  তত্মর 
করপত্ োোযয কপর এবং প্রমত্ষ্ঠানটির িান েম্মান বজায় রাপি। 

সারাংি: 

ভদ্র আচরর্ বা courteous manner েল একিরপর্র হেশািারী গুর্ যা একজন কিী বা 
হেবািানকারীর কাপজর েমরপবশপক ইমত্বাচক এবং েুষু্ঠ রাপি। উজ্জ্বল োমে, মবনয়ী অভযথমনা, এবং 
শালীন শব্দ বযবোর েেকাপর গ্রােক বা েেকিীপির েপে েম্পকম  তত্মর করা এবং ত্াপির প্রমত্ 
েম্মান প্রিশমন করা একটি কাযমকর এবং োফলযিমেত্ কিমপেপের জনয অেমরোযম।
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                     Sector-Specific Competencies 

 

Unit 5: Work in the Informal Sector 
১. প্রিান কেত্রসমূহ (Major Fields) 

 

প্রচমলত্ ও গুরুত্বেূর্ম হেেেিূে কিমজীবপন অপনক েপুযাগ েৃমষ্ট কপর এবং মবমভন্ন িরপনর প্রমত্ষ্ঠান ও 
েমরবেন হেপের োপথ েম্পমকম ত্। এগুমল মবমভন্ন হেক্টপর কিমেংস্থ্াপনর েুপযাগ তত্মর কপর এবং 
হেশাগত্ েমরপবপশর উন্নমত্ োিন কপর। 

 

১.১. েরবরাে হচইন েংগঠন (Supply Chain Organization) 

এটি হেই বযবস্থ্াপক মনপিমশ কপর যা ের্য উৎোিন হথপক শুরু কপর গ্রােক কাপে হেৌুঁোপনার 
প্রমিয়াপক মনয়ন্ত্রর্ কপর। েরবরাে হচইন েংগঠনগুমলপত্ উৎোিন, গুিািজাত্করর্, েমরবেন এবং 
মবত্রর্ অন্তভুম ক্ত। 

১.২. েমরবেন (Transportation) 

েমরবেন েপলা ের্য বা িানুষ এক স্থ্ান হথপক অনয স্থ্াপন স্থ্ানান্তর করার প্রমিয়া। এর িপিয রাস্তা, 
হরল, জলেথ এবং আকাশেথ বযবোর করা েয়। 

১.৩. মশমেং লাইন (Shipping Line) 

মশমেং লাইন েপলা হে েকল প্রমত্ষ্ঠান যা েিুদ্রেপথ ের্য েমরবেন কপর। আন্তজম ামত্ক বামর্জয এবং 
আিিামন-রপ্তামনর জনয মশমেং লাইন গুরুত্বেূর্ম ভূমিকা োলন কপর। 

১.৪. কুমরয়ার োমভম ে (Courier Service) 

কুমরয়ার োমভম ে হোট ও জরুমর ের্য বা িমলল দ্রুত্ স্থ্ানান্তপরর জনয বযবহৃত্ েয়। এটি মবপশষত্ 
একটি হিপশর মভত্পর বা আন্তজম ামত্কভাপব দ্রুত্ ের্য োঠাপত্ বযবহৃত্ েয়। 

১.৫. মিয়ামরং এবং ফরওয়ামিম ং এপজমি (Clearing and Forwarding Agency) 

এগুমল কােিে মিয়াপরি, মশেপিন্ট িকুপিপন্টশন এবং অনযানয কাযমিি েমরচালনা কপর। এগুমল 
েরবরাে হচইন বযবস্থ্ায় অত্যন্ত গুরুত্বেূর্ম ভূমিকা োলন কপর। 

১.৬. বপন্ডি গুিাি (Bonded Warehouse) 
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বপন্ডি গুিাি েপলা এিন গুিাি হযিাপন কােিে কর ো াই ের্য রািা হযপত্ োপর। এপত্ 
আিিামনকৃত্ ের্য েরবত্ী েিপয় শুল্ক েমরপশাপির ের ো  করা েয়। 

১.৭. হোটম  এবং আভযন্তরীর্ কপন্টইনার মিপো (Port and Inland Container Depot - ICD) 

হোটম  েপলা জাোজ হথপক ের্য নািাপনার এবং হলাি করার স্থ্ান, আর আভযন্তরীর্ কপন্টইনার মিপো 
(ICD) েপলা হিপশর হভত্পর কপন্টইনাপরর স্থ্ানান্তর ও শুল্ক কাযমিি েমরচালনার জনয একটি স্থ্ােনা। 

 

১.৮. কােিে (Customs) 

কােিে েপলা একটি েরকারী কতৃ্ম েে যা ের্য ও হেবা আিিামন-রপ্তামনর মনয়ন্ত্রর্ এবং শুল্ক 
আিায় কপর। 

 

১.৯. হেইট ফরওয়ামিম ং হকাম্পামন (Freight Forwarding Company) 

হেইট ফরওয়ামিম ং হকাম্পামন ের্য েমরবেপনর জনয েঠিক এবং িে েেমত্ মনিমারর্ কপর এবং 
িালািাল েংগ্রে, প্রমিয়া এবং মবত্রর্ বযবস্থ্া েমরচালনা কপর। 

 

১.১০. ই-কিােম মফলমফলপিন্ট অগমানাইপজশন (E-commerce Fulfillment Organization) 

ই-কিােম মফলমফলপিন্ট প্রমত্ষ্ঠানগুমল অনলাইন েপর্যর অিম ার েূর্ম করপত্ েোয়ত্া কপর এবং এেব 
প্রমত্ষ্ঠাপন ের্য েংগ্রে, েযাপকমজং এবং গ্রােপকর কাপে হেৌুঁোপনার হেবা হিওয়া েয়। 

 

২. কমমসংস্থান িিম াবলী (Employment Conditions) 

কিমেংস্থ্াপনর শত্ম গুমল কিমচারীপির জনয একটি েঠিক কাপজর েমরপবশ এবং েুরমেত্ অবস্থ্ান 
মনমিত্ করপত্ গুরুত্বেূর্ম। এেব শত্ম াবলী প্রমত্ষ্ঠাপনর েফল েমরচালনায় োোযয কপর। 

 

২.১. হকাি অব প্রযাকটিে (Code of Practice) 

এটি একটি হেট মবমি বা নীমত্িালা যা কিীপির েঠিক আচরর্ এবং হেশািামরপত্বর িান মনিমারর্ 
কপর। 

 

২.২. হবত্ন/িজমুর বযবস্থ্া (Salary/Wage System) 

হবত্ন বা িজমুর বযবস্থ্া কিমচারীপির োমরশ্রমিক মনিমারর্ কপর এবং এটি চাকমরর িরর্, িেত্া এবং 
কাপজর েমরেপরর ওের মনভম র কপর। 
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২.৩. শ্রি অনুশীলন (Labor Practices) 

এটি কিমপেপে শ্রমিকপির প্রমত্ আচরর্ এবং শত্ম াবলী েম্পমকম ত্ মবমি এবং মনয়িাবলী মনিমারর্ কপর। 

 

২.৪. তবষিয মবপরািী নীমত্ (Anti-Discrimination Policy) 

এটি কিমপেপে েকল িরপনর তবষিয, হযিন জামত্, িিম, মলে, বয়ে ইত্যামি মবরুপে নীমত্ গ্রের্ কপর। 

 

২.৫. মলে মবষয়ক ইেুয (Gender Issues) 

কিমপেপে মলেমভমত্তক েিেযা েিািাপন প্রমত্ষ্ঠানগুমল েোনুভূমত্শীল এবং েিান েুপযাগ মনমিত্ করার 
নীমত্ অনুেরর্ কপর। 

 

২.৬. হযৌথ িরকষাকমষ ও অনযানয অনুশীলন (Collective Bargaining and Other Practices) 

কিী এবং মনপয়াগকত্ম ার িপিয হযৌথ িরকষাকমষর িািযপি কিমেমরমস্থ্মত্, হবত্ন এবং অনযানয 
শত্ম াবলী মনিমারর্ করা েয়। 

 

২.৭. েুরস্কার (Awards) 

কিীপির উদ্দীেনা বা াপত্ মবমভন্ন িরপনর েুরস্কার প্রিান করা েয়, হযিন োরফরিযাি হবানাে, 

েম্মাননা, এবং অনযানয েুরসৃ্কত্ বযবস্থ্া। 

 

২.৮. মবপরাি মনষ্পমত্তর প্রমিয়া (Procedures for Handling Disputes) 

কিমপেপে মবপরাপির হেপেই েঠিক প্রমিয়া অনুেরর্ করা েয়, যা কিী এবং মনপয়াগকত্ম ার িপিয 
েিপঝাত্া এবং েিািাপনর িািযপি েিািান মনমিত্ কপর। 

 

২.৯. িাপত্ উদ্ভাবন (Innovations in the Sector) 

এটি মবমভন্ন িাপত্ নতু্ন প্রযুমক্ত, িারর্া এবং কাযমপ্রর্ালী গ্রের্ এবং প্রপয়াপগর প্রমিয়া। 

 

৩. তনমদমিনা (Instructions) 

কিমপেপে েঠিকভাপব কাজ েমরচালনার জনয মকেু মনমিমষ্ট মনপিমশনা ও প্রমিয়া থাপক যা কিীপির 
কাযমকামরত্া বৃমে করপত্ েোয়ত্া কপর। 
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৩.১. হস্পমেমফপকশন এবং চামেিা (Specifications and Requirements) 

প্রমত্টি কাপজর জনয মনমিমষ্ট হস্পমেমফপকশন এবং চামেিা মনিমারর্ করা েয় যাপত্ কিীরা বুঝপত্ োপর 
কীভাপব কাজ েম্পন্ন করপত্ েপব। 

 

৩.২. েযান্ডািম  অোপরটিং প্রমেমিউর (Standard Operating Procedures - SOP) 

এটি একটি প্রমিয়া বা মনপিম মশকা যা কাজ করার জনয প্রমত্ষ্ঠাপনর মনমিমষ্ট মনয়িাবলী এবং প্রমিয়া 
বর্মনা কপর। 

 

৩.৩. মনপিমশনার িযানুয়াল (Manuals of Instruction) 

কাপজর জনয মবস্তামরত্ মনপিমশনার িযানুয়াল কিীপির জনয এক িরপনর গাইি মেপেপব কাজ কপর 
যাপত্ ত্ারা েঠিকভাপব কাজ করপত্ োপর। 

 

৩.৪. অোপরশন িযানুয়াল (Operations Manual) 

এটি েমরচালনার জনয বযবহৃত্ নমথ যা অোপরশন েম্পমকম ত্ মবমভন্ন মনয়ি ও মনপিমশনা হিয়। 

 

৩.৫. েমরপবশগত্ মনপিম মশকা (Environmental Guidelines) 

এটি েমরপবশগত্ মনরােত্তা এবং কিমপেপে েমরপবপশর প্রমত্ েপচত্নত্া বৃমের জনয মনপিম মশকা হিয়। 

 

৩.৬. মলে মনপিম মশকা (Gender Guidelines) 

এটি মলেমভমত্তক তবষিয িরূ করার জনয মনপিম মশকা প্রিান কপর। 

 

৩.৭. মনরােত্তা মনপিম মশকা (Safety Guideline) 

এটি কিীপির মনরােত্তা মনমিত্ করার জনয একটি নীমত্ এবং মনপিমশনা হেট কপর। 

 

৪. কিমপেপের প্রপয়াজনীয়ত্া (Workplace Requirements) 

কিমপেপে একটি েুষু্ঠ এবং েফল েমরপবশ মনমিত্ করপত্ মকেু মনমিমষ্ট েমরকল্পনা এবং প্রমিয়া থাপক। 

 

৪.১. লেয এবং উপদ্দশয (Goals and Objectives) 
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এটি কিমপেপের উপদ্দশয এবং কাপজর জনয মনমিমষ্ট লেয স্থ্ােন কপর, যাপত্ েঠিকভাপব েমরকল্পনা 
বাস্তবায়ন করা যায়। 

 

৪.২. হকৌশলগত্ এবং কাযমকরী েমরকল্পনা (Strategic and Operational Plans) 

এটি একটি িীর্মপিয়ামি হকৌশল এবং কিমেি কাযমিপির েমরকল্পনা। 

 

৪.৩. মেপেি এবং প্রমিয়া (Systems and Processes) 

এটি কিমপেপে মেপেি এবং কাযমপ্রর্ালীর িািযপি কাপজর গমত্শীলত্া বজায় রাপি। 

 

৪.৪. িমনটমরং এবং িূলযায়ন (Monitoring and Evaluation) 

এটি কিমপেপে কাযমিি েযমাপলাচনা এবং োফলয বা উন্নমত্র িান যাচাই করার প্রমিয়া। 

 

৪.৫. মরপোটম  এবং িকুপিপন্টশন (Reports and Documentation) 

কিমপেপের কাযমিি এবং উৎোিন েংিান্ত ত্থয মনয়মিত্ মরপোটম  এবং িকুপিপন্টশন করা েয়। 

 

৫. সমসযা সমািামনর ককৌিল (Problem-solving Strategies) 

প্রমত্টি প্রমত্ষ্ঠাপন কাযমকর েিেযা েিািান হকৌশল গুরুত্বেূর্ম, যাপত্ কাযমিি মনমবমপে চপল এবং 
উন্নমত্র েুপযাগ েৃমষ্ট েয়। এর িািযপি কিীরা এবং প্রমত্ষ্ঠান উভয়ই েিেযা মচমিত্ কপর েঠিক 
মেোন্ত মনপত্ েেি েয়। 

 

৫.১. প্রশ্ন করা (Asking Questions) 

প্রশ্ন করা েল একটি শমক্তশালী হকৌশল যা েিেযার উৎে মচমিত্ করপত্ োোযয কপর। যিন হকাপনা 
েিেযা হিিা হিয়, ত্িন েঠিক প্রশ্ন করার িািযপি েমরমস্থ্মত্র মবপেষর্ করা এবং েিািান োওয়ার 
েম্ভাবনা বৃমে োয়। প্রশ্ন করার িািযপি কিীরা স্পষ্টত্া োয়, হকান অংপশ েিেযা এবং কীভাপব ত্া 
েিািান করা েম্ভব। 

 

৫.২. মফিবযাক এবং মফি ফরওয়ািম  মেপেি (Feedback and Feed-forward System) 

মফিবযাক মেপেপির িািযপি আপগর কাপজর ফলাফল এবং কিীপির কিমেিত্া েম্পপকম  েযমাপলাচনা 
করা েয়, যা ত্াপির ভমবষযপত্ আরও ভাপলা করপত্ োোযয কপর। অনযমিপক, মফি ফরওয়ািম  মেপেি 
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ভমবষযত্ কাপজর জনয প্রস্তাবনা হিয় এবং কিীপির আরও কাযমকরভাপব প্রস্তুত্ কপর। এই িটুি 
মেপেি একমেত্ভাপব কিীপির উন্নমত্ মনমিত্ কপর এবং েিেযা েিািাপনর েপথ েমরচামলত্ কপর। 

 

৫.৩. েযান্ডািম  অোপরটিং প্রমেমিউর (Standard Operating Procedures - SOP) হরফাপরি করা 

 

েযান্ডািম  অোপরটিং প্রমেমিউর (SOP) েপলা প্রমত্ষ্ঠাপনর মনিমামরত্ মনয়িাবলী, যা কিীপির েঠিকভাপব 
কাজ করার গাইিলাইন প্রিান কপর। হযপকাপনা েিেযা েিািাপনর জনয SOP অনুেরর্ করা অত্যন্ত 
গুরুত্বেূর্ম, কারর্ এটি প্রিামর্ত্ ও কাযমকরী েেমত্ মেপেপব কাজ কপর এবং কিীপির মেোন্ত মনপত্ 
েোয়ত্া কপর। 

 

৫.৪. ত্থয অযাপক্সে করা (Accessing Information) 

যিন হকাপনা েিেযা arises, ত্িন েঠিক ত্থয েংগ্রে করা অেমরোযম। ত্থয েংগ্রপের িািযপি 
েিেযার গভীপর হেৌুঁোপনা যায় এবং ত্া েিািান করার জনয েঠিক িমৃষ্টভমে তত্মর েয়। মবমভন্ন 
উৎে হথপক ত্থয োওয়া হযপত্ োপর, হযিন ইন্টারপনট, অমভজ্ঞ েেকিী, িাটাপবে, বা প্রমত্ষ্ঠামনক 
হরকিম । 

 

৫.৫. েযমাপলাচনা (Reviews) 

েিেযা েিািাপনর একটি গুরুত্বেূর্ম অংশ েপলা মনয়মিত্ েযমাপলাচনা। কাপজর অগ্রগমত্, োফলয এবং 
বযথমত্ার মবপেষর্ করা কিীপির েরবত্ী েিপেে মনপত্ েোয়ত্া কপর। েযমাপলাচনার িািযপি েিেযা 
েনাক্ত করা যায় এবং প্রপয়াজনীয় েমরবত্ম ন বা েংপশািন করা েয়। 

 

৫.৬. হব্রইনেমিমং (Brainstorming) 

হব্রইনেমিমং েল একটি েজৃনশীল হকৌশল হযিাপন িলগত্ভাপব নতু্ন িারর্া বা েিািান হিাুঁজা েয়। 
এটি েিেযার মবমভন্ন মিক মনপয় আপলাচনা এবং মবমভন্ন িমৃষ্টপকার্ হথপক মচন্তা করার েুপযাগ হিয়। 
হব্রইনেমিমংপয়র িািযপি িপলর িপিয েেপযামগত্া বৃমে োয় এবং নতু্ন েম্ভাবয েিািান উদ্ভাবন েয়। 

োরাংশ: 

েিেযা েিািাপনর হকৌশলগুমল একটি প্রমত্ষ্ঠাপনর কাযমিপি েোয়ক ভূমিকা োলন কপর। প্রশ্ন করা, 
মফিবযাক এবং মফি ফরওয়ািম  মেপেি, SOP হরফাপরি, ত্থয অযাপক্সে, েযমাপলাচনা, এবং হব্রইনেমিমং—
এগুপলা েবই েঠিক মেোন্ত হনওয়ার এবং কাপজর িেত্া বা াপনার গুরুত্বেূর্ম উোয়। 
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Unit 6: Interpret Hand Stitching and Embroidery Works 

Hand Stitch এবং Embroidery-এর উমেিয ও বযবহার 

োপত্র হেলাই এবং এিব্রয়িামর হকবল হেৌন্দযম বৃমের জনযই নয়, বরং এটি মবমভন্ন হেপে বযবোর 
করা েয়। নীপচ এর উপদ্দশয এবং প্রপয়াপগর হেেগুপলা মবস্তামরত্ভাপব হিওয়া েপলা: 

১. িযাফটে হিমকং (Crafts Making) 

উপদ্দশয: 

োপত্র হেলাই এবং এিব্রয়িামর বযবোর কপর কাগজ, কাে , মফত্া, এবং অনযানয উেকরর্ মিপয় 
মবমভন্ন িরপনর িযাফটে বা েস্তমশল্প তত্মর করা েয়। 

বযবোর: 

• ওয়াল েযামেং 
• বাগাপনর োজেজ্জা 
• উেোর োিগ্রী 

২. এিব্রয়িামর এবং অলংকরর্ (Embroidery and Embellishment) 

উপদ্দশয: 

কাে  বা হোশাপকর হেৌন্দযম বা াপত্ মবমভন্ন িরপনর হেলাই ও অলংকরর্ করা েয়। 

বযবোর: 

শাম , োপলায়ার-কামিজ, এবং হোশাক োজাপনা। 

বযাগ ও চািপরর নকশা। 

৩. কুইমল্টং (Quilting) 

উপদ্দশয: মত্ন স্তপরর কাে  একেপে হেলাই কপর কুইল্ট বা কম্বল তত্মর করা। 

বযবোর: 

• শীত্কালীন কম্বল। 

• ওয়াল আটম । 

• হবিমশট এবং কভার। 

৪. হটইলামরং এবং হোশাক তত্মর (Tailoring and Dress Making) 

উপদ্দশয: 

হোশাক তত্মর এবং োজাপনার জনয েূক্ষ্ম হেলাই ও এিব্রয়িামর বযবোর করা েয়। 
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বযবোর: 

িমজম র কাপজ মবমভন্ন িরপনর েযাটানম তত্মর। 

হোশাপকর নকশা এবং মফমনমশং। 

 

৫. চাি াজাত্ েপর্যর কাজ (Leather Works) 

উপদ্দশয: 

• চাি ার তত্মর মজমনপে হেলাই এবং এিব্রয়িামর বযবোর করা। 

• বযবোর: 
• চাি ার বযাগ। 

• িামনবযাগ। 

• জতু্া এবং হবল্ট। 

•  

৬. বই বাুঁিাই (Book Binding) 

উপদ্দশয:বইপয়র েৃষ্ঠাগুমলপক একপে বাুঁিার জনয োপত্র হেলাই করা েয়। 

বযবোর: িযানুয়াল বই বাুঁিাই। 

েস্তমনমিমত্ হনাটবুক। 

 

৭. েফট টয় তত্মর (Soft Toy Making) 

উপদ্দশয: 

েফট টয় তত্মর করপত্ েতু্া, কাে  এবং হেলাইপয়র মবমভন্ন েেমত্ বযবোর করা েয়। 

বযবোর: 

মশশুপির হিলনা। 

েজ্জা ের্য। 

 

৮. র্পরর োজেজ্জার মজমনেেে (Home Décor Items) 

উপদ্দশয: 

র্র োজাপনার জনয েুন্দর মিজাইন এবং এিব্রয়িামর কাজ করা েয়। 

বযবোর: হটমবল িথ,েিম া,কুশন কাভার,রানার। 
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উেেংোর: 

 

োপত্র হেলাই এবং এিব্রয়িামর তিনমন্দন জীবপন শুিু প্রপয়াজনীয় কাপজর জনয নয়, এটি েৃজনশীলত্া 
এবং নান্দমনকত্ার েমরচায়ক। এটি একটি প্রাচীন মশল্প যা এিপনা মবমভন্ন হেপে অত্যন্ত গুরুত্বেূর্ম। 

 

Types of Hand Stitch 

নীপচ মবমভন্ন িরপনর োত্ হেলাই এবং ত্াপির করার মবস্তামরত্ েেমত্ হিওয়া েপলা: 

১. ডাল কসলাই (Dull Stitch) 

বর্মনা: 

িাল হেলাই েেজ এবং প্রাথমিক হেলাই, যা োিারর্ত্ কাে  হিরািত্ বা হজা া লাগাপনার জনয 
বযবহৃত্ েয়। 

মকভাপব করপবন: 

• েূুঁইপয় েুত্া িুমকপয় একটি মগুঁট বাুঁিুন। 

• কােপ র মনচ হথপক েূুঁই িুমকপয় উেপর আনুন। 

• োিপন হোট হোট হেলাই করুন (পোজা এবং েিান তির্ময)। 

• কাজ হশষ েপল েুত্ার প্রাপন্ত মগুঁট মিপয় েুত্া হকপট মিন। 

 

২. কিইন কসলাই (Chain Stitch) 

বর্মনা: 

হচইন হেলাই এিব্রয়িামরর জনয িবু জনমপ্রয়, এটি হচইপনর িপত্া হিিপত্ েয়। 

মকভাপব করপবন: 

• েূুঁই মিপয় কােপ র মনচ হথপক হেলাই শুরু করুন। 

• েূুঁইটি প্রথি মেদ্র মিপয় িুমকপয় একটি লুে তত্মর করুন। 

• লুপের িপিয েূুঁই িুমকপয় হচইপনর আকৃমত্ তত্মর করুন। 

• েমূ্পর্ম মিজাইন তত্মর না েওয়া েযমন্ত একই প্রমিয়া চামলপয় যান। 

 

৩. রান কসলাই (Run Stitch) 

বর্মনা: 
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রান হেলাই েপলা হোজা হেলাই, যা োিারর্ত্ েেজ হিরািত্ বা মেম্পল মিজাইপনর জনয বযবহৃত্ 
েয়। 

মকভাপব করপবন: 

• েূুঁই মিপয় কােপ র মনচ হথপক হেলাই শুরু করুন। 

• হোট হোট েিান তিপর্মযর হেলাই করুন। 

• হেলাইপয়র িপিয োিানয ফাুঁকা রািুন। 

• হেলাই হশষ েপল েুত্া হকপট মিন। 

 

৪. বযাক কসলাই (Back Stitch) 

বর্মনা: 

বযাক হেলাই িুব িজবুত্ হেলাই, যা োিারর্ত্ কাে  হিরািত্ বা লাইন তত্মরপত্ বযবহৃত্ েয়। 

মকভাপব করপবন: 

• েূুঁই মিপয় কােপ র মনচ হথপক হেলাই শুরু করুন। 

• প্রথি হেলাইপয়র হশপষ েূুঁই মিপয় হেেপনর মিপক হেলাই করুন। 

• প্রমত্টি হেলাই আপগর হেলাইপয়র োপথ েংযুক্ত েপব। 

• কাজ হশপষ েুত্া হকপট মিন। 

৫. বাটন কসলাই (Button Stitch) 

বর্মনা: 

বাটন হেলাই বাটন েংযকু্ত করার জনয বযবহৃত্ েয়। 

মকভাপব করপবন: 

• বাটনটি মনিমামরত্ স্থ্াপন রািুন। 

• েূুঁই মিপয় বাটপনর মেদ্র মিপয় েুত্া িুকান। 

• চারটি মেদ্র থাকপল প্রমত্টি মেপদ্র িিাগত্ হেলাই করুন। 

• বাটন শক্তভাপব লাগাপনার ের েুত্ার মগুঁট মিন। 

 

৬. িস কসলাই (Cross Stitch) 

বর্মনা: 

িে হেলাই এিব্রয়িামর মিজাইপন বযবহৃত্ েয় এবং এটি "X" আকৃমত্র হেলাই তত্মর কপর। 

মকভাপব করপবন: 
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• েূুঁই মিপয় কােপ র মনচ হথপক হেলাই শুরু করুন। 

• একটি মত্যমক হেলাই করুন। 

• ত্ারের মবেরীত্ মিপক হেলাই কপর "X" আকৃমত্ তত্মর করুন। 

• েুপরা মিজাইন হশষ না েওয়া েযমন্ত একই প্রমিয়া চামলপয় যান।। 

 

৭. কহতরং কবান কসলাই (Herringbone Stitch) 

বর্মনা: এই হেলাইটি মিেিে েযাটাপনম তত্মর েয়, যা োিারর্ত্ বিম ার োজাপনার জনয বযবহৃত্ েয়। 

মকভাপব করপবন: 

• কােপ র মনচ হথপক েূুঁই িুমকপয় প্রথি হেলাইটি বাুঁ মিপক করুন। 

• েপরর হেলাইটি িান মিপক িে আকাপর করুন। 

• প্রমত্টি হেলাই িিাগত্ মিেিে েযাটাপনম রািুন। 

• হেলাই হশষ েপল েুত্ার মগুঁট মিন। 

 

৮. সাটিন কসলাই (Satin Stitch) 

বর্মনা: 

োটিন হেলাই েিানভাপব কাে  হিপক একটি চকচপক এবং িেৃর্ েৃষ্ঠ তত্মর কপর। 

মকভাপব করপবন: 

• েূুঁই মিপয় কােপ র মনচ হথপক হেলাই শুরু করুন। 

• িুব র্ন র্ন এবং েিান তিপর্মযর হেলাই কপর একটি মনমিমষ্ট জায়গা েূরর্ করুন। 

• কাজটি িীপর এবং িপনাপযাগ মিপয় করুন যাপত্ কাে  েুন্দরভাপব হিপক যায়। 

৯. কলতজ কডইতজ কসলাই (Lazy Daisy Stitch) 

বর্মনা: 

এটি োিারর্ত্ ফুপলর োেম  তত্মর করপত্ বযবহৃত্ েয়। 

মকভাপব করপবন: 

• েূুঁই মিপয় কােপ র মনচ হথপক হেলাই শুরু করুন। 

• একটি হোট লেু তত্মর কপর একই মেদ্র মিপয় েূুঁই হিাকান। 

• লুেটি ঠিক করার জনয লপুের হশষ প্রাপন্ত একটি হোট হেলাই করুন। 

• প্রমত্টি োেম  একইভাপব তত্মর করুন। 

 

১০. টিউতলপ কসলাই (Tulip Stitch) 
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বর্মনা: 

টিউমলে ফুপলর িপত্া হিিপত্ এই হেলাই োিারর্ত্ এিব্রয়িামরপত্ বযবহৃত্ েয়। 

মকভাপব করপবন: 

• েূুঁই মিপয় কােপ র মনচ হথপক হেলাই শুরু করুন। 

• একটি হলমজ হিইমজ লুে তত্মর করুন। 

• লুপের চারোপশ হোট হোট হেলাই কপর টিউমলে আকৃমত্ তত্মর করুন। 

২.১১. হবমর হেলাই (Berry Stitch) 

বর্মনা: 

এই হেলাই হোট হগালাকার বৃত্ত তত্মর কপর, যা ফল বা হবমরর িপত্া হিিপত্। 

মকভাপব করপবন: 

• কােপ  একটি হোট লুে তত্মর করুন। 

• লুপের চারোপশ র্ন োটিন হেলাই করুন। 

• হশপষ লুেটি শক্ত কপর টানুন। 

১২. তজগজযাগ কসলাই (Zigzag Stitch) 

বর্মনা: 

মজগজযাগ হেলাই োিারর্ত্ মেি বা বিম ার হেলাইপয় বযবহৃত্ েয়। 

মকভাপব করপবন: 

• েূুঁই মিপয় হেলাই শুরু কপর বাি মিপক হেলাই করুন। 

• েপরর হেলাইটি িান মিপক করুন। 

• বাি এবং িাপনর মিপক হেলাই কপর একটি মজগজযাগ েযাটানম তত্মর করুন। 

১৩. ফ্লাই কসলাই (Fly Stitch) 

বর্মনা: 

ফ্লাই হেলাই V আকৃমত্ তত্মর কপর এবং এটি বিম ার বা লত্াোত্া মিজাইপন বযবহৃত্ েয়। 

মকভাপব করপবন: 

• েূুঁই মিপয় কােপ র মনচ হথপক হেলাই শুরু করুন। 

• একটি হোট V আকৃমত্ তত্মর করুন এবং লুেটি ঠিক করার জনয িাঝিাপন হেলাই করুন। 

• প্রমত্টি V আকৃমত্ একইভাপব তত্মর করুন। 

১৪. হাতন কম্ব কসলাই (Honeycomb Stitch) 
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বর্মনা: 

এটি হিৌচাপকর িপত্া েযাটানম তত্মর কপর। 

মকভাপব করপবন: 

• হোট হোট মিেিে হেলাই মিপয় একটি হিৌচাক আকৃমত্ তত্মর করুন। 

• প্রমত্টি হেলাই েিানভাপব রািুন। 

১৫. কেদার কসলাই (Feather Stitch) 

 

বর্মনা: 

হফিার হেলাই লত্াোত্ার িপত্া মিজাইন তত্মর কপর। 

মকভাপব করপবন: 

• েূুঁই মিপয় কােপ র মনচ হথপক হেলাই শুরু করুন। 

• বাি ও িান মিপক একেপে হোট হোট লুে তত্মর করুন। 

• প্রমত্টি লুে েংযুক্ত কপর একটি হফিার আকৃমত্ তত্মর করুন। 

 

১৬. নট কসলাই (Knot Stitch) 

বর্মনা: 

হোট মগুঁট বা মবন্দু তত্মরর জনয বযবহৃত্ েয়। 

মকভাপব করপবন: 

• েূুঁই মিপয় হেলাই শুরু কপর েুত্া এক বা িইুবার হিা ান। 

• েূুঁই িুমকপয় হিা াপনা েুত্াটি শক্ত কপর একটি মগুঁট তত্মর করুন। 

১৭. কেঞ্চ নট কসলাই (French Knot Stitch) 

 

বর্মনা: 

এটি এিব্রয়িামরপত্ হোট মবন্দু বা ফুল তত্মর করপত্ বযবহৃত্ েয়। 

মকভাপব করপবন: 

• েূুঁই মিপয় কােপ র মনচ হথপক হেলাই শুরু করুন। 

• েূুঁইপয়র চারোপশ েুত্া এক বা িইুবার হিা ান। 

• েূুঁইটি কােপ র কাপে রািনু এবং োবিাপন টাননু। 
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১৮. গুজরাট কসলাই (Gujarat Stitch) 

 

বর্মনা: 

গুজরাট হেলাই ভারপত্র ঐমত্েযবােী হেলাই েেমত্, যা োিারর্ত্ ফুল এবং জযামিমত্ক মিজাইপন 
বযবহৃত্ েয়। 

 

মকভাপব করপবন: 

 

• েূুঁই মিপয় কােপ র মনচ হথপক হেলাই শুরু করুন। 

• হেলাইটি র্নভাপব একটি মনমিমষ্ট েযাটাপনম (জযামিমত্ক বা ফুপলর) েূরর্ করুন। 

• একামিক রপের েুত্ার বযবোর মিজাইনপক আপরা আকষমর্ীয় কপর হত্াপল। 

• ২.১৯. যপশার হেলাই (Jashore Stitch) 

 

বর্মনা: 

বাংলাপিপশর যপশার অঞ্চপলর ঐমত্েযবােী হেলাই েেমত্, যা নকমশকাুঁথার িপত্া মবমভন্ন নকশায় 
বযবহৃত্ েয়। 

মকভাপব করপবন: 

• কােপ র উের নকশা আুঁকুন। 

• েূুঁই মিপয় কােপ র মনচ হথপক হেলাই শুরু করুন। 

• লম্বা বা হোট হেলাইপয়র িািযপি নকশা েূরর্ করুন। 

• কাজটি েম্পন্ন েপল েুত্া িঢ়ৃভাপব মগুঁট মিন। 

২০. বুতলয়ন কসলাই (Bullion Stitch) 

বর্মনা: 

বুমলয়ন হেলাই হগালাে ফুপলর োেম  বা োপের িপত্া েরু এবং লম্বা আকৃমত্র হেলাই তত্মর কপর। 

মকভাপব করপবন: 

• েূুঁই মিপয় হেলাই শুরু কপর েুত্া েূুঁইপয়র চারোপশ কপয়কবার হিা ান। 

• েূুঁইটি কােপ র কাপে হটপন হিা াপনা েুত্াটি িঢ়ৃভাপব আটপক মিন। 

• প্রমত্টি হেলাই একেপে হরপি েুপরা েযাটানম তত্মর করুন। 

২১. পারতস স্টার কসলাই (Parsi Star Stitch) 
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বর্মনা: 

োরমে োর হেলাই োিারর্ত্ ত্ারা আকৃমত্র মিজাইন তত্মর করপত্ বযবহৃত্ েয়। 

মকভাপব করপবন: 

1. কােপ র উের ত্ারা আকৃমত্ আুঁকুন। 

2. প্রমত্টি কনািুিী হরিা িপর হেলাই করুন। 

3. হেলাই হশপষ হকপে হোট একটি মবন্দু হেলাই করুন। 

 

২২. স্পাইডার/ওময়ভ কসলাই (Spider/Wave Stitch) 

বর্মনা: 

স্পাইিার হেলাই িাক োর জাপলর িপত্া হিিপত্। 

মকভাপব করপবন: 

1. েূুঁই মিপয় একটি হকেমবন্দুপত্ হেলাই শুরু করুন। 

2. হকে হথপক েিান িরূপত্ব হোট হোট হেলাই মিপয় জাপলর িপত্া েযাটানম তত্মর করুন। 

3. মবমভন্ন মিপক হেলাই চামলপয় একটি েূর্ম জাল তত্মর করুন। 

২৩. র যান্ডম কসলাই (Random Stitch) 

 

বর্মনা: 

এই হেলাই এপলাপিপলা আকৃমত্পত্ মিজাইন তত্মর কপর। 

মকভাপব করপবন: 

1. কােপ র হযপকাপনা জায়গা হথপক হেলাই শুরু করুন। 

2. এপলাপিপলা হোট-ব  হেলাই মিপয় জায়গাটি েূরর্ করুন। 

3. কাজ হশষ েপল েুত্ার প্রান্ত মগুঁট মিপয় বন্ধ করুন। 

 

২৪. কবতস্টং কসলাই (Basting Stitch) 

 

বর্মনা: 
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হবমেং হেলাই োিময়ক হজা া লাগাপনার জনয বযবহৃত্ েয়। 

মকভাপব করপবন: 

1. েূুঁই মিপয় কােপ র মনচ হথপক হেলাই শুরু করুন। 

2. লম্বা এবং মিপল হেলাই করুন। 

3. স্থ্ায়ী হেলাইপয়র আপগ এটি িুপল হফলা েয়। 

 

২৫. লযাডার কসলাই (Ladder Stitch) 

বর্মনা: 

লযািার হেলাই একটি মেুঁম র িপত্া েযাটানম তত্মর কপর। 

মকভাপব করপবন: 

1. কােপ র িইু প্রান্ত িপর একোশ হথপক হেলাই শুরু করুন। 

2. হেলাইটি হজা া লাগাপনার জনয মিেিে বা েরল হরিায় করুন। 

3. প্রমত্টি হেলাই েিান তিপর্মযর রািুন। 

 

২৬. কেতলং কসলাই (Felling Stitch) 

বর্মনা: 

হফমলং হেলাই কােপ র মেি বন্ধ করপত্ বযবহৃত্ েয়। 

মকভাপব করপবন: 

1. কােপ র িটুি প্রান্ত একেপে রািুন। 

2. েূুঁই মিপয় মনচ হথপক হেলাই শুরু করুন। 

3. একোশ হথপক অনযোপশ হোট হোট হেলাই করুন। 

4. কাজটি েম্পন্ন েপল হেলাই িঢ়ৃ করপত্ েুত্া মগুঁট মিন। 

 

হেলাই করার েিয় মনরােত্তা টিেে: 

েূুঁই এবং কাুঁমচ োবিাপন বযবোর করুন। 

কাপজর জায়গা েমরষ্কার এবং আপলামকত্ রািুন।িীর্মেিয় কাজ করপল মবরমত্ মনন। 
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Unit 7: Carryout Design Development 
 

 

Hand Stitching: Safety Issues and Precautions 
৩.১. েুই/কাুঁমচ োরা আর্াত্ (Needle/Scissor Injuries) 

 

েিেযা: 

কাজ করার েিয় েূুঁই বা কাুঁমচ োত্ হকপট বা আর্াত্ করপত্ োপর। 

প্রমত্পরািিূলক বযবস্থ্া: 

েূুঁই এবং কাুঁমচ বযবোপরর েিয় িীরগমত্পত্ কাজ করুন। 

কাজ হশষ েপল েুই ও কাুঁমচ মনিমামরত্ জায়গায় রািনু। 

েূুঁই েংরেপর্ মেনকুশন বযবোর করুন। 

িারাপলা কাুঁমচ বযবোর করপল ত্া েঠিকভাপব িরুন। 

 

৩.২. েুনরাবৃত্ত আর্াত্জমনত্ েিেযা (Repetitive Strain Injuries) 

েিেযা: 

িীর্মেিয় এক েমজশপন োত্ বা আেলু বযবোর করপল বযথা বা িামন্ত েপত্ োপর। 

প্রমত্পরািিূলক বযবস্থ্া: 

কাপজর িপিয মবরমত্ মনন এবং োত্-িুঠি োলকাভাপব হেচ করুন। 

েঠিক উচ্চত্ার হচয়ার এবং হটমবল বযবোর করুন। 

িীর্ম েিয় কাজ করার েমরবপত্ম  েিয় ভাগ কপর মনন। 

৩.৩. হচাপির িামন্ত (Eye Strain) 

 

েিেযা:েূক্ষ্ম কাজ করার েিয় হচাপি অমত্মরক্ত চাে েপ । 

প্রমত্পরািিূলক বযবস্থ্া: 
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েযমাপ্ত আপলাপত্ কাজ করুন। 

কাপজর েিয় প্রমত্ ২০ মিমনট ের ২০ হেপকপন্ডর জনয িপূর ত্াকান। 

প্রপয়াজপন চশিা বযবোর করুন। 

মিপনর কাজ হশপষ হচাি িুপয় মনন। 

৩.৪. রাোয়মনক দ্রপবযর েংস্পপশম আো (Chemical Exposure) 

েিেযা: 

রং, েুত্া রঞ্জক, বা হেলাইপয়র জনয বযবহৃত্ মকেু উেকরর্ ত্বপক জ্বালা বা েমত্ করপত্ োপর। 

প্রমত্পরািিূলক বযবস্থ্া: 

রাোয়মনক বযবোর করার েিয় লাভে েরুন। 

কাজ হশপষ োত্ ভাপলাভাপব িুপয় হফলুন। 

রাোয়মনক দ্রপবযর মনপিমশনা অনুেরর্ করুন। 

৩.৫. অযালামজম ক প্রমত্মিয়া (Allergic Reactions) 

েিেযা: 

মকেু উেকরর্ বা েুত্া ত্বপক অযালামজম র কারর্ েপত্ োপর। 

প্রমত্পরািিূলক বযবস্থ্া: 

যমি হকাপনা মবপশষ উেকরর্ অযালামজম  েমৃষ্ট কপর ত্পব ত্া বযবোর করা বন্ধ করুন। 

প্রপয়াজপন োইপোঅলাপজম মনক উেকরর্ বযবোর করুন। 

ত্বপকর েিেযা হিিা মিপল িাক্তার হিিান 

োিারর্ েুরোর টিেে: 

1. কাজ করার আপগ এবং েপর োত্ েমরষ্কার করুন। 

2. হেলাই করার জায়গা েমরষ্কার এবং েংগঠিত্ রািনু। 

3. প্রমত্মিন কাজ করার েিয় েীমিত্ করুন এবং আরািিায়ক েমরপবশ মনমিত্ করুন। 

4. হেলাই করার জনয ভাপলা িাপনর টুলে বযবোর করুন। 

এই েুরোিূলক েিপেেগুপলা অনুেরর্ করপল হেলাই করার েিয় িরু্মটনার ঝুুঁ মক কিপব এবং 
কাপজর িান উন্নত্ েপব। 

৪.১. েুইপয়র িরন (Needle Types) 
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বর্মনা: 

আপলাচনা: েুইপয়র িরন কাপজর প্রকার অনুযায়ী মনবমাচন করা েয়। 

মবমভন্ন িরন: 

শােম মনিল: েূক্ষ্ম হেলাইপয়র জনয। 

িুপয়ল মনিল: েূক্ষ্ম েূত্া মিপয় এিব্রয়িামরর জনয। 

টযাপেমে মনিল: হিাটা েতু্ার কাপজ বযবোর েয়। 

বুটনপোল মনিল: হবাত্াি লাগাপনার জনয। 

িাবল েপয়পন্টি মনিল: একামিক হেলাই একেপে করার জনয। 

 

৪.২. কােপ র িরন (Fabric Types) 

বর্মনা: 

কাপজর িরন অনুযায়ী কাে  হবপে মনপত্ েয়। 

কটন: োিারর্ হেলাই ও এিব্রয়িামরর জনয। 

মেল্ক: জটিল এবং েূক্ষ্ম নকশার কাপজ। 

মলপনন: বুনপনর কাপজর জনয। 

ওয়ুল: হিাটা হেলাইপয়র কাপজ। 

োটিন: এিব্রয়িামর এবং ফযাশন মিজাইপনর জনয। 

 

৪.৩. নকমশ েুই (Nokshi Needle) 

বর্মনা: 

নকমশকাুঁথা তত্মরর জনয বযবহৃত্ মবপশষ েূুঁই। 

েূত্া টানার জনয েূক্ষ্ম এবং িারাপলা। 

 

৪.৪. কারচুমে (Karchupi) 

বর্মনা: 

কারচুমে েস্তমশপল্প বযবহৃত্ এিব্রয়িামর হকৌশল। 
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মেকুইন, েুুঁমত্, এবং িাত্ব েুত্ার িািযপি জটিল নকশা তত্মর করা েয়। 

োিারর্ত্ শাম , হলপেো বা জািায় বযবহৃত্ েয়। 

৪.৫. কুইমল্টং (Quilting) 

বর্মনা: 

কােপ র িটুি স্তপরর িপিয তু্লা বা েযামিং হরপি হেলাই করা েয়। 

মবোনার চাির, কভার বা গৃেেজ্জার কাপজ বযবহৃত্। 

৪.৬. অযামপ্লক (Applique) 

বর্মনা: 

একটি কােপ র ওের অনয কােপ র টুকপরা হেলাই কপর নকশা তত্মর করা। 

হোশাক ও গৃেেজ্জার কাপজ বযবহৃত্। 

৪.৭. ত্রল এিব্রয়িামর (Liquid Embroidery) 

বর্মনা: 

এিব্রয়িামর হেইন্ট বযবোর কপর কােপ  মিজাইন তত্মর করা। 

দ্রুত্ কাজ েম্পন্ন করপত্ বযবোর েয়। 

৪.৮. িুি হবািম  (Mood Board) 

বর্মনা: 

মিজাইন তত্মরর িারর্া বা মথি প্রিশমপনর জনয েমব, রে, এবং হটক্সচার মিপয় তত্মর হবািম । 

ফযাশন বা ইপন্টমরয়র মিজাইপনর জনয বযবহৃত্। 

৪.৯. কালার হুইল (Color Wheel) 

বর্মনা: 

মবমভন্ন রপের েম্পকম  এবং মিশ্রর্ হবাঝার জনয একটি বৃত্ত। 

মিজাইপন রে বাোইপয়র জনয এটি গুরুত্বেূর্ম। 

৪.১০. প্রাথমিক রং (Primary Color) 

বর্মনা: 

লাল, নীল, েলুি; হযগুপলা অনয হকাপনা রে মিমশপয় তত্মর করা যায় না। 

৪.১১. িািযমিক রং (Secondary Color) 
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বর্মনা: 

িইুটি প্রাথমিক রং মিমশপয় তত্মর েয়। 

উিােরর্: লাল+নীল= হবগুমন, নীল+েলুি= েবুজ। 

৪.১২. তৃ্ত্ীয় রং (Tertiary Color) 

বর্মনা: 

প্রাথমিক এবং িািযমিক রপের মিশ্রপর্ তত্মর। 

উিােরর্: নীল-েবুজ, লাল-কিলা। 

এই টািমগুপলা হেলাই এবং এিব্রয়িামরর জগপত্ একটি িজবুত্ িারর্া হিয়, যা েৃজনশীলত্া 
বা াপত্ োোযয কপর। 

৫.১. োপত্র েুই (Hand Needle) 

বর্মনা: 

হেলাই ও এিব্রয়িামরর জনয েবপচপয় গুরুত্বেূর্ম েরঞ্জাি। 

িরন: 

শােম মনিল: োিারর্ হেলাইপয়র জনয। 

িুপয়ল মনিল: এিব্রয়িামরর জনয হিাটা হচািেে েইু। 

টযাপেমে মনিল: হিাটা েতু্ার জনয। 

বুটনপোল মনিল: হবাত্াি হেলাই বা বুনপনর জনয। 

বযবোর: 

কাে  বা েতু্ার প্রকার অনুযায়ী েঠিক েুই মনবমাচন করুন। 

৫.২. রাউন্ড হেি (Round Frame) 

বর্মনা: 

কাে  হোজা ও মস্থ্র রািপত্ বযবোর েয়। 

তবমশষ্টয: 

হগালাকার কাঠ বা প্লামেপকর তত্মর। 

 

মবমভন্ন আকাপর োওয়া যায়। 
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বযবোর: 

1. কাে  হেপির িাপঝ বোন। 

2. উেপরর মরংটি মিপয় কাে  আুঁটোুঁট করুন। 

3. কাজ হশষ েপল কাে  োম পয় রািুন। 

৫.৩. কারচুমে হেি (Karchupi Frame) 

বর্মনা: 

জটিল ও ব  মিজাইপনর এিব্রয়িামর করার জনয বযবহৃত্। 

তবমশষ্টয: 

ব  আকাপরর কাপঠর হেি। 

োিারর্ত্ স্থ্ায়ীভাপব একটি মনমিমষ্ট জায়গায় হেট করা থাপক। 

বযবোর: 

1. কাে  হেপি আটপক মনন। 

2. িইু োত্ িুক্ত হরপি েুই মিপয় কারচুমে কাজ করুন। 

3. মেকুইন, েুুঁমত্ ইত্যামি এিব্রয়িামরর কাপজ আিশম। 

৫.৪. কাটিং হটমবল (Cutting Table) 

বর্মনা: 

কাে  কাটা এবং িাে হনওয়ার জনয মবপশষভাপব মিজাইন করা হটমবল। 

তবমশষ্টয: 

েিত্ল েষৃ্ঠ, যাপত্ কাে  িেৃর্ভাপব ে াপনা যায়। 

হটমবপলর েৃপষ্ঠ িাে হনওয়ার হস্কল থাকপত্ োপর। 

বযবোর: 

1. কাে  েিত্লভাপব মবমেপয় মনন। 

2. প্রপয়াজনীয় িাে অনুযায়ী কাটুন। 

3. হটমবলটি হেলাই ও কাটিং কাপজর জনয মনিমামরত্ রািুন। 

 

অনযানয প্রােমেক েরঞ্জাি: 
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েুুঁই থমল বা মেনকুশন: েইু েংরেপর্র জনয। 

িাোর মফত্া (Measuring Tape): কাে  িাোর জনয। 

কাুঁমচ (Scissors): কাে  হকপট হনওয়ার জনয। 

ইউমনভােমাল টুল বক্স: োপত্র প্রপয়াজনীয় টুলে রািার জনয। 

এই েরঞ্জািগুপলা েঠিকভাপব বযবোর করপল হেলাইপয়র কাজ েেজ, দ্রুত্ এবং মনিুুঁত্ভাপব 
েম্পন্ন করা যায়। 

৫.৫. হেি কাটার (Thread Cutter) 

বর্মনা: 

েূক্ষ্ম েুত্ার কাপজর জনয হোট ও িারাপলা কাটার। 

তবমশষ্টয: 

হোট আকাপরর এবং েেপজ বযবোরপযাগয। 

েুত্ার হশষ প্রান্ত কাটার জনয মনভুম ল। 

বযবোর: 

হেলাই হশপষ অমত্মরক্ত েতূ্া কাটার জনয। 

৫.৬. কাুঁমচ (Scissor) 

বর্মনা: 

কাে  ও েতু্ার কাপজর জনয মবমভন্ন আকাপরর কাুঁমচ বযবোর েয়। 

তবমশষ্টয: 

ফযামব্রক মশয়ােম: কাে  কাটার জনয। 

এম্ব্রয়িামর কাুঁমচ: েকূ্ষ্ম নকশার জনয। 

বযবোর: 

েঠিক িাে অনুযায়ী কাে  ও েুত্া হকপট হনওয়া। 

 

৫.৭. মফোর গািম / প্রপটক্টর (Finger Guard/Protector) 

বর্মনা:েুই বা কাুঁমচর আর্াত্ হথপক আেুল রো করার জনয। 

তবমশষ্টয: 
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প্লামেক বা িাত্ব তত্মর। 

বযবোর: 

িীর্ম েিয় হেলাইপয়র েিয় আেুপল েপ  রািা। 

৫.৮. অযামন্ট-কাটার (Anti-cutter) 

বর্মনা: 

মনরােত্তার জনয কাটার বা হব্লি বযবোপর েুরোর উোয়। 

বযবোর: 

ফযামব্রক বা অনযানয উেকরর্ কাটার েিয় েঠিকভাপব বযবোর করা। 

৫.৯. িাোর মফত্া (Measuring Tape) 

বর্মনা: 

েঠিক িাে হনওয়ার জনয নিনীয় মফত্া। 

তবমশষ্টয: 

ইনচ ও হেমন্টমিটার হস্কপল োওয়া যায়। 

বযবোর: 

কাে  ও নকশার জনয েঠিক িাে মনমিত্ করা। 

৫.১০. হশইে কাভম  (Shape Curve) 

বর্মনা: 

কাে  বা েযাটাপনমর বাুঁকাপনা অংপশর জনয। 

তবমশষ্টয: 

েযাটানম তত্মরর জনয বাুঁকা হস্কল। 

বযবোর: 

হোশাপকর মিজাইপন হশাল্ডার বা গলা আকৃমত্র জনয। 

৫.১১. ড্রায়ার হিমশন (Dryer Machine) 

বর্মনা: 

হিায়া কাে  দ্রুত্ শুকাপনার জনয। 

বযবোর: 
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কাে  হিায়ার ের দ্রুত্ কাজ শুরু করপত্ শুকাপনার কাপজ। 

৫.১২. আয়রন হিমশন (Iron Machine) 

বর্মনা: 

কাে  বা এিব্রয়িামর নকশা িেরৃ্ করার জনয। 

তবমশষ্টয: 

ভাুঁজ িুক্ত এবং মফমনমশং কাপজর জনয। 

বযবোর: 

1. হেলাইপয়র আপগ ও েপর কাে  ইমি করা। 

2. নকশা আরও স্পষ্ট করা। 

 

৫.১৩. হোল্ডামরং আয়রন (Soldering Iron) 

বর্মনা: 

মবপশষ িরপনর কারচুমে বা মেকুইন কাপজর জনয। 

বযবোর: 

িাত্ব েতু্ার নকশা েংপযাজন। 

 

৫.১৪. হেলাই হিমশন (Sewing Machine) 

বর্মনা: 

 

দ্রুত্ ও মনিুুঁত্ হেলাইপয়র জনয। 

িরন: 

হিকামনকযাল: োত্ বা োপয়র োোপযয েমরচামলত্। 

ইপলকমিক: মবিযুৎচামলত্। 

এম্ব্রয়িামর হিমশন: জটিল মিজাইন তত্মর করপত্ েেি। 

বযবোর: 

হোশাক, হোি হিকর, এবং অনযানয হেলাই প্রকল্প দ্রুত্ েম্পন্ন করা। 
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এই েরঞ্জািগুপলা েঠিকভাপব বযবোর কপর কাপজর িান বৃমে এবং িেত্া উন্নয়ন করা েম্ভব। 

 

৬.১. হস্কল (Scale) 

বর্মনা: 

মিজাইপনর জনয েঠিক িাে মনিমারর্ করপত্ বযবোর করা েয়। 

িরন: 

মেল হস্কল, প্লামেক হস্কল। 

বযবোর: 

হোজা লাইন টানা এবং েঠিক িাে মনিমারপর্। 

৬.২. হেমিল (Pencils) 

বর্মনা: 

মিজাইপনর প্রাথমিক িে া আুঁকার জনয। 

িরন: 

HB, 2B, 4B এবং 6B হেমিল। 

বযবোর: 

েূক্ষ্ম নকশা এবং আউটলাইন আুঁকার জনয। 

৬.৩. রমেন হেমিল (Color Pencils) 

বর্মনা: 

মিজাইপনর নকশায় রে বযবোপরর জনয। 

বযবোর: 

মবমভন্ন রপের হশি তত্মর করপত্। 

 

৬.৪. লাে হেমিল (Glass Pencils) 

বর্মনা: 

কাচ বা লাপের উের মিজাইন করার জনয। 

বযবোর: 
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নকশা বা মেল্ক মস্ক্রমনংপয়। 

 

৬.৫. ইপরজার (Eraser) 

বর্মনা: 

ভুল মিজাইন িুপে হফলার জনয। 

বযবোর: 

হেমিপলর আুঁকা অংশ িুপে হফলা। 

৬.৬. শােমনার (Sharpener) 

বর্মনা: 

হেমিল িারাপলা করার জনয। 

বযবোর: 

েঠিকভাপব নকশা করপত্ িারাপলা হেমিল বযবোর। 

৬.৭. হিমেং হেোর (Tracing Paper) 

বর্মনা: 

নকশা হুবহু কমে করপত্। 

বযবোর: 

িূল নকশা হিে করার জনয। 

 

৬.৮. কাবমন হেোর (Carbon Paper) 

বর্মনা: 

একটি নকশা অনয কাে  বা কাগপজ স্থ্ানান্তর করপত্। 

বযবোর: 

মিজাইন স্থ্ানান্তপরর জনয। 

 

 

৬.৯. ব্লু (Blue) 
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বর্মনা: 

মিজাইপন মচমিত্করর্ বা িামকম ংপয়র জনয। 

বযবোর: 

কােপ  নকশা িামকম ং করার জনয। 

 

৬.১০. হকপরামেন (Kerosene) 

বর্মনা: 

কারচুমে বা মস্ক্রন মপ্রমন্টংপয় বযবহৃত্। 

বযবোর: 

রে বা কামল োত্লা করপত্। 

 

৬.১১. মজঙ্ক অক্সাইি (Zinc Oxide) 

বর্মনা: 

রে তত্মরপত্ বযবহৃত্ উোিান। 

বযবোর: 

মস্ক্রন মপ্রমন্টং বা রে হিশাপনার কাপজ। 

 

৬.১২. ব্রাশ (Brush) 

বর্মনা: 

হেইমন্টং বা রপের কাপজর জনয। 

বযবোর: 

েূক্ষ্ম বা ব  নকশা আুঁকপত্। 

 

 

 

৬.১৩. গ্লু (Glue) 
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বর্মনা: 

মিজাইপন মবমভন্ন উোিান েংযুক্ত করপত্। 

বযবোর: 

অযামপ্লক বা অনযানয োপত্র কাপজর জনয। 

 

৬.১৪. রমেন কাগজ (Color Paper) 

বর্মনা: 

হকালাজ বা অনযানয েৃজনশীল কাপজ। 

বযবোর: 

মিজাইপনর হশি ও েযাটানম তত্মর করপত্। 

 

৬.১৫. জলরং (Water Color) 

বর্মনা: 

মিজাইপন রপের হশি মিপত্। 

বযবোর: 

োলকা এবং িেরৃ্ রে করার জনয। 

 

৬.১৬. হোোর রে (Poster Color) 

বর্মনা: 

উজ্জ্বল এবং র্ন রে করার জনয। 

বযবোর: 

োইমলশ ও োেেী নকশায়। 

 

 

 

৬.১৭. রপের ব্রাশ (Color Brush) 
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বর্মনা: 

রে বযবোর করার জনয মবমভন্ন আকাপরর ব্রাশ। 

বযবোর: 

রপের মিপটইল কাপজর জনয। 

 

৬.১৮. রপের েযাপলট (Color Pallet) 

বর্মনা: 

রে হিশাপনার জনয। 

বযবোর: 

মবমভন্ন হশি তত্মর করপত্। 

 

৬.১৯. মস্ক্রন হেি (Screen Frame) 

বর্মনা: 

মস্ক্রন মপ্রমন্টংপয়র জনয। 

বযবোর: 

কােপ  বা কাগপজ নকশা োোর কাপজ। 

 

৬.২০. ফযাশন িযাগামজন (Fashion Magazine) 

বর্মনা: 

নতু্ন িারর্া ও মিজাইপনর জনয। 

বযবোর: 

েিোিময়ক হিন্ড এবং নকশার িারর্া মনপত্। 

 

 

এই উেকরর্গুপলা েঠিকভাপব বযবোর কপর উন্নত্ িাপনর মিজাইন তত্মর করা যায়। 

7. Stitching Materials 
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৭.১. হেি (Thread) 

 

বর্মনা: 

হেলাই বা এিব্রয়িামর করার জনয বযবহৃত্ েুত্া। 

িরন: 

েমলপয়োর হেি, তু্লার হেি, মেল্ক হেি, নাইলন হেি। 

বযবোর: 

মবমভন্ন িরপনর হেলাই বা এিব্রয়িামর কাপজ হেি বযবোর করা েয়, হযিন হোজা হেলাই, িে 
হেলাই, বা মিজাইপনর জনয এিব্রয়িামর। 

 

৭.২. হিমেং হেোর (Tracing Paper) 

বর্মনা: 

মিজাইপনর হুবহু কমে করপত্ বা হেলাইপয়র েযাটানম আুঁকপত্ বযবহৃত্ হেোর। 

বযবোর: 

মিজাইন বা েযাটানম কাে  বা অনয হকানও োিগ্রীপত্ স্থ্ানান্তর করার জনয। 

 

৭.৩. কাে  (Cloth) 

বর্মনা: 

হেলাই বা এিব্রয়িামর করার জনয বযবহৃত্ িূল উোিান। 

িরন: 

েুমত্র কাে , মেল্ক, হিমনি, মলপনন, মশফন। 

বযবোর: 

হোশাক তত্মর, হোি হিপকার, বা আনুষমেক োিগ্রী তত্মরপত্। 

 

৭.৪. চক (Chalk) 

বর্মনা: 



Md. Ashraful Islam-01779436667 
Most. Sabikunnahar Ayesha 

কােপ  মচি বা িামকম ং করার জনয বযবহৃত্। 

বযবোর: 

হেলাই বা কাটিং লাইপনর জনয কােপ  মচি হিওয়া। 

৭.৫. োবান (Soap) 

বর্মনা: 

কােপ  হেলাইপয়র জনয েঠিক স্থ্ান মচমিত্ করপত্ বযবহৃত্ োবান। 

বযবোর: 

কােপ  হেলাই করার স্থ্ান বা েযাটানম মচমিত্ করপত্। 

 

৮. Job Responsibilities of Hand Stitching Artisan 

৮.১. েযান্ড হেলাই এবং এিব্রয়িামর (Hand Stitching and Embroidery) 

বর্মনা: 

হেলাই বা এিব্রয়িামর মিজাইন তত্মর করা এবং হোশাক বা অনযানয োিগ্রীপত্ প্রপয়াগ করা। 

িাময়ত্ব: 

েঠিকভাপব হেলাই করা এবং এিব্রয়িামর মিজাইন তত্মর করা। 

 

৮.২. হপ্রািাক্ট িযানুফযাকচামরং এবং মফমনমশং (Product Manufacturing and Finishing) 

বর্মনা: 

হোশাক বা হোি হিপকার আইপটি তত্মর ও ত্াপির মফমনমশং টাচ হিওয়া। 

িাময়ত্ব: 

হেলাই করার ের, ের্য েমূ্পর্ম করা এবং ত্ার মফমনমশং টাচ প্রিান করা হযিন, মেমচং হশষ করা, 
মফমনমশং মেমচং করা। 

 

 

৮.৩. মরপেয়ার এবং অযালটাপরশন (Repair and Alteration) 

বর্মনা: 
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েুরাপনা হোশাক বা অনযানয োিগ্রী হিরািত্ বা েমরবত্ম ন করা। 

িাময়ত্ব: 

হোশাপকর আকার েমরবত্ম ন করা, হেলাই ভাো অংশ হিরািত্ করা। 

 

৮.৪. েযাটানম হিমকং এবং হলআউট (Pattern Making and Layout) 

বর্মনা: 

হোশাপকর েযাটানম তত্মর করা এবং কােপ  েঠিকভাপব ত্া হলআউট করা। 

িাময়ত্ব: 

হোশাপকর মিজাইন অনুযায়ী েযাটানম তত্মর এবং কােপ  ত্া প্রপয়াগ করা। 

 

৮.৫. িযাপটমরয়াল মেপলকশন এবং মপ্রোপরশন (Material Selection and Preparation) 

বর্মনা: 

হেলাই বা এিব্রয়িামর কাপজর জনয েঠিক কাে  এবং অনযানয উেকরর্ মনবমাচন করা। 

িাময়ত্ব: 

উেযুক্ত কাে , হেি এবং অনযানয উেকরর্ মনবমাচন করা এবং হেগুমলর প্রস্তুমত্ হনওয়া। 

৮.৬. হকায়ামলটি কপরাল (Quality Control) 

বর্মনা: 

তত্মর করা েপর্যর গুর্গত্ িান যাচাই করা। 

িাময়ত্ব: 

হেলাই বা এিব্রয়িামর কাপজর গুর্গত্ িান মনমিত্ করা, হযিন হেলাইপয়র েঠিকত্া, েঠিক 
উেকরপর্র বযবোর, এবং তত্মর হোশাপকর মফমনমশং। 

 

এই েব কাপজর িািযপি একটি েযান্ড হেলাই আটিম জান মবমভন্ন মিজাইন এবং ের্য তত্মর ও েম্পািনা 
কপরন, েঠিকভাপব কাজ করার জনয প্রপয়াজনীয় িেত্া ও উেকরর্ বযবোপর ত্াপির োরিমশমত্া 
অত্যন্ত গুরুত্বেূর্ম। 

হযান্ড কসলাই এবং এম্ব্রয়ডাতরর তডজাইন কডমভলপমমন্ট প্রতিয়া 

1.1 গপবষর্া এবং অনুপপ্ররর্া 
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বর্মনা: 

মিজাইন হিপভলেপিপন্টর প্রথি িাে েপে গপবষর্া এবং অনুপপ্ররর্া েংগ্রে। এিাপন বত্ম িান ফযাশন 
হিন্ড, প্রকৃমত্, ঐমত্েয বা েংসৃ্কমত্ হথপক িারর্া হনওয়া েয়। মিজাইপনর উপদ্দশয এবং লেয গ্রােক 
অনুযায়ী প্রপয়াজনীয় ত্থয েংগ্রে করা েয়। 

কাযমাবলী: 

ফযাশন হিন্ড এবং গ্রােক চামেিা মবপেষর্ করা। 

মবমভন্ন েংসৃ্কমত্, প্রকৃমত্ এবং মশল্পকলা হথপক অনুপপ্ররর্া েংগ্রে করা। 

মিজাইপনর উপদ্দশয এবং বাজার েমরমস্থ্মত্ বুপঝ প্রপয়াজনীয় িারর্া তত্মর করা। 

1.2 হস্কমচং এবং মিজাইন হিপভলেপিন্ট 

বর্মনা: 

এটি মিজাইপনর প্রাথমিক িারর্া মনপয় হস্কচ বা িে া তত্মর করার িাে। এপত্ িূল মিজাইনটি 
মবকাশ োয় এবং মবমভন্ন েযাটানম এবং োইল েরীমেত্ েয়। 

কাযমাবলী: 

প্রাথমিক মিজাইন হস্কচ তত্মর করা। 

মিজাইন এবং েযাটানমপক েমরিামজম ত্ এবং বমিমত্ করা। 

মবমভন্ন উোিান এবং মফচাপরর িে া তত্মর কপর মবমভন্ন মিজাইন মবকাশ করা। 

1.3 কাে  এবং উেকরর্ মনবমাচন 

বর্মনা: 

মিজাইপনর জনয েঠিক কাে  এবং উেকরর্ মনবমাচন করা িবুই গুরুত্বেূর্ম। এটি মিজাইপনর 
মফমনমশং এবং কাযমকামরত্াপক প্রভামবত্ কপর। 

কাযমাবলী: 

কােপ র িরন এবং গুর্িান েরীো করা। 

হেি, বাটন, মজোর, এবং অনযানয উেকরর্ মনবমাচন করা যা মিজাইন অনুযায়ী প্রপয়াজন। 

মিজাইপনর জনয েঠিক রে এবং হটক্সচার মনবমাচন করা। 

 

1.4 েযাটানম তত্মর 

বর্মনা: 
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মিজাইপনর োপথ োিঞ্জেয হরপি েঠিক েযাটানম তত্মর করা। এটি হোশাক বা এম্ব্রয়িামর কাপজর িূল 
মভমত্ত এবং এটি কাটিং এবং হেলাইপয়র হেপে োোযয কপর। 

কাযমাবলী: 

মিজাইন হথপক েঠিক েযাটানম তত্মর করা। 

কােপ  েযাটানম স্থ্ানান্তর করা। 

েঠিক িাে এবং আকাপর েযাটানম প্রস্তুত্ করা। 

 

1.5 েযাম্পল হিপভলেপিন্ট 

বর্মনা: 

একটি েযাম্পল তত্মর করা েয় যাপত্ মিজাইনটি েযমাপলাচনা করা যায় এবং প্রপয়াজনীয় েমরবত্ম ন 
করা যায়। 

কাযমাবলী: 

প্রথি েযাম্পল তত্মর করা এবং ত্ার েযমাপলাচনা করা। 

েযাম্পলটি েরীো কপর প্রপয়াজনীয় েংপশািন করা। 

েযাটানম বা মিজাইপন েমরবত্ম ন আনা। 

 

1.6 চূ ান্তকরর্ এবং উৎোিন প্রস্তুমত্ 

বর্মনা: 

েযাম্পল েফলভাপব তত্মর েপল এটি চূ ান্তভাপব মনিমারর্ করা েয় এবং উৎোিপনর জনয প্রস্তুমত্ 
হনওয়া েয়। 

কাযমাবলী: 

চূ ান্ত মিজাইন এবং েযাটানম মনবমাচন করা। 

উৎোিপনর জনয উেকরর্ েংগ্রে করা। 

উৎোিন েমরকল্পনা তত্মর এবং েিয়েীিা মনিমারর্ করা। 

 

 

1.7 উেস্থ্ােন 
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বর্মনা: 

মিজাইন েবম হশপষ, েৃজনশীল কাজটি িাপয়ন্ট বা ব্রযান্ডপক উেস্থ্ােন করা েয়। এিাপন মিজাইন, 

েযাটানম এবং েযাম্পপলর চূ ান্ত েযমাপলাচনা করা েয়। 

কাযমাবলী: 

মিজাইন এবং ের্য প্রিশমন করা। 

িাপয়পন্টর মফিবযাক হনওয়া। 

প্রপয়াজন েপল মিজাইন বা েযাটাপনম েমরবত্ম ন আনা। 

 

2. রঙ 

2.1 উন্নয়ন মভমত্তক রে 

2.1.1 প্রাথমিক রে 

বর্মনা: 

প্রাথমিক রেগুমল মত্নটি হিৌমলক রে: লাল, নীল, এবং েলুি। এগুমল হথপক অনযানয রে তত্মর েয়। 

উিােরর্: 

লাল, নীল, েলুি। 

2.1.2 হেপকন্ডামর রে 

বর্মনা: 

হেপকন্ডামর রেগুমল িটুি প্রাথমিক রে মিমশপয় তত্মর েয়। 

উিােরর্: 

কিলা (লাল + েলুি), েবুজ (নীল + েলুি), হবগুমন (লাল + নীল)। 

 

2.1.3 তৃ্ত্ীয় রে 

বর্মনা: 

তৃ্ত্ীয় রেগুমল িটুি প্রাথমিক এবং একটি হেপকন্ডামর রে মিমশপয় তত্মর েয়। 

উিােরর্: 

লাল-কিলা, েলুি-কিলা, নীল-েবুজ, ইত্যামি। 
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2.2 বযবোর মভমত্তক রে 

2.2.1 গরি রে 

বর্মনা: 

গরি রেগুমল োিারর্ত্ উজ্জ্বল, প্রার্বন্ত এবং উপত্তজনােূর্ম অনভূুমত্ েৃমষ্ট কপর। 

উিােরর্: 

লাল, কিলা, েলুি। 

বযবোর: 

গরি রেগুমল এিন েমরপবপশ বযবহৃত্ েয় হযিাপন উজ্জীমবত্ এবং শমক্ত েূর্ম েমরপবশ েৃমষ্ট করা 
িরকার, হযিন ফযাশন মিজাইন, প্রচারর্া বা হস্পাটম েওয়যার মিজাইন। 

এই মিজাইন হিপভলেপিন্ট প্রমিয়া এবং রপের িরনগুপলা েযান্ড হেলাই এবং এম্ব্রয়িামরপত্ িেত্া 
এবং েৃজনশীলত্া বমৃে করপত্ েোয়ক। 

 

3. প্রস্তুমত্ প্রমিয়া (Preparation Process) 

3.1 অনুপপ্ররর্া েংগ্রে (Gather Inspiration) 

বর্মনা: 

অনুপপ্ররর্া েংগ্রে েল মিজাইপনর প্রথি িাে, হযিাপন আেমন প্রকৃমত্, েংসৃ্কমত্, ইমত্োে, বা অনযানয 
মশল্পকিম হথপক িারর্া মনপত্ োপরন। এটি আেনাপক একটি িারর্া হিয় যা মিজাইন প্রমিয়াপক 
চালনা করপব। 

কাযমাবলী: 

প্রাকৃমত্ক িশৃয, ফযাশন হশা, মশল্পকলা, এবং মবমভন্ন উৎে হথপক িারর্া েংগ্রে করুন। 

মিজাইন লেয এবং গ্রােক চামেিা অনুযায়ী উেযকু্ত অনুপপ্ররর্া মনবমাচন করুন। 

 

3.2 হিন্ড এবং মথি গপবষর্া (Research Trends and Themes) 

বর্মনা: 

বত্ম িান ফযাশন হিন্ড এবং মথি েম্পপকম  িারর্া হনয়ার জনয গপবষর্া করা েয়। এটি মিজাইপনর 
কনপেপ্ট এবং বাজাপরর চামেিা অনুযায়ী োোযয কপর। 

কাযমাবলী: 
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ফযাশন জানমাল, ওপয়বোইট, হোশযাল মিমিয়া প্লযাটফপিম হিন্ড মবপেষর্ করুন। 

োম্প্রমত্ক মেজপনর মথি এবং জনমপ্রয় মিজাইন োইল অনুেন্ধান করুন। 

 

3.3 িুি হবািম  তত্মর করা (Create a Mood Board) 

বর্মনা: 

িুি হবািম  েল এক িরপনর মভজযুয়াল হরফাপরি যা মিজাইপনর রং, হটক্সচার, মথি, এবং 
উোিানগুপলাপক একমেত্ কপর। 

কাযমাবলী: 

মবমভন্ন ফপটাগ্রাফ, কােপ র টুকরা, রপের মস্কি এবং মথপির েমব েংগ্রে করুন। 

মিজাইন প্রমিয়ার জনয একটি স্পষ্ট মিক মনিমারর্ করপত্ িুি হবাপিম  ত্া যকু্ত করুন। 

 

3.4 েরঞ্জাি প্রস্তুত্ করা (Arrange Tools) 

বর্মনা: 

প্রপয়াজনীয় েব েরঞ্জাি এবং উেকরর্ প্রস্তুত্ কপর কাজ শুরু করা। এটি একটি েঠিক েমরপবশ 
তত্মরর জনয গুরুত্বেূর্ম। 

কাযমাবলী: 

হেলাই হিমশন, েূমচ, কাুঁমচ, রুলার, কাটা হটমবল এবং অনযানয উেকরর্ প্রস্তুত্ করুন। 

3.5 েরবরাে এবং উেকরর্ েংগ্রে করা (Collect Supplies and Materials) 

বর্মনা: 

মিজাইপনর জনয প্রপয়াজনীয় কাে , হেি, বাটন, মরবন এবং অনযানয উেকরর্ েংগ্রে করা েয়। 

কাযমাবলী: 

কােপ র িরন এবং প্রপয়াজন অনুযায়ী উেকরর্ মনবমাচন করুন। 

প্রাথমিক মিজাইপনর জনয উেযুক্ত রে এবং হটক্সচার েে উেকরর্ েংগ্রে করুন। 

 

3.6 কিমস্থ্ল প্রস্তুত্ করা (Set Up Workspace) 

বর্মনা: 
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আেনার কাপজর জনয একটি েুশৃঙ্খল এবং েুমবিাজনক েমরপবশ তত্মর করা, হযিাপন আেমন েেপজ 
কাজ করপত্ োরপবন। 

কাযমাবলী: 

একটিমভটি হস্পে প্রস্তুত্ করুন এবং েিস্ত েরঞ্জাি োপত্র কাপে রািুন। 

কাপজর েমরপবশ েমরষ্কার এবং েুমবিাজনক করুন। 

3.7 মিজাইন প্রমিয়া মবকাশ করা (Develop Design Process) 

বর্মনা: 

মিজাইপনর িারাবামেকত্া তত্মর করা এবং মকভাপব মিজাইন তত্মর করা েপব ত্া মনিমারর্ করা। 

কাযমাবলী: 

মিজাইপনর মবমভন্ন িাে মচমিত্ করুন। 

কাপজর অগ্রগমত্ বজায় রািপত্ একটি েমরকল্পনা তত্মর করুন। 

 

3.8 হস্কমচং এবং ইলাপেশন অনুশীলন করা (Practice Sketching and Illustration) 

বর্মনা: 

হস্কমচং েল মিজাইন মবকাপশর প্রথি িাে। এটি মিজাইন কনপেপ্ট এবং উোিানগুপলাপক স্পষ্ট কপর 
হত্াপল। 

কাযমাবলী: 

মনয়মিত্ হস্কমচং অনুশীলন করুন। 

মিজাইপনর মবমভন্ন মিক এবং মভউ হিিাপনার জনয হকৌশলগুমলর িপিয উন্নমত্ করুন। 

 

3.9 কােপ র েমরবত্ম ন মনপয় েরীো করা (Experiment with Fabric Manipulation) 

বর্মনা: 

কােপ র মবমভন্ন হটক্সচার, হফাল্ড, মিম্প এবং িযামনেপুলশন েরীো করা। এটি মিজাইপনর মফমনমশং 
টাচ মিপত্ োোযয কপর। 

 

কাযমাবলী: 

কােপ র উের নানা িরপনর িযামনেুপলশন কপর হিিুন হযিন মপ্লমেং, গুুঁমজ, এবং েযাচওয়াকম । 
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প্রমত্টি কােপ র আচরর্ এবং হটক্সচার েরীো করুন। 

 

3.10 েযাটানম তত্মর এবং মনিমার্ (Pattern Making and Construction) 

বর্মনা: 

েযাটানম তত্মর একটি গুরুত্বেূর্ম িাে, হযিাপন মিজাইপনর আকার এবং কাটিং েমরকল্পনা প্রস্তুত্ করা 
েয়। 

কাযমাবলী: 

েঠিক িাে অনুযায়ী েযাটানম তত্মর করুন। 

েযাটানম কাটার জনয হটিপপ্লট প্রস্তুত্ করুন এবং কােপ  স্থ্ানান্তর করুন। 

3.11 অনযানয মিজাইনারপির কাে হথপক অনুপপ্ররর্া হনওয়া (Seek Inspiration from Other 

Designers) 

বর্মনা: 

অনয মিজাইনারপির কাজ হথপক অনুপপ্ররর্া হনয়া, যা আেনার মিজাইনপক নতু্ন এবং েৃজনশীল কপর 
তু্লপত্ োপর। 

কাযমাবলী: 

অনয মিজাইনারপির কাজ েযমপবের্ করুন। 

ত্াপির প্রযমুক্ত, তশলী এবং েযাটানম বযবোর কপর নতু্ন মকেু তত্মর করুন। 

 

4. হিাটিফ (Motifs) 

4.1 ফুপলর হিাটিফ (Floral Motifs) 

বর্মনা: 

ফুপলর হিাটিফ োিারর্ত্ েজ্জা এবং হেৌন্দযম বৃমের জনয বযবহৃত্ েয়। এটি মেল্ক, কটন, বা অনযানয 
কােপ  ভাল হিিায়। 

4.2 জযামিমত্ক হিাটিফ (Geometric Motifs) 

বর্মনা: 

মবমভন্ন রূে, হরিা এবং আকৃমত্র োোপযয তত্মর মিজাইন, যা হোজােুমজ, হকার্ এবং মেপিমিকযাল রূপে 
প্রিমশমত্ েয়। 

4.3 প্রার্ী হিাটিফ (Animal Motifs) 
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বর্মনা: 

প্রার্ী েম্পমকম ত্ মিজাইন হযিন োমি, মেংে, োমত্ ইত্যামি, যা প্রাকৃমত্ক েমরপবশ বা ঐমত্েয হথপক 
উৎোমেত্ েয়। 

4.4 উমদ্ভি হিাটিফ (Botanical Motifs) 

বর্মনা: 

গাে বা োত্ার মিজাইন, যা প্রকৃমত্ এবং েমরপবপশর প্রমত্ শ্রো প্রকাশ কপর। 

4.5 মবিতূ্ম  হিাটিফ (Abstract Motifs) 

বর্মনা: 

হয হিাটিফগুমলর হকানও মনমিমষ্ট হশে বা আমেক থাপক না, ত্পব ইপিাশন বা অনুভূমত্ প্রকাশ করপত্ 
োোযয কপর। 

4.6 োংসৃ্কমত্ক হিাটিফ (Cultural Motifs) 

বর্মনা: 

প্রমত্টি েংসৃ্কমত্ বা জামত্র মনজস্ব ঐমত্েয এবং মচপির মিজাইন। হযিন ভারত্ীয় রমেন হিাটিফ বা 
আমেকান মশল্প। 

4.7 হলাকমশল্প হিাটিফ (Folk Motifs) 

বর্মনা: 

হলাকমশপল্পর মিজাইন, যা োিারর্ত্ স্থ্ানীয় বা গ্রািীর্ েিাপজর ঐমত্েয হথপক আপে। 

4.8 হটক্সটাইল হিাটিফ (Textile Motifs) 

বর্মনা: 

এগুমল োিারর্ত্ কােপ র উের করা মিজাইন যা েজ্জা এবং হেলাইপয়র িািযপি তত্মর েয়। 

4.9 প্রত্ীকী হিাটিফ (Symbolic Motifs) 

বর্মনা: 

এগুমল হকানও প্রত্ীক বা মচপির িািযপি মবপশষ মকেু হবাঝায়। হযিন, শামন্ত বা ভালবাোর প্রত্ীক। 

 

4.10 স্থ্ােত্য হিাটিফ (Architectural Motifs) 

বর্মনা: 

এগুমল মেমলং বা িরজা, জানালা এবং ভবপনর মিজাইন হথপক উদূ্ভত্ হিাটিফ। 
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4.11 হিৌেুমি হিাটিফ (Seasonal Motifs) 

বর্মনা: 

মবমভন্ন হিৌেুপির তবমশষ্টয বা িমৃষ্টভমে তু্পল িরার জনয বযবোর করা হিাটিফ। হযিন, গ্রীপে োনলাে 
বা শীত্কালীন হনাপফ্লক। 

এই প্রমিয়াগুমলর িািযপি েযান্ড হেলাই এবং এম্ব্রয়িামর মিজাইনপক এক নতু্ন আমেপক উেস্থ্ােন 
করা যায়, যা আেনার েজৃনশীলত্া এবং মিজাইপনর তশলীপত্ নতু্নত্ব মনপয় আেপব। 

 

1. Personal Protective Equipment (PPE) 

 

1.1 Mask 

বর্মনা: 

িাস্ক একটি েুরো যন্ত্র যা িূলা, হনাংরা, বা েমত্কারক কর্ার হথপক আেনার শ্বােযন্ত্র েুরমেত্ 
রাপি। এটি মবপশষভাপব হেলাই এবং এম্ব্রয়িামর কাপজর েিয় বযবহৃত্ েয় যাপত্ িূমলকর্া বা েুগন্ধী 
হথপক মনরােপি থাকা যায়। 

 

বযবোর: 

িুলা বা েমত্কারক গযাে হথপক শ্বােযন্ত্র রো কপর। 

গন্ধ বা রাোয়মনক উোিান হথপক শরীপরর েুরো মনমিত্ কপর। 

 

1.2 Apron 

বর্মনা: 

এটি একটি েুরো হোশাক যা কাপজর েিয় শরীপরর োিপন েমরিান করা েয়। এটি কােপ র 
িয়লা বা িাগ হথপক রো কপর এবং আেুল বা োপত্র আর্াত্ হথপকও েুরো প্রিান কপর। 

বযবোর: 

কােপ  িাগ ে া হথপক রো কপর। 

োপত্র কাপজ েুরো প্রিান কপর। 

 

1.3 Scarf/Ca 



Md. Ashraful Islam-01779436667 
Most. Sabikunnahar Ayesha 

বর্মনা: 

স্কাফম  বা টুমে েল িাথা এবং চুপলর েুরো উেকরর্, যা কাপজর েিয় চুল না েপ  যাওয়ার জনয 
বযবোর করা েয়। এটি অনয হকাপনা েমরপবশগত্ িষুর্ হথপকও রো কপর। 

বযবোর: 

চুল েুরমেত্ রাপি। 

িূলা বা অনযানয কর্ার হথপক িাথাপক রো কপর। 

1.4 Finger Guard/Protector 

বর্মনা: 

মফোর গািম  বা প্রপটক্টর আেুপলর েুরো প্রিান কপর, মবপশষত্ হেলাই বা এম্ব্রয়িামর করার েিয় 
আেুল হকপট যাওয়ার আশঙ্কা থাপক। 

বযবোর: 

আেুপলর েুরো মনমিত্ কপর। 

হেলাই কাপজর েিয় আেুপল আর্াত্ এ াপত্ োোযয কপর। 

2. Materials for Tracing Design 

2.1 Fabric 

বর্মনা: 

ফযামব্রক েল হেলাই বা এম্ব্রয়িামর মিজাইন তত্মরর িূল উোিান। এটি মবমভন্ন িরপনর েপত্ োপর 
হযিন কটন, মেল্ক, মলপনন ইত্যামি। 

বযবোর: 

মিজাইন তত্মরর জনয হবে উোিান মেোপব বযবহৃত্ েয়। 

হেলাই এবং এম্ব্রয়িামর কাপজর জনয িলূ কাে  মেপেপব বযবহৃত্ েয়। 

2.2 Needle 

বর্মনা: 

হেলাই বা এম্ব্রয়িামর করার জনয েূমচ অত্যন্ত গুরুত্বেূর্ম একটি উেকরর্। এটি কােপ র িািযপি 
হেি োে করার জনয বযবহৃত্ েয়। 

বযবোর: 

হেলাই বা এম্ব্রয়িামর কাপজর জনয েূমচর বযবোর। 

মবমভন্ন আকাপরর েূমচ বযবহৃত্ েয় মবমভন্ন িরপনর কাপজর জনয। 
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2.3 Tailoring Chalk 

বর্মনা: 

হটইলমরং চকল একটি মবপশষ িরপনর চকল যা কােপ  মিজাইন বা েযাটানম আুঁকার জনয বযবহৃত্ 
েয়। এটি েেপজই িুপে হফলা যায়। 

বযবোর: 

কােপ  মিজাইন বা েযাটানম আুঁকপত্ বযবহৃত্ েয়। 

হেলাইপয়র জনয মবমভন্ন িরপনর িামকম ং করপত্ বযবহৃত্ েয়। 

 

2.4 Glass Pencil 

বর্মনা: 

লাে হেমিল একটি মবপশষ িরপনর হেমিল যা োিারর্ত্ হেলাই বা এম্ব্রয়িামর কাপজর জনয বযবহৃত্ 
েয়, এটি কােপ  েমরষ্কার িামকম ং হিয়। 

বযবোর: 

কােপ  স্পষ্ট এবং েমরষ্কার িামকম ং করপত্ বযবহৃত্ েয়। 

হেলাই বা এম্ব্রয়িামর মিজাইপনর েযাটানম হিে করার জনয বযবহৃত্ েয়। 

 

2.5 Pencil 

বর্মনা: 

এটি একটি োিারর্ হেমিল যা হেলাই বা এম্ব্রয়িামর কাপজর জনয বযবোর করা েয় মিজাইন 
অথবা েযাটানম আুঁকার জনয। 

 

বযবোর: 

োিারর্ মিজাইন বা েযাটানম আুঁকপত্ বযবহৃত্ েয়। 

কােপ  িামকম ং বা মনপিমশনা হিওয়ার জনয বযবহৃত্ েয়। 

 

2.6 Tracing Paper 

বর্মনা: 
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হিমেং হেোর েল একটি োত্লা কাগজ যা মিজাইন বা েযাটানম হিে করার জনয বযবহৃত্ েয়। 
এটি োিারর্ত্ হটক্সটাইল মিজাইন এবং হেলাইপয় বযবহৃত্ েয়। 

বযবোর: 

মিজাইন বা েযাটানম কমে করার জনয বযবহৃত্ েয়। 

কােপ  েযাটানম স্থ্ানান্তর করপত্ বযবহৃত্ েয়। 

 

2.7 Carbon Paper 

বর্মনা: 

কাবমন হেোর একটি কাগজ যা মিজাইন বা েযাটানমপক এক কাে  হথপক অনয কােপ  স্থ্ানান্তর 
করপত্ বযবহৃত্ েয়। 

 

বযবোর: 

মিজাইন কমে করার জনয বযবহৃত্ েয়। 

েযাটানম বা হস্কচপক একটি কাে  বা কাগপজ স্থ্ানান্তর করপত্ বযবহৃত্ েয়। 

 

2.8 Kerosene Oil 

বর্মনা: 

হকপরামেন হত্ল োিারর্ত্ কােপ র েপে কাজ করার জনয বযবহৃত্ েয়, হযিন কােপ র জিাট ভাব 
িরূ করা বা হেলাই হিমশপনর জনয বযবোর। 

বযবোর: 

কােপ র েৃষ্ঠ হথপক অমত্মরক্ত হত্ল বা আঠা িরূ করার জনয বযবহৃত্ েয়। 

হেলাই হিমশপনর জনয েরুো প্রিান কপর। 

 

2.9 Blue Powder 

 

বর্মনা: 

নীল োউিার োিারর্ত্ কােপ  মিজাইন িামকম ং বা হিমেংপয়র জনয বযবহৃত্ েয়, যা েেপজই িুপে 
হফলা যায়। 
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বযবোর: 

কােপ  মিজাইন বা েযাটানম হিে করপত্ বযবহৃত্ েয়। 

কােপ র উের েমরষ্কার এবং স্পষ্ট িামকম ং তত্মর করপত্ বযবহৃত্ েয়। 

 

2.10 Zinc Oxide 

বর্মনা: 

মজঙ্ক অক্সাইি োিারর্ত্ কােপ র উের হেলাইপয়র মচি তত্মর করপত্ বযবহৃত্ েয় এবং কােপ র 
রপে হকানও েমরবত্ম ন না এপন এটি েেপজ িুপে হফলা যায়। 

বযবোর: 

কােপ  মিজাইন বা েযাটানম হিে করপত্ বযবহৃত্ েয়। 

ফযামব্রপকর উের েমরষ্কার মচি রািপত্ বযবহৃত্ েয়। 

 

2.11 Screen Frame 

বর্মনা: 

মস্ক্রন হেি একটি কাঠাপিা যা স্ক্রীন মপ্রমন্টং বা মিজাইন স্থ্ানান্তপরর জনয বযবহৃত্ েয়। এটি 
কােপ র উের একটি মিজাইন বা েযাটানম মেল্ক-স্ক্রীন করার জনয বযবোর করা েয়। 

বযবোর: 

স্ক্রীন মপ্রমন্টং বা মিজাইন স্থ্ানান্তপরর জনয বযবহৃত্ েয়। 

কােপ  মনমিমষ্ট মিজাইন বা েযাটানম করপত্ বযবহৃত্ েয়। 

 

2.12 Hand Block 

বর্মনা: 

েযান্ড ব্লক একটি কাপঠর ব্লক যা কােপ র উের মপ্রন্ট তত্মর করার জনয বযবহৃত্ েয়। এটি 
োিারর্ত্ ঐমত্েযবােী মিজাইন এবং েযাটানম তত্মর করপত্ বযবহৃত্ েয়। 

 

বযবোর: 

কােপ  মিজাইন বা েযাটানম তত্মর করপত্ বযবহৃত্ েয়। 
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েস্তমশপল্পর জনয ব্লক মপ্রন্ট তত্মর করপত্ বযবহৃত্ েয়। 

এই উেকরর্গুপলা এবং যন্ত্রোমত্ েঠিকভাপব বযবহৃত্ েপল েযান্ড হেলাই এবং এম্ব্রয়িামর প্রমিয়ায় 
েঠিক ফলাফল োওয়া যায়। 

 

1. Personal Protective Equipment (PPE) 

1.1 Mask 

বর্মনা: 

িাস্ক একটি েুরো যন্ত্র যা িূলা, হনাংরা, বা েমত্কারক কর্ার হথপক আেনার শ্বােযন্ত্র েুরমেত্ 
রাপি। এটি মবপশষভাপব হেলাই এবং এম্ব্রয়িামর কাপজর েিয় বযবহৃত্ েয় যাপত্ িূমলকর্া বা েুগন্ধী 
হথপক মনরােপি থাকা যায়। 

বযবোর: 

িুলা বা েমত্কারক গযাে হথপক শ্বােযন্ত্র রো কপর। 

গন্ধ বা রাোয়মনক উোিান হথপক শরীপরর েুরো মনমিত্ কপর। 

 

1.2 Apron 

বর্মনা: 

এটি একটি েুরো হোশাক যা কাপজর েিয় শরীপরর োিপন েমরিান করা েয়। এটি কােপ র 
িয়লা বা িাগ হথপক রো কপর এবং আেুল বা োপত্র আর্াত্ হথপকও েুরো প্রিান কপর। 

বযবোর: 

কােপ  িাগ ে া হথপক রো কপর। 

োপত্র কাপজ েুরো প্রিান কপর। 

 

1.3 Scarf/Cap 

বর্মনা: 

স্কাফম  বা টুমে েল িাথা এবং চুপলর েুরো উেকরর্, যা কাপজর েিয় চুল না েপ  যাওয়ার জনয 
বযবোর করা েয়। এটি অনয হকাপনা েমরপবশগত্ িষুর্ হথপকও রো কপর। 

 

বযবোর: 
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চুল েুরমেত্ রাপি। 

িূলা বা অনযানয কর্ার হথপক িাথাপক রো কপর। 

 

1.4 Finger Guard/Protector 

বর্মনা: 

মফোর গািম  বা প্রপটক্টর আেুপলর েুরো প্রিান কপর, মবপশষত্ হেলাই বা এম্ব্রয়িামর করার েিয় 
আেুল হকপট যাওয়ার আশঙ্কা থাপক। 

বযবোর: 

আেুপলর েুরো মনমিত্ কপর। 

হেলাই কাপজর েিয় আেুপল আর্াত্ এ াপত্ োোযয কপর। 

 

2. Materials for Tracing Design 

2.1 Fabric 

বর্মনা: 

ফযামব্রক েল হেলাই বা এম্ব্রয়িামর মিজাইন তত্মরর িূল উোিান। এটি মবমভন্ন িরপনর েপত্ োপর 
হযিন কটন, মেল্ক, মলপনন ইত্যামি। 

বযবোর: 

মিজাইন তত্মরর জনয হবে উোিান মেোপব বযবহৃত্ েয়। 

হেলাই এবং এম্ব্রয়িামর কাপজর জনয িলূ কাে  মেপেপব বযবহৃত্ েয়। 

 

2.2 Needle 

বর্মনা: 

হেলাই বা এম্ব্রয়িামর করার জনয েূমচ অত্যন্ত গুরুত্বেূর্ম একটি উেকরর্। এটি কােপ র িািযপি 
হেি োে করার জনয বযবহৃত্ েয়। 

বযবোর: 

 

হেলাই বা এম্ব্রয়িামর কাপজর জনয েূমচর বযবোর। 

মবমভন্ন আকাপরর েূমচ বযবহৃত্ েয় মবমভন্ন িরপনর কাপজর জনয। 
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2.3 Tailoring Chalk 

বর্মনা: 

হটইলমরং চকল একটি মবপশষ িরপনর চকল যা কােপ  মিজাইন বা েযাটানম আুঁকার জনয বযবহৃত্ 
েয়। এটি েেপজই িুপে হফলা যায়। 

বযবোর: 

কােপ  মিজাইন বা েযাটানম আুঁকপত্ বযবহৃত্ েয়। 

হেলাইপয়র জনয মবমভন্ন িরপনর িামকম ং করপত্ বযবহৃত্ েয়। 

 

2.4 Glass Pencil 

বর্মনা: 

লাে হেমিল একটি মবপশষ িরপনর হেমিল যা োিারর্ত্ হেলাই বা এম্ব্রয়িামর কাপজর জনয বযবহৃত্ 
েয়, এটি কােপ  েমরষ্কার িামকম ং হিয়। 

বযবোর: 

কােপ  স্পষ্ট এবং েমরষ্কার িামকম ং করপত্ বযবহৃত্ েয়। 

হেলাই বা এম্ব্রয়িামর মিজাইপনর েযাটানম হিে করার জনয বযবহৃত্ েয়। 

 

2.5 Pencil 

বর্মনা: 

এটি একটি োিারর্ হেমিল যা হেলাই বা এম্ব্রয়িামর কাপজর জনয বযবোর করা েয় মিজাইন 
অথবা েযাটানম আুঁকার জনয। 

বযবোর: 

োিারর্ মিজাইন বা েযাটানম আুঁকপত্ বযবহৃত্ েয়। 

কােপ  িামকম ং বা মনপিমশনা হিওয়ার জনয বযবহৃত্ েয়। 

 

2.6 Tracing Paper 

বর্মনা: 
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হিমেং হেোর েল একটি োত্লা কাগজ যা মিজাইন বা েযাটানম হিে করার জনয বযবহৃত্ েয়। 
এটি োিারর্ত্ হটক্সটাইল মিজাইন এবং হেলাইপয় বযবহৃত্ েয়। 

বযবোর: 

মিজাইন বা েযাটানম কমে করার জনয বযবহৃত্ েয়। 

কােপ  েযাটানম স্থ্ানান্তর করপত্ বযবহৃত্ েয়। 

 

2.7 Carbon Paper 

বর্মনা: 

কাবমন হেোর একটি কাগজ যা মিজাইন বা েযাটানমপক এক কাে  হথপক অনয কােপ  স্থ্ানান্তর 
করপত্ বযবহৃত্ েয়। 

বযবোর: 

মিজাইন কমে করার জনয বযবহৃত্ েয়। 

েযাটানম বা হস্কচপক একটি কাে  বা কাগপজ স্থ্ানান্তর করপত্ বযবহৃত্ েয়। 

 

2.8 Kerosene Oil 

বর্মনা: 

হকপরামেন হত্ল োিারর্ত্ কােপ র েপে কাজ করার জনয বযবহৃত্ েয়, হযিন কােপ র জিাট ভাব 
িরূ করা বা হেলাই হিমশপনর জনয বযবোর। 

বযবোর: 

কােপ র েৃষ্ঠ হথপক অমত্মরক্ত হত্ল বা আঠা িরূ করার জনয বযবহৃত্ েয়। 

হেলাই হিমশপনর জনয েরুো প্রিান কপর। 

 

2.9 Blue Powder 

বর্মনা: 

নীল োউিার োিারর্ত্ কােপ  মিজাইন িামকম ং বা হিমেংপয়র জনয বযবহৃত্ েয়, যা েেপজই িুপে 
হফলা যায়। 

 

বযবোর: 
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কােপ  মিজাইন বা েযাটানম হিে করপত্ বযবহৃত্ েয়। 

কােপ র উের েমরষ্কার এবং স্পষ্ট িামকম ং তত্মর করপত্ বযবহৃত্ েয়। 

 

2.10 Zinc Oxide 

বর্মনা: 

মজঙ্ক অক্সাইি োিারর্ত্ কােপ র উের হেলাইপয়র মচি তত্মর করপত্ বযবহৃত্ েয় এবং কােপ র 
রপে হকানও েমরবত্ম ন না এপন এটি েেপজ িুপে হফলা যায়। 

বযবোর: 

কােপ  মিজাইন বা েযাটানম হিে করপত্ বযবহৃত্ েয়। 

ফযামব্রপকর উের েমরষ্কার মচি রািপত্ বযবহৃত্ েয়। 

 

2.11 Screen Frame 

বর্মনা: 

মস্ক্রন হেি একটি কাঠাপিা যা স্ক্রীন মপ্রমন্টং বা মিজাইন স্থ্ানান্তপরর জনয বযবহৃত্ েয়। এটি 
কােপ র উের একটি মিজাইন বা েযাটানম মেল্ক-স্ক্রীন করার জনয বযবোর করা েয়। 

বযবোর: 

স্ক্রীন মপ্রমন্টং বা মিজাইন স্থ্ানান্তপরর জনয বযবহৃত্ েয়। 

কােপ  মনমিমষ্ট মিজাইন বা েযাটানম করপত্ বযবহৃত্ েয়। 

 

2.12 Hand Block 

বর্মনা: 

েযান্ড ব্লক একটি কাপঠর ব্লক যা কােপ র উের মপ্রন্ট তত্মর করার জনয বযবহৃত্ েয়। এটি 
োিারর্ত্ ঐমত্েযবােী মিজাইন এবং েযাটানম তত্মর করপত্ বযবহৃত্ েয়। 

বযবোর: 

কােপ  মিজাইন বা েযাটানম তত্মর করপত্ বযবহৃত্ েয়। 

 

েস্তমশপল্পর জনয ব্লক মপ্রন্ট তত্মর করপত্ বযবহৃত্ েয়। 



Md. Ashraful Islam-01779436667 
Most. Sabikunnahar Ayesha 

এই উেকরর্গুপলা এবং যন্ত্রোমত্ েঠিকভাপব বযবহৃত্ েপল েযান্ড হেলাই এবং এম্ব্রয়িামর প্রমিয়ায় 
েঠিক ফলাফল োওয়া যায়। 

 

1. Hand Stitched Products 

1.1 Handkerchief 

বর্মনা: 

েযান্ডকারমচফ েপলা হোট কােপ র টুকরা যা োিারর্ত্ িুি িুেপত্ বযবহৃত্ েয়। েযান্ড মেমচং মিপয় 
এর চারোপশ েুন্দর মিজাইন ও এম্ব্রয়িামর করা েয়। 

 

1.2 Cushion Cover 

বর্মনা: 

কুশন কভার েপলা বামলপশর কাভার যা োপত্ হেলাই কপর তত্মর করা েয়। এটি র্পরর োজেজ্জায় 
বযবহৃত্ েয় এবং োইমলশ এবং আরািিায়ক। 

 

1.3 Children’s Dress 

বর্মনা: 

মশশুপির হোশাক হেলাই করার জনয োপত্ হেলাই বযবোর করা েয়। এগুপলা োিারর্ত্ নরি কাে  
মিপয় তত্মর েয় এবং হেলাইপয়র মিজাইনটি মশশুপির জনয উেযকু্ত েয়। 

 

1.4 Panjabi 

বর্মনা: 

োঞ্জামব েপলা েুরুষপির ঐমত্েযবােী হোশাক যা োপত্ হেলাই কপর তত্মর করা েয়। এটি োিারর্ত্ 
েুমত্র কােপ  তত্মর েয় এবং মবমভন্ন মিজাইন ও রপে হেলাই করা েয়। 

 

1.5 Three Piece 

বর্মনা: 

মে মেে বা েুযট েপলা একটি েুরুষ বা িমেলার হোশাপকর হেট, যা োপত্র হেলাই োরা েঠিকভাপব 
তত্মর েয় এবং এই হোশাকটি শাটম , েযান্ট এবং হব্লজার অথবা হকাট মনপয় গঠিত্। 

1.6 Shari 
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বর্মনা: 

শাম  েপলা একটি ঐমত্েযবােী িমেলা হোশাক যা োপত্ হেলাই করা েয়। শাম র হেলাই এবং 
এম্ব্রয়িামর মবপশষ ভাপব মিজাইন করা েয়। 

 

1.7 Veil/ Scarf 

বর্মনা: 

হভল বা স্কাফম  েপলা েমুত্র বা অনয কােপ র তত্মর একটি হোশাক যা িুি ও িাথা িাকার জনয 
বযবহৃত্ েয়। োপত্ হেলাই করা হভল বা স্কাপফম  মিজাইন ও এম্ব্রয়িামর করা েয়। 

 

1.8 Bed Cover 

বর্মনা: 

হবি কভার েপলা মবোনার জনয তত্মর একটি কাে  যা োপত্ হেলাই ও এম্ব্রয়িামর কপর তত্মর 
েয়। এটি মবোনায় আরািিায়ক এবং োজেজ্জার জনয বযবহৃত্ েয়। 

 

1.9 Table Runner 

বর্মনা: 

হটমবল রানার েপলা একটি হেলাই করা কাে  যা হটমবপলর উের োজাপনার জনয বযবোর করা 
েয়। এটি োিারর্ত্ েমুত্র কােপ  হেলাই কপর এবং মিজাইন করা েয়। 

 

1.10 Chair Cover 

বর্মনা: 

হচয়ার কভার েপলা হচয়ারপক েুন্দর এবং েরুমেত্ করার জনয বযবহৃত্ একটি কাে । এটি 
োিারর্ত্ োপত্ হেলাই ও এম্ব্রয়িামর করা েয় এবং মবমভন্ন রপে তত্মর করা েয়। 

 

1.11 Tissue Box Cover 

বর্মনা: 

টিেুয বক্স কাভার েপলা একটি কােপ র িাকনা যা টিেুয বপক্সর উেপর েমরপয় রািা েয়। এটি োপত্ 
হেলাই এবং মিজাইন করা েয় যাপত্ টিেুয বক্স েুন্দর হিিায়। 
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1.12 Baby Kantha 

বর্মনা: 

হবমব কাুঁথা একটি হোট কম্বল যা মশশুপির জনয োপত্ হেলাই করা েয়। এটি োিারর্ত্ নরি 
কাে  এবং েুন্দর মিজাইন মনপয় তত্মর েয়। 

 

1.13 Nokshi Kantha 

বর্মনা: 

নকশী কাুঁথা েপলা বাংলাপিপশর ঐমত্েযবােী একটি হেলাই কাজ যা োপত্ হেলাই কপর তত্মর েয়। 
এটি মবপশষত্ হিমশ কােপ র উের এম্ব্রয়িামর মিপয় তত্মর করা েয় এবং এর মিজাইন প্রথাগত্ 
নকশা িারর্ কপর। 

 

1.14 Bags 

বর্মনা: 

েযান্ড হেলাই করা বযাগ মবমভন্ন িরপনর েপত্ োপর হযিন োপত্ তত্মর হটাট বযাগ, েপকট, েযান্ডবযাগ 
ইত্যামি। হেলাইপয়র িািযপি বযাপগর মিজাইন এবং আকার তত্মর করা েয়। 

 

2. Product Lifecycle 

2.1 Introduction 

বর্মনা: 

ের্য জীবনচপির প্রথি িাে েপলা েপর্যর েমরমচমত্। এই েযমাপয় ের্য বাজাপর নতু্নভাপব আপে এবং 
এর প্রাথমিক মবমি শুরু েয়। 

 

2.2 Growth 

বর্মনা: 

এটি ের্য জীবনচপির মেত্ীয় িাে, হযিাপন ের্যটি বাজাপর জনমপ্রয় েপত্ শুরু কপর এবং মবমি 
বা পত্ থাপক। গ্রােকপির িপিয এর গ্রের্পযাগযত্া বমৃে োয়। 

 

2.3 Maturity 

বর্মনা: 
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এই েযমাপয় ের্যটি বাজাপর েূর্মােভাপব প্রমত্মষ্ঠত্ েপয় ওপঠ। েপর্যর মবমি একটি মনমিমষ্ট স্তপর 
মস্থ্মত্শীল েয় এবং এর প্রমত্পযামগত্া বৃমে োয়। 

 

2.4 Decline 

বর্মনা: 

এটি ের্য জীবনচপির হশষ িাে, হযিাপন েপর্যর মবমি িীপর িীপর কিপত্ থাপক এবং নতু্ন ের্য বা 
প্রযুমক্ত এর প্রমত্স্থ্ােন করপত্ োপর। 

 

1. Business Plan 
 

A business plan is a formal document that outlines the goals of a business, the strategy for 
achieving them, and the financial aspects to ensure its success. The business plan helps to guide 
the company, attract investors, and secure loans. Here's an overview of the key sections of a 
business plan: 

 

1.1 Executive Summary 

 

বর্মনা: 

একটি বযবো েমরকল্পনার োরাংশ, যা বযবোর িলূ উপদ্দশয এবং লেয তু্পল িপর। এটি িূলত্ 
বযবোর িরন, হেবা বা েপর্যর মববরর্, বাজাপরর েুপযাগ, লেয বাজার এবং েম্ভাবয লাপভর িারর্া 
প্রিান কপর। এটি েমরকল্পনার েবপচপয় গুরুত্বেূর্ম অংশ, কারর্ এটি মবমনপয়াগকারীপির এবং েংমেষ্টপির 
প্রথি েমরমচমত্ প্রিান কপর। 

 

কাযমাবলী: 

• বযবোর উপদ্দশয এবং লেয মনিমারর্। 

• েপর্যর বা হেবার োরাংশ হিওয়া। 

• েংপেপে আমথমক েবূমাভাে প্রিান। 

 

 

1.2 Company Description 
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বর্মনা: 

এটি বযবোর মবস্তামরত্ মববরর্, হযিাপন বযবোর নাি, িরন, প্রমত্ষ্ঠাত্া, অবস্থ্ান, লেয এবং কাযমিপির 
মববরর্ থাপক। এটি বযবোর মিশন এবং মভশন, উপদ্দশয এবং ভমবষযপত্র েমরকল্পনাগুমলর উের 
আপলাকোত্ কপর। 

 

কাযমাবলী: 

বযবোর আইনগত্ কাঠাপিা (পযিন: একক িামলকানা, হকাম্পামন বা অংশীিামর) বযািযা করা। 

প্রমত্ষ্ঠাপনর লেয এবং মিশন স্পষ্টভাপব উপেি করা। 

 

1.3 Market Analysis 

বর্মনা: 

বাজার মবপেষর্ েল একটি বযবোর জনয প্রােমেক বাজাপরর িলূযায়ন, হযিাপন আেমন আেনার লেয 
গ্রােক, প্রমত্পযামগত্া এবং বাজাপরর েমরমস্থ্মত্ মনপয় আপলাচনা কপরন। এটি বাজাপরর েুপযাগ এবং 
চযাপলঞ্জগুপলার গভীর মবপেষর্ প্রিান কপর। 

 

কাযমাবলী: 

• লেয বাজার এবং ত্াপির প্রপয়াজনীয়ত্া মবপেষর্। 

• প্রমত্পযামগত্ািূলক বাজার এবং প্রমত্পযাগীপির মবপেষর্। 

 

1.4 Organization and Management 

 

বর্মনা: 

এটি আেনার বযবোর েংগঠন কাঠাপিা এবং বযবস্থ্ােনা িলপক মচমিত্ কপর। এর িপিয বযবস্থ্ােনা 
িপলর েিেযপির অমভজ্ঞত্া, িেত্া এবং কত্ম পবযর বর্মনা থাপক। 

 

 

কাযমাবলী: 

• বযবস্থ্ােনা টিি এবং ত্াপির িাময়ত্ব স্পষ্ট করা। 
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• কাঠাপিা এবং েমরচালনা েেমত্ মনপিমশ করা। 

 

 

1.5 Product or Service Line 

 

বর্মনা: 

এিাপন আেমন আেনার ের্য বা হেবার মবস্তামরত্ বর্মনা হিন। এর িপিয প্রমত্টি ের্য বা হেবার 
তবমশষ্টয, েমুবিা এবং ত্া গ্রােকপির জনয কীভাপব িূলয েৃমষ্ট কপর, ত্া উপেি করা েয়। 

 

কাযমাবলী: 

ের্য বা হেবার েমুবিা এবং তবমশষ্টয বর্মনা করা। 

উিােরর্স্বরূে: েপর্যর উদ্ভাবন, িান উন্নয়ন ইত্যামি। 

 

 

1.6 Marketing and Sales Strategy 

বর্মনা: 

এই অংশটি আেনার বাজাপর ের্য বা হেবা মবমির হকৌশল েম্পমকম ত্। এর িপিয কীভাপব আেমন 
আেনার লেয বাজাপর হেৌুঁোপত্ োরপবন, মবমির হকৌশল এবং মবের্পনর মবমভন্ন েেমত্ েম্পপকম  
মবশি বর্মনা থাকপব। 

 

কাযমাবলী: 

• মবের্ন হকৌশল, োিামজক িািযি এবং প্রচারিূলক কাযমিি। 

• মবমির হকৌশল এবং ভমবষযপত্ মবমির প্রবৃমের েমরকল্পনা। 

 

 

1.7 Financial Projections 

 

বর্মনা: 
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এই অংপশ আেমন বযবোর আমথমক েূবমাভাে প্রিান কপরন, হযিন মবমির েবূমাভাে, লাভ-েমত্র 
মেোব, নগি প্রবাে, বযয় এবং অনযানয আমথমক মববরর্। এটি মবমনপয়াগকারীপির জনয একটি গুরুত্বেূর্ম 
অংশ, কারর্ ত্ারা এটি হিপি আেনার বযবোর আমথমক েম্ভাবনা বুঝপত্ োপরন। 

 

কাযমাবলী: 

 

• মত্ন হথপক োুঁচ বেপরর জনয আপয়র েবূমাভাে প্রিান। 

• আমথমক গমত্মবমি এবং িূলিন চামেিা মবপবচনা করা। 

 

 

1.8 Appendices 

 

বর্মনা: 

এই অংপশ হযপকাপনা অমত্মরক্ত ত্থয বা িমলল যুক্ত করা েয়, যা বযবোর েমরকল্পনাপক েিথমন কপর। 
এটি েপত্ োপর বাজার গপবষর্া, অথমবনমত্ক মবপেষর্, ের্য মিজাইন, চুমক্তেে, অথবা অনযানয নমথ। 

 

কাযমাবলী: 

• অমত্মরক্ত ত্থয বা িমলল েরবরাে করা যা িলূ বযবো েমরকল্পনার োপথ েম্পমকম ত্। 

এভাপব একটি বযবো েমরকল্পনা মবস্তামরত্ভাপব আেনার বযবোর লেযিাো এবং হকৌশল বযািযা 
কপর, যা বযবোপক েঠিক েপথ েমরচামলত্ করপত্ েোয়ক। 

 

2. Product Pricing 

 

Product pricing is a crucial part of a business strategy that determines how much to charge for a 
product or service. It must cover costs, generate profits, and appeal to the target audience. 

 

2.1 Costs 

 

বর্মনা: 
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েপর্যর িাি মনিমারর্ করার জনয প্রথপি েপর্যর উৎোিন, েমরবেন, মবত্রর্ এবং মবিপয়র িরচ 
মবপবচনা করা েয়। এর িপিয উৎোিন িরচ, কাুঁচািাল, কিমচারী িজমুর, েমরবেন িরচ, এবং অনযানয 
অপ্রত্যামশত্ িরচ অন্তভুম ক্ত থাকপত্ োপর। 

 

কাযমাবলী: 

• উৎোিন িরচ মনিমারর্ করা। 

• প্রমত্টি েপর্যর িরচ েযমাপলাচনা করা এবং েঠিক িূলয মনিমারর্ করা। 

 

2.2 Profit Margin 

 

বর্মনা: 

প্রমফট িামজম ন েপলা েপর্যর মবিয়িূপলযর োপথ এর উৎোিন িরপচর োথমকয। এটি বযবোর লাপভর 
োর মনিমারর্ কপর। 

 

কাযমাবলী: 

• েপর্যর িূলয এবং িরপচর িপিয িামজম ন কযালকুপলট করা। 

• উেযুক্ত িামজম ন রািার িািযপি লাভ মনমিত্ করা। 

 

 

2.3 Targeted Audience and Market Demand 

 

বর্মনা: 

েপর্যর িূলয মনিমারপর্র েিয় লেয গ্রােক এবং বাজাপরর চামেিা জানা গুরুত্বেূর্ম। এটি হবাঝায় হয 
হকান গ্রােক হগাষ্ঠী আেনার ের্য বা হেবা মকনপব এবং ত্াপির প্রপয়াজনীয়ত্া কী। 

 

 

 

কাযমাবলী: 
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• গ্রােকপির চামেিা এবং ত্াপির িূলয গ্রের্পযাগযত্া মনিমারর্। 

• েপর্যর বাজাপর চামেিা েযমপবের্। 

 

 

2.4 Distribution Channel 

 

বর্মনা: 

মবত্রর্ চযাপনল েল হেই িািযি বা েথ যা মিপয় ের্য গ্রােপকর কাপে হেৌুঁোয়। এটি েরােমর মবমি 
েপত্ োপর বা িািযপি েমরপবমশত্ েপত্ োপর, হযিন হিাকান, ইন্টারপনট, বা োইকামর মবপিত্া। 

 

কাযমাবলী: 

• ের্য গ্রােকপির কাপে মকভাপব হেৌুঁোপব ত্া মনিমারর্ করা। 

• অনলাইন বা অফলাইন মবত্রর্ চযাপনল বযবোর করা। 

 

3. SWOT Analysis 

 

SWOT Analysis helps businesses evaluate their Strengths, Weaknesses, 
Opportunities, and Threats, both internally and externally. 

 

3.1 Strength 

 

বর্মনা: 

বযবোর শমক্ত বা েুমবিা যা প্রমত্পযাগীপির তু্লনায় আেনাপক এমগপয় রাপি। এটি েপত্ োপর ব্রযাপন্ডর 
শমক্তশালী ইপিজ, েমুনমিমষ্ট িেত্া, অথবা অনয হকানও েম্পি যা বযবোপক উন্নত্ করপত্ োোযয 
কপর। 

 

 

কাযমাবলী: 

• বযবোর হিৌমলক েমুবিাগুমল মচমিত্ করা। 
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• শমক্ত মভমত্তক হকৌশল তত্মর করা। 

 

 

3.2 Weakness 

 

বর্মনা: 

হযেব মিক বা গুর্গত্ শমক্ত বযবোর িপিয অভাব রপয়পে, যা উন্নমত্ করার প্রপয়াজন। এটি েপত্ 
োপর অেূর্ম মবের্ন হকৌশল, েীমিত্ আমথমক োিথময, অথবা িে কিী না থাকা। 

 

কাযমাবলী: 

• বযবোর িবুমলত্া মচমিত্ করা। 

• িবুমলত্ার উন্নমত্ করার জনয েমরকল্পনা তত্মর করা। 

 

 

3.3 Opportunity 

 

বর্মনা: 

বাজাপর নতু্ন েুপযাগ বা েম্ভাবনা যা বযবোপক েম্প্রোরর্ করপত্ েোয়ক েপত্ োপর। এটি নতু্ন 
বাজাপর প্রপবশ, নতু্ন ের্য লঞ্চ বা মশপল্পর েমরবত্ম ন েপত্ োপর। 

 

কাযমাবলী: 

• নতু্ন বাজাপরর েুপযাগ মচমিত্ করা। 

• বযবো েম্প্রোরপর্র েমরকল্পনা তত্মর করা। 

 

 

 

3.4 Threats 
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বর্মনা: 

বাজাপর হযেব ঝুুঁ মক বা হুিমক বযবোর োফপলয বািা েৃমষ্ট করপত্ োপর। এটি প্রমত্পযামগত্া, 
বাজাপরর অবস্থ্া, বা নতু্ন আইন এবং মবমিমনপষি েপত্ োপর। 

 

কাযমাবলী: 

• েম্ভাবয হুিমক মচমিত্ করা। 

• ঝুুঁ মক হিাকাপবলার হকৌশল তত্মর করা। 

 

 

4. 4P’s of Marketing 

 

The 4P’s of Marketing are a fundamental framework to create and manage a marketing 
strategy. It includes Product, Price, Place, and Promotion. 

 

4.1 Product 

 

বর্মনা: 

এটি আেনার ের্য বা হেবার হিৌমলক গুর্াবলী এবং তবমশষ্টয যা গ্রােকপির প্রপয়াজন হিটাপত্ োোযয 
কপর। এটি েপর্যর গুর্িান, তবমচেয, তবমশষ্টয, এবং মিজাইন অন্তভুম ক্ত। 

 

কাযমাবলী: 

• েপর্যর তবমশষ্টয ও গুর্াবলী উন্নত্ করা। 

• গ্রােপকর প্রপয়াজন অনুযায়ী ের্য তত্মর করা। 

 

 

4.2 Price 

 

বর্মনা: 
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েপর্যর িূলয গ্রােপকর জনয যুমক্তেেত্ েপত্ েপব এবং বযবোর লাভজনক েপত্ েপব। এটি বাজাপরর 
চামেিা, প্রমত্পযামগত্া, এবং গ্রােকপির িূলয গ্রের্পযাগযত্া উের মনভম র কপর। 

 

কাযমাবলী: 

• িূলয মনিমারর্ হকৌশল প্রর্য়ন। 

• বাজাপরর েপে েিন্বয় হরপি িাি ঠিক করা। 

 

 

4.3 Place 

 

বর্মনা: 

এটি হেই স্থ্ান হযিাপন ের্য োওয়া যায় এবং গ্রােকরা এটি মকনপত্ োপরন। এটি মবের্ন চযাপনল, 

স্থ্ানীয় হিাকান বা অনলাইন প্লযাটফিম েপত্ োপর। 

 

কাযমাবলী: 

• ের্য মবত্রর্ চযাপনল মনবমাচন করা। 

• েঠিক স্থ্ান এবং েপয়ন্ট অফ হেল মনমিত্ করা। 

 

 

4.4 Promotion 

 

বর্মনা: 

এটি েপর্যর প্রচার ও মবের্পনর কাজ, হযিাপন মবমভন্ন প্রচারর্ার িািযপি গ্রােকপির আকৃষ্ট করা েয়। 
এটি মবজ্ঞােন, মিেকাউন্ট, োবমলক মরপলশনে, এবং োিামজক মিমিয়া প্রচারর্া অন্তভুম ক্ত। 

 

 

 

কাযমাবলী: 
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• প্রচারর্া হকৌশল তত্মর করা। 

• মবমির জনয মবপশষ অফার বা ো  তত্মর করা। 

 

5. Online Marketing 

 

Online marketing involves strategies to market products and services using the internet. 

 

5.1 Website Optimization 

 

বর্মনা: 

একটি ওপয়বোইপটর কাযমকামরত্া এবং বযবোরপযাগযত্া বা াপনা। এটি ওপয়বোইপটর হলামিং েিয়, 

ইউজার ইন্টারপফে, এবং োচম  ইমঞ্জন র যাংমকং বৃমের জনয কাজ কপর। 

 

5.2 Search Engine Marketing 

 

বর্মনা: 

এটি োচম  ইমঞ্জপনর িািযপি ের্য বা হেবা প্রচার করা, হযিন গুগল অযািওয়ািম ে বা অনযানয োচম  
ইমঞ্জপন মবজ্ঞােন চালাপনা। 

 

5.3 Social Media Marketing 

 

বর্মনা: 

োিামজক িািযি প্লযাটফিম হযিন হফেবুক, ইনোগ্রাি, টুইটার ইত্যামির িািযপি ের্য বা হেবা প্রচার 
করা। 

 

5.4 Content Marketing 

 

বর্মনা: 
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িূল ত্থযেূর্ম বা আকষমর্ীয় কনপটন্ট তত্মর করা যা গ্রােকপির আকৃষ্ট করপত্ োোযয কপর। 

 

5.5 Email Marketing 

 

বর্মনা: 

গ্রােকপির কাপে ইপিইল িািযপি প্রপিাশনাল বা মবজ্ঞােন বাত্ম া োঠাপনা। 

 

5.6 Influencer Marketing 

 

বর্মনা: 

জনমপ্রয় ইনফু্লপয়িারপির িািযপি ের্য বা হেবা প্রচার করা। 

 

5.7 Affiliate Marketing 

 

বর্মনা: 

অনযানয প্রমত্ষ্ঠান বা বযমক্ত োরা আেনার েপর্যর প্রচাপরর িািযপি কমিশন অজম ন করা। 

 

5.8 Online Advertising 

 

বর্মনা: 

অনলাইপন মবমভন্ন মবজ্ঞােন িািযপি ের্য বা হেবা প্রচার করা। 

 

 

--- 

 

6. Benefits of Online Marketing 
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6.1 Global Reach 

 

বর্মনা: 

অনলাইপন মবের্ন আেনাপক মবশ্ববযােী আেনার ের্য বা হেবা প্রচাপরর েুপযাগ হিয়। 

6.2 Cost-Effectiveness 

বর্মনা:অনলাইন মবের্ন োিারর্ত্ িযামিশনাল মবজ্ঞােন িািযপির তু্লনায় কি িরপচ েয়। 

6.3 Targeted Advertising 

বর্মনা: 

এটি আেনাপক আেনার লেয গ্রােকপির কাপে হেৌুঁোপনার েুপযাগ হিয়। 

6.4 Measurable Results 

বর্মনা: 

অনলাইন মবের্পন েেপজই ফলাফল িযাক করা যায়, হযিন কােিার ইন্টারঅযাকশন, মবিয় এবং 
অনযানয োরফরিযাি ইনমিপকটর। 

 

6.5 Improved Customer Engagement 

 

বর্মনা: 

গ্রােকপির োপথ েম্পকম  গপ  তু্লপত্ োোযয কপর। 

 

6.6  24/7 Availability 

 

বর্মনা: 

অনলাইন মবের্ন আেনার বযবোপক োবমেমর্ক উেলব্ধ রাপি, যা গ্রােকপির জনয েুমবিাজনক। 

 

6.7 Enhanced Brand Visibility and Awareness 

 

বর্মনা: 
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ব্রযাপন্ডর িমৃষ্ট আকষমর্ এবং েপচত্নত্া বৃমে োয়। 

 

6.8 Competitive Advantage 

 

বর্মনা: 

অনলাইন মবের্ন আেনাপক প্রমত্পযাগীপির হথপক এমগপয় থাকপত্ োোযয কপর। 

 

7. Buyer Types 
 

7.1 Price-Sensitive Buyers 

 

বর্মনা: 

এই িরপনর গ্রােকরা িূলত্ েপর্যর িূলয হিপি মকনপত্ আগ্রেী। ত্ারা োিারর্ত্ েস্তা মবকল্প হিাুঁপজ 
এবং িাি কিাপনার েুপযাগ হেপল মকনপত্ োপর। 

 

কাযমাবলী: 

• িাপির উের গুরুত্ব মিন। 

• ো  বা অফাপরর িািযপি ত্াপির আকৃষ্ট করুন। 

 

 

7.2 Quality-Conscious Buyers 

 

বর্মনা: 

গুর্গত্ িান এই িরপনর গ্রােকপির িূল আগ্রে। ত্ারা িাি হথপক হবমশ গুর্গত্ িাপনর উের নজর 
হিয় এবং িীর্মস্থ্ায়ী ের্য চায়। 

 

কাযমাবলী: 

• েপর্যর গুর্িান মনমিত্ করুন। 
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• উচ্চিাপনর উেকরর্ বযবোর করুন। 

 

 

7.3 Brand-Loyal Buyers 

 

বর্মনা: 

এই গ্রােকরা মনমিমষ্ট ব্রযাপন্ডর প্রমত্ মবশ্বস্ত। ত্ারা একবার হয ব্রযাপন্ড েন্তুষ্ট েপয়পে, ত্ারা েুনরায় হেই 
ব্রযান্ড হথপক হকনার প্রবর্ত্া হিিায়। 

 

কাযমাবলী: 

• ব্রযান্ড ইপিজ শমক্তশালী করুন। 

• গ্রােকপির ব্রযান্ড মবশ্বস্তত্া মনমিত্ করপত্ হপ্রাগ্রাি বা ইনপেনটিভ প্রিান করুন। 

 

7.4 Needs-Based Buyers 

 

বর্মনা: 

এরা ত্াপির মনমিমষ্ট প্রপয়াজন বা েিেযা েিািাপনর জনয ের্য হকপন। ত্াপির হকনাকাটার মেোন্ত 
কাযমকামরত্া এবং েুমবিার মভমত্তপত্ েয়। 

 

কাযমাবলী: 

• গ্রােপকর প্রপয়াজন বুপঝ ের্য মিজাইন করুন। 

• ত্াপির মনমিমষ্ট েিেযা েিািান করপত্ েোয়ক েপত্ োপর এিন ের্য মবমি করুন। 

 

7.5 Research-Oriented Buyers 

বর্মনা: 

এই িরপনর গ্রােকরা ের্য হকনার আপগ মবসৃ্তত্ গপবষর্া কপর, অনযপির মরমভউ েপ  এবং মবমভন্ন 
মবকল্প তু্লনা কপর। ত্ারা েব ত্থয েংগ্রে কপর মেোন্ত হনয়। 

 

কাযমাবলী: 
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• েপর্যর তবমশষ্টয, িাি এবং অনযানয ত্থয স্পষ্টভাপব প্রিান করুন। 

• গ্রােকপির গপবষর্া করার জনয োোযযকারী উেকরর্ মিন (পযিন: মরমভউ, তু্লনা চাটম  
ইত্যামি)। 

 

 

7.6 Trendy or Fashion-Forward Buyers 

 

বর্মনা: 

এরা েবমপশষ হিন্ড এবং ফযাশপনর প্রমত্ আগ্রেী। ত্ারা নতু্ন এবং োইমলশ ের্য মকনপত্ েেন্দ কপর 
যা বত্ম িান ফযাশপনর োপথ হিপল। 

 

কাযমাবলী: 

• নতু্ন এবং জনমপ্রয় ের্য েরবরাে করুন। 

• োিামজক মিমিয়া এবং প্রভাবশালীপির িািযপি প্রচারর্া চালান। 

 

 

7.7 Convenience-Seeking Buyers 

 

বর্মনা: 

এই গ্রােকরা ের্য হকনার েিয় আরাি এবং েুমবিার প্রমত্ িপনাপযাগ হিয়। ত্ারা েেজ, দ্রুত্ এবং 
েুমবিাজনক হকনাকাটা চায়। 

 

কাযমাবলী: 

• অনলাইন হকনাকাটা, দ্রুত্ হিমলভামর এবং েেজ মরটানম েমলমে প্রিান করুন। 

• কােিারপির েুমবিাপথম মবমভন্ন হেপিন্ট অেশন েরবরাে করুন। 

 

 

8. Procedure for Buyer Management 
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8.1 Understand Buyer 

 

বর্মনা: 

গ্রােপকর প্রপয়াজন, েেন্দ এবং আচরর্ হবাঝা বযবোর জনয অত্যন্ত গুরুত্বেূর্ম। এর িািযপি গ্রােকপক 
েঠিকভাপব হেবা হিওয়ার হকৌশল তত্মর করা েম্ভব। 

 

কাযমাবলী: 

• বাজার গপবষর্া কপর গ্রােপকর চামেিা এবং েেন্দ জানুন। 

• গ্রােপকর প্রমত্ আন্তমরক আগ্রে হিিান এবং ত্াপির েিেযা েিািান করুন। 

 

 

8.2 Provide Excellent Customer Service 

 

বর্মনা: 

উত্তি গ্রােক হেবা প্রিান করা গ্রােপকর োপথ েম্পকম  গপ  তু্লপত্ এবং বযবোর িীর্মপিয়ামি েফলত্া 
মনমিত্ করপত্ েোয়ত্া কপর। গ্রােক েন্তুমষ্ট েুমনমিমষ্ট কপর ের্য মবমির েপরও েমরপেবা মিপত্ েপব। 

 

কাযমাবলী: 

• দ্রুত্ ো া মিন এবং েিেযা েিািান করুন। 

• মবিপয়র ের গ্রােক েম্পকম  রো করুন এবং ত্াপির অমভপযাগ শুনুন। 

 

গ্রােকপক িানেম্পন্ন হেবা প্রিান করপত্ প্রমশমেত্ কিী মনপয়াগ করুন। 

 

 

এই েিপেেগুমলর িািযপি বযবো গ্রােকপির চামেিা েূরর্ করপত্ এবং ত্াপির েন্তুষ্ট রািপত্ েেি 
েপব, যা বযবোর িীর্মস্থ্ায়ী েম্পকম  গপ  তু্লপব এবং েফলত্া আনপব। 

 

Teaching Strategies 
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1. Interactive Discussions: Engage learners in dialogues to share experiences and 
understand concepts. 

2. Practical Demonstrations: Showcase techniques and allow hands-on practice. 

3. Group Activities: Foster teamwork and collaboration through projects. 

4. Visual Aids: Use diagrams, videos, and samples to reinforce learning. 

5. Continuous Feedback: Provide constructive critiques to guide improvement. 

 

Assessment Tools and Methods 

1. Written Tests: Evaluate theoretical knowledge. 

2. Practical Demonstrations: Assess hands-on skills. 

3. Portfolios: Review design development and completed projects. 

4. Roleplays: Test customer service and teamwork abilities. 

5. Business Plans: Analyze feasibility and creativity of business ideas. 

 

Glossary of Terms 

• Appliqué: A decorative design made by sewing pieces of material onto a larger piece. 

• Backstitch: A strong hand stitch used in sewing and embroidery. 

• Mood Board: A visual representation of ideas and inspirations for design projects. 

 

References and Further Reading 

1. Fine Craft Guild. Free Embroidery Stitching Book. Website 

2. Needle and Thread. Online Embroidery Guide. Website 

3. Ann Wood Handmade. Stitch Book Project. Website 

4. Competency Standard for Hand Stitching and Embroidery, National Skills Development 
Authority, Bangladesh. 

5. "Basic Color Theory" by Josef Albers. 

6. "Principles of Design" by Alex White. 

7. References: 

8. https://finecraftguild.com/free-embroidery-stitching-book/ 

https://finecraftguild.com/free-embroidery-stitching-book/
https://www.needlenthread.com/2014/04/embroidery-a-free-online-book.html
https://www.annwoodhandmade.com/stitch-book-100-day-project/


Md. Ashraful Islam-01779436667 
Most. Sabikunnahar Ayesha 

9. https://www.needlenthread.com/2014/04/embroidery-a-free-online-book.html 

10. https://www.annwoodhandmade.com/stitch-book-100-day-project/ 

11. https://sctvesd.wb.gov.in/academic/sttc/sttc_course/download_file/f90f2aca5c640289d
0a29417bcb63a37 

12. https://www.mesmarampally.org/wp-content/uploads/2023/10/Hand-Embroidery-
Basics-Syllabus.pdf 

13. https://psou.ac.in/asset/docs/stc_syllabus/Certificate%20Course%20in%20Embroidery.p
df 

14. https://hobbyworkspace.in/product/hand-embroidery/ 

15. https://www.thesprucecrafts.com/learn-stitches-and-hand-sewing-projects-2978472 

 

 

 

  

https://www.thesprucecrafts.com/learn-stitches-and-hand-sewing-projects-2978472


Md. Ashraful Islam-01779436667 
Most. Sabikunnahar Ayesha 

Written by: 
 

Most. Sabikunnahar Ayesha,  

Owner, Chitran, Rajshahi court, Rajshahi 

Cell: +880 1890409757 

Email: sabikunnaharayesha3@gmail.com 

 

 

Md. Ashraful Islam (Arif) 

Owner, Shororitu & Chitran, Rajshahi court, Rajshahi 

Cell: +880 1779436667 

Email: legacyofashraful@gmail.com 

 

 

 

mailto:sabikunnaharayesha3@gmail.com

