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কম্পপিাইে 

 

জাতীয় দক্ষতা উন্নয়ন কর্তপৃক্ষ, 

প্রধানমন্ত্রী কার্াৃলয় । 

১১-১২ তলা, ফিফনয়য়াগ ভিন  

ই-৬/ফি, আগারগাঁও, শের-ই-িািংলা নগর, ঢাকা-১২০৭ 

ইয়মইল: ec@nsda.gov.bd 

ওয়য়িসাইট: www.nsda.gov.bd 

ন্যােনাল ফিলস শপাটাৃল: http:\\skillsportal.gov.bd 

 

এ কাফরকুলামটির স্বত্ত্ব জাতীয় দক্ষতা উন্নয়ন কর্তপৃক্ষ (এনএসফিএ) এর ফনকট সিংরফক্ষত। এনএসফিএ-এর 

র্থার্থ অনুয়মাদন ব্যতীত অন্য শকউ িা অন্য শকান পক্ষ এ কাফরকুলামটির শকান রকম পফরিতনৃ িা 

পফরমাজৃন করয়ত পারয়ি না।     

এ কাফরকুলাম এনএসফিএ কর্তকৃ অনুয়মাফদত গ্রাফিক ফিজাইন ির ফিল্যাফসিং, শলয়ভল-৩ অকুয়পেয়নর 

কফিয়টফস স্ট্যান্ডাি ৃ এর ফভফিয়ত প্রণয়ন করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে। এয়ত গ্রাফিক ফিজাইন ির ফিল্যাফসিং, 

শলয়ভল-৩ স্ট্যান্ডািটৃি িাস্তিায়য়নর জন্য প্রয়য়াজনীয় তথ্য সফন্নয়িফেত হয়য়য়ে। এটি প্রফেক্ষক, অযায়সসর ও 

কাফরকুলাম শিয়ভলপারয়দর জন্য গুরুত্বপূণ ৃসহায়ক িকুয়মন্ট। 

এ িকুয়মন্টটি সিংফিষ্ট খায়তর আইএসফসর প্রফতফনফধ/ফেয়ের প্রফতফনফধ, একায়িফময়া, কাফরকুলাম শেোফলষ্ট, 

ফিয়েষজ্ঞ প্রফেক্ষক ও শপোজীিীর সহায়তায় এনএসফিএ কর্তকৃ প্রণয়ন করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে।  

এনএসফিএ স্বীকৃত শদয়ের সকল সরকাফর-শিসরকাফর-এনফজও প্রফেক্ষণ প্রফতষ্ঠায়ন গ্রাফিক ফিজাইন ির 

ফিল্যাফসিং, শলয়ভল-৩ শকায়সরৃ দক্ষতা ফভফিক প্রফেক্ষণ িাস্তিায়য়নর জন্য এ কাফরকুলামটি ব্যিহার করয়ত 

পারয়ি।  
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ভূম্পমকা 

 

শদয়ের আথ-ৃসামাফজক উন্নয়য়ন দক্ষতা ফনভরৃ প্রফেক্ষয়ণর গুরুত্ব অপরসীম। উৎপাদনেীলতা বৃফি, কমসৃিংস্থান সৃফষ্ট 

এিিং দাফরদ্র্য ফিয়মাচয়নর জন্য চাফহদা ফভফিক দক্ষতা প্রফেক্ষণ একটি গুরুত্বপূণ ৃ শক্ষত্র।  িািংলায়দয়ে সরকাফর ও 

শিসরকাফর পর্াৃয়য় গয়ে ওঠা দক্ষতা উন্নয়ন সিংক্রান্ত প্রফেক্ষণ প্রফতষ্ঠানসমূহ িাফণফজযকভায়ি দক্ষতা উন্নয়ন প্রফেক্ষণ 

প্রদান করয়ে। এই সমস্ত প্রফেক্ষণ প্রফতষ্ঠায়ন  পফরচাফলত প্রফেক্ষয়ণর সামফগ্রক মান উন্নয়ন ও সমন্বয় সাধয়ন 

অকুয়পেন ফভফিক অফভন্ন প্রফেক্ষণ কাফরকুলাম থাকা জরুফর। জাতীয় দক্ষতা উন্নয়ন কর্তপৃক্ষ আইন, ২০১৮ এ প্রদি 

ক্ষমতািয়ল এনএসফিএ ফিফভন্ন অকুয়পেয়ন/ শেয়ি শদেব্যাপী পফরচাফলত প্রফেক্ষণ কার্কৃ্রয়মর জন্য অফভন্ন 

কাফরকুলাম প্রণয়ন করয়ে। 

শদেীয় ও আন্তজৃাফতক শ্রমিাজায়রর চাফহদা শমাতায়িক দক্ষ জনিল ততফরর লয়ক্ষয এনএসফিএ কর্তকৃ ফিফভন্ন 

অকুয়পেয়নর (শলয়ভলফভফিক) কফিয়টফস স্ট্যান্ডাি ৃপ্রণয়ন করা হয়ে।  

কফিয়টফস স্ট্যান্ডাি ৃঅনুর্ায়ী প্রফেক্ষণ প্রদান ও অযায়সসয়মন্ট এর লয়ক্ষয দক্ষ ও প্রফেফক্ষত প্রফেক্ষক অপফরহার্।ৃ এই 

লয়ক্ষয সিংফিষ্ট খায়তর আইএসফসর/ফেয়ের প্রফতফনফধ, একায়িফময়া, কাফরকুলাম শেোফলষ্ট, ফিয়েষজ্ঞ প্রফেক্ষক ও 

শপোজীিীর সমন্বয়য় গঠিত ফিয়েষজ্ঞ কফমটির মাধ্যয়ম গ্রাফিক ফিজাইন ির ফিল্যাফসিং, শলয়ভল-৩ এর কাফরকুলাম 

প্রণয়ন করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে । এই কাফরকুলায়ম প্রয়য়াজনীয় শকাস ৃ ফিজাইন, শকাস ৃস্ট্রাকচার, ও শকাস ৃশিফলভাফর 

শমথি অন্তর্ভকৃ্ত করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে। এ োোও প্রফেক্ষণাথীয়দর অযায়সসয়মন্ট মানদণ্ড, অযায়সসয়মন্ট পিফত, 

শর্াগ্যতা স্তর ও সনদায়ন প্রফক্রয়া সফন্নয়িে করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে। 

এ কাফরকুলামটি এনএসফিএ কর্তকৃ অনুয়মাফদত একটি িকুয়মন্ট র্া ফেয়ের চাফহদাফভফিক দক্ষতামান অনুসায়র 

প্রণীত গ্রাফিক ফিজাইন ির ফিল্যাফসিং, শলয়ভল-৩ এর প্রফেক্ষণ িাস্তিায়য়নর সামফগ্রক ফিষয়িস্তু িণনৃা কয়র। এটি 

গ্রাফিক ফিজাইন ির ফিল্যাফসিং, শলয়ভল-৩ শকায়সরৃ প্রফেক্ষণাথীরা র্থার্থভায়ি অনুসরণ কয়র ফনয়জয়দরয়ক দক্ষ 

ও শর্াগ্য গ্রাফিক ফিজাইন ফিল্যাসার ফহয়সয়ি গয়ে তুলয়ত পারয়ি।  

এ কাফরকুলাময়ক অনুসরণ কয়রই প্রফেক্ষণাথীয়দর অযায়সসয়মন্ট টুলস, অযায়সসয়মন্ট এিিং সনদায়ন করা হয়ি। 
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িাংম্পক্ষপ্ত শব্দােলী 

1. এনএিম্পডএ (NSDA) ` – জাতীয় দক্ষতা উন্নয়ন কর্তপক্ষ 

2. ম্পিএি (CS)   – কম্পিটেম্পি স্ট্যান্ডাড ৃ 

3. আইএিম্পি (ISC)  – ইন্ডাম্পি ম্পিলি কাউম্পিল  

4. ম্পিম্পেএলএম (CBLM)   – কম্পিটেম্পি বেিড লাম্পণাৃং ম্যাটেম্পিয়াল 

5. ইউওম্পি (UoC)    – ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি  

6. ফপফপই (PPE)   – পারয়সানাল প্রয়টকটিভ ইকুইপয়মন্ট  

7.  ফজ ফি এি (GDF)   – গ্রাফিক ফিজাইন ির ফিল্যাফসিং 

 



 

 
 



 

 
 

 

 

 

 

 

১১.০৪.২০২৩ম্পি: তাম্পিটে অনুম্পিত ২৫ তম কর্তপৃক্ষ িোয় অনুটমাম্পদত।  
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বকাি ৃম্পডজাইন 

 

বকাটিিৃ নাম  : গ্রাম্পফক ম্পডজাইন    

বর্াগ্যতাি স্তি  : জাতীয় দক্ষতা িার্টমৃ্পফটকে (এনএিম্পি)-৩ 

নম্পমনাল  িময়কাল : ৩৬০ ঘন্টা 

 

ইউম্পনে অফ কম্পিটেম্পিি তাম্পলকা 

বজটনম্পিক 

1. একটি শসল্ফ িাইয়রয়েি টিয়ম কাজ কর; (Work in a Self-Directed Team) 

2. কময়ৃক্ষয়ত্র পারেফরক ইন্টায়রকেন সিন্ন কর; (Carryout Workplace Interaction) 

3. ক্লায়য়য়ন্টর সায়থ শর্াগায়র্াগ রক্ষা কর; (Carryout Communication with Clients) 

বিক্টি বেম্পিম্পফক 

1. অফিস আফিয়কেন সিটওয়যার ব্যিহার কর (Use Office Application Software)  

2. আইটি কময়ৃক্ষয়ত্র তনফতক মান শময়ন চল (Comply to Ethical Standards in IT Workplace) 

 

অকুটপশন বেম্পিম্পফক 

1. গ্রাফিক ফিজাইন অযাফিয়কেন সিটওয়যার ব্যিহার কর (Use Graphic Design Application 

Software) 

2. শষ্টেনারী ফিজাইন ততরী কর (Create Stationary) 

3. রাস্ট্ার ইয়মজয়ক শভেয়র রূপান্তর কর (Convert Raster to Vector) 

4. শিফসক ইয়মজ এফিটিিং সিাদন কর (Perform Basic Image Editing) 

5. শিফসক কালার কায়রকেন সিন্ন কর (Perform Basic Color Correction) 

 

 

বকাটিিৃ ম্পেেিণ 

এর্ট একর্ট দক্ষতা ম্পেম্পিক প্রম্পশক্ষণ পাঠ্যক্রম র্া গ্রাফিক ফিজাইন বপশাি কাটজ কাম্পিত জ্ঞান, দক্ষতা এোং কময়ৃক্ষয়ত্র 

র্থার্থ মটনাোে ততিীি  জন্য প্রণয়ন কিটত িক্ষম হটয়টে। পাঠ্যক্রমর্টটত ম্পেম্পেন্ন দক্ষতা বর্মন, একটি শসল্ফ িাইশরয়েি 

টিয়ম কাজ করা; কময়ৃক্ষয়ত্র পারেফরক ইন্টায়রকেন সিন্ন করা, ক্লায়য়য়ন্টর সায়থ শর্াগায়র্াগ রক্ষা করা, অফিস 

অযাফিয়কেন সিটওয়যার ব্যিহার করা, আইটি কময়ৃক্ষয়ত্র তনফতক মান শময়ন চলা, গ্রাফিক ফিজাইন অযাফিয়কেন 

সিটওয়যার ব্যিহার করা, শষ্টেনারী ফিজাইন ততরী করা, রাস্ট্ার ইয়মজয়ক শভেয়র রূপান্তর করা, শিফসক ইয়মজ এফিটিিং 

সিাদন করা, শিফসক কালার কায়রকেন সিন্ন করা ম্পেষয়ক দক্ষতা অন্তভূকৃ্ত িটয়টে। 

বকাটিিৃ ম্পশেনফল  

এ বকািরৃ্ট িফলোটে িিন্ন কিা হটল জাতীয় বর্াগ্যতা কাঠাটমাি অধীটন গ্রাফিক ফিজাইন ির ফিল্যাফসিং,  বলটেল-৩ 

এ িনদায়ন কিা হটে। এোড়াও এ বকািরৃ্টি ম্পনম্নম্পলম্পেত কমমৃুেী, অর্নৃনম্পতক, ও িামাম্পজক ম্পশেনফল িটয়টে ।   
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কমমৃুেী ম্পশেনফল  

1 গ্রাম্পফক ম্পডজাইনাি ম্পহটিটে দক্ষতাি িাটর্ কাজ কিটত পািটে  

2 আইটি কময়ৃক্ষয়ত্র তনফতক মান শময়ন চলয়ত সক্ষম হয়ি 

অর্নৃনম্পতক ম্পশেনফল 

1 বদটশ ও ম্পেটদটশ গ্রাম্পফক ম্পডজাইনাি ম্পহটিটে চাকম্পিি সুটর্াগ সৃম্পি হটে  

2 দক্ষতা উন্নয়ন কমকৃাটন্ড অাংশগ্রহণ কটি আর্-ৃ িামাম্পজক উন্নয়টন অেদান িােটত পািটে 

  

িামাম্পজক ম্পশেনফল 

1 ব্যম্পক্তগত উন্নয়ন িাধটনি মাধ্যটম িামাম্পজক  মর্াৃদা বৃম্পদ্ধ পাটে 

2 পম্পিেতনৃশীল প্রযুম্পক্তি িটে িাংগম্পতপূণ ৃদক্ষ জনিিটদি অাংশীদাম্পিত্ব বৃম্পদ্ধ পাটে 

3 িমাটজ দক্ষ ও প্রম্পশম্পক্ষত গ্রাম্পফক ম্পডজাইন ম্পিল্যািাি এি িাংখ্যা বৃম্পদ্ধ পাটে  
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বকাি ৃকাঠাটমা 

 
বজটনম্পিক ইউফনট অি কম্পিটেম্পি - ৪৫ ঘন্টা 

 

ক্রম্পমক 

নাং 

ইউম্পনে অে 

কম্পিটেম্পি 

মম্পডউল 

ম্পশটিানাম 
ম্পশেনফল 

নম্পমনাল 

িময় 

১ 

একটি শসল্ফ িাইশরয়েি 

টিয়ম কাজ কর (Work 

in a Self-Directed 

Team) 

একটি শসল্ফ 

িাইশরয়েি 

টিয়ম কাজ কর 

1. দটলি লক্ষয এোং প্রম্পক্রয়া ম্পচম্পিত 

কিটত পািটে 

2. দটলি িদস্যটদি িাটর্ 

বর্াগাটর্াগ এোং িহটর্াম্পগতা 

কিটত পািটে 

3. দটলি একজন িদস্য ম্পহিাটে 

কাজ কিটত পািটে 

4. দটলটি একজন িদস্য ম্পহিাটে 

িমস্যাি িমাধান কিটত পািটে 

১৫ 

২ কময়ৃক্ষয়ত্র পারেফরক 

ইন্টায়রকেন সিন্ন কর; 

(Carryout Workplace 

Interaction) 

কময়ৃক্ষয়ত্র 

পারেফরক 

ইন্টায়রকেন 

সিন্ন করা 

1. কময়ৃক্ষয়ত্র শর্াগায়র্াগ এিিং ফেষ্টাচার 

ব্যাখ্যা করয়ত পারয়ি 

2. কময়ৃক্ষয়ত্রর নফথগুফল পি়য়ত এিিং 

বুঝয়ত পারয়ি 

3. কময়ৃক্ষয়ত্র ফমটিিং এিিং আয়লাচনায় 

অিংেগ্রহণ করয়ত পারয়ি 

4. কময়ৃক্ষয়ত্র শপোদার তনফতকতা 

অনুেীলন করয়ত পারয়ি 

১৫ 

 ক্লায়য়য়ন্টর সায়থ 

শর্াগায়র্াগ রক্ষা কর 

(Carryout 
Communication with 

Clients) 

ক্লায়য়য়ন্টর সায়থ 

শর্াগায়র্াগ রক্ষা 

করা 

1. ক্লায়য়ন্ট-ফভফিক শর্াগায়র্াগ এিিং 

ফেষ্টাচার ব্যাখ্যা করয়ত পারয়ি 

2. প্রয়চষ্টা/কায়জর পফরয়িে/িযাটিয়মরৃ 

জন্য িকুয়মন্ট প্রস্তুত করয়ত পারয়ি 

3. শর্াগায়র্াগ পফরচালনা (conduct) 

করয়ত পারয়ি 

15 
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বিক্টি বেম্পিম্পফক ইউফনট অি কম্পিটেম্পি - ৪০ ঘন্টা 

 

ক্রম্পমক 

নাং 

ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি মম্পডউল 

ম্পশটিানাম 
ম্পশেনফল 

নম্পমনাল 

িময় 

1 অফিস অযাফিয়কেন 

সিটওয়যার ব্যিহার কর 

(Use Office Application 

Software) 

অফিস 

অযাফিয়কেন 

সিটওয়যার 

ব্যিহার করা 

 

1. কফিউটার চালায়ত পারয়ি 

2. অযাফিয়কেন সিটওয়যার 

ইসটল করয়ত পারয়ি 

3. িকুয়মন্ট প্রস্তুত/ততফরয়ত ওয়াি ৃ

প্রয়সসর ব্যিহার করয়ত পারয়ি 

4. ওয়াকৃেীট ততফরয়ত শেিেীট 

ব্যিহার করয়ত পারয়ি 

5. শপ্রয়জয়ন্টেন ততফরয়ত শপ্রয়জয়ন্টেন 

সিটওয়যার ব্যিহার করয়ত পারয়ি 

6. িকুয়মন্ট ফপ্রন্ট করয়ত পারয়ি 

২৫ 

2 

আইটি কময়ৃক্ষয়ত্র তনফতক মান 

শময়ন চল (Comply to 

Ethical Standards in the 
ICT Workplace) 

আইটি 

কময়ৃক্ষয়ত্র 

তনফতক মান 

শময়ন চলা  

 

1. ক্লায়য়য়ন্টর চাফহদা পুরণ করয়ত 

পারয়ি 

2. মানসিন্ন পণ্য এিিং পফরয়ষিা 

সরিরাহ করয়ত পারয়ি 

3. কময়ৃক্ষয়ত্র শপোদাফরত্ব িজায় 

রাখয়ত পারয়ি 

4. কময়ৃক্ষয়ত্রর আচরণফিফধ িজায় 

রাখয়ত পারয়ি 

১৫ 

 

  



 

5 

 

অকুটপশন বেম্পিম্পফক ইউফনট অি কম্পিটেম্পি - ২৭৫ ঘন্টা  

  

ক্রম্পমক 

নাং 
ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি 

মম্পডউল 

ম্পশটিানাম 
ম্পশেনফল 

নম্পমনাল 

িময় 

৪ গ্রাফিক ফিজাইন 

অযাফিয়কেন সিটওয়যার 

ব্যিহার কর (Use Graphic 

Design Application 

Software) 

গ্রাফিক 

ফিজাইন 

অযাফিয়কেন 

সিটওয়যার 

ব্যিহার করা 

1. গ্রাফিক ফিজাইয়নর শমৌফলক 

ফিষয়গুয়লা ব্যাখ্যা করয়ত পারয়ি  

2. শিফসক ইলায়স্ট্রেন ও ইয়মজ ফনয়য় 

কাজ করয়ত পারয়ি 

3. ইয়মজ স্ট্যান্ডাি ৃ ফচফিত করয়ত 

পারয়ি 

4. শমৌফলক ফিজাইন ততফর করয়ত 

পারয়ি 

৫০ 

৫ শষ্টেনারী ফিজাইন ততরী কর 

(Create Stationary) 

শষ্টেনারী 

ফিজাইন ততরী 

করা 

1. ফিজয়নস কাি ৃ ফিজাইন করয়ত 

পারয়ি 

2. শলটার শহি ফিজাইন করয়ত পারয়ি  

3. খাম ফিজাইন করয়ত পারয়ি 

4. অফিফসয়াল ভাউচার ততফর করয়ত 

পারয়ি 

5. জীিনবৃিান্ত ততফর কিটত পািটে 

৬০ 

৬  রাস্ট্ার ইয়মজয়ক শভেয়র 

রূপান্তর কর (Convert 

Raster to Vector) 

 

রাস্ট্ার 

ইয়মজয়ক 

শভেয়র 

রূপান্তর করা 

1. রাস্ট্ার ইয়মজ ম্যানুয়াফল শেস 

করয়ত পারয়ি 

2. রঙ প্রয়য়াগ করয়ত পারয়ি 

3. েফি পর্াৃয়লাচনা ও পরীক্ষা করুন 

করয়ত পারয়ি 

৪০ 

৭  শিফসক ইয়মজ এফিটিিং 

সিাদন কর (Perform 

Basic Image Editing) 

শিফসক ইয়মজ 

এফিটিিং 

সিাদন করা 

1. েফি কাটা এিিং ফরসাইজ করয়ত 

পারয়ি 

2. ফক্লফপিং পাথ ততফর করয়ত পারয়ি 

3. ব্যাকগ্রাউন্ড ফরমুভ করয়ত পারয়ি 

4. মাি ততফর করয়ত পারয়ি 

৭৫ 

৮ শিফসক কালার কায়রকেন 

সিন্ন কর (Perform 

Basic Color Correction) 

শিফসক কালার 

কায়রকেন 

সিন্ন করা 

1. শপ্রািাে কালার পফরিতনৃ করয়ত 

পারয়ি 

2. কালার কায়রকেন সিন্ন করয়ত 

পারয়ি 

৫০ 
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কম্পিটেম্পি ম্পেটেষণ 

বজটনম্পিক ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি মম্পডউল 

িাংখ্যা 

1. একটি শসল্ফ িাইয়রয়েি টিয়ম কাজ কর (Work in a Self-Directed Team) ০১ 

2. কময়ৃক্ষয়ত্র পারেফরক ইন্টায়রকেন সিন্ন কর; (Carryout Workplace 

Interaction) 

০১ 

3. ক্লায়য়য়ন্টর সায়থ শর্াগায়র্াগ রক্ষা কর (Carryout Communication with 

Clients) 
০১ 

বিক্টি বেম্পিম্পফক ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি  

1. অফিস অযাফিয়কেন সিটওয়যার ব্যিহার কর (Use Office Application 

Software) 

০১ 

2. আইটি কময়ৃক্ষয়ত্র তনফতক মান শময়ন চল (Comply to Ethical Standards in 

the ICT Workplace) 

০১ 

অকুটপশন বেম্পিম্পফক ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি   

1. গ্রাফিক ফিজাইন অযাফিয়কেন সিটওয়যার ব্যিহার কর (Use Graphic 

Design Application Software) 

০১ 

2. শষ্টেনারী ফিজাইন ততরী কর (Create Stationary) ০১ 

3. রাস্ট্ার ইয়মজয়ক শভেয়র রূপান্তর কর (Convert Raster to Vector) ০১ 

4. শিফসক ইয়মজ এফিটিিং সিাদন কর (Perform Basic Image Editing) ০১ 

5. শিফসক কালার কায়রকেন সিন্ন কর (Perform Basic Color Correction) ০১ 

শমাট ১০ 
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বকাি ৃবডম্পলোিী 

১. বফি টু বফি 

২. বিলফ বপিড লাম্পনাৃং (Self Paced Learning) 

৩. অন দ্য জে 

৪. অফ দ্য জে 

 

বকাি ৃপ্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

ম্পশক্ষার্ীটদি বশোি আগ্রহ এোং ক্ষমতাি উপি ম্পনেিৃ কটি বকাি ৃপ্রম্পশক্ষটণ ম্পেম্পেন্ন ধিটণি পদ্ধম্পত প্রটয়াগ কিা বর্টত 

পাটি। ম্পশক্ষার্ীটদি দক্ষ কিটত প্রম্পশক্ষকটদি উপযুক্ত পদ্ধম্পত ম্পনোৃচন কিা উম্পচত। দক্ষতা প্রম্পশক্ষটণি িময় ব্যেহৃত 

কটয়কর্ট িাধািণ পদ্ধম্পত হটলা: 

 

1. িিৃতা (Lecture) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. আটলাচনা (Discussion) 

4. প্রদশনৃ (Demonstration) 

5. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

6. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

7. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

8. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

9. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

 

 

মম্পডউলি অে ইিট্রাকশন 

✓ বজটনম্পিক 

✓ বিক্টি বেম্পিম্পফক, এোং  

✓ অকুটপশন বেম্পিম্পফক  
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বজটনম্পিক মম্পডউল  

 

ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি একটি শসলি িাইয়রয়েি টিয়ম কাজ কর (Work in a Self-Directed Team) 

ইউম্পনে বকাড GU-01-L2-V1 

মম্পডউল ম্পশটিানাম একটি স্ব-ফনয়দফৃেত দয়ল কাজ করা 

মম্পডউল ম্পডিম্পক্রপশন 

একটি স্ব-ফনয়দফৃেত দয়ল কাজ করার জন্য প্রটয়াজনীয় জ্ঞান, দক্ষতা ও আচিণ (বকএিএ) 

িিম্পকৃত অযাম্পক্টম্পের্টগুটলা এই মম্পডউল-এ অন্তভূকৃ্ত কিা হটয়টে।  

 

এটত কময়ৃক্ষয়ত্র দটলি লক্ষয এোং প্রম্পক্রয়া ম্পচম্পিত কিা, দটলি িদস্যটদি িাটর্, 

বর্াগাটর্াগ এোং িহটর্াম্পগতা কিা, দলগতোটে কাজ কিা, একর্ট দটলি িদস্য ম্পহিাটে 

িমস্যাি িমাধান করার দক্ষতািমূহ অন্তর্ভকৃ্ত করা হটয়টে। 

নম্পমনাল িময় ১৫ ঘন্টা 

ম্পশেনফল 

মম্পডউলর্টি অনুশীলন বশষ কিাি পি প্রম্পশক্ষণার্ীিা ম্পনম্নেম্পণতৃ কাজগুটলা কিটত িমর্ ৃ

হয়ি 

1. দটলি লক্ষয এোং প্রম্পক্রয়া ম্পচম্পিত কিটত পািটে 

2. দটলি িদস্যটদি িাটর্ বর্াগাটর্াগ এোং িহটর্াম্পগতা কিটত পািটে 

3. দটলি একজন িদস্য ম্পহিাটে কাজ কিটত পািটে 

4. দটলটি একজন িদস্য ম্পহিাটে িমস্যাি িমাধান কিটত পািটে 

 

ম্পশেনফল -১: দটলি লক্ষয এোং প্রম্পক্রয়া ম্পচম্পিত কিটত পািটে 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. দটলি লক্ষয এোং প্রম্পক্রয়া ম্পচম্পিত  কিটত িক্ষম হটয়টে 

2. দটলি িদস্যটদি ভূম্পমকা এোং দাম্পয়ত্ব ম্পচম্পিত কিটত িক্ষম হটয়টে 

3. দটলি মটধ্য এোং অন্যান্য কাটজি বক্ষটেি িাটর্ িিকৃ ম্পচম্পিত কিটত 

িক্ষম হটয়টে  

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 

1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ/কম্পিউোি 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও এোং ম্পেম্পডও ম্পডোইি 

 

ম্পেষয়েস্তু (contents)    

 

1. দটলি লক্ষয  

2. দটল কায়জর প্রম্পক্রয়া  

3. দটলি িদস্যটদি ভূম্পমকা এোং দাম্পয়ত্ব  

4. দটলি িদস্যটদি মটধ্য িিকৃ  

5. অন্যান্য কাটজি বক্ষটেি িাটর্ িিকৃ  



 

9 

 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

9. শরাল শি (Role Play) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত পিীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning) 

4. শপাটয়ৃিাফলও (Portfolio) 

 

ম্পশেনফল -২: দটলি িদস্যটদি িাটর্ বর্াগাটর্াগ এোং িহটর্াম্পগতা কিটত পািটে 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. কার্কৃিী আন্তঃব্যম্পক্তক দক্ষতাগুম্পল ব্যেহাি কটি দটলি িদস্যটদি িাটর্ 

বর্াগাটর্াগ কিটত এোং কার্কৃলাপ িহ উটেশ্যগুম্পলটত অেদান িােটত 

িক্ষম হটয়টে 

2. আনুিাম্পনক এোং অনানুিাম্পনক বর্াগাটর্াটগি ধিন কার্কৃিোটে ব্যেহাি 

কিাি ফটল দটলি কাাংম্পিত অজৃন বপটত িমর্নৃ কিটত িক্ষম হটয়টে 

3. দটলি কার্কৃাম্পিতায় তেম্পচেযটক িম্মান  এোং মূল্য ম্পদটত িক্ষম হটয়টে 

4. দটলি অন্যান্য িদস্যটদি মতামত িঠিকোটে বুজটত  এোং তা প্রম্পতফম্পলত 

কিটত িক্ষম হটয়টে 

5. বর্াগাটর্াটগ িহায়তা কিাি জন্য কমটৃক্ষটে স্ট্াফ বিগুটলশন িঠিকোটে 

ব্যেহাি কিটত িক্ষম হটয়টে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 

1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি 

ম্পেষয়েস্তু (contents)     

1. কার্কৃিী ব্যম্পক্তত্বসূলে  দক্ষতা 

2. আনুিাম্পনক এোং অনানুিাম্পনক বর্াগাটর্াগ 

3. দটলি কার্কৃাম্পিতায় তেম্পচেযটক িম্মান কিা ও মূল্য বদওয়া  

4. দটলি অন্যান্য িদস্যটদি মতামত  
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5. স্ট্াফ বিগুটলশন  

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. বেইনস্ট্ম্পমাৃং (Brainstorming) 

9. শরাল শি (Role Play) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত পিীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning)  

4. শপাটয়ৃিাফলও (Portfolio) 

 

 

 

ম্পশেনফল -৩:  দয়লর একজন সদস্য ফহসায়ি কাজ করয়ত পারয়ি 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. দাম্পয়ত্ব, কর্তপৃক্ষ, উটেশ্য এোং কাটজি প্রটয়াজনীয়তা ম্পচম্পিত কটি তা 

দটলি িাটর্ েি কিটত িক্ষম হটয়টে 

2. দটলি প্রটয়াজনীয়তা, বেম্পিম্পফটকশন এোং কমটৃক্ষটেি পদ্ধম্পত অনুিাটি 

দটলি কজগুটলা পম্পিচাম্পলত কিটত িক্ষম হটয়টে 

3. র্টটমি  লক্ষয এোং প্রটয়াজনীয়তা অজৃন ম্পনম্পিত কিটত র্টটমি িদস্যিা 

অন্যান্য িদস্যটদি প্রটয়াজনীয়তা িমর্নৃ কিটত িক্ষম হটয়টে 

4. স্ট্যান্ডাড ৃঅপাটির্টাং পদ্ধম্পত ব্যেহাি কটি িম্মত ম্পিটপার্টাৃং অনুিিণ কিটত 

িক্ষম হটয়টে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 

1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি 

ম্পেষয়েস্তু (contents)    

1. দাম্পয়ত্ব 

2. কর্তপৃক্ষ 

3. উটেশ্য এোং কাটজি প্রটয়াজনীয়তা  

4. দটলি প্রটয়াজনীয়তা এোং কমটৃক্ষটেি পদ্ধম্পত  

5. র্টটমি  লক্ষয এোং প্রটয়াজনীয়তা  
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6. স্ট্যান্ডাড ৃঅপাটির্টাং পদ্ধম্পত  

7. ম্পিটপার্টাৃং  

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. বেইনস্ট্ম্পমাৃং (Brainstorming) 

9. শরাল শি (Role Play) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত পিীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning)  

4. শপাটয়ৃিাফলও (Portfolio) 

 

ম্পশেনফল -৪:  দটলটি একজন িদস্য ম্পহিাটে িমস্যাি িমাধান কিটত পািটে 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. দটলি েতমৃান এোং িম্ভাব্য িমস্যা ম্পচম্পিত কিটত িক্ষম হটয়টে 

2. িমস্যাগুম্পল এড াটনা এোং ম্যয়নজ কিাি পদ্ধম্পতগুম্পল ম্পচম্পিত কিটত িক্ষম 

হটয়টে 

3. িমস্যাগুম্পল কার্কৃিোটে এোং এমনোটে িমাধান কিটত িক্ষম হটয়টে  র্া 

দল কর্তকৃ িমর্নৃ কটি 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 

1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি 

ম্পেষয়েস্তু (contents)    

1. দটলি িদস্য ম্পহিাটে দাম্পয়ত্ব  

2. েতমৃান এোং িম্ভাব্য িমস্যা  

3. িমস্যা এড াটনা ও ম্যয়নজ কিাি পদ্ধম্পত 

4. িমস্যাি কার্কৃি িমাধান  

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 
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5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. বেইনস্ট্ম্পমাৃং (Brainstorming) 

9. শরাল শি (Role Play) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত পিীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning)  

4. শপাটয়ৃিাফলও (Portfolio) 
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ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি কময়ৃক্ষয়ত্র শর্াগায়র্াগ সিাদন কর (Carry Out Workplace Interaction) 

ইউম্পনে বকাড GU-02-L2-V1 

মম্পডউল ম্পশটিানাম কময়ৃক্ষয়ত্রর শর্াগায়র্াগ সিাদন করা 

মম্পডউল ম্পডিম্পক্রপশন 

ক্লায়য়য়ন্টর সায়থ শর্াগায়র্াগ রক্ষা কিাি জন্য প্রটয়াজনীয় জ্ঞান, দক্ষতা ও আচিণ 

(বকএিএ) িিম্পকৃত কাজগুটলা এই মম্পডউল-এ অন্তভূকৃ্ত কিা হটয়টে।  

 

এটত কময়ৃক্ষয়ত্র শর্াগায়র্াগ এিিং ফেষ্টাচার ব্যাখ্যা করা, কময়ৃক্ষয়ত্রর নফথগুফল পো এিিং 

বুঝা, কময়ৃক্ষয়ত্র ফমটিিং এিিং আয়লাচনায় অিংেগ্রহণ করা, কময়ৃক্ষয়ত্র শপোদার 

তনফতকতা অনুেীলন করার দক্ষতািমূহ অন্তর্ভকৃ্ত করা হটয়টে। 

নম্পমনাল িময় ১৫ ঘন্টা 

ম্পশেনফল 

মম্পডউলর্টি অনুশীলন বশষ কিাি পি প্রম্পশক্ষণার্ীিা ম্পনম্নেম্পণতৃ কাজগুটলা কিটত িমর্ ৃ

হয়ি 

1. কময়ৃক্ষয়ত্র শর্াগায়র্াগ এিিং ফেষ্টাচার ব্যাখ্যা করয়ত পারয়ি 

2. কময়ৃক্ষয়ত্রর নফথগুফল পেয়ত এিিং ব্যাখ্যা করয়ত পারয়ি 

3. কময়ৃক্ষয়ত্র ফমটিিং এিিং আয়লাচনায় অিংেগ্রহণ করয়ত পারয়ি 

4. কময়ৃক্ষয়ত্র শপোদার তনফতকতা অনুেীলন করয়ত পারয়ি 

 

ম্পশেনফল -১: কমটৃক্ষটে বর্াগাটর্াগ এোং ম্পশিাচাি ব্যাখ্যা কিটত পািটে 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. শর্াগায়র্ায়গর আচরণফিফধ কায়জর পফরয়িে/িযাটিম ৃঅনুর্ায়ী ব্যাখ্যা করয়ত 

সক্ষম হয়য়য়ে  

2. সুপারভাইজার এিিং সহকমীয়দর সায়থ শর্াগায়র্ায়গর উপযুক্ত পন্থা িজায় রাখয়ত 

হয়য়য়ে 

3. তথ্য সিংগ্রহ এিিং জানায়ত ফিনয়ী পিফতয়ত কময়ৃক্ষয়ত্র ইন্টার যাকেন করয়ত 

সক্ষম হয়য়য়ে 

4. বেড কায়জর পফরয়িে/িযাটিম ৃপিফত সিয়কৃ প্রশ্ন এিিং প্রয়য়াজনীয় ফিষয়গুফল 

ব্যাখ্যা করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে  

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 

1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ/কম্পিউোি 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও এোং ম্পেম্পডও ম্পডোইি 

 
ম্পেষয়েস্তু (contents)    

 

1. শর্াগায়র্ায়গর আচরণফিফধ (য়কাি অি কন্ডাে) 

2. শর্াগায়র্ায়গর ম্যানার এিিং এটিয়কট   

3. বেড, কায়জর পফরয়িে ও পিফত সিয়কৃ প্রশ্ন এিিং প্রয়য়াজনীয় ফিষয়সমূহ 
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▪ শনাট 

▪ এয়জন্ডা 

▪ ফসিল ফরয়পাট ৃশর্মন অগ্রগফত এিিং ঘটনা ফরয়পাট ৃ

▪ কায়জর েীট 

▪ অপায়রেনাল ম্যানুয়াল 

▪ শরাফেউর এিিং প্রচারমূলক উপাদান 

▪ ফভজ্যযয়াল এিিং গ্রাফিক উপকরণ 

▪ স্ট্যান্ডািসৃ 

▪ OSH তথ্য 

▪ ফচি 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত প্রযাকর্টি (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র প্রযাকর্টি (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

9. শরাল শি (Role Play) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত পিীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning) 

4. বপােটৃফাম্পলও (Portfolio) 

 

ম্পশেনফল -২: কমটৃক্ষটেি ডকুটমন্টগুম্পল পড়টত এোং ব্যাখ্যা কিটত পািটে 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. স্ট্যান্ডাড ৃঅনুর্ায়ী কমটৃক্ষটেি ডকুটমন্টগুম্পল ব্যাখ্যা কিটত িক্ষম হটয়টে 

2. বুঝাি জন্য প্রটয়াজটন িহকমী/ সুপািোইজাটিি িহায়তা ম্পনটত িক্ষম হটয়টে  

3. দৃশ্যমান তথ্য/ম্পচি/িাইটনজগুটলা বুজটত এোং বমটন ম্পনটত িক্ষম হটয়টে 

4. র্র্ার্র্ উৎি বর্টক সুম্পনম্পদিৃ এোং প্রািম্পেক তথ্য অযাটেি কিটত িক্ষম হটয়টে 

5. ইনফিটমশন এোং আইম্পডয়াগুম্পল স্থানান্তি কিটত উপযুক্ত মাধ্যম ব্যেহাি কিটত 

িক্ষম হটয়টে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 

1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি 
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ম্পেষয়েস্তু (contents)     

1. কার্কৃর শর্াগায়র্ায়গর জন্য প্রাসফিক নফথ (িকুয়মন্ট)  

▪ কমী সনাক্তকরণ নফথ (িকুয়মন্ট) 

▪ শপাটয়ৃিাফলও 

▪ আফথকৃ িকুয়মন্ট 

▪ টাি প্রয়পাজাল 

2. র্থার্থ উৎস (েযাফলয়িয়টি শসাস)ৃ 

▪ শচম্বার অি কমাস ৃ

▪ সিফকৃত অযায়সাফসয়য়েন 

▪ স্থানীয় কর্তপৃক্ষ 

▪ ব্যািংক 

3. কময়ৃক্ষয়ত্রর িকুয়মন্ট  

4. দৃশ্যমান তথ্য/ম্পচি/িাইটনটজি ব্যেহাি  

5. তটথ্যি উৎি  

6. তথ্য পাঠাটনাি মাধ্যম  

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত প্রযাকর্টি (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র প্রযাকর্টি (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

9. শরাল শি (Role Play) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত পরীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning) 

4. শপাটয়ৃিাফলও (Portfolio) 

 

ম্পশেনফল -৩:  কমটৃক্ষটেি িো এোং আটলাচনায় অাংশ ম্পনটত পািটে 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. র্টটমি ম্পমর্টাংটয় র্র্ািমটয় উপম্পস্থত র্াকটত এোং িোি ম্পনয়ম-কানুন ও 

ম্পশিাচাি বমটন চলটত িক্ষম হটয়টে 

2. ম্পনজস্ব মতামত ম্পদটত এোং বকান োধা না ম্পদটয় অন্যটদি মতামত শুনটত 

িক্ষম হটয়টে 

3. ম্পমর্টাংটয়ি উটেটশ্যি িটর্ িামঞ্জস্য বিটে ইনপুে ম্পদটত এোং ম্পমর্টাংটয়ি 

আউেকামগুটলা ব্যখ্যা কিািহ  োস্তোয়ন কিটত িক্ষম হটয়টে 
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শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 

1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি 

ম্পেষয়েস্তু (contents)    

1. শর্াগায়র্ায়গর উপযুক্ত উপায়/পিফত 

▪ শমৌফখক 

▪ ফলফখত 

▪ অনলাইন শর্াগায়র্াগ 

2. শর্াগায়র্ায়গর চযায়নলসমূহ 

▪ মায়কৃটয়িস শময়সঞ্জার 

▪ জ্যম / Google Meet/ওয়য়য়িক্স / তিঠক 

▪ মাইয়ক্রাসফ্ট র্টম  

▪ ফমটিিংয়য় র্াওয়া 

▪ িাইপ 

▪ শহায়াটসঅযাপ 

▪ ইয়মইল 

▪ শিান 

3. তথ্য সিংগ্রহ এিিং প্রকাে করা   

4. ফিনয়ী পিফত  

▪ কার্কৃর প্রশ্ন 

▪ সফক্রয় শ্রিণ 

▪ কথা িলার দক্ষতা 

5. অ-শমৌফখক শর্াগায়র্াগ  

6. ফমটিিং িাকার পিফত 

7. ম্পমর্টাংটয়ি এটজন্ডা 

8. ম্পমর্টাং অনুিাটনি পদ্ধম্পত  

9. ম্পমর্টাংটয়ি বিজুটলশন  

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত প্রযাকর্টি (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র প্রযাকর্টি (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

9. শরাল শি (Role Play) 
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অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত পরীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning) 

4. শপাটয়ৃিাফলও (Portfolio) 

 

ম্পশেনফল -৪:  কমটৃক্ষটে বপশাগত তনম্পতকতা অনুিিন কিটত পািটে 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. দটলি িদস্য ম্পহিাটে দাম্পয়ত্ব পালন কিটত এোং অন্যটদিটক বদওয়া কর্া ও 

প্রম্পতশ্রুম্পত িক্ষা কিটত িক্ষম হটয়টে  

2. কমটৃক্ষটেি পদ্ধম্পত অনুর্ায়ী কাজ িিাম্পদত করয়ত সক্ষম হটয়টে 

3. বগাপনীয়তা িম্মাটনি িাটর্ েজায় িােটত িক্ষম হটয়টে 

4. কনম্পিক্ট অে ইনোটিি ততম্পি কিটে এমন অনুম্পচত পম্পিম্পস্থম্পত এোং কাজ এম্পড়টয় 

চলটত িক্ষম হটয়টে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 

1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি 

ম্পেষয়েস্তু (contents)    

1. দটলি িদস্য ম্পহিাটে দাম্পয়ত্ব  

2. অন্যটদিটক বদওয়া কর্া ও প্রম্পতশ্রুম্পত  

3. কমটৃক্ষটেি পদ্ধম্পত  

4. কনম্পিক্ট অে ইনোটিি  

5. কমটৃক্ষটেি বগাপনীয়তা িক্ষা করার গুরুত্ব 

6. অনুম্পচত কাজ ও পম্পিম্পস্থম্পত িিটকৃ ধািণা 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত প্রযাকর্টি (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র প্রযাকর্টি (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

9. শরাল শি (Role Play) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত পরীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning) 

4. শপাটয়ৃিাফলও (Portfolio) 
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বিক্টি বেম্পিম্পফক মম্পডউল 

ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি অফিস অযাফিয়কেন সিটওয়যার ব্যিহার কর (Use Office Application 

Software) 

ইউম্পনে বকাড SU-ICT-04-L3-V1 

মম্পডউল ম্পশটিানাম অফিস অযাফিয়কেন সিটওয়যার ব্যিহার করা 

মম্পডউল ম্পডিম্পক্রপশন  ইিংয়রফজ এিিং িািংলায় শটক্সট এিিং িকুয়মন্ট টাইপ কিাি জন্য প্রটয়াজনীয় জ্ঞান, 

দক্ষতা ও আচিন িিম্পকৃত কাজগুটলা এই মম্পডউল-এ অন্তভূকৃ্ত কিটত িক্ষম 

হটয়টে। এটত ম্পেটশষোটে কফিউটার চালায়না, িকুয়মন্ট প্রস্তুত/ততফরয়ত ওয়াি ৃ

প্রয়সসর ব্যিহার করা, ওয়াকৃেীট ততফরয়ত শেিেীট ব্যিহার করা, শপ্রয়জয়ন্টেন 

ততফরয়ত শপ্রয়জয়ন্টেন সিটওয়যার ব্যিহার করা িিম্পকৃত ম্পেষয়গুটলা অন্তর্ভকৃ্ত 

কিটত িক্ষম হটয়টে। 

নম্পমনাল িময় ২৫ ঘন্টা 

 

 

 

ম্পশেনফল 

মম্পডউলর্টি অনুশীলন বশষ কিাি পি প্রম্পশক্ষণার্ীিা ম্পনম্নেম্পণতৃ কাজগুটলা কিটত 

িমর্ ৃহটে: 

1. কফিউটার চালায়ত পারয়ি 

2. অযাফিয়কেন সিটওয়যার ইসটল করয়ত পারয়ি 

3. িকুয়মন্ট প্রস্তুত/ততফরয়ত ওয়াি ৃপ্রয়সসর ব্যিহার করয়ত পারয়ি 

4. ওয়াকৃেীট ততফরয়ত শেিেীট ব্যিহার করয়ত পারয়ি 

5. শপ্রয়জয়ন্টেন ততফরয়ত শপ্রয়জয়ন্টেন সিটওয়যার ব্যিহার করয়ত পারয়ি 

অন্তফনফৃহত জ্ঞান 1. শিিটপ আইয়টম 

2. িািংলা কীয়িাি ৃশলআউয়টর ধরন 

3. ফিফভন্ন ধরয়নর সিটওয়যার এিিং অযাফিয়কেন প্যায়কজ 

4. ওয়াি ৃপ্রয়সসর, শেি েীট এিিং উপস্থাপনা সিটওয়যার ব্যিহার 

5. ফপ্রন্টায়রর প্রকারয়ভদ 

6. চায়টরৃ ধরন, চায়টরৃ গুরুত্ব 

7. ফিফভন্ন ধরয়নর ম্যাথম্যাটিকযাল এিিং লফজকযাল িািংেন। 

অন্তফনফৃহত দক্ষতা 1. কফিউটার শুরু করা 

2. অযাফিয়কেন সিটওয়যার চলমান 

3. শিিটপ আইয়টম ম্যায়নজ করা 

4. িাইল এিিং শিাল্ডার ম্যাফনপুয়লট করা 
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ম্পশেনফল -১: কফিউটার চালায়ত পারয়ি  

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 1. শপফরয়িরালগুফল পরীক্ষা করা এিিং কফিউটায়রর সায়থ সঠিকভায়ি 

সিংযুক্ত করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

2. পাওয়ার কি ৃ/ অযািাপ্টার ফনরাপয়দ কফিউটার এিিং পাওয়ার আউটয়লট 

সয়কয়টর সায়থ সঠিকভায়ি সিংযুক্ত করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

3. কফিউটার স্বাভাফিকভায়ি চালু করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

4. প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী ফপফস শিিটপ / GUI শসটিিংস অযায়রঞ্জ ও কাস্ট্মাইজ 

করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

5. প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী িাইল এিিং শিাল্ডার ম্যাফনপুয়লট করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পড ও ম্পেম্পডও ম্পডোইি 

ম্পেষয়েস্তু  • শপফরয়িরালসমূহ 

o কীয়িাি ৃ

o মাউস 

o ময়িম 

o িযানার 

o ফপ্রন্টার  

• পাওয়ার কি ৃ/ অযািাপ্টার ও পাওয়ার আউটয়লট  

• কফিউটার চালুকরণ পিফত 

• ফপফস শিিটপ / GUI শসটিিংস  

o আইকন 

o টািিার 

o ফভউ 

o শরজ্যয়লেন 

• িাইল এিিং শিাল্ডার ম্যাফনপুয়লেন 

o ততফর করুন 

o শখালা 

o অনুফলফপ 

o পুনঃনামকরণ 

o মুছুন 

o সাজান 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 
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5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning)  

 

ম্পশেনফল -২: অযাফিয়কেন সিটওয়যার ইসটল করয়ত পারয়ি 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 1. সিটওয়যার ইনস্ট্য়লেন প্রয়য়াজনীয়তা ফচফিত ও তাফলকার্ভক্ত সক্ষম 

হয়য়য়ে 

2. সিটওয়যার উৎস ও ফসফি কী/পাসওয়াি ৃফনফিত সক্ষম হয়য়য়ে 

3. প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী উপযুক্ত সিটওয়যার সিংগ্রহ ও ফনিাৃচন করয়ত সক্ষম 

হয়য়য়ে 

4. সিটওয়যার ইনস্ট্য়লেন শুরু করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

5. প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী কাস্ট্মাইয়জেন করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

6. ইনস্ট্য়লেয়নর ফনয়দেৃািলী অনুর্ায়ী ইনস্ট্য়লেয়নর ধাপ অনুসরণ করয়ত 

সক্ষম হয়য়য়ে 

7. ইনস্ট্য়লেন সঠিকভায়ি সিন্ন করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

8. ইনস্ট্য়লেয়নর সঠিকতা পরীক্ষা করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

1. ম্পিম্পেএলএম 

2. হযান্ডআউেি 

3. ল্যাপেপ 

4. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

5. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

6. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

7. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

8. অম্পড ও ম্পেম্পডও ম্পডোইি 

ম্পেষয়েস্তু  • সিটওয়যার ইনস্ট্য়লেন  

• সিটওয়যার উত্স ও ফসফি কী/পাসওয়াি ৃ 

• উপযুক্ত সিটওয়যার  

o ওয়াি ৃপ্রয়সসর 

o ওয়পন অফিস 

o Google docs 

o ওয়াি ৃপায়িৃে 

o ফলফর অফিস 

• সিটওয়যার ইনস্ট্য়লেন  



 

21 

 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত  

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning)  

 

 

ম্পশেনফল -৩: িকুয়মন্ট প্রস্তুত/ততফরয়ত ওয়াি ৃপ্রয়সসর ব্যিহার করয়ত পারয়ি 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 1. ওয়াি ৃপ্রয়সসর ফনিাৃচন কয়র চালু করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

2. প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী িকুয়মন্ট ততফর করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

3. িকুয়ময়ন্ট ফিষয়িস্তু প্রয়িে করায়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

4. িকুয়মন্ট িরম্যাট করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

5. প্যারাগ্রাি এিিং পৃষ্ঠা শসটিিংস সিাদন করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

6. িকুয়মন্ট ফপ্রফভউ ও ফপ্রন্ট করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

1. ম্পিম্পেএলএম 

2. হযান্ডআউেি 

3. ল্যাপেপ 

4. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

5. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

6. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

7. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

8. অম্পড ও ম্পেম্পডও ম্পডোইি 

ম্পেষয়েস্তু  1. ওয়াি ৃপ্রয়সসর  

2. িকুয়মন্ট ততফর করার পিফত 

3. িকুয়ময়ন্ট ফিষয়িস্তু  

4. িকুয়মন্ট িরম্যাট  

5. প্যারাগ্রাি এিিং পৃষ্ঠা শসটিিংস  

6. িকুয়মন্ট ফপ্রফভউ ও ফপ্রফন্টিং 
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প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত  

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning)  

 

ম্পশেনফল -৪:  ওয়াকেৃীট ততফরয়ত শেিেীট ব্যিহার করয়ত পারয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 1. শেিেীট অযাফিয়কেন ফনিাৃচন ও চালু করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে ৷ 

2. প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী ওয়াকৃেীট ততফর করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

3. ওয়াকৃেীয়ট শিটা প্রয়িে করায়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

4. লফজকযাল অপায়রেন কযালকুয়লট ও এফিট করার জন্য িািংেন ব্যিহার 

করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

5. প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী েীট িরম্যাট করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

6. চাট ৃততফর করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

7. চাট/ৃেীট ফপ্রফভউ এিিং ফপ্রন্ট করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পড ও ম্পেম্পডও ম্পডোইি 

ম্পেষয়েস্তু  1. শেিেীট অযাফিয়কেন  

2. ওয়াকৃেীট ততফর করার পিফত 

3. ওয়াকৃেীট শিটা  

4. লফজকযাল অপায়রেন ও িািংেন  

5. েীট িরম্যাট  

6. চাট ৃ 

7. চাট/ৃেীট ফপ্রফভউ এিিং ফপ্রফন্টিং 
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প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত  1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning)  

 

ম্পশেনফল -৫: শপ্রয়জয়ন্টেন ততফরয়ত শপ্রয়জয়ন্টেন সিটওয়যার ব্যিহার করয়ত পারয়ি 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 1. উপযুক্ত শপ্রয়জয়ন্টেন অযাফিয়কেন ফনিাৃচন এিিং চালু করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

2. প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী শপ্রয়জয়ন্টেন ততফর করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

3. প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী ইয়মজ, ইলায়স্ট্রেন, পাঠ্য, শটফিল, ফসম্বল এিিং ফমফিয়া 

শপ্রয়জয়ন্টেয়ন প্রয়িে করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

4. শপ্রয়জয়ন্টেনগুফল িরম্যাট এিিং অযাফনয়ময়টি করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

5. শপ্রয়জয়ন্টেন ফপ্রফভউ এিিং ফপ্রন্ট করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পড ও ম্পেম্পডও ম্পডোইি 

ম্পেষয়েস্তু  1. শপ্রয়জয়ন্টেন অযাফিয়কেন  

2. শপ্রয়জয়ন্টেন ততফর করার পিফত 

3. ইয়মজ, ইলায়স্ট্রেন, পাঠ্য, শটফিল, ফসম্বল এিিং ফমফিয়া  

4. শপ্রয়জয়ন্টেন িরম্যাট এিিং অযাফনয়মেন  

5. শপ্রয়জয়ন্টেন ফপ্রফভউ এিিং ফপ্রফন্টিং 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 
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8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত  

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning)  

 

ম্পশেনফল -৬: িকুয়মন্ট ফপ্রন্ট করয়ত পারয়ি 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 1. ফপ্রন্টার কফিউটায়রর সায়থ সিংযুক্ত করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে  

2. পাওয়ার আউটয়লট এিিং ফপ্রন্টার উভয়য়ই পাওয়ার চালু করয়ত সক্ষম 

হয়য়য়ে 

3. ফপ্রন্টার ইনস্ট্ল ও সিংয়র্াগ করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে । 

4. সঠিক আকায়রর কাগজ ফপ্রন্টায়র রাখয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

5. সঠিক ফপ্রন্টার শসটিিং ফনিাৃচন করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

6. িকুয়মন্ট ফপ্রফভউ ও ফপ্রন্ট করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

7. ফপ্রন্টার স্পুল শথয়ক ফপ্রন্ট শদখা িা িাফতল করা ও প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী 

অসিংরফক্ষত শিটা সিংরক্ষণ করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

8. শখালা সিটওয়যার িন্ধ করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

9. ফিভাইসগুফল িন্ধ করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পড ও ম্পেম্পডও ম্পডোইি 

ম্পেষয়েস্তু  1. শপ্রয়জয়ন্টেন অযাফিয়কেন  

2. শপ্রয়জয়ন্টেন ততফর করার পিফত 

3. ইয়মজ, ইলায়স্ট্রেন, পাঠ্য, শটফিল, ফসম্বল এিিং ফমফিয়া  

4. শপ্রয়জয়ন্টেন িরম্যাট এিিং অযাফনয়মেন  

5. শপ্রয়জয়ন্টেন ফপ্রফভউ এিিং ফপ্রফন্টিং 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 
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অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত  

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning)  
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ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি আইটি কময়ৃক্ষয়ত্র তনফতক মান শময়ন চল  

(Comply to Ethical Standards in the ICT Workplace) 

ইউম্পনে বকাড SU-ICT-03-L3-V1 

মম্পডউল ম্পশটিানাম আইটি কময়ৃক্ষয়ত্র তনফতক মান শময়ন চলা 

মম্পডউল ম্পডিম্পক্রপশন  মম্পডউলর্টটত আইটি কময়ৃক্ষয়ত্র তনফতক মান শময়ন চলার জন্য প্রটয়াজনীয় জ্ঞান, 

দক্ষতা এোং দৃম্পিেম্পেগুম্পল অন্তর্ভকৃ্ত কিা হটয়টে। এটত ক্লায়য়য়ন্টর চাফহদা পুরণ 

করা, মানসিন্ন পণ্য এিিং পফরয়ষিা সরিরাহ করা, কময়ৃক্ষয়ত্র শপোদাফরত্ব িজায় 

রাখা, এিিং কময়ৃক্ষয়ত্রর আচরণফিফধ িজায় রাখার োস্তে দক্ষতািমূহ ম্পেটশষোটে 

অন্তর্ভকৃ্ত িটয়টে। 

নম্পমনাল িময় ১৫ ঘন্টা 

ম্পশেনফল 1. ক্লায়য়য়ন্টর চাফহদা পুরণ করয়ত পারয়ি 

2. মানসিন্ন পণ্য এিিং পফরয়ষিা সরিরাহ করয়ত পারয়ি 

3. কময়ৃক্ষয়ত্র শপোদাফরত্ব িজায় রাখয়ত পারয়ি 

4. কময়ৃক্ষয়ত্রর আচরণফিফধ িজায় রাখয়ত পারয়ি 

 

ম্পশেনফল -১: ক্লায়য়য়ন্টর চাফহদা পুরণ করয়ত পারয়ি 
 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 

 

1. ক্লায়য়ন্টয়দর চাফহদা ফনরূপন করয়ত িক্ষম হটয়টে  

2. কময়ৃক্ষয়ত্রর নীফত / সািংগঠফনক নীফত / জাতীয় আইন অনুসায়র তয়থ্যর 

শগাপনীয়তা িজায় রাখয়ত িক্ষম হটয়টে ৷ 

3. সম্ভাব্য স্বায়থরৃ দ্বন্দ্ব ফচফিত করয়ত এিিং সম্ভাব্য দ্বয়ন্দ্বর জফি়ত পক্ষগুফলয়ক 

অিফহত করয়ত িক্ষম হটয়টে 

4. ক্লায়য়ন্ট/গ্রাহয়কর মাফলকানা অফধকার ফনফিত করয়ত িক্ষম হটয়টে  

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ
• প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

• ম্পিম্পেএলএম 

• হযান্ডআউেি 

• ল্যাপেপ 

• মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

• কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

• ইন্টািটনে সুম্পেধা 

• বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

• অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পেোইি 

ম্পেষয়েস্তু • ক্লায়য়ন্টয়দর চাফহদা ফনরূপন  

• তয়থ্যর শগাপনীয়তা  

• কময়ৃক্ষয়ত্রর নীফত  

• সািংগঠফনক নীফত  
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• জাতীয় আইন 

• সম্ভাব্য স্বায়থরৃ দ্বন্দ্ব ফচফিত করা 

• সম্ভাব্য দ্বয়ন্দ্বর জফি়ত পক্ষগুফলয়ক অিফহত করা  

• ক্লায়য়ন্ট /গ্রাহয়কর মাফলকানা অফধকার ফনফিত করা 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

• আটলাচনা (Discussion) 

• উপস্থাপন (Presentation) 

• প্রদশনৃ (Demonstration) 

• ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

• স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

• প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

• িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

• মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

োস্তে কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ প্রম্পতিাটন এনএিম্পডএ কর্তক িনদপ্রাপ্ত/ মটনাম্পনত 

অযাটিিি দ্বািা ম্পনম্নম্পলম্পেত পদ্ধম্পতটত অযাটিিটমন্ট িিাম্পদত হটে - 

• ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

• প্রদশনৃ (Demonstration)  

• বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning) 

 

ম্পশেনফল -২: মানসিন্ন পণ্য এিিং পফরয়ষিা সরিরাহ করয়ত পারয়ি 
 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 

 

1. ক্লায়য়ন্টয়দর চাফহদা অনুর্ায়ী পণ্য এিিং পফরয়ষিা প্রদান করয়ত িক্ষম হটয়টে 

2. স্ট্যান্ডাি ৃঅনুর্ায়ী কাজ সিন্ন করয়ত িক্ষম হটয়টে   

3. পণ্য এিিং পফরয়ষিাগুফল ফিকাে করার সময় শকায়াফলটি প্রয়সস প্রয়য়াগ করয়ত 

িক্ষম হটয়টে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ • প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ  

• ম্পিম্পেএলএম 

• হযান্ডআউেি 

• ল্যাপেপ 

• মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

• কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

• ইন্টািটনে সুম্পেধা 

• বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

• অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পেোইি 

ম্পেষয়েস্তু • পণ্য এিিং পফরয়ষিা প্রদান করা 

• মান অনুর্ায়ী কাজ সিন্ন করা   

• পণ্য এিিং পফরয়ষিাগুফল শিয়ভলপ করার সময় শকায়াফলটি প্রয়সস প্রয়য়াগ  

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

• আটলাচনা (Discussion) 

• উপস্থাপন (Presentation) 

• প্রদশনৃ (Demonstration) 
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• ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

• স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

• প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

• িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

• মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

োস্তে কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ প্রম্পতিাটন এনএিম্পডএ কর্তক িনদপ্রাপ্ত/ মটনাম্পনত 

অযাটিিি দ্বািা ম্পনম্নম্পলম্পেত পদ্ধম্পতটত অযাটিিটমন্ট িিাম্পদত হটে - 

• ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

• প্রদশনৃ (Demonstration)  

• বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning) 

 

ম্পশেনফল -৩: কময়ৃক্ষয়ত্র শপোদাফরত্ব িজায় রাখয়ত পারয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 

 

1. স্ট্যান্ডাি ৃঅনুর্ায়ী কায়জর প্রফক্রয়া সিাদন করয়ত িক্ষম হটয়টে 

2. শপোদার পিফতয়ত দক্ষতা, জ্ঞান এিিং শর্াগ্যতা উপস্থাপন করয়ত িক্ষম হটয়টে   

3. ফনয়জর এিিং অন্যয়দর দ্বারা প্রস্তুতকৃত পফরয়ষিা এিিং পণ্য কময়ৃক্ষয়ত্রর স্ট্যান্ডাি ৃ

অনুর্ায়ী সরিরাহ করয়ত িক্ষম হটয়টে  

4. পক্ষপাতহীন এিিং ফনয়দফৃেত তথ্য ক্লায়য়ন্টয়দর সরিরাহ করয়ত িক্ষম হটয়টে 

5. শনয়গাফসয়য়েয়নর সময় িাস্তিসম্মত সময় (Time), কস্ট্ ও আউটপুট 

সরিরায়হর ফহসাি উপস্থাপন করয়ত িক্ষম হটয়টে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ • প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

• ম্পিম্পেএলএম 

• হযান্ডআউেি 

• ল্যাপেপ 

• মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

• কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

• ইন্টািটনে সুম্পেধা 

• বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

• অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পেোইি 

ম্পেষয়েস্তু • কায়জর প্রফক্রয়া সিাদন  

• শপোদার পিফতয়ত দক্ষতা, জ্ঞান এিিং শর্াগ্যতা উপস্থাপন  

• ফনয়জর এিিং অন্যয়দর দ্বারা প্রস্তুতকৃত পফরয়ষিা এিিং পণ্য সরিরাহ  

• পক্ষপাতহীন এিিং ফনয়দফৃেত তথ্য  

• শনয়গাফসয়য়েন: িাস্তিসম্মত সময় (Time), কস্ট্ ও আউটপুট  

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

• আটলাচনা (Discussion) 

• উপস্থাপন (Presentation) 

• প্রদশনৃ (Demonstration) 

• ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

• স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 
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• প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

• িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

• মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

োস্তে কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ প্রম্পতিাটন এনএিম্পডএ কর্তক িনদপ্রাপ্ত/ মটনাম্পনত 

অযাটিিি দ্বািা ম্পনম্নম্পলম্পেত পদ্ধম্পতটত অযাটিিটমন্ট িিাম্পদত হটে - 

• ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

• প্রদশনৃ (Demonstration)  

• বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning) 

 

ম্পশেনফল -৪: কময়ৃক্ষয়ত্রর আচরণফিফধ িজায় রাখয়ত পারয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 

 

1. কময়ৃক্ষয়ত্রর আচরণফিফধ ব্যাখ্যা করয়ত িক্ষম হটয়টে 

2. কময়ৃক্ষয়ত্রর আচরণফিফধ অনুসরণ করয়ত িক্ষম হটয়টে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ • প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

• ম্পিম্পেএলএম 

• হযান্ডআউেি 

• ল্যাপেপ 

• মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

• কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

• ইন্টািটনে সুম্পেধা 

• বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

• অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পেোইি 

ম্পেষয়েস্তু • কময়ৃক্ষয়ত্রর আচরণফিফধ ব্যাখ্যা করা 

• কময়ৃক্ষয়ত্রর আচরণফিফধ অনুসরণ করা 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

• আটলাচনা (Discussion) 

• উপস্থাপন (Presentation) 

• প্রদশনৃ (Demonstration) 

• ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

• স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

• প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

• িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

• মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

োস্তে কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ প্রম্পতিাটন এনএিম্পডএ কর্তক িনদপ্রাপ্ত/ মটনাম্পনত 

অযাটিিি দ্বািা ম্পনম্নম্পলম্পেত পদ্ধম্পতটত অযাটিিটমন্ট িিাম্পদত হটে - 

• ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

• প্রদশনৃ (Demonstration)  

• বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning) 
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অকুটপশন বেম্পিম্পফক মম্পডউল 

ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি গ্রাফিক ফিজাইন অযাফিয়কেন সিটওয়যার ব্যিহার কর (Use Graphic 

Design Application Software) 

ইউম্পনে বকাড OU-ICT-GDF-01-L3-V1 

মম্পডউল ম্পশটিানাম গ্রাফিক ফিজাইন অযাফিয়কেন সিটওয়যার ব্যিহার করা 

মম্পডউল ম্পডিম্পক্রপশন  গ্রাফিক ফিজাইন অযাফিয়কেন সিটওয়যার ব্যিহার কিাি জন্য প্রয়য়াজনীয় জ্ঞান 

দক্ষতা ও আচিণ (বকএ এস) িিম্পকৃত কাজগুটলা এই মটডটল অন্তর্ভকৃ্ত কিা হয়য়য়ে । 

এটত গ্রাফিক ফিজাইয়নর শমৌফলক ফিষয়গুয়লা ব্যাখ্যা করা, শমৌফলক ফচত্র এিিং ফচয়ত্রর 

সায়থ কাজ করা, েফির মান ফচফিত করা ও শমৌফলক ফিজাইন ততফর করয়ত পারার 

দক্ষতা অন্তর্ভকৃ্ত িটয়টে। 

নম্পমনাল িময় ৫০ ঘন্টা 

 

ম্পশেনফল 

1. গ্রাফিক ফিজাইয়নর শমৌফলক ফিষয়গুয়লা ব্যাখ্যা করয়ত পারয়ি  

2. শিফসক ইলায়স্ট্রেন ও ইয়মজ ফনয়য় কাজ করয়ত পারয়ি 

3. ইয়মজ স্ট্যান্ডাি ৃফচফিত করয়ত পারয়ি 

4. শিফসক ফিজাইন ততফর করয়ত পারয়ি   

 

ম্পশেনফল -১: গ্রাফিক ফিজাইয়নর শমৌফলক ফিষয়গুয়লা ব্যাখ্যা করয়ত পারয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 

 

1. গ্রাফিক ফিজাইয়নর প্রকারয়ভদ বুঝয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

2. গ্রাফিক ফিজাইয়নর কায়জর ধরণ ফচফিত করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

3. গ্রাফিক ফিজাইয়নর জন্য সিটওয়যার ফচফিত করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

4. শিফসক ফিজাইয়নর গাইিলাইন ব্যাখ্যা করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে  

5. ফিজাইয়নর চাফহদা ব্যাখ্যা করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল ও ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি / ইন্টাি যাম্পক্টে বোড ৃ 
9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পেোইি 

ম্পেষয়েস্তু • গ্রাফিক ফিজাইয়নর প্রকারয়ভদ  

▪ শভের গ্রাফিক 

▪ রাসটার গ্রাফিক 

• গ্রাফিক ফিজাইয়নর কায়জর ধরণ  

• গ্রাফিক ফিজাইয়নর জন্য ব্যিহৃত সিটওয়যার  

▪ অযায়িাি িয়টােপ 
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▪ অযায়িাি ইলায়স্ট্রটর 

▪ অযায়িাি ইন ফিজাইন 

▪ শকায়রল ড্র 

• শিফসক ফিজাইন গাইিলাইন  

• ফিজাইয়নর চাফহদা 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   

 

ম্পশেনফল -২: শিফসক ইলায়স্ট্রেন ও ইয়মজ ফনয়য় কাজ করয়ত পারয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 

 

1 উপযুক্ত ইলায়স্ট্রেন ও ইয়মজ মফিফিয়কেন সিটওয়যার সনাক্ত ও চালু 

করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

2 প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী ফিফভন্ন শেইপ ব্যিহার কয়র শিফসক ড্রফয়িং সিন্ন করয়ত 

সক্ষম হয়য়য়ে 

3 ইয়ময়জর উৎস ফচফিত করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

4 উপযুক্ত উৎস শথয়ক সিলভায়ি ইয়মজ ইয়িাট ৃকরয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

5 ইয়মজ শসপায়রেন টুল ফচফিত ও ব্যিহার করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে  

6 শসপায়রয়টি ইয়মজ সিংরক্ষণ করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1 প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2 ম্পিম্পেএলএম 

3 হযান্ডআউেি 

4 ল্যাপেপ 

5 মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6 কাগজ, কলম, বপম্পিল ও ইটিজাি 

7 ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8 বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9 অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পেোইি 

ম্পেষয়েস্তু 1. ইলায়স্ট্রেন ও ইয়মজ মফিফিয়কেন সিটওয়যার  

2. শেইপ এর ক্লাফসফিয়কেন ও ব্যিহার  

3. ইয়ময়জর উৎস 

- ইন্টারয়নট সাচ ৃ

- িয়টাগ্রাি 

- িযান কফপ  
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4. ইয়মজ শসপায়রেন টুল  

5. শসপায়রয়টি ইয়মজ সিংরক্ষণ 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   

 

ম্পশেনফল -৩: ইয়মজ স্ট্যান্ডাি ৃফচফিত করয়ত পারয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 

 

1. ইয়মজ শপ্রাপারটিজ ফচফিত করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

2. ইয়মজ শরজ্যয়লেন ফচফিত ও ব্যাখ্যা করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

3. ইয়মজ িরম্যাট সনাক্ত ও ফনিাৃচন করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল ও ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পেোইি 

ম্পেষয়েস্তু • ইয়মজ তিফেষ্টয  

• ইয়মজ শরজ্যয়লেন 

• ইয়মজ িরম্যাট 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   
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ম্পশেনফল -৪: শিফসক ফিজাইন ততফর করয়ত পারয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 

 

1. প্রয়য়াজনীয় ফিজাইন ফনফদষৃ্ট করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

2. উপযুক্ত শসইপ ও সাইজ ফচফিত করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

3. কনয়টন্ট এফরয়া ফনধাৃরণ করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

4. কনয়টন্ট ইনসাট ৃও কয়িাজ করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

5. প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী সাইজ পফরিতনৃ করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

6. প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী টাইয়পাগ্রাফিকযাল ফিজাইন ব্যিহার করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

7. প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী িন্ট তিফেষ্টয প্রয়য়াগ করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

8. প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী ফিজাইন ততফর ও রঙ প্রয়য়াগ করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

9. উপযুক্ত িাইল িরম্যায়ট ফিজাইন সিংরক্ষন করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পেোইি 

ম্পেষয়েস্তু •  ফিজাইন 

▪ ফিজয়নস কাি ৃ

▪ আইফি কাি ৃ

▪ শলটারয়হি 

▪ শলায়গা 

▪ চালান িম ৃ

▪ মাফন ফরফসপ্ট 

▪ ব্যানার 

▪ ফ্লায়যার 

▪ পতাকা 

• কনয়টন্ট 

▪ শটক্সট 

▪ ইয়মজ 

▪ শলায়গা 

• িকুয়মন্ট শমজারয়মন্ট 

• িাইল িরম্যাট 

▪ .ai 

▪ .psd 

▪ .tiff 

▪ .eps 
▪ .pdf 

▪ .jpeg 

▪ .png 
▪ .gif 

▪ .bmp 

▪ .svg 

• টাইয়পাগ্রাফিকযাল ফিজাইন 
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• িন্ট তিফেষ্টয 

• কালার ফথওফর 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   
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ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি শষ্টেনারী ফিজাইন ততরী কর (Create Stationary) 

ইউম্পনে বকাড OU-ICT-GDF-02-L3-V1 

মম্পডউল ম্পশটিানাম শষ্টেনারী ফিজাইন ততরী করা 

মম্পডউল ম্পডিম্পক্রপশন  এই মম্পডউলর্ট শষ্টেনারী ফিজাইন ততরী কিাি জন্য প্রটয়াজনীয় দক্ষতা, জ্ঞান এোং 

মটনাোে অন্তর্ভকৃ্ত কিটত িক্ষম হটয়টে।  

মম্পডউলর্টটত ফিজয়নস কাি ৃফিজাইন করা, শলটার শহি ফিজাইন করা, খাম ফিজাইন 

করা, অফিফসয়াল ভাউচার ততফর করা ও জীিনবৃিান্ত ততফর করয়ত পারার দক্ষতা 

অন্তর্ভকৃ্ত িটয়টে। 

নম্পমনাল িময় ৬০ ঘন্টা 

 

ম্পশেনফল 

1. ফিজয়নস কাি ৃফিজাইন করয়ত পারয়ি 

2. শলটারয়হি ফিজাইন করয়ত পারয়ি  

3. খাম ফিজাইন করয়ত পারয়ি 

4. অফিফসয়াল ভাউচার ততফর করয়ত পারয়ি 

5. জীিনবৃিান্ত প্রস্তুত করয়ত পারয়ি 

 

ম্পশেনফল -১: ফিজয়নস কাি ৃফিজাইন করয়ত পারয়ি 
 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 

 

1. ক্লায়য়ন্টয়দর তথ্য ব্যাখ্যা করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

2. প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী কালার শমাি ফনিাৃচন করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

3. ক্লায়য়য়ন্টর প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী িকুয়ময়ন্টর সাইজ ফনধাৃরণ করয়ত সক্ষম 

হয়য়য়ে 

4. উপযুক্ত সিটওয়যার ব্যিহার কয়র ফিজয়নস কাি ৃ ততফর করয়ত সক্ষম 

হয়য়য়ে 

5. ফিজয়নস কাি ৃসঠিক আয়ে ফকনা পরীক্ষা ও প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী সিংয়োধন 

করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

6. স্ট্যান্ডাি ৃ পিফত অনুর্ায়ী ক্লায়য়ন্টয়দর অনুয়মাদন ফনফিত করয়ত সক্ষম 

হয়য়য়ে 

7. স্ট্যান্ডাি ৃ িরম্যাট অনুর্ায়ী ক্লায়য়ন্টয়দর কায়ে ফিজয়নস কাি ৃ শিফলভার 

করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ

1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পেোইি 

ম্পেষয়েস্তু • ক্লায়য়ন্টয়দর তথ্য 
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▪ ফথম 

▪ শলায়গা 

▪ নাম 

▪ ঠিকানা 

▪ কাগয়জর সাইজ 

▪ কালার 

▪ শিফলভায়রিল িাইল িরম্যাট 

• কালার শমাি 

▪ RGB 

▪ CMYK 

▪ Index 

▪ Grey Scale 

▪ Lab Color 

• িন্ট 

• িকুয়মন্ট সাইজ 

▪ স্ট্যান্ডাি ৃসাইজ  

▪ ক্লায়য়য়ন্টর চাফহদা অনুর্ায়ী 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   

 

ম্পশেনফল -২: শলটার শহি ফিজাইন করয়ত পারয়ি 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 

 

1 ক্লায়য়ন্টয়দর তথ্য ব্যাখ্যা করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

2 প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী কালার শমাি ফনিাৃচন করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

3 ক্লায়য়য়ন্টর প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী িকুয়ময়ন্টর সাইজ ফনধাৃরণ করয়ত সক্ষম 

হয়য়য়ে 

4 উপযুক্ত সিটওয়যার ব্যিহার কয়র শলটারয়হি ততফর করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

5 শলটারয়হি সঠিক আয়ে ফকনা পরীক্ষা ও প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী সিংয়োধন 

করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

6 স্ট্যান্ডাি ৃ পিফত অনুর্ায়ী ক্লায়য়ন্টয়দর অনুয়মাদন ফনফিত করয়ত সক্ষম 

হয়য়য়ে 

7 স্ট্যান্ডাি ৃিরম্যাট অনুর্ায়ী ক্লায়য়ন্টয়দর কায়ে শলটারয়হি শিফলভার করয়ত 

সক্ষম হয়য়য়ে 
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শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1 প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2 ম্পিম্পেএলএম 

3 হযান্ডআউেি 

4 ল্যাপেপ 

5 মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6 কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7 ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8 বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9 অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পেোইি 

ম্পেষয়েস্তু • শলটারয়হি 

• শলটারয়হি সাইজ 

• িন্ট  

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   

 

ম্পশেনফল -৩: খাম ফিজাইন করয়ত পারয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 

 

1. ক্লায়য়ন্টয়দর তথ্য ব্যাখ্যা করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

2. প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী কালার শমাি ফনিাৃচন করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

3. ক্লায়য়য়ন্টর প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী খায়মর স্ট্াইল ও সাইজ ফনধাৃরণ করয়ত 

সক্ষম হয়য়য়ে 

4. উপযুক্ত সিটওয়যার ব্যিহার কয়র খাম ততফর করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

5. খাম সঠিক আয়ে ফকনা পরীক্ষা ও প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী সিংয়োধন করয়ত 

সক্ষম হয়য়য়ে 

6. স্ট্যান্ডাি ৃপিফত অনুর্ায়ী ক্লায়য়ন্টয়দর অনুয়মাদন ফনফিত করয়ত সক্ষম 

হয়য়য়ে 

7. স্ট্যান্ডাি ৃিরম্যাট অনুর্ায়ী ক্লায়য়ন্টয়দর কায়ে খাম শিফলভার করয়ত সক্ষম 

হয়য়য়ে 
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শত ৃও ম্পিটিাি ৃ
1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পেোইি 

ম্পেষয়েস্তু • ক্লায়য়ন্টয়দর তথ্য  

• কালার শমাি  

• খায়মর স্ট্াইল ও সাইজ 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   

 

ম্পশেনফল -৪: অফিফসয়াল ভাউচার ততফর করয়ত পারয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 

 

1. ক্লায়য়ন্টয়দর তথ্য ব্যাখ্যা করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

2. প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী কালার শমাি ফনিাৃচন করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

3. ক্লায়য়য়ন্টর প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী অফিফসয়াল ভাউচায়রর স্ট্াইল ও সাইজ 

ফনধাৃরণ করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

4. উপযুক্ত সিটওয়যার ব্যিহার কয়র অফিফসয়াল ভাউচার ততফর করয়ত 

সক্ষম হয়য়য়ে 

5. অফিফসয়াল ভাউচার সঠিক আয়ে ফকনা পরীক্ষা ও প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী 

সিংয়োধন করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

6. স্ট্যান্ডাি ৃপিফত অনুর্ায়ী ক্লায়য়ন্টয়দর অনুয়মাদন ফনফিত করয়ত সক্ষম 

হয়য়য়ে 

7. স্ট্যান্ডাি ৃিরম্যাট অনুর্ায়ী ক্লায়য়ন্টয়দর কায়ে অফিফসয়াল ভাউচার শিফলভার 

করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 
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শত ৃও ম্পিটিাি ৃ
1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পেোইি 

ম্পেষয়েস্তু • িকুয়ময়ন্টর সাইজ  

• অফিফসয়াল ভাউচার 

• িন্ট 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   

 

ম্পশেনফল -৩: জীিনবৃিান্ত প্রস্তুত করয়ত পারয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 

 

1. ক্লায়য়ন্টয়দর তথ্য ব্যাখ্যা করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

2. ক্লায়য়য়ন্টর প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী িকুয়ময়ন্টর সাইজ ফনধাৃরণ করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

3. উপযুক্ত সিটওয়যার ব্যিহার কয়র জীিনবৃিান্ত ততফর করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

4. জীিনবৃিান্ত শচক করা ও প্রয়য়াজন অনুসায়র সিংয়োধন করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

5. স্ট্যান্ডাি ৃপিফত অনুর্ায়ী ক্লায়য়ন্টয়দর অনুয়মাদন ফনফিত করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

6. স্ট্যান্ডাি ৃিরম্যাট অনুর্ায়ী ক্লায়য়ন্টয়দর কায়ে জীিনবৃিান্ত শিফলভার করয়ত 

সক্ষম হয়য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ
1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পেোইি 



 

40 

 

ম্পেষয়েস্তু • ক্লায়য়ন্টয়দর তথ্য  

• জীিনবৃিান্ত 

• িন্ট 

• কালার 

• সাইজ 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   
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ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি রাস্ট্ার ইয়মজয়ক শভেয়র রূপান্তর কর (Convert Raster to Vector) 

ইউম্পনে বকাড OU-ICT-GDF-03-L3-V1 

মম্পডউল ম্পশটিানাম রাস্ট্ার ইয়মজয়ক শভেয়র রূপান্তর করা 

মম্পডউল ম্পডিম্পক্রপশন  এই মম্পডউলর্ট রাস্ট্ার ইয়মজয়ক শভেয়র রূপান্তর কিাি জন্য প্রটয়াজনীয় দক্ষতা, জ্ঞান 

এোং মটনাোে অন্তর্ভকৃ্ত কিটত িক্ষম হটয়টে। 

মম্পডউলর্টটত রাস্ট্ার ইয়মজ ম্যানুয়াফল শেস করা, রঙ প্রয়য়াগ করা, েফি পর্াৃয়লাচনা 

ও পরীক্ষা করয়ত পারার দক্ষতা অন্তর্ভকৃ্ত িটয়টে। 

নম্পমনাল িময় ৪০ ঘন্টা 

 

ম্পশেনফল 

1. রাস্ট্ার ইয়মজ ম্যানুয়াফল শেস করয়ত পারয়ি 

2. কালার প্রয়য়াগ করয়ত পারয়ি 

3. ইয়মজ পর্াৃয়লাচনা ও পরীক্ষা করয়ত পারয়ি 

 

ম্পশেনফল -১: রাস্ট্ার ইয়মজ ম্যানুয়াফল শেস করয়ত পারয়ি 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 

 

1. ক্লায়য়য়ন্টর তথ্য ব্যাখ্যা করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

2. প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী কালার শমাি ফনিাৃচন করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

3. ক্লায়য়য়ন্টর প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী িকুয়মন্ট সাইজ ফনধাৃরণ করয়ত সক্ষম 

হয়য়য়ে 

4. কায়জর প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী ম্যানুয়াফল ইয়মজ শেস করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

5. শেস করা েফি সঠিক আয়ে ফকনা পরীক্ষা ও প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী সিংয়োধন 

করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ

1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পেোইি 

ম্পেষয়েস্তু • ক্লায়য়য়ন্টর তথ্য 

▪ শসাস ৃইয়মজ 

▪ আটওৃয়াকৃ সাইজ 

▪ কালার 

▪ শিফলভায়রিল িাইল িরম্যাট 

• ইয়মজ শেফসিং পিফত 

• কায়জর গুণগত মান র্াচাই 

• কালার ফথওফর 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 
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3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   

 

ম্পশেনফল -২: কালার প্রয়য়াগ করয়ত পারয়ি 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 

 

1 প্রয়য়াজন অনুসায়র কালার টুল ব্যিহার কয়র ইয়ময়জর কালার ফচফিত করয়ত 

সক্ষম হয়য়য়ে। 

2 প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী আটওৃয়ায়কৃ কালার ব্যিহার করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে। 

3 প্রয়য়াজনীয় িরম্যাট অনুর্ায়ী আটওৃয়াকৃ সিংরক্ষণ করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে। 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ
1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল ও ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পেোইি 

ম্পেষয়েস্তু • কালার প্রয়য়াগ 

▪ কালার হুইল 

▪ কালার প্যায়লট 

▪ আই ড্রপার 

▪ কালার িায়কট 

▪ শগ্রফিয়য়ন্ট কালার 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   
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ম্পশেনফল -৩: ইয়মজ পর্াৃয়লাচনা ও পরীক্ষা করয়ত পারয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 

 

1. ক্লায়য়য়ন্টর প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী আটওৃয়াকৃ সঠিক আয়ে ফকনা র্াচাই ও পর্াৃয়লাচনা 

করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

2. শভের আটওৃয়াকৃ স্ট্যান্ডাি ৃিরম্যাট অনুর্ায়ী ক্লায়য়য়ন্টর কায়ে শিফলভার করয়ত 

সক্ষম হয়য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পেোইি 

ম্পেষয়েস্তু • আটওৃয়াকৃ সঠিক আয়ে ফকনা র্াচাই করার পিফত 

• শভের আটওৃয়াকৃ 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   
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ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি শিফসক ইয়মজ এফিটিিং সিাদন কর (Perform Basic Image 

Editing) 

ইউম্পনে বকাড OU-ICT-GDF-04-L3-V1 

মম্পডউল ম্পশটিানাম শিফসক ইয়মজ এফিটিিং সিাদন করা 

মম্পডউল ম্পডিম্পক্রপশন  এই মম্পডউলর্ট শিফসক ইয়মজ এফিটিিং সিাদন কিাি জন্য প্রটয়াজনীয় দক্ষতা, জ্ঞান 

এোং মটনাোে অন্তর্ভকৃ্ত কিটত িক্ষম হটয়টে। 

মম্পডউলর্টটত েফি ক্রপ এিিং ফরসাইজ করা, ফক্লফপিং পাথ ততফর করা, ব্যাকগ্রাউন্ড 

ফরমুভ করা ও মাি ততফর করয়ত পারার দক্ষতা অন্তর্ভকৃ্ত িটয়টে। 

নম্পমনাল িময় ৭৫ ঘন্টা 

 

ম্পশেনফল 

1. ইয়মজ ক্রপ এিিং ফরসাইজ করয়ত পারয়ি 

2. ফক্লফপিং পাথ ততফর করয়ত পারয়ি 

3. ব্যাকগ্রাউন্ড ফরমুভ করয়ত পারয়ি 

4. মাি ততফর করয়ত পারয়ি 

 

ম্পশেনফল -১: ইয়মজ ক্রপ এিিং ফরসাইজ করয়ত পারয়ি 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 

 

1. ক্লায়য়য়ন্টর তথ্য ব্যাখ্যা করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

2. ইমেজ ফনিাৃচন ও প্রয়য়াজন অনুসায়র ক্রপ করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

3. প্রয়য়াজন অনুসায়র টুলসমূহ কযাফলয়রট করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

4. ক্লায়য়য়ন্টর প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী শরজ্যয়লেন এিিং িাইয়মনেন ফনফদষৃ্ট করয়ত 

সক্ষম হয়য়য়ে 

5. র্থার্থ িাইল িরম্যায়ট ইয়মজ সিংরক্ষণ করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ
1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পেোইি 

ম্পেষয়েস্তু 1. ক্লায়য়য়ন্টর চাফহদা 

2. টুলস কযাফলয়রেন 

3. শরজ্যয়লেন এিিং িাইয়মনেন  

4. ফপয়ক্সল 

5. ক্রফপিং 

6. ইয়মজ োসিরয়মেন 

7. ফসয়লকেন টুলস  

8. ফসয়লকেন শমনুয  

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 
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3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   

ম্পশেনফল -২: ফক্লফপিং পাথ ততফর করয়ত পারয়ি 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 

 

1. ক্লায়য়ন্টয়দর তথ্য ব্যাখ্যা কিটত িক্ষম হটয়টে। 

2. প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী ইয়মজ ফনিাৃচন কিটত িক্ষম হটয়টে। 

3. কায়জর প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী শপন টুল ফনিাৃচন কিটত িক্ষম হটয়টে। 

4. ফক্লফপিং পাথ ততফর কিটত িক্ষম হটয়টে। 

5. প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী ফক্লফপিং পাথ সিংয়োধন করা এিিং র্থার্থ িাইল িরম্যায়ট 

সিংরক্ষণ কিটত িক্ষম হটয়টে। 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল ও ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পেোইি 

ম্পেষয়েস্তু 1. ফক্লফপিং পাথ 

2. শপন টুলস 

3. পাথ প্যায়লট 

4. অযািংকর পয়য়ন্ট 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   
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ম্পশেনফল -৩: ব্যাকগ্রাউন্ড ফরমুভ করয়ত পারয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 

 

1. ক্লায়য়ন্টয়দর চাফহদা ব্যাখ্যা করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে। 

2. প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী ইয়মজ ফনিাৃচন করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে। 

3. কায়জর প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী প্রয়য়াজনীয় টুল ফনিাৃচন করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে। 

4. ব্যাকগ্রাউন্ড শথয়ক েফি আলাদা করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে। 

5. ক্লায়য়য়ন্টর প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী ইয়মজ শথয়ক ব্যাকগ্রাউন্ড মুয়ে শিলয়ত সক্ষম 

হয়য়য়ে। 

6. র্থার্থ িাইল িরম্যায়ট ইয়মজ সিংরক্ষণ করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে। 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ
1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল ও ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পেোইি 

ম্পেষয়েস্তু • ক্লায়য়য়ন্টর চাফহদা 

• প্রয়য়াজনীয় টুলসমূহ 

▪ ফসয়লকেন টুলস 

▪ শপন টুলস 

▪ ইয়রজার টুলস 

▪ ব্যাকগ্রাউন্ড ফরমুভ টুলস 

• ব্যাকগ্রাউন্ড শথয়ক েফি আলাদা করার পিফত 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   
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ম্পশেনফল -৪: মাি ততফর করয়ত পারয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 

 

1. ক্লায়য়ন্টয়দর চাফহদা ব্যাখ্যা করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে। 

2. ইয়মজ ফনিাৃচন করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে। 

3. কায়জর প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী মাফিিং টুল ফনিাৃচন করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে। 

4. মাি ততফর করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে। 

5. ইয়মজ সঠিক আয়ে ফকনা র্াচাই ও উপযুক্ত িাইল িরম্যায়ট সিংরক্ষণ করয়ত 

সক্ষম হয়য়য়ে। 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ
1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল ও ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পেোইি 

ম্পেষয়েস্তু • মাফিিং টুল 

▪ ব্যাকগ্রাউন্ড ইয়রজার 

▪ শলয়ার মাি 

▪ চযায়নল মাি 

▪ ফসয়লে অযান্ড মাি 

• মাি ততফর করার পিফত 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   
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ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি শিফসক কালার কায়রকেন সিন্ন কর (Perform Basic Color 

Correction) 

ইউম্পনে বকাড OU-ICT-GDF-05-L3-V1 

মম্পডউল ম্পশটিানাম শিফসক কালার কায়রকেন সিন্ন করা 

মম্পডউল ম্পডিম্পক্রপশন  এই মম্পডউলর্ট শমৌফলক রঙ সিংয়োধন সিন্ন কিাি জন্য প্রটয়াজনীয় দক্ষতা, জ্ঞান 

এোং মটনাোে অন্তর্ভকৃ্ত কিটত িক্ষম হটয়টে। 

মম্পডউলর্টটত শপ্রািাে কালার পফরিতনৃ করা ও কালার কায়রকেন সিন্ন করয়ত  

পারার দক্ষতা অন্তর্ভকৃ্ত িটয়টে। 

নম্পমনাল িময় ৫০ ঘন্টা 

 

ম্পশেনফল 

1. শপ্রািাে কালার পফরিতনৃ করয়ত পারয়ি 

2. কালার কায়রকেন সিন্ন করয়ত পারয়ি 

 

ম্পশেনফল -১: শপ্রািাে কালার পফরিতনৃ করয়ত পারয়ি 
 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 

 

1. ক্লায়য়ন্টয়দর তথ্য ব্যাখ্যা করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে। 

2. প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী ইয়মজ ফনিাৃচন করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে। 

3. কালার কায়রকেন টুল ফচফিত প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী ফনিাৃচন করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে। 

4. কালার কায়রকেন শকৌেল ফচফিত করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে। 

5. উপযুক্ত কালার শমাি ফনিাৃচন করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে। 

6. র্থার্থ িাইল িরম্যায়ট ইয়মজ সিংরক্ষণ করয়ত সক্ষম হয়য়য়ে। 

7. প্রয়য়াজনীয় িরম্যাট অনুর্ায়ী ক্লায়য়য়ন্টর কায়ে ইয়মজ শিফলভার করয়ত সক্ষম 

হয়য়য়ে। 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ
1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পেোইি 

ম্পেষয়েস্তু 1. কালার কায়রকেন টুলস  

2. কালার অযািজাস্ট্য়মন্ট শলয়ার 

3. কালার কায়রকেন শকৌেল 

▪ রাইটয়নস 

▪ শলয়ভল 

▪ কাভসৃ 

▪ ফসয়লফেভ কালার 

▪ ফহউ/ স্যাচুয়রেন 

4. কালার শমাি 
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5. শভফরয়য়েন 

6. িয়টা এফিটর 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   
[ 

ম্পশেনফল -২: কালার কায়রকেন সিন্ন করয়ত পারয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 

 

1 ক্লায়য়ন্টয়দর চাফহদা ব্যাখ্যা কিটত িক্ষম হটয়টে। 

2 প্রয়য়াজন অনুর্ায়ী ইয়মজ ফনিাৃচন কিটত িক্ষম হটয়টে। 

3 কালার কায়রকেন পিফত প্রয়য়াগ কিটত িক্ষম হটয়টে। 

4 মূল ইয়ময়জর সয়ি পফরিফততৃ ইয়মজ তুলনা কিটত িক্ষম হটয়টে। 

5 র্থার্থ িাইল িরম্যায়ট ইয়মজ সিংরক্ষণ কিটত িক্ষম হটয়টে। 

6 প্রয়য়াজনীয় িরম্যাট অনুর্ায়ী ক্লায়য়ন্টয়দর কায়ে ইয়মজ শিফলভার কিটত িক্ষম 

হটয়টে। 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1 প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2 ম্পিম্পেএলএম 

3 হযান্ডআউেি 

4 ল্যাপেপ 

5 মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6 কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7 ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8 বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9 অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পেোইি 

ম্পেষয়েস্তু • এক্সয়পাজার 

• কালার ব্যায়লস 

• িয়টা ফিল্টার 

• হাইলাইট এন্ড স্যায়িা 
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প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপস্থাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   
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শব্দটকাষ 

 

অযাটিিটমন্ট মানদন্ড 

বকান প্রম্পশক্ষনার্ীি ম্পশেনফলিমূহ অম্পজৃত হটয়টে ম্পক না তা’ বর্ সকল মান্দটন্ডি মাধ্যটম ম্পেচাি কিা হয়  বিগুটলাি 

তাম্পলকাটক অযাটিিটমন্ট মানদন্ড েটল।এ োড়াও বেম্পণ কটক্ষ,কমশৃালায় এোং ম্পফটে কী প্রম্পশক্ষণ বমটর্াটডাটলাম্পজ 

অনুিিণ  কিা হটে তাি ম্পনটদশৃনাও এটত বদয়া র্াটক।  

 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

বকাটনা প্রম্পশক্ষণার্ীটক তাি ম্পনম্পদিৃ বর্াগ্যতাি স্বীকৃম্পত প্রদাটনি লটক্ষয প্রমাণ িাংগ্রটহি জন্য অনুসৃত বকৌশলটক 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত েটল।এি মটধ্য প্রশ্নােলী, পর্টৃেক্ষণ, র্ততীয় পটক্ষি প্রম্পতটেদন, িাক্ষাৎকাি, ম্পিমুটলশন এোং 

বপােটৃফাম্পলওি  মটতা পদ্ধম্পত ো বকৌশল অন্তর্ভকৃ্ত র্াকটত পাটি। 

 অযায়সসর (Assessor)  

বকাটনা প্রম্পশক্ষণার্ীটক িনদায়টনি ম্পনম্পমটি তাি কফিয়টফস অযাটিি (Assess) কিাি জন্য িনদায়ন কর্তপক্ষ কর্তৃক 

িনদাম্পয়ত ব্যম্পক্তটক অযাটিিি েটল। 

প্রম্পশক্ষক  

 প্রম্পশক্ষক একজন িনদধািী বপশাদাি ব্যম্পক্ত ম্পর্ম্পন একজন প্রম্পশক্ষণার্ী অর্ো একদল প্রম্পশক্ষণার্ীি ম্পনম্পদিৃ বপশায় ো বট্রটড 

িক্ষমতা উন্নয়টন িক্ষম। দক্ষতা উন্নয়টনি বক্ষটে একজন প্রম্পশক্ষক একাধাটি প্রম্পশক্ষক, অযাটিিি, প্রম্পশক্ষণ ম্পডজাইনাি ও 

বডটেলপাি এোং প্রম্পশক্ষণ তত্ত্বােধায়ক ম্পহিাটে কাজ কটিন। 

জাতীয় দক্ষতা িনদ 

  জাতীয় দক্ষতা উন্নয়ন কর্তপৃক্ষ কর্তকৃ অনুটমাম্পদত বর্াগ্যতা অজৃনকািী বকাটনা প্রম্পশক্ষণার্ীটক জাতীয় বর্াগ্যতা 

কাঠাটমাি ম্পনম্পদিৃ বকাটনা স্তটিি জন্য প্রদি দক্ষতা িনদ। 

অজৃন-ম্পেেিণী (Statement of Achievement) 

আটিিটমটন্ট বকাটনা এক ো একাম্পধক কম্পিটেম্পিি একটক (Unit of Competency) দক্ষতা অজৃনকািী 

প্রম্পশক্ষণার্ীটক দক্ষতা উন্নয়ন কর্তপৃক্ষ কর্তৃক প্রদি িনদপে। 

প্ররমাণক (Evidence)  

 একজন প্রম্পশক্ষণার্ীি কম্পিটেম্পিি একক অজৃন-িাংক্রান্ত দম্পলল ো ম্পনধাৃিক হটলা প্রমাণক। এই প্রমাণক একাম্পধক উপাটয় 

একাম্পধক উৎি বর্টক িাংগ্রহ কিা হটয় র্াটক। 

বকাি ৃম্পডজাইন 

এর্ট কম্পিটেম্পি বেজড কাম্পিকুলাটমি প্রধান উপাদান। এি মটধ্য বকাি ৃ ও বকাটিিৃ েণনৃা, বর্াগ্যতা স্তি,ইউম্পনত অে 

কম্পিটেম্পি,ম্পশেন ফল,টকাি ৃিাকচাি, কম্পিটেম্পি ম্পেটেশন, অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত, প্রম্পশক্ষক ও আটিিটিি বর্াগ্যতা এোং 

িকল ম্পিিটিিৃ তাম্পলকা র্াটক। 
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বকাটিিৃ ম্পেেিণ 

বকাটিিৃ ম্পেেিটণ ম্পশল্প, এন্টািপ্রাইি  ো িম্প্রদাটয়ি প্রটয়াজনীয়তা এোং  প্রম্পশক্ষণ বশষ হওয়াি পটি দক্ষতা অজৃটনি জন্য 

প্রস্তাম্পেত বকাটিিৃ প্রািম্পেকতা অন্তর্ভকৃ্ত র্াটক। 

 

বকাি ৃম্পশেনফল 

বকাি ৃ̀  ম্পশেন   বকাি ৃ মম্পডউলিমূহ িফলোটে িমাপ্ত কিটল ম্পশক্ষার্ীিা িক্ষমতা অজৃন কিটে তা েম্পণতৃ র্াটক। 

বকাি ৃিাকচাি  

এটত  মম্পডউলগুটলা ধািাোম্পহকোটে েম্পণতৃ র্াটক। প্রম্পতর্ট  মম্পডউটলি নম্পমনাল িময়ও বকাি ৃিাকচাটি উটেে র্াটক। 

বকাি ৃম্পশটিানাম  

কম্পিটেম্পি ম্পেটেষণ বর্টক বকাটিিৃ বর্ নাম বদয়া হয় তাই বকাি ৃম্পশিনাম। এর্ট বকাটি ৃকী আটে তাি  একর্ট পম্পিষ্কাি 

ধািণা বদয়। 

বকাি ৃবডম্পলোম্পি 

বেম্পণ কটক্ষ ো ওয়াকৃশটপ বকান  বকাি ৃকীোটে বডম্পলোম্পি কিা হটে তাি ম্পেেিণটক বকাি ৃবডম্পলোম্পি েলা হয়। 

বফি টু বফি বট্রম্পনাং বডম্পলোম্পি 

প্রর্াগত বেম্পণ কক্ষ ম্পেম্পিক ম্পশক্ষণ-ম্পশেন ব্যেস্থা বর্োটন প্রম্পশক্ষক প্রধান ভূম্পমকা পালন কটিন। 

ম্পশেন শত ৃ 

বর্ প্রটয়াজনীয়তাগুটলাি অধীটন ম্পশক্ষণ-ম্পশেন  প্রম্পক্রয়া এোং আটিটমন্ট কিা হটে। এি মটধ্য িটয়টে  িিঞ্জাম ও উপকিণ, 

প্রম্পশক্ষণ সুম্পেধা, লাম্পনাৃং বমোম্পিয়ালি  বর্মন েই, ম্যানুয়াল, মাম্পি-ম্পমম্পডয়া এোং অন্যান্য িাংস্থানিমূহ। এর্ট আটিি ক 

কিাি জন্য িিঞ্জাম এোং সুটর্াগগুু্টলাি সুটর্াগ ো ব্যাম্পপ্তও ম্পনম্পদিৃ কটি। এর্ট কম্পিটেম্পি স্ট্ান্ডাড-ৃএি বিঞ্জ অে 

বেম্পিটয়েলি এি িাটর্ িিম্পকৃত। 

কম্পিটেম্পি স্ট্ান্ডাড ৃ

বকান একজন কমীটক প্রকৃত কমটৃক্ষটে ম্পনধাৃম্পিত মাটন বকান কাজ িিাদটনি জন্য বর্ জ্ঞান, দক্ষতা ও আচিণ প্রটয়াজন 

হয় তাি ম্পেস্তাম্পিত ম্পেেিণটক কম্পিটেম্পি স্ট্যান্ডাড ৃেটল। কম্পিটেম্পি স্ট্যান্ডাড ৃম্পশেনফল ম্পেম্পিক ততিী কিা হয়। িাংম্পেি 

ম্পশল্প প্রম্পতিাটনি চাম্পহদা অনুিাটি িাংম্পেি ম্পশল্প প্রম্পতিাটনি িিািম্পি তিােধাটন এ স্ট্ান্ডাড ৃ ততিী কিা হয় েটল এর্টটক 

ইন্ডাম্পি স্ট্ান্ডাডওৃ েলা হটয় র্াটক। 

কম্পিটেম্পি ম্পেটেষণ 

প্রম্পতর্ট ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি বর্টক  কয়র্ট মম্পডউল হটে তা েণনৃা কটি। 

এম্পলটমন্ট অে কম্পিটেি 

এম্পলটমন্ট অে কম্পিটেম্পি হটলা ফলাফল ম্পেম্পিক  েম্পণতৃ দক্ষতা,  র্াি দ্বািা একজন ব্যম্পক্ত ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পিটত 

েম্পণতৃ  ম্পনধাৃম্পিত কাজ   কমটৃক্ষে ম্পনটদমৃ্পশত মানদটন্ড িিন্ন কিটত িক্ষম হটত হটে। 

এম্পেটডি 

কম্পিটেম্পি স্ট্যান্ডাড ৃঅনুিাটি বকান ম্পশক্ষার্ীি দক্ষতা অম্পজৃত হটয়টে ম্পকনা তা ম্পেচাি কিাি জন্য বর্ প্রমাণক িাংগ্রহ কিা 

হয়। এম্পেটডি অেশ্যই কম্পিটেম্পি স্ট্যান্ডাড-ৃএি িাটর্ িামঞ্জযিপূণ ৃহটত হটে। 
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ম্পিলি 

 বকান একজন কমীটক কমটৃক্ষটে ম্পনধাৃম্পিত মাটন বকান কাজ িিাদটনি জন্য বর্ জ্ঞান, ও দক্ষতা প্রটয়াজন হয় বি জ্ঞান, 

ও দক্ষতা প্রটয়াগ  কিাি িামর্টৃক ম্পিলি েটল। 

 

িনদায়ন 

বকান ম্পশক্ষার্ী ম্পনধাৃম্পিত বকান বর্াগ্যতাি িকল ইউম্পনে িফলোটে বশষ কিটল তাটক িনদ প্রদাটনি প্রম্পক্রয়াটক িনদায়ন 

েটল। 

মম্পডউল বডিম্পক্রপ্টি 

মম্পডউল বডিম্পক্রপ্টি কমম্পপটেম্পি স্ট্যান্ডাড ৃইউম্পনে বডিম্পক্রপ্টটিি িাটর্ িিম্পকৃত এোং ইহা ম্পশেনফটলি উপি বজাি 

ম্পদটয় মম্পডউটলি িাম্পেকৃ উটেশ্য েণনৃা কটি। 

মম্পডউল ম্পশটিানাম 

মম্পডউল ম্পশটিানাম কমম্পপটেম্পি স্ট্যান্ডাড-ৃব এি কম্পিটেম্পি ইউম্পনটেি িাটর্ িিম্পকৃত। তটে, এি অর্ ৃএই নয় বর্ 

প্রম্পতর্ট কম্পিটেম্পি ইউম্পনটেি জন্য একর্ট কটি মম্পডউল হটে। মম্পডউল-এি িাংখ্যা ম্পনধাৃম্পিত হয় কম্পিটেম্পি ইউম্পনটে 

অন্তভূকৃ্ত ম্পশেনফল/ উপাদাটনি উপি ম্পেম্পি কটি।  ম্পকছু ম্পকছু বক্ষটে একর্ট কম্পিটেম্পি ইউম্পনটে দু’র্ট প্রম্পশক্ষণ 

মম্পডউল র্াকটত পাটি অর্ো কেনও আোি দু’র্ট কম্পিটেম্পি ইউম্পনে একম্পেত কটি একর্ট প্রম্পশক্ষণ মম্পডউল গঠন 

কিা বর্টত পাটি। মম্পডউটলি একর্ট র্র্ার্র্ নাম ম্পদটত হটে। মম্পডউটলি নাম উক্ত প্রম্পশক্ষণ মম্পডউটলি অন্তগতৃ 

উপাদান/ম্পশেনফটলি গ্রুপটক প্রম্পতফম্পলত কিটে।  

ম্পশেনফল 

ম্পশেনফল কম্পিটেম্পি স্ট্ান্ডাড ৃ এম্পলটমটন্টি িাটর্ িিম্পকৃত। এর্ট  িার্কৃোটে প্রম্পশক্ষণ বশটষ কমসৃ্থটল প্রটয়াগ 

কিটত ম্পশক্ষার্ীিা কী কী দক্ষতা, জ্ঞান এোং আচিণ ম্পশেটে তা েণনৃা কটি। ম্পশেনফল েণনৃাি জন্য কম ৃ

ম্পক্রয়া )Action Verb(  ।য়ব্যেহাি কিা হ  ম্পশেনফটল অেশ্যই   কী কমিৃিাদন কিটত হটে  , কম ৃিিাদন  

শত ৃ ও মানদণ্ড অন্তভূকৃ্ত র্াকটে। ম্পশেন ফটলি  ফলাফল ম্পহটিটে বকান পণ্য, বিো ো ম্পিদ্ধান্ত পাওয়া র্াটে। 

কমিৃিাদন মানদন্ড 

বর্ মানদটন্ডি  উপি ম্পেম্পি কটি বকান কমীটক কমটৃক্ষটে  কম ৃিিাদন কিটত  হয় বির্টই কম ৃিিাদন মানদন্ড 

র্া’ বদো ও পম্পিমাপ কিা র্ায়। কম্পিটেম্পি স্ট্ান্ডাটডিৃ প্রম্পতর্ট এটলটমটন্টি অধীটন একাম্পধক কম ৃিিাদন মানদন্ড 

র্াটক। 

নম্পমনাল িময় 

প্রম্পতর্ট  ম্পশেনফটলি ম্পেপিীটত বর্ নামানুর্ায়ী িময় েিাে কিা হয় তাটক নম্পমনাল িময় েটল।ম্পিম্পের্ট বত 

ম্পশেনফটলি গুরুত্ব এোং একজন ম্পশক্ষার্ীি  বির্ট অজৃটনি ক্ষমতাি উপি ম্পশেনফটলি প্রকৃত িময় ম্পনেিৃ কটি।তাই 

দক্ষতাি িাটর্ ম্পশেনফল অজৃটনি উপি ম্পেম্পি কটি প্রকৃত  িময় ম্পহিাে কিা হয়।তাই প্রটদয় নম্পমনাল িময় 

ম্পশেনফল অজৃটন বতমন বকান গুরুত্ব েহন কটি না। 

ম্পিটিাৃি (Resource) 

বকাি ৃোস্তোয়টনি জন্য প্রটয়াজনীয় র্ন্ত্রপাম্পত,িিঞ্জাম,মালামাল ও অন্নান্য বেৌত সুটর্াগ-সুম্পেধাম্পদ। 
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কম্পিটেম্পি বেজড কাম্পিকুলাম বেম্পলটডশন ওয়াকেৃপ 

গ্রাফিক ফিজাইন ির ফিল্যাফসিং, শলয়ভল -৩ 

(৩০-০৩-২০২৩) 

 

বেম্পলটডশন ওয়াকশৃটপ অাংশগ্রহণকািী ম্পেটশষজ্ঞগটণি তাম্পলকা 

 

ক্রফমক 

নিং অাংশগ্রহণকািী নাম পদেী ও প্রম্পতিাটনি নাম স্বাক্ষর ও তাফরখ 

1  আরাহাম মুয়েদৃ  

ফসফনয়র প্রয়জে ম্যায়নজয়মন্ট শেোফলষ্ট, 

ফিফজকন শটকয়নালফজস ফলফময়টি, শতজগাঁও, 

ঢাকা। 

 

2  শমাঃ জ্যয়য়ল পারয়ভজ ফসইও, ফভআর গ্রাফিক, শমাহাম্মদপুর, ঢাকা। 

 

3  

এ ফি এম ওয়াল ইকরামুল 

ইসলাম 

অপায়রেন লীি এন্ড শেইনার, পফণ্ডত, উিরা, 

ঢাকা। 

 

4  

আব্দুল্লাহ সরিরাজ 

ইয়াফসন 

এক্স ইসোের, এযাফনয়মেন ল্যাি, ফিপাটয়ৃমন্ট 

অি কফিউটার সায়য়স এন্ড ইফঞ্জফনয়াফরিং, ঢাকা 

ফিশ্বফিদ্যালয়। 

 

5  সাম্য কমকৃার 
শমন্টর, গ্রাফিক ফিজাইন, শকািাস ৃোস্ট্, 

িািংলায়দে। 

 

6  শমাঃ জফহর উফিন শিপুটি ইনচাজৃ, ফনউজ গ্রাফিক্স, প্রথম আয়লা। 

 

7  শমা. সাইি উফিন 
অযায়সসয়মন্ট এক্সপাট,ৃ জাতীয় দক্ষতা উন্নয়ন 

কর্তপৃক্ষ, আগারগাঁও, ঢাকা। 

 

 

 

 


