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কম্পপিাইে 

 

জ া তী য় দ ক্ষ তা উ ন্ন য়ন ক র্তপৃ ক্ষ, 

প্রধা নম ন্ত্র ী কা র্াৃ ল য় । 

১১-১২ তলা, ফ িফ নয়য়া গ ভিন  

ই-৬/ফ ি, আগা রগ াঁও, শে র-ই-িা াংলা নগর, ঢা কা-১২০ ৭ 

ই য়ম ই ল: ec@nsda.gov.bd 

ওয়য়িস া ই ট: www.nsda.gov.bd 

ন্য া ে না ল ফ িলস শপ া ট াৃ ল: http:\\skillsportal.gov.bd 

 

এ কা ফ রকু লা ম টি র স্ব ত্ত্ব জা তী য় দ ক্ষ তা উ ন্নয়ন কর্তপৃ ক্ষ (এনএস ফ িএ) এর ফ নকট স াংরফ ক্ষত। এনএস ফ িএ-এর 

র্থা র্থ অনুয়ম া দ ন ব্য তী ত অন্য শ কউ ি া অন্য শকা ন প ক্ষ এ কা ফ রকু লা ম টি র শকা ন রকম প ফ রিতনৃ ি া 

প ফ রম াজ ৃন করয়ত প া রয়ি না ।     

এ কা ফ রকু লা ম এনএস ফ িএ কর্ত ৃক অনুয়ম া ফ দ ত গ্র া ফ িক ফ িজ া ই ন শলয়ভল-৩ অকু য়প ে য়নর কফ িয়ট ফ ি স্ট্ যা ন্ডা ি ৃ

এর ফ ভফ ি য়ত প্র ণয় ন করয়ত স ক্ষম হয়য়য় ে। এয়ত গ্র া ফ িক ফ িজ া ই ন শলয়ভল-৩ স্ট্ যা ন্ডা িটৃি িা স্তিা য়য়নর জ ন্য 

প্রয়য়া জ নী য় তথ্য স ফ ন্নয়িফ ে ত হয়য়য়ে। এটি প্রফ ে ক্ষ ক, অযা য়স স র ও কা ফ রকু লা ম শিয়ভলপ া রয়দ র জ ন্য গু রুত্বপূ ণ ৃ

স হা য়ক িকুয়ম ন্ট। 

এ িকুয়ম ন্টটি স াংফ ি ষ্ট খা য়তর আই এস ফ স র প্রফ তফ নফ ধ/ফ ে য়ের প্রফ তফ নফ ধ, একা য়িফ ম য়া, কা ফ রকু লা ম শে ে া ফ লষ্ট, 

ফ িয়ে ষজ্ঞ প্রফ ে ক্ষ ক ও শপ ে া জ ী িী র স হা য়তা য় এনএস ফ িএ ক র্তকৃ প্রণয়ন করয় ত স ক্ষম হয়য়য় ে।  

এনএস ফ িএ স্ব ী কৃত শদ য়ের স কল স রকা ফ র-শিস রকা ফ র-এনফ জ ও প্রফ ে ক্ষ ণ প্রফ তষ্ঠা য়ন গ্র া ফ িক ফ িজ া ই ন শলয়ভল-৩ 

শকা য়স রৃ দ ক্ষ তা ফ ভফ ি ক প্রফ ে ক্ষ ণ িা স্তিা য়য়নর জ ন্য এ কা ফ রকু লা ম টি ব্য িহা র করয়ত প া রয়ি ।  
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ভূম্পমকা 

 

শদ য়ের আথ-ৃস া ম া ফ জ ক উ ন্নয়য়ন দ ক্ষ তা ফ নভরৃ প্রফ ে ক্ষ য়ণর গু রুত্ব অপ রস ী ম । উ ৎপ া দ নে ী লতা বৃফ ি, কম সৃ াংস্থা ন সৃ ফ ষ্ট 

এিাং দ া ফ রদ্র্ য ফ িয়ম া চ য়নর জ ন্য চ া ফ হদা ফ ভফ ি ক দ ক্ষ তা প্রফ ে ক্ষ ণ একটি গু রুত্বপূ ণ ৃ শক্ষত্র ।  িা াংলা য়দ য়ে স রকা ফ র ও 

শিস রকা ফ র প র্াৃ য়য় গয়ে ওঠ া দ ক্ষ তা উ ন্ন য় ন স াংক্রা ন্ত প্রফ ে ক্ষ ণ প্রফ তষ্ঠা নস মূহ িা ফ ণফ জ যকভা য়ি দ ক্ষ তা উ ন্নয়ন প্রফ ে ক্ষ ণ 

প্রদ া ন করয় ে। এই স ম স্ত প্রফ ে ক্ষ ণ প্রফ তষ্ঠা য়ন  প ফ রচ া ফ লত প্রফ ে ক্ষ য়ণর স া ম ফ গ্র ক ম া ন উ ন্নয়ন ও স ম ন্ব য় স া ধয়ন 

অকুয়প ে ন ফ ভফ ি ক অফ ভন্ন প্রফ ে ক্ষ ণ কা ফ রকু লা ম থা কা জ রুফ র । জ াতী য় দ ক্ষ তা উ ন্নয়ন ক র্তপৃ ক্ষ আই ন, ২০ ১৮ এ প্রদ ি 

ক্ষ ম তা িয়ল এনএস ফ িএ ফ িফ ভন্ন অকুয়প ে য়ন/ শে য়ি শদ ে ব্যা পী প ফ রচা ফ লত প্রফ ে ক্ষ ণ কা র্কৃ্রয়ম র জ ন্য অফ ভন্ন 

কা ফ রকু লা ম প্রণয়ন ক রয়ে। 

শদ ে ী য় ও আন্ত জ ৃাফ তক শ্র ম িা জা য়রর চ াফ হদ া শম া তা য়িক দ ক্ষ জ নিল ততফ রর লয়ক্ষয এনএস ফ িএ কর্তকৃ ফ িফ ভন্ন 

অকুয়প ে য়নর (শ লয়ভলফ ভফ ি ক) কফ িয়ট ফ ি স্ট্ যা ন্ডা ি ৃপ্রণয়ন করা হয়ে।  

কফ িয়ট ফ ি স্ট্ যা ন্ডা ি ৃঅনুর্া য়ী প্রফ ে ক্ষ ণ প্রদ া ন ও অযা য়স স য়ম ন্ট এ র লয়ক্ষয দ ক্ষ ও প্রফ ে ফ ক্ষত প্রফ ে ক্ষ ক অপ ফ রহা র্ ।ৃ এই 

লয়ক্ষয স াংফ ি ষ্ট খা য়তর আই এস ফ স র/ফ ে য়ের প্রফ তফ নফ ধ, এ কা য়িফ ম য়া, কা ফ রকু লা ম শে ে া ফ লষ্ট, ফ িয়ে ষজ্ঞ প্রফ ে ক্ষ ক ও 

শপ ে া জ ী িী র স মন্ব য়য় গঠিত ফ িয়ে ষজ্ঞ কফ ম টি র ম া ধ্যয়ম গ্র া ফ িক ফ িজ া ই ন শলয়ভল-৩ এর কা ফ রকু লা ম প্রণয় ন করয় ত 

স ক্ষম হয়য়য়ে । এই কা ফ রকু লা য়ম প্রয়য়া জ নী য় শ কা স ৃফ িজ া ই ন, শকা স ৃস্ট্র া কচ া র, ও শকা স ৃশিফ লভা ফ র শম থি অন্ত র্ভ কৃ্ত 

করয়ত স ক্ষম হয়য়য় ে। এ ো ে া ও প্রফ ে ক্ষ ণা থ ীয়দ র অ যা য়স স য়ম ন্ট ম া নদ ণ্ড, অযা য়স স য়ম ন্ট প িফ ত, শর্া গ্যতা স্তর ও 

স নদ া য়ন প্রফ ক্রয়া স ফ ন্নয়িে করয়ত স ক্ষম হ য়য়য়ে। 

এ কা ফ রকু লা ম টি এনএস ফ িএ ক র্তকৃ অনুয়ম া ফ দ ত একটি িকুয়ম ন্ট র্া ফ ে য়ের চ া ফ হদ া ফ ভফ ি ক দ ক্ষ তা ম া ন অনুস া য়র 

প্রণী ত গ্র া ফ িক ফ িজ া ই ন শলয়ভল-৩ এর প্রফ ে ক্ষ ণ িা স্তিা য়য়নর স া ম ফ গ্র ক ফ িষয়ি স্তু িণনৃা কয়র । এটি গ্র া ফ িক ফ িজ া ই ন 

শলয়ভল-৩ শকা য়স রৃ প্রফ ে ক্ষ ণা থ ীরা র্থা র্থভা য়ি অনুস র ণ কয় র ফ নয়জ য়দ রয়ক দ ক্ষ ও শর্া গ্য গ্র া ফ িক ফ িজ াই ন 

এফ ি ফ কউ টি ভ ফ হয়সয়ি গয়ে তুলয়ত প া রয়ি ।  

এ কা ফ রকু লা ম য়ক অনুস রণ কয়রই প্রফ ে ক্ষ ণা থ ীয়দ র অযা য়স স য়ম ন্ট টুলস, অযা য়স স য়ম ন্ট এিাং স নদ া য়ন করা হয়ি । 
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িাংম্পক্ষপ্ত শব্দােলী 

1. এনএিম্পডএ (NSDA) ` – জাতীয় দক্ষতা উন্নয়ন কর্তপক্ষ 

2. ম্পিএি (CS)   – কম্পিটেম্পি স্ট্যান্ডাড ৃ 

3. আইএিম্পি (ISC)  – ইন্ডাম্পি ম্পিলি কাউম্পিল  

4. ম্পিম্পেএলএম (CBLM)   – কম্পিটেম্পি বেিড লাম্পণাৃং ম্যাটেম্পিয়াল 

5. ইউওম্পি (UoC)    – ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি  

6. ফ প ফ পই (PPE)   – প া রয়স া না ল প্রয়ট কটি ভ ই কুই প য়ম ন্ট  

7.  ফ জ ফ ি (GD)    – গ্র া ফ িক ফ িজ া ই ন 
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০২.০২.২০২৩ তাম্পিটে অনুম্পিত ২৪ তম কর্তপৃক্ষ িোয় অনুটমাম্পদত। 
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বকাি ৃম্পডজাইন 

 

বকাটিিৃ নাম  : গ্রাম্পফক ম্পডজাইন    

বর্াগ্যতাি স্তি  : জাতীয় দক্ষতা িার্টমৃ্পফটকে (এনএিম্পি)-৩ 

নম্পমনাল  িময়কাল : ৩৬০ ঘন্টা 

 

ইউম্পনে অফ কম্পিটেম্পিি তাম্পলকা 

বজটনম্পিক 

1. কম য়ৃক্ষয়ত্র শপ ে া গত ফ নরা প ি া ও স্ব া স্থ য (ওএসএই চ) ফ িফ ধ প্রয়য়া গ কর; (Apply Occupational Safety and 

Health (OSH) Procedure in the Workplace) 
2. কম য়ৃক্ষয়ত্র ই াংয়র ফ জ য়ত শর্া গা য়র্া গ র ক্ষ া কর (Carry Out Workplace Interaction in English) 

বিক্টি বেম্পিম্পফক 

1. একটি প া স নৃা ল কফ িউ ট া র প ফ রচা লনা ও অযা ফ িয়কে ন স িট ওয় যা র ব্য িহা র কর (Operate a Personal 

Computer and use application software) 
2. অফ িস আফ িয়কে ন স িট ওয়যা র ব্য িহা র কর (Use Office Application Software)  

3. ই ন্টা রয়নট ব্য িহা র কয়র তথ্য অ যা কয়স স কর (Access Information Using Internet) 

4. আই টি কম য়ৃক্ষয়ত্র তনফ ত ক ম া ন শম য়ন চ ল (Comply to Ethical Standards in IT Workplace) 

 

অকুটপশন বেম্পিম্পফক 

1. গ্র া ফ িক ফ িজ া ইন ধা রণা ও গা ইিলা ইন প্রয় য়া গ ক রা (Apply graphic design concepts and 

guidelines)  

2. ইল া য় স্ট্রে ন স িটও য়যা র ব্যিহ া র ক য় র প্রয় িে ন া ল ফ িজ া ইন ত তরী ক রা (Create professional design 

using Illustration software) 

3. অপ া য়রটি াং ফ স য়স্ট্ ম ই িট ল ও ব্য িহা র কর এিাং ই উ টি ফ লটি গু ফ ল অফ িমা ই জ কর (Install and Use 

Operating System and Optimize Utilities) 

4. ইয় ম জ ক য় িা জ ও শসপ া য় রট ক রা (Separate and Compose image) 

5. ম ক আপ ত তরী ক রা এিাং ফ প্রন্ট ক রা (Create Mock Up and Print) 

6. আ উ টপুয় টর জ ন্য ম্যায় টফ রয়া ল শিয় ভলপ ক রা (Develop materials for output) 

 

বকাটিিৃ ম্পেেিণ 

এর্ট একর্ট দক্ষতা ম্পেম্পিক প্রম্পশক্ষণ পাঠ্যক্রম র্া গ্র া ফ িক ফ িজ াই ন বপশাি কাটজ কাম্পিত জ্ঞান, দক্ষতা এোং কম য়ৃক্ষয়ত্র 

র্থা র্থ মটনাোে ততিীি  জন্য প্রণয়ন কিটত িক্ষম হটয়টে। পাঠ্যক্রমর্টটত ম্পেম্পেন্ন দক্ষতা বর্মন, কম য়ৃক্ষয়ত্র শপ ে া গত 

ফ নরা প ি া ও স্ব া স্থ য (ওএসএই চ) ফ িফ ধ প্রয়য়া গ কর া, কম য়ৃক্ষয়ত্র র শর্া গা য়র্া গ ই াংয়রফ জ য়ত স িা দ ন কর া, একটি প া স নৃা ল 

কফ িউ ট া র প ফ রচা লনা ও অযা ফ িয় কে ন শপ্রা গ্র া ম ব্য িহা র কর া, অফ িস অযা ফ িয়কে ন স িট ওয় যা র ব্য িহা র কর া, ই ন্টা রয়নট 

ও ই য়লয়র া ফ নক শম ই ল ব্য িহা র কয়র তথ্য অযা কয়স স কর া, আ ই টি কম য়ৃক্ষয়ত্র তনফ তক ম া ন শম য় ন চ লা, গ্র া ফ িক ফ িজ া ই ন 

ধা রণা ও গা ই িলা ই ন প্রয়য়া গ কর া, ই লা য়স্ট্র ে ন স িট ওয়যা র ব্য িহা র কয়র প্রয়িে না ল ফ িজ া ই ন ততরী কর া, ই য়ম জ কয়িা জ 

ও শস প া য়রট কর া, ম কআপ ততরী করা এিাং ফ প্র ন্ট কর া, আউ ট পু য়ট র জ ন্য ম্যা য়ট ফ রয়া ল শিয়ভলপ করা ম্পেষয়ক দক্ষতা 

অন্তভূকৃ্ত িটয়টে। 
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বকাটিিৃ ম্পশেনফল  

এ বকািরৃ্ট িফলোটে িিন্ন কিা হটল জাতীয় বর্াগ্যতা কাঠাটমাি অধীটন গ্র া ফ িক ফ িজ া ই ন,  বলটেল-৩ এ িনদায়ন 

কিা হটে। এোড়াও এ বকািরৃ্টি ম্পনম্নম্পলম্পেত কমমৃুেী, অর্নৃনম্পতক, ও িামাম্পজক ম্পশেনফল িটয়টে ।   

কমমৃুেী ম্পশেনফল  

1 গ্রাম্পফক ম্পডজাইনাি ম্পহটিটে দক্ষতাি িাটর্ কাজ কিটত পািটে  

2 আই টি কম য়ৃক্ষয়ত্র তনফ ত ক ম া ন শম য়ন চ লয়ত স ক্ষম হয়ি 

অর্নৃনম্পতক ম্পশেনফল 

1 বদটশ ও ম্পেটদটশ গ্রাম্পফক ম্পডজাইনাি ম্পহটিটে চাকম্পিি সুটর্াগ সৃম্পি হটে  

2 দক্ষতা উন্নয়ন কমকৃাটন্ড অাংশগ্রহণ কটি আর্-ৃ িামাম্পজক উন্নয়টন অেদান িােটত পািটে 

  

িামাম্পজক ম্পশেনফল 

1 ব্যম্পক্তগত উন্নয়ন িাধটনি মাধ্যটম িামাম্পজক  মর্াৃদা বৃম্পদ্ধ পাটে 

2 পম্পিেতনৃশীল প্রযুম্পক্তি িটে িাংগম্পতপূণ ৃদক্ষ জনিিটদি অাংশীদাম্পিত্ব বৃম্পদ্ধ পাটে 

3 িমাটজ দক্ষ ও প্রম্পশম্পক্ষত গ্রাম্পফক ম্পডজাইনাি এি িাংখ্যা বৃম্পদ্ধ পাটে  
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বকাি ৃকাঠাটমা 

ক্রম্পমক 

নাং 
ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি মম্পডউল ম্পশটিানাম 

নম্পমনাল 

িময় 

বজটনম্পিক ই উ ফ নট অি কম্পিটেম্পি – ৩৬ ঘন্টা 

1.  কম য়ৃক্ষয়ত্র শপ ে া গত ফ নরা প ি া ও স্ব া স্থ য (ওএসএই চ) 

ফ িফ ধ প্রয়য়া গ কর; (Apply Occupational Safety 

and Health (OSH) Procedure in the 

Workplace) 

কম য়ৃক্ষয়ত্র শপ ে া গত ফ নরা প ি া ও 

স্ব া স্থ য (ওএসএই চ) ফ িফ ধ প্রয়য়া গ 

কিা;    

১৬  

2.  কম য়ৃক্ষয়ত্রর শর্া গা য়র্া গ ই াংয়রফ জ য়ত স িা দ ন কর 

(Carry Out Workplace Interaction in English) 

কম য়ৃক্ষয়ত্রর শর্া গা য়র্া গ 

ই াংয়রফ জ য়ত স িা দ ন করা 
২০  

বিক্টি বেম্পিম্পফক ই উ ফ নট অি কম্পিটেম্পি – ৬৪  ঘন্টা 

3.  একটি প া স নৃা ল কফ িউ ট া র প ফ রচা লনা ও 

অযা ফ িয়কে ন শ প্রা গ্র া ম ব্য িহা র কর (Operate a 

Personal Computer and Use Application 

programs) 

একটি প া স নৃা ল কফ িউ ট া র 

প ফ রচ া লনা করা  
12 

4.  অফ িস অযা ফ িয়কে ন স িট ওয়যা র ব্য িহা র কর (Use 

Office Application Software) 
অফ িস অযা ফ িয়কে ন 

স িট ওয়যা র ব্য িহা র করা 

 

24 

5.  ই ন্টা রয়নট ও ই য়লয়র া ফ নক শম ই ল ব্য িহা র কয়র তথ্য 

অযা কয়স স কর (Access Information Using 

Internet and electronic mail) 

ই ন্টা রয়নট ও ই য়লয়র া ফ নক 

শম ই ল ব্য িহা র কয়র তথ্য 

অযা কয়স স করা 

12 

6.  

আই টি কম য়ৃক্ষয়ত্র তনফ ত ক ম া ন শম য়ন চ ল (Comply 

to Ethical Standards in the ICT Workplace) 

আই টি কম য়ৃক্ষয়ত্র তনফ ত ক ম া ন 

শম য়ন চ লা  

 

16 

অকুটপশন বেম্পিম্পফক ইউফন ট অ ি কম্পিটেম্পি - ২৬০ ঘন্টা 

7.  গ্র া ফ িক ফ িজ াই ন ধা রণা ও গা ই িলা ই ন প্রয়য়া গ কর 

(Apply graphic design concepts and 

guidelines) 

গ্র া ফ িক ফ িজ াই ন 

িা ন্ডা য়ম ন্টা লস ব্য া খ্যা করা 
৪০ 

8.  ই লা য়স্ট্র ে ন স িট ওয়যা র ব্য িহা র কয়র প্রয়িে না ল 

ফ িজ া ই ন ততরী কর (Create professional design 

using Illustration software) 

ই লা য়স্ট্র ে ন স িট ওয়যা র 

ব্য িহা র কয়র প্রয়িে না ল 

ফ িজ া ই ন ততরী করা 

৬০ 

9.   ই য়ম জ কয়িা জ ও শস প া য়রট কর (Separate and 

Compose image) 

ই য়ম জ কয়িা জ ও শস প া য়রট 

করা 
৬০ 

10.   ম কআপ ততরী করা এিাং ফ প্রন্ট কর (Create Mock 

Up and Print) 

ম কআপ ততরী করা এিাং ফ প্রন্ট 

করা 
৪০ 

11.  আউ ট পু য়ট র জ ন্য ম্যা য়ট ফ রয়া ল শিয়ভলপ কর 

(Develop materials for output) 

আউ ট পু য়ট র জ ন্য ম্যা য়ট ফ রয়া ল 

শিয়ভলপ করা ৬০ 
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বকাি ৃকাঠাটমা - বলিন প্ল্যান 

 
বজটনম্পিক ই উ ফ নট অি কম্পিটেম্পি – ৩৬ ঘন্টা 

 

ক্রম্পমক 

নাং 

ইউম্পনে অে 

কম্পিটেম্পি 

মম্পডউল 

ম্পশটিানাম 
ম্পশেনফল 

নম্পমনাল 

িময় 

1.  কম য়ৃক্ষয়ত্র শপ ে া গত 

ফ নরা প ি া ও স্ব া স্থ য 

(ওএসএই চ) ফ িফ ধ প্রয়য়া গ 

কর; (Apply 

Occupational Safety 

and Health (OSH) 

Procedure in the 

Workplace) 

 

কম য়ৃক্ষয়ত্র 

শপ ে া গত ফ নরা প ি া 

ও স্ব া স্থ য 

(ওএসএই চ) ফ িফ ধ 

প্রয়য়া গ কিা;    

 

1. ওএিএইচ পম্পলম্পি ও প্রম্পিম্পডঊি িনাক্ত 

কিটত পািটে; 
২  

2. ওএিএইচ প্রম্পিম্পডঊি অনুিিণ কিটত 

পািটে; 
২ 

3. হযাজাড ৃএোং ম্পিি ম্পিটপাে ৃকিটত 

পািটে; 
৪ 

4. জরুিী পম্পিম্পিম্পতটত িাড়া প্রদান কিটত 

পািটে;  
৪ 

5. ব্যম্পক্তগত সুিতা েজায় িােটত পািটে  ৪  

2.  কম য়ৃক্ষয়ত্রর শর্া গা য়র্া গ 

ই াংয়রফ জ য়ত স িা দ ন কর 

(Carry Out Workplace 

Interaction in English) 

কম য়ৃক্ষয়ত্রর 

শর্া গা য়র্া গ 

ই াংয়রফ জ য়ত 

স িা দ ন করা 

1. কম য়ৃক্ষয়ত্র শর্া গা য়র্া গ এিাং ফ ে ষ্টা চ া র 

ব্য া খ্যা  করয়ত প া রয়ি 
৪  

2. কম য়ৃক্ষয়ত্রর নফ থগু ফ ল প ে য়ত এি াং 

বুঝয়ত  প া রয়ি 
৪ 

3. কম য়ৃক্ষয়ত্র ফ ম টি াং এিাং আয়লা চ না য় 

অাংেগ্র হণ করয় ত প া রয়ি 
৮  

4. কম য়ৃক্ষয়ত্র শপ ে া দ া র তনফ তকতা  

অনুেী লন করয় ত প া রয়ি 
৪ 

 

বিক্টি বেম্পিম্পফক ই উ ফ নট অি কম্পিটেম্পি – ৬৪ ঘন্টা 

 

ক্রম্পমক 

নাং 

ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি মম্পডউল 

ম্পশটিানাম 
ম্পশেনফল 

নম্পমনাল 

িময় 

3.  

একটি প া স নৃা ল কফ িউ ট া র 

প ফ রচ া লনা ও অযা ফ িয়কে ন 

শপ্রা গ্র া ম ব্য িহা র কর 

(Operate a Personal 

Computer and Use 

Application programs) 

একটি প া স নৃা ল 

কফ িউ ট া র 

প ফ রচ া লনা 

করা  

1. কফ িউ ট া র চ া লু করয়ত প া রয়ি 
১  

2. ফ স য়স্ট্ য়ম র তথ্য অযা য়ি স করয়ত 

প া রয়ি 

২ 

3. িা ই ল এিাং শিা ল্ডা র ফ নয় য় কা জ 

করয়ত প া রয়ি 

২  

4. অযা ফ িয়কে ন শপ্রা গ্র া ম ব্য িহা র করয়ত 

প া রয়ি 

৪  

5. িকুয়ম ন্ট ফ প্রন্ট করয়ত প া রয়ি ২  
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6. কফ িউ ট া র ি ন্ধ করয়ত প া রয়ি ১  

4.  অফ িস অযা ফ িয়কে ন 

স িট ওয়যা র ব্য িহা র কর 

(Use Office Application 

Software) 

অফ িস 

অযা ফ িয়কে ন 

স িট ওয়যা র 

ব্য িহা র করা 

 

1. কফ িউ ট া র চ া লা য়ত প া রয়ি ২  

2. অযা ফ িয়কে ন স িট ও য়যা র 

ই িট ল করয়ত প া রয়ি 

২  

3. িকুয়ম ন্ট প্রস্তু ত/ততফ রয়ত ওয়া ি ৃ

প্রয়স স র ব্য িহা র করয়ত প া রয়ি 

৮  

4. ওয়া কৃে ী ট ততফ রয়ত শে িে ী ট 

ব্য িহা র করয়ত প া রয়ি 

৬  

5. শপ্রয়জ য়ন্টে ন ততফ রয়ত 

শপ্রয়জ য়ন্টে ন স িট ও য়যা র 

ব্য িহা র করয়ত প া রয়ি 

৪ 

6. িকুয়ম ন্ট ফ প্রন্ট করয়ত প া রয়ি ২  

5.  ই ন্টা রয়নট ও ই য়লয়র া ফ নক 

শম ই ল ব্য িহা র কয়র তথ্য 

অযা কয়স স কর (Access 

Information Using 

Internet and electronic 
mail) 

ই ন্টা রয়নট ও 

ই য়লয়র া ফ নক 

শম ই ল ব্য িহা র 

কয়র তথ্য 

অযা কয়স স 

করা 

1. ই ন্টা রয়নট শথয়ক ফ রয়স া স ৃ

অযা য়ি স করয়ত প া রয়ি  

৪  

2. ই য়লকে ফ নক শম ই ল ব্য িহা র 

এিাং ম্যা য়নজ করয় ত প া রয়ি 

৪ 

3. তথ্য আদ া ন প্রদ া য়নর জ ন্য 

অফ িও ও ফ ভফ িও টু ল ব্য িহা র 

করয়ত প া রয়ি 

৪ 

6.  

আই টি কম য়ৃক্ষয়ত্র তনফ ত ক ম া ন 

শম য়ন চ ল (Comply to 

Ethical Standards in the 

ICT Workplace) 

আই টি 

কম য়ৃক্ষয়ত্র 

তনফ তক ম া ন 

শম য়ন চ লা  

 

1. ক্লা য়য়য়ন্টর চ া ফ হদ া পু রণ করয়ত 

প া রয়ি 

৪  

2. ম া নস িন্ন প ণ্য এিাং প ফ রয়ষিা 

স রির া হ করয়ত প া রয়ি 

৪ 

3. কম য়ৃক্ষয়ত্র শপ ে া দ া ফ রত্ব িজ া য় 

রা খয়ত প া রয়ি 

৪ 

4. কম য়ৃক্ষয়ত্রর আচ রণফ িফ ধ িজ া য় 

রা খয়ত প া রয়ি 

৪  

 

অকুটপশন বেম্পিম্পফক ই উ ফ নট অ ি কম্পিটেম্পি - ২৬০ ঘন্টা   

ক্রম্পমক 

নাং 
ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি 

মম্পডউল 

ম্পশটিানাম 
ম্পশেনফল 

নম্পমনাল 

িময় 

7.  গ্র া ফ িক ফ িজ াই ন ধা রণা ও 

গা ই িলা ই ন প্রয়য়া গ কর 

(Apply graphic 

design concepts 

and guidelines) 

গ্র া ফ িক 

ফ িজ া ই ন 

িা ন্ডা য়ম ন্টা লস 

ব্য া খ্যা করা 

1. গ্রাম্পফক ম্পডজাইন এি বমৌম্পলক 

ম্পেষয়গুটলা ব্যাখ্যা কিটে। 

৪  

2. ইটমজ ম্পনটয় কাজ কিটত পািটে ১৬ 

3. ইটমটজি মানদণ্ড ম্পচম্পিত 

কিটে। 
৪ 

4. শিফ স ক ম্পডজাইন ততম্পি করয়ি । ১২ 
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5. গ্রাম্পফক ম্পডজাইন োটত 

কমিৃাংিাটনি সুটর্াগগু ফ ল 

ফ চ ফ িত করয়ি । 

২ 

6. অনলাইন মাটকৃে এর র্া য়গা 

গু ফ ল ব্য া খ্যা করয়ি । 
২ 

8.  ই লা য়স্ট্র ে ন স িট ওয়যা র 

ব্য িহা র কয়র প্রয়িে না ল 

ফ িজ া ই ন ততরী কর 

(Create 

professional design 

using Illustration 

software) 

ই লা য়স্ট্র ে ন 

স িট ওয়যা র 

ব্য িহা র কয়র 

প্রয়িে না ল 

ফ িজ া ই ন ততরী 

করা 

1. ম্পডজাইন কাটজি জন্য ততম্পি 

হয়ত প া রয়ি 
৪  

2. ম্পডজাইন ততম্পি কিটত পািটে ৪০ 

3. ম্পডজাইনকৃত কাজর্ট পুনঃমূল্যায়ন ও 

িা ই না লা ই জ কিটত পািটে ১৬ 

9.  ই য়ম জ কয়িা জ ও শস প া য়রট 

কর (Separate and 

Compose image) 

 

ই য়ম জ 

কয়িা জ ও 

শস প া য়রট করা 

1. ইটমজআলা দা করয়ত প া রয়ি  ৮ 

2. ই য়ম জ কয়িা জ করয়ত প া রয়ি ১২ 

3. ই য়ম জ ফ রটা চ করয়ত প া রয়ি ১২ 

4. কা লা র কা য়রকে ন ব্য িহা র করয় ত 

প া রয়ি 
৮ 

5. ই য়িক্ট ব্য িহা র করয়ত প া রয়ি ১২ 

6. ফ নয়জ র কা য়জ র মূল্য া য়ন করয় ত 

প া রয়ি 
৮ 

10.  ম কআপ ততরী করা এিাং 

ফ প্রন্ট কর (Create 

Mock Up and Print) 

ম কআপ ততরী 

করা এিাং 

ফ প্রন্ট করা 

1. কা য়জ র প ফ রয়িে প্রস্তুত করয়ত প া রয়ি ৪ 

2. ম ক আপ ততফ র করয় ত প া রয়ি ৩২ 

3. ড্র া িট ফ প্রন্ট করয়ত প া রয়ি ৪ 

11.  আউ ট পু য়ট র জ ন্য 

ম্যা য়ট ফ রয়া ল শিয়ভলপ কর 

(Develop 

materials for 

output) 

আউ ট পু য়ট র 

জ ন্য 

ম্যা য়ট ফ রয়া ল 

শিয়ভলপ করা 

1. নকে া কা জ র্া চ া ই করয়ত প া রয়ি ১২ 

2. আউ ট পু ট শট ম য়িট প্রস্তুত করয় ত 

প া রয়ি 
২৪ 

3. চূ ি া ন্ত আউ ট পুট জ ন্য প্রস্তুত কর য়ত 

প া রয়ি 
২৪ 
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কম্পিটেম্পি ম্পেটেষণ 

বজটনম্পিক ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি মম্পডউল 

িাংখ্যা 

1. কম য়ৃক্ষয়ত্র শপ ে া গত ফ নরা প ি া ও স্ব া স্থ য (ওএসএই চ) ফ িফ ধ প্রয়য়া গ কর;  (Apply 

Occupational Safety and Health (OSH) Procedure in the Workplace) 

০ ১ 

2. কম য়ৃক্ষয়ত্রর শর্া গা য়র্া গ ই াংয়রফ জ য়ত স িা দ ন কর (Carry Out Workplace 

Interaction in English) 
০১ 

বিক্টি বেম্পিম্পফক ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি  

1. একটি প া স নৃা ল কফ িউ ট া র প ফ রচ া লনা কর (Operate a Personal 

Computer and use application software) 

০ ১ 

2. অফ িস অযা ফ িয়কে ন স িট ও য়যা র ব্য িহা র কর (Use Office Application 

Software) 

০১ 

3. ই ন্টা রয়নট ব্য িহা র কয়র তথ্য অযা কয়স স (Access Information Using 

Internet) 

০ ১ 

4. আই টি কম য়ৃক্ষয়ত্র তনফ তক ম া ন শম য়ন চ ল (Comply to Ethical Standards 

in the ICT Workplace) 

০ ১ 

অকুটপশন বেম্পিম্পফক ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি   

1. গ্র া ফ িক ফ িজ া ই ন ধা রণা ও গা ই িলা ই ন প্রয়য়া গ কর (Apply graphic 

design concepts and guidelines) 

০১ 

2. ই লা য়স্ট্র ে ন স িট ওয়যা র ব্য িহা র কয়র প্রয়িে না ল ফ িজ াই ন ততরী কর 

(Create professional design using Illustration 

software) 

০১ 

3. ই য়ম জ কয়িা জ ও শস প া য়রট কর (Separate and Compose 

image) 

০১ 

4. ম কআপ ততরী করা এিাং ফ প্রন্ট কর (Create Mock Up and Print) ০১ 

5. আউ ট পু য়ট র জ ন্য ম্যা য়টফ রয়া ল শিয়ভলপ কর (Develop materials 

for output) 

০১ 

শম া ট ১ ১ 
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বকাি ৃবডম্পলোিী 

১. বফি টু বফি 

২. বিলফ বপিড লাম্পনাৃং (Self Paced Learning) 

৩. অন দ্য জে 

৪. অফ দ্য জে 

 

বকাি ৃপ্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

ম্পশক্ষার্ীটদি বশোি আগ্রহ এোং ক্ষমতাি উপি ম্পনেিৃ কটি বকাি ৃপ্রম্পশক্ষটণ ম্পেম্পেন্ন ধিটণি পদ্ধম্পত প্রটয়াগ কিা বর্টত 

পাটি। ম্পশক্ষার্ীটদি দক্ষ কিটত প্রম্পশক্ষকটদি উপযুক্ত পদ্ধম্পত ম্পনোৃচন কিা উম্পচত। দক্ষতা প্রম্পশক্ষটণি িময় ব্যেহৃত 

কটয়কর্ট িাধািণ পদ্ধম্পত হটলা: 

 

1. িি ৃতা  (Lecture) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. আটলাচনা (Discussion) 

4. প্রদশনৃ (Demonstration) 

5. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

6. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

7. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

8. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

9. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

 

 

মম্পডউলি অে ইিট্রাকশন 

✓ বজটনম্পিক 

✓ বিক্টি বেম্পিম্পফক, এোং  

✓ অকুটপশন বেম্পিম্পফক  
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বজটনম্পিক মম্পডউল  

 

ইউম্পনে অে 

কম্পিটেম্পি 

ক ম য়ৃক্ষ য়ত্র ওএসএই চ অ নু েী লন প্রয় য়াগ ক র (Apply OSH Practices in The 

Workplace) 

ইউম্পনে বকাড GU02L2V1 

মম্পডউল ম্পশটিানাম কমটৃক্ষটে ওএিএইচ অনুশীলন   

মম্পডউল ম্পডিম্পক্রপশন কমটৃক্ষটে বপশাগত ম্পনিাপিা ও স্বািয (ওএিএইচ) ম্পেম্পধ প্রটয়াগ কিাি জন্য প্রটয়াজনীয় জ্ঞান, দক্ষতা 

ও আচিণ (বকএিএ) িিম্পকৃত কাজগুটলা এই মম্পডউল-এ অন্তভূকৃ্ত কিা হটয়টে। এটত ওএিএইচ 

নীম্পতমালা ও পদ্ধম্পতিমূহ িনাক্ত কিা, ব্যম্পক্তগত ম্পনিাপিা ব্যেিা (পদটক্ষপ) প্রটয়াগ কিা, ঝুঁম্পক 

ম্পনয়ন্ত্রণ কিা, জরুিী অেিায় িাড়া প্রদান কিা এিাং ব্য ফ ক্তগত সুিক্ষা েজায় িাোি দক্ষতািমূহ 

অন্তর্ভকৃ্ত কিা হটয়টে। 

নম্পমনাল িময় ১৬  ঘন্টা  

ম্পশেনফল মম্পডউলর্টি অনুশীলন বশষ কিাি পি প্রম্পশক্ষণার্ীিা ম্পনম্নেম্পণতৃ কাজগুটলা কিটত িমর্ ৃহয় ি 

1. ওএিএইচ নীম্পত এোং পদ্ধম্পত িনাক্ত কিটত পািটে 

2. ওএিএইচ পদ্ধম্পত অনুিিণ  কিটত পািটে 

3. জরুিী পম্পিম্পিম্পতটত িাড়া ম্পদটত পািটে 

4. ব্যম্পক্তগত সুিক্ষা েজায় িােটত পাটে  
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ম্পশেনফল -১: ওএিএইচ (OSH) নীম্পত এোং পদ্ধম্পত িনাক্ত কিটত পািটে 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. ওএইচএটিি নীম্পতমালা এোং ম্পনিাপদ অপাটির্টাং পদ্ধম্পতগুম্পল িাংগ্রহ কটি েণনৃা 

কিটত িক্ষম হটয়টে 

2. সুিক্ষা ম্পচি এোং প্রতীকগুটলা িনাক্ত এোং অনুিিণ  কিটত িক্ষম হটয়টে  

3. কমটৃক্ষটেি প্রটয়াজনীয়তা অনুর্ায়ী জরুিী পম্পিম্পিম্পতটত িাড়া বদয়া, িম্পিটয় বনওয়াি 

পদ্ধম্পত এোং অন্যান্য জরুিী ব্যেিা প্রটয়াজনীয়তা ম্পনধাৃিণ কিটত িক্ষম হটয়টে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

1. ম্পিম্পেএলএম 

2. হযান্ডআউেি 

3. ল্যাপেপ 

4. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

5. কাগজ, কলম, বপম্পিল ও ইটিজাি 

6. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

7. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

8. অম্পডও এোং ম্পেম্পডও ম্পডোইি 

 

ম্পেষয়েস্তু  

 

1. ওএইচএি-এি িাংজ্ঞা 

2. ওএইচএটিি নীম্পতমালা 

- OHS এর জন্য িা াং লা য় দ য় ে র স্ট্যা ন্ডা ি ৃ

- অ ফ ি  ফন রা প িা  ফ িফ ধ ও  প্রফ িধা ন 

- অ নুে ীলন  শকা ি 

- শস ক্টর ফ ন য় দ ফৃ ে কা 

3. ম্পনিাপদ পম্পিচালনা পদ্ধম্পত 

- জরুরী প্রস্থ া ন , অ ফ ি  ফ ন িাৃ প ক, অ ফি  ফন িাৃ প ণ , ই তযা ফ দ র উপ র ও ফ র য় য়য় ন্টে ন 

- জরুরী প িফ ত 

- প্রা থ ফ ম ক ফ চফ কৎ সা  প িফ ত 

- ট্যা ফ গাং  প িফ ত 

- PPE ব্য িহা র 

- ফ িপ জ্জন ক প দা য় থ রৃ জন্য ফ ন রাপ ি া  প িফ ত 

4. সুিক্ষা ম্পচি এোং প্রতীক 

- ফ দ ক ফ ন য় দেৃ না  ফ চি  (প্রস্থ া ন , জরুরী প্রস্থ া ন , ই তযা ফ দ ) 

- প্রা থ ফ ম ক ফ চফ কৎ সা র ল ক্ষণ 

- ফ িপ দ  ট্যা গ 

- ফ িপ য় দ র ল ক্ষণ 

- ফ ন রা পি া  ট্যা গ 

- স তকী করণ  ফ চি 

5. জরুিী পম্পিম্পিম্পতটত িাড়া বদয়া, িম্পিটয় বনওয়াি পদ্ধম্পত এোং অন্যান্য জরুিী ব্যেিা 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 
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অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning) 

 

ম্পশেনফল -২: ওএিএইচ পদ্ধম্পত অনুিিণ  কিটত পািটে 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. প্রটয়াজন অনুর্ায়ী ব্যম্পক্তগত সুিক্ষামূলক িিঞ্জাম (ম্পপম্পপই) ম্পনোৃচন ও িাংগ্রহ কিা 

হটয়টে 

2. ব্যম্পক্তগত সুিক্ষামূলক িিঞ্জামগুম্পল (ম্পপম্পপই) প্রম্পতিাটনি  ওএইচএি পদ্ধম্পত এোং চরৃ্চ্া 

অনুিাটি   িঠিকোটে ব্যেহাি কিা হটয়টে 

3. কমটৃক্ষটেি মান অনুিাটি কমটৃক্ষটেি পম্পিষ্কাি এোং পম্পিচ্ছন্ন েজায় িাো হটয়টে 

4. ওএইচএি ম্পেম্পধম্পেধাটনি িাটর্ িেম্পত েজায় বিটে ম্পপম্পপই’ি কার্কৃম্পিতা প্রটয়াগ 

কিটত িক্ষম হটয়টে। 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল ও ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি 

ম্পেষয়েস্তু   1. কমটৃক্ষটেি ওএইচএি নীম্পত  

2. ব্য ফ ক্তগত ফ ন রা প িা স রঞ্জা ম াফ দ এোং ব্যেহাি পদ্ধম্পত 

- শি স ম া ি 

- গগলস এিাং ফ ন রাপ ি া চেম া 

- রা স া য়ফ ন ক/গ্যা স ফ িয় টক্টর 

3. কম য়ৃ ক্ষয় ত্রর প ফ রষ্কা র-প ফ রে ন্নতা 

4. ওএইচএি ম্পেম্পধম্পেধাটনি িাটর্ কমপ্ল্াটয়ি 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. বেইনস্ট্ম্পমাৃং (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning)  
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ম্পশেনফল -৩: জরুিী পম্পিম্পিম্পতটত িাড়া ম্পদটত (Response) পািটে 
 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. এলাম ৃএোং িতকৃতা ম্পডোইিগুম্পলি প্রম্পত িাড়া ম্পদটত িক্ষম হটয়টে 

2. কমটৃক্ষটেি জরুম্পি প্রম্পক্রয়াগুম্পল অনুিিণ  কিটত িক্ষম হটয়টে 

3. কমটৃক্ষটেি দুঘেৃনাি িময়, অম্পিকাণ্ড এোং অন্যান্য জরুিী অেিাি িমটয় জরুিী 

ব্যেিা গ্রহণ এোং এ কাটজ প্রম্পতিাটনি  স্বীকৃত পদ্ধম্পত অনুধােন এোং অনুিিণ  

কিটত িক্ষম হটয়টে 

4. জরুিী পম্পিম্পিম্পতটত প্রার্ম্পমক ম্পচম্পকৎিা পদ্ধম্পত প্রটয়াগ কিটত িক্ষম হটয়টে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ

1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল ও ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু 1. এলাম ৃএোং িতকৃতা ম্পডোইি 

2. জরুরী প্রকৃ য়া 

- কমটৃক্ষটেি দুঘেৃনাি িময় 

- অম্পিকাটণ্ডি িমটয়  

- অন্যান্য জরুিী অেিাি িমটয় 

3. জরুিী ব্যেিা 

- অ ফ ি ফন িাৃ পণ 

- ভূ ফ ম কি 

- ই ভযা কু য় য়ে ন 

- আইটিাটলশন 

- ম্পডকন্টাম্পমটনশন 

4. শম ফ িকযা ল ও প্রা থ ফম ক ফ চফ কৎ স া 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning)  
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ম্পশেনফল -৪: ব্যম্পক্তগত সুিক্ষা েজায় িােটত পািটে 
[ 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. ওএইচএি’ি নীম্পত এোং পদ্ধম্পতগুম্পল বমটন চলটত িক্ষম হটয়টে 

2. ওএইচএি িটচতনতা কমসৃূচীটত কমটৃক্ষটেি গাইডলাইন এোং পদ্ধম্পত অনুিাটি 

অাংশগ্রহণ কিটত িক্ষম হটয়টে 

3. কমটৃক্ষটে ঝুঁম্পকপূণ ৃঅেিা িাংটশাধন কিাি জন্য িাংটশাধনমূলক পদটক্ষপগুম্পল প্রটয়াগ 

কিটত িক্ষম হটয়টে 

4. "কাটজি জন্য উপযুক্ত" বিকডগৃুম্পল কমটৃক্ষটেি প্রটয়াজনীয়তা অনুিাটি আপটডে এোং 

িক্ষণাটেক্ষণ কিটত িক্ষম হটয়টে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল ও ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু 1. কমটৃক্ষটেি ওএিএইচ গাইডলাইন এোং পদ্ধম্পত 

2. ওএইচএি িটচতনতা কমসৃূচী 

3. কমটৃক্ষটে ঝুঁম্পকপূণ ৃঅেিা  

4. কাটজি জন্য উপযুক্ত" বিকড ৃ

- প্রফ ত িে য় রর শম ফ িয় কল স া টিফৃ ি য় কট 

- দুর্টৃন া জফ ন ত ফ রয় প া ট ৃ(র্ফ দ থা য় ক) 

- শচা য় খর দৃ ফ ষ্ট স িফ কৃত স া টিফৃ ি য় কট 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning)  
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ইউম্পনে অে 

কম্পিটেম্পি 

কম য়ৃ ক্ষ য়ত্রর শ র্া গা য়র্া গ ই াংয়রফ জ য়ত স িা দ ন কর (Carry Out Workplace Interaction 

in English) 

ইউম্পনে বকাড GU-05-L2-V1 

মম্পডউল ম্পশটিানাম কম য়ৃক্ষয়ত্রর শর্া গা য়র্া গ ই াংয়রফ জ য়ত স িা দ ন করা 

মম্পডউল ম্পডিম্পক্রপশন ক্লা য়য়য়ন্টর সা য়থ শর্া গা য়র্া গ রক্ষা  কিাি জন্য প্রটয়াজনীয় জ্ঞান, দক্ষতা ও আচিণ (বকএিএ) 

িিম্পকৃত কাজগুটলা এই মম্পডউল-এ অন্তভূকৃ্ত কিটত িক্ষম হটয়টে। এটত কম য়ৃক্ষয়ত্র শ র্া গা য়র্া গ 

এিাং ফ ে ষ্টা চ া র ব্যা খ্যা  করা , কম য়ৃক্ষয়ত্রর নফ থগু ফ ল প ে া  এিাং বু ঝা , কম য়ৃক্ষয়ত্র ফ ম টি াং এিাং 

আয়লা চ না য় অাংেগ্র হণ করা , কম য়ৃক্ষয়ত্র শপ ে া দ া র তনফ তকতা  অনু ে ী লন করা র দক্ষতািমূহ অন্তর্ভকৃ্ত 

কিটত িক্ষম হটয়টে। 

নম্পমনাল িময় ২০ ঘন্টা 

ম্পশেনফল মম্পডউলর্টি অনুশীলন বশষ কিাি পি প্রম্পশক্ষণার্ীিা ম্পনম্নেম্পণতৃ কাজগুটলা কিটত িমর্ ৃহয়ি 

1. কম য়ৃক্ষয়ত্র শর্া গা য়র্া গ এিাং ফ ে ষ্টা চ া র ব্যা খ্যা  করয়ত প া রয়ি 

2. কম য়ৃক্ষয়ত্রর নফ থগু ফ ল প ে য়ত এি াং বু ঝয়ত প া রয়ি 

3. কম য়ৃক্ষয়ত্র ফ ম টি াং এিাং আয়লা চ না য় অ াংেগ্র হণ কর য়ত প া রয়ি 

4. কম য়ৃক্ষয়ত্র শপ ে া দ া র তনফ তকতা অনুেী ল ন করয় ত প া রয়ি 
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ম্পশেনফল -১: কম য়ৃক্ষ য়ত্র  শর্া গ া য়র্া গ  এি াং ফ ে ষ্ট া চ া র  ব্য া খ্যা  কর য়ত  প া র য়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. শর্া গা য়র্া য়গর  আচ রণফ িফ ধ কা য়জ র প ফ রয়িে/িযা ট িম  ৃঅনুর্া য়ী  ব্য া খ্যা  করয়ত 

স ক্ষম  হয়য়য়ে  

2. সু প া রভা ইজ া র এিাং স হকম ীয়দ র সা য়থ শর্া গা য়র্া য়গর  উ প যুক্ত প ন্থা  িজ া য় রা খা  

হয়য়য়ে 

3. তথ্য  স াংগ্র হ এিাং জ া না য়ত ফ িনয়ী  প িফ তয়ত  কম য়ৃক্ষয়ত্র ই ন্টা র যা ক ে ন করয় ত 

স ক্ষম  হয়য়য়ে 

4. রুটি ন কা য়জ র প ফ রয়িে /িযা ট িম  ৃপ িফ ত স িয় কৃ প্রশ্ন  এিাং  প্র য়য়া জ নী য় 

ফ িষয়গু ফ ল ব্য া খ্যা  করয়ত স ক্ষম  হয়য়য়ে   শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ/কম্পিউোি 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও এোং ম্পেম্পডও ম্পডোইি 

 ম্পেষয়েস্তু  

 

1. শর্া গা য়র্া য়গর  আচ রণফ িফ ধ (য়কা ি অি কন্ডা ক্ট ) 

2. শর্া গা য়র্া য়গর  ম্যা না র এিাং এটি য়কট    

3. রুটি ন কা য়জ র প ফ রয়িে/িযা ট িম ৃপ িফ ত স িয় কৃ প্রশ্ন এিাং প্রয়য়া জ নী য় 

ফ িষয়স মূহ 

- শনা ট 

- এয়জ ন্ডা 

- ফ স িল ফ রয়প া ট  ৃশর্ম ন অগ্র গফ ত এিাং র্ট না  ফ রয়প া ট ৃ

- কা য়জ র েী ট 

- অপ া য়রে না ল ম্যা নুয়া ল 

- শরা ফ ে উ র এিাং প্রচ া রমূলক উ প া দ া ন 

- ফ ভজ্য যয়া ল এিাং গ্র া ফ িক উ প করণ 

- স্ট্ যা ন্ডা িসৃ 

- OSH তথ্য 

- ফ চ ি 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 
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অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning) 

 

ম্পশেনফল -২: প্রয়চ ষ্ট া / কা য়জ র  প ফ র য়ি ে / িযা ট িয়ম রৃ  জ ন্য  িকুয়ম ন্ট  প্রস্তু ত  করয় ত প া রয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. কা য়জ র প ফ রয়িয়ে র সা য়থ কা র্কৃর শর্া গা য়র্া য়গর  জ ন্য  প্রা স ফ ি ক নফ থ  (িকুয়ম ন্ট)  

প্রস্তুত  কিটত িক্ষম হটয়টে 

2. ক্ল া য়য়য়ন্টর প্রয়য়া জ ন অনুর্া য়ী র্থা র্থ  উ ৎস  ফ চ ফ িত কিটত িক্ষম হটয়টে  

3. ক্ল া য়য়য়ন্টর প্রয়য়া জ ন অনুর্া য়ী  িকুয়ম ন্টগু ফ ল র্র্ার্র্ উ ৎস  দ্ব া রা  র্াচ া ই  কিটত 

িক্ষম হটয়টে  

4. স্ট্ যা ন্ডা ি ৃপ িফ ত অনুর্া য়ী িকুয়ম ন্টগু ফ ল জ ম া  ফ দবত িক্ষম হটয়টে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি 

ম্পেষয়েস্তু   1. কা র্কৃর শর্া গা য়র্া য়গর  জ ন্য  প্রা স ফ ি ক নফ থ (িকুয়ম ন্ট)   

- কম ী স না ক্ত করণ নফ থ (িকুয়ম ন্ট) 

- শপ া ট য়ৃিা ফ লও 

- আফ থকৃ িকুয়ম ন্ট 

- ট া ি প্রয়প া জ া ল 

2. র্থা র্থ উ ৎস  (েযাফ লয়িয়ট ি শস া স )ৃ 

- শচ ম্বা র অি কম া স ৃ

- স িফ কৃত অযা য়স া ফ স য়য়ে ন 

- হা ই  কফ ম ে ন 

- স িফ কৃত ব্য া াংক 

- স্থ া নী য় কর্তপৃ ক্ষ 

- স িফ কৃত আই ফ ন প্রফ তষ্ঠা ন  

3. িকুয়ম ন্টগু ফ ল র্র্ার্র্ উ ৎস  (অয় থফ ন্টক শস া স )ৃ  দ্ব া রা  র্াচ া ই  কিা  

4. িকুয়ম ন্টগু ফ ল জ ম া শদ ওয়া 
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প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. বেইনস্ট্ম্পমাৃং (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning)  

 

 

 

ম্পশেনফল -৩:  শর্া গা য়র্া গ প ফ রচা লনা  ( co n d uct )  করয় ত প ারয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. কা য়জ র প ফ রয়িে /িযা ট িম  ৃ অনুর্া য়ী  শর্া গা য়র্া য়গর  উ প যুক্ত উ প া য়/ প িফ ত/ িজ া য় 

রা খয়ত িক্ষম হটয়টে 

2. শর্া গা য়র্া য়গর  চ যা য়নলগু ফ ল ফ চফ িত করয়ত এি াং অনুস র ণ করয় ত িক্ষম হটয়টে  

3. তথ্য  স াংগ্র হ এিাং প্রকা ে  করা র জ ন্য  ফ িন য়ী  প িফ তয়ত শর্া গা য়র্া গ প ফ রচ া লনা 

করয়ত িক্ষম হটয়টে 

4. প্রয়য়া জ ন অনুর্া য়ী  অ-শম ৌফ খক শর্া গা য়র্া গ ব্য িহা র করয়ত িক্ষম হটয়টে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি 

ম্পেষয়েস্তু  1. শর্া গা য়র্া য়গর  উ প যুক্ত উ পা য়/ প িফ ত 

- শম ৌফ খক 

- ফ লফ খত 

- অনলা ই ন শর্া গা য়র্া গ 

2. শর্া গা য়র্া য়গর  চ যা য়নলস মূহ 

- ম া য়কৃট য়িস  শম য়স ঞ্জ া র 

- জ্য ম / ওয়য়য়িি  / তি ঠ ক 

- Google Meet 

- ম া ই য়ক্রা স ফ্ট র্টম  

- ফ ম টি াংয়য় র্া ওয়া 

- িা ই প 
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- শহা য়া ট স অযা প 

- ই য়ম ই ল 

- শিা ন 

3. তথ্য  স াংগ্র হ এিাং প্র কা ে  করা র জ ন্য  ফ িন য়ী  প িফ তয় ত শর্া গা য়র্া গ প ফ রচ া লনা   

4. ফ িনয়ী  প িফ ত  

- কা র্কৃর প্রশ্ন 

- স ফ ক্র য় শ্র িণ 

- কথা  িলা র দ ক্ষতা 

5. অ-শম ৌফ খক শ র্া গা য়র্া গ  

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning)  

 

 

 

 

  



 

19 

 

বিক্টি বেম্পিম্পফক মম্পডউল 

 

ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি এ কটি প া স নৃা ল কফ িউ ট া র প ফ রচ া লনা ও অযা ফ িয় কে ন শপ্রা গ্র া ম ব্য িহা র ক র 

(Operate a Personal Computer and Use Application 

programs) 

ইউম্পনে বকাড SU-ICT-GD-01-L3-V1 

মম্পডউল ম্পশটিানাম একটি প া স নৃা ল কফ িউ ট া র প ফ রচা লনা ও অযা ফ িয়কে ন শ প্রা গ্র া ম ব্য িহা র করা 

মম্পডউল ম্পডিম্পক্রপশন  এই মম্পডউলর্ট একটি  প া স নৃা ল কফ িউ ট া র প ফ রচ া লনা ও অয া ফ িয়কে ন শ প্রা গ্র া ম 

ব্য িহা র কিাি জন্য প্রটয়াজনীয় দক্ষতা, জ্ঞান এোং মটনাোে অন্তর্ভকৃ্ত কিা হটয়টে। 

মম্পডউলর্টটত কফ িউ ট া র চ া লু এিাং ফ স য়স্ট্ য়ম র তথ্য  অযা য়ি স  করা , িা ই ল ও  

শিা ল্ডা র  ফ নয়য় কা জ  করা, অযা ফ িয়কে ন শপ্রা গ্র া ম  ব্য িহা র ক রা , িকুয়ম ন্ট ফ প্রন্ট করা  

ও কফ িউ ট া র িন্ধ করয়ত  প া রা র দক্ষতা অন্তর্ভকৃ্ত িটয়টে। 

নম্পমনাল িময় ১২  ঘন্টা 

 

ম্পশেনফল 

1. কফ িউ ট া র স্ট্ াট ৃকরয়ত প া রয়ি 

2. ফ স য়স্ট্ য়ম র তথ্য অযা য়ি স করয়ত প া রয়ি 

3. িা ই ল এিাং শিা ল্ডা র ফ নয়য় কা জ করয়ত প া রয়ি 

4. অযা ফ িয়কে ন শ প্রা গ্র া ম ব্য িহা র করয়ত প া রয়ি 

5. িকুয়ম ন্ট ফ প্রন্ট করয়ত প া রয়ি 

6. কফ িউ ট া র ি ন্ধ করয়ত প া রয়ি 
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ম্পশেনফল -১: ক ফ ি উ ট ার স্ট্ া ট ৃক র য়ত প ার য়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. ফ নরা প দ  কম য়ৃক্ষত্র অনুেী ল নগু ফ ল আই টি  কম য়ৃক্ষত্র  ফ নয়দ ফৃ ে কা  অ নুর্া য়ী  

প া লন করয়ত স ক্ষম  হয় য়য়ে 

2. স ঠিক  স াংয়র্া গ অিস্থ া ন  এিাং  ব্য িহা রয়র্া গ্যতা র জ ন্য  কফ িউ ট া র 

প রী ক্ষা  করয়ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

3. স ঠিক স াংয়র্া গ, অিস্থ া ন এিাং ব্য িহা রয়র্া গ্যতা র জ ন্য  শপ ফ রয়িরা ল 

ফ িভা ই স গুফ ল প রী ক্ষা  করয়ত স ক্ষম  হয়য়য়ে 

4. কফ িউ ট া র এিাং অন্য া ন্য  শপ ফ রয়িরা ল ফ িভা ইস  চ া লু করয়ত সক্ষম  হয়য়য়ে  

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ
• প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

• ম্পিম্পেএলএম 

• হযান্ডআউেি 

• ল্যাপেপ 

• মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

• কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

• ইন্টািটনে সুম্পেধা 

• বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

• অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু • ব্য িহা রকা রী র আয়গ াৃ নফ ম ক চ া ফ হদা   

- ফ ি য়নর ফ িফ করণ 

- ফ ি য়নর অিস্থ া ন 

- ফ স টি াং অযা য়রঞ্জ য়ম ন্ট 

- ওয়া কৃয়স্ট্ ে ন এিাং শলআউ ট 

- স া াংগঠ ফ নক এিাং শপ ে া গত ফ নরাপ ি া  এিাং স্ব া স্থ য (OSH) 

চ া ফ হদা 

- ফ ভজ্য যয়া ল ফ িস য়ি ই উ ফ নট  (ফ ভফ িইউ )  শচ া য়খর প রী ক্ষা 

- লা ই টি াং  

- নয়য়জ  ফ ম ফ নম া ই য়জ ে ন 

- শপ া শ্চা র ও ফুট য়রস্ট্ 

• কফ িউ ট া র অপ া য়রে য়নর জ ন্য  স া াংগঠফ নক এিাং শপ ে া গত ফ নরা প ি া 

এিাং স্ব া স্থ য (OSH)  চ া ফ হদা   

- এর সা য়থ স িফ কৃত OSH ফ নয়দ ফৃ ে কা 

- স রকা ফ র স াংফ িফ ধি ি (Statutory) নী ফ তম া লা 

• কফ িউ ট া র এিাং শপ ফ রয়িরা ল স শচ ক করা  

• কফ িউ ট া র স্ট্াট  ৃ ও লগ ই ন করা  

• ফ স য়স্ট্ ম  ই নিরয়ম ে ন: শম ৌফ লক িা াংেন এিাং তি ফ ে ষ্টয 

• স া ধা রণ অযা ফ িয়কে নস মূহ  

- ওয়া ি ৃপ্যা ি 

- শনা ট  প্যা ি 

- শপ ই ন্ট 

- ফ ম ফ িয়া  শিয়া র 

- কযা লকুয়লট র 
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- ফ স্ট্ ফ ক শনা ট 

- ফ ি ফ প াং টুল 

• শহে িা াংেন  

অযা ফ ক্ট ফ ভটি 1. প া য়স াৃ না ল কফ িউট া র এিাং সম স্ত শপ ফ রয়িরা ল পফ রক্ষা  এিাং কা য়জ র 

প্রয়য়া জ ন অনুর্া য়ী  কা র্ কৃর ফ নফ শ্চত করা 

2. ফ স য়স্ট্ ম  ই নিরয়ম ে ন ব্য িহা র ক য়র শম ৌফ লক  িা াংেন  এিাং  তি ফ ে ষ্টয 

ফ চ ফ িত করা 

3. স া ধা রণ অযা ফ িয়কে নস মূহ ব্য িহা র করা 

4. শহে িা াংেন ব্য িহা র করা 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

• আটলাচনা (Discussion) 

• উপিাপন (Presentation) 

• প্রদশনৃ (Demonstration) 

• ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

• স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

• প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

• িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

• মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

োস্তে কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ প্রম্পতিাটন এনএিম্পডএ কর্তক িনদপ্রাপ্ত/ মটনাম্পনত 

অযাটিিি দ্বািা ম্পনম্নম্পলম্পেত পদ্ধম্পতটত অযাটিিটমন্ট িিাম্পদত হটে - 

• ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

• প্রদশনৃ (Demonstration)  

• বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning) 

 

ম্পশেনফল -২: ফ স য়স্ট্ য়ম র ত থ্য অ য ায় িস ক র য়ত প ার য়ি 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1 ব্য িহা রকা রী র না ম  এিাং প া স ও য়া ি ৃ প্রিট  ফ হসা য়ি এিাং শনা ট  

অযা য়ি স , শগা প নী য়তা , ফ নরা প ি া  এিাং প ফ রচ া য়ক প দ াৃ য় প্রদ ফ ে তৃ 

ব্য িহা য়রর েতাৃ িলী  স ফ ন্নয়িে  করয়ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

2 ফ প ফ স  শিিট প  এনোইিনটমন্ট / গ্র া ফ িকা ল ই উ জ া র ই ন্টা রয়িস ( G UI) 

শস টি াংস সা জ া য়না  এিাং কা স্ট্ ম া ই জ  করয়ত স ক্ষম  হয়য়য়ে 

3 অপ া য়রটি াং ফ স য়স্ট্ য়ম র তথ্য  ফ চ ফ িত করয়ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

4 ফ স য়স্ট্ ম  কনফ িগা য়রে ন এিাং অযা ফ িয়কে ন স াং িরণগু ফ লয়ক শনফ ভ য়গট  করয়ত 

স ক্ষম  হয়য়য়ে 
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শত ৃও ম্পিটিাি ৃ • প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

• ম্পিম্পেএলএম 

• হযান্ডআউেি 

• ল্যাপেপ 

• মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

• কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

• ইন্টািটনে সুম্পেধা 

• বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

• অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু • শিিট প  আই কন 

- ফ নি াৃ চ ন 

- িান কিা   

- বলাজ করা  এিাং  

- ফ িচ া র অযা য়ি স  করা   

• একা ফ ধক উ ই য়ন্ডা  ওটপন কিা, আকা র প ফ রিতনৃ  এিাং বলাজ কিা  

• শিিট প  প া স নৃা লা ই য়জ ে ন 

• স্ট্ া ট  ৃশম নু এিাং ট া িিা র কা স্ট্ ম া ই য়জে ন  

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

• আটলাচনা (Discussion) 

• উপিাপন (Presentation) 

• প্রদশনৃ (Demonstration) 

• ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

• স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

• প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

• িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

• মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

োস্তে কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ প্রম্পতিাটন এনএিম্পডএ কর্তক িনদপ্রাপ্ত/ মটনাম্পনত 

অযাটিিি দ্বািা ম্পনম্নম্পলম্পেত পদ্ধম্পতটত অযাটিিটমন্ট িিাম্পদত হটে - 

• ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

• প্রদশনৃ (Demonstration)  

• বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning) 
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ম্পশেনফল -৩: িা ইল এ িাং শ িা ল্ডা র ফ নয় য় কা জ ক রয় ত পা রয় ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. শিিট প  এনভা ই রনয়ম ন্ট কা স্ট্ ম া ই জ  করয়ত স ক্ষম  হয়য়য়ে 

2. শিফ স ক ফ িয়রক্ট ফ র এিাং স া ি-ফ িয়রক্ট ফ র ততফ র এিাং না ম করণ কর য়ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

3. ফ িয়রক্ট ফ রর তি ফ ে ষ্টয ফচ ফ িত করয়ত স ক্ষম  হয়য় য়ে 

4. ব্য িহা রকা রী  এিাং প্রফ তষ্ঠা য়নর প্রয়য়া জ নী য় তা র জ ন্য  িা ই ল ততফ র এিাং স াংগঠি ত 

করা  হয় 

5. কা য়জ র প্রয়য়া জ নী য়তা  অনুস া য়র পে ন্দস ই  অফ িস  অযা ফ িয়কে য় ন শ িট া  প্রয়িে  

করা য়ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

6. িা ই লগুবলা কফ প ও শস্ট্ া য়রজ  ফ িভা ই সগুবলাশত স াংরক্ষণ করয়ত স ক্ষম  হয়য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ

• প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

• ম্পিম্পেএলএম 

• হযান্ডআউেি 

• ল্যাপেপ 

• মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

• কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

• ইন্টািটনে সুম্পেধা 

• বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

• অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু • শিিট প এনভা ই রনয়ম ন্ট  

• শিফ স ক ফ িয়রক্ট ফ র এিাং স া ি-ফ িয়রক্ট ফ র  

• ফ িয়রক্ট ফ রর তি ফ ে ষ্টয  

• শস্ট্ া য়রজ  ফ িভা ই সগু ফ ল 

o হা িফৃ িি 

o এি ট া নাৃ ল হা ি ৃফ িি  

o ফ্লা ে  ড্র া ই ভ 

o ফ স ফ ি/ ফ িফ ভফ ি 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

• আটলাচনা (Discussion) 

• উপিাপন (Presentation) 

• প্রদশনৃ (Demonstration) 

• ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

• স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

• প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

• িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

• মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

োস্তে কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ প্রম্পতিাটন এনএিম্পডএ কর্তক িনদপ্রাপ্ত/ মটনাম্পনত 

অযাটিিি দ্বািা ম্পনম্নম্পলম্পেত পদ্ধম্পতটত অযাটিিটমন্ট িিাম্পদত হটে - 

• ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

• প্রদশনৃ (Demonstration)  

• বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning) 
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ম্পশেনফল -৪: অ যাফ িয়ক েন শ প্রাগ্র াম ব্যি হ ার ক র য়ত প ার য়ি 
 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. কযা লকুয়লট র শপ্রা গ্র া ম  ব্য িহা র করয়ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

2. শনা ট প্যা ি ব্য িহা র করয়ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

3. ওয়াড ৃ প্যা ি ব্য িহা র করয়ত  স ক্ষম  হয়য়য়ে 

4. ফ ি ফ প াং টুল ব্য িহা র করয়ত স ক্ষম  হয়য়য়ে  

5. শপ ই ন্ট ব্য িহা র করয়ত স ক্ষম  হয় য়য়ে  

6. ফ স্ট্ ফ ক শনা ট  ব্য িহা র করয়ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ • প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

• ম্পিম্পেএলএম 

• হযান্ডআউেি 

• ল্যাপেপ 

• মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

• কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

• ইন্টািটনে সুম্পেধা 

• বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

• অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু • কযা লকুয়লট র শপ্রা গ্র া ম   

• শনা ট প্যা ি এর ব্য িহা র  

• ওয়াড ৃ প্যা ি এর ব্য িহা র  

• ফ ি ফ প াং টুল এর ব্য িহা র  

• শপ ই ন্ট এর ব্য িহা র  

• ফ স্ট্ ফ ক শনা ট  এর ব্য িহা র  

 • শিা ল্ডা র উ প যুক্ত না ম  ফ দ য়য় ততফ র করা 

• িা ই লগু ফ ল র্থা র্থ শিা ল্ডা য়র ম্যা য়নজ করা 

• ফ রয়নই ম  এিাং শিা ল্ডা র ও িা ই ল মুভ করা  

• শিা ল্ডা র এিাং িা ই য়লর অযা ফ ে ফ িউ ট স  স না ক্ত করা 

• কা ট  ও শপ স্ট্  ব্য িহা র কয়র শিা ল্ডা র এিাং  িা ই ল মুভ, ড্র যা গ ও ড্র প  করা  

• র্থা র্থ ফ ম ফ িয়া য়ত শিা ল্ডা র ও িা ই ল শস ভ করা 

• শিা ল্ডা র এিাং িা ই ল স া চ  ৃকরা 

• ফ িফ লট  হওয়া  শিা ল্ডা র ও িা ই ল ফ রয়স্ট্ া র করা 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

• আটলাচনা (Discussion) 

• উপিাপন (Presentation) 

• প্রদশনৃ (Demonstration) 

• ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

• স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

োস্তে কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ প্রম্পতিাটন এনএিম্পডএ কর্তক িনদপ্রাপ্ত/ মটনাম্পনত 

অযাটিিি দ্বািা ম্পনম্নম্পলম্পেত পদ্ধম্পতটত অযাটিিটমন্ট িিাম্পদত হটে - 

• ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

• প্রদশনৃ (Demonstration)  

• বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning) 
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ম্পশেনফল -৫: িকু য়ম ন্ট ফ প্রন্ট ক র য়ত প ার য়ি  

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. প্রয়য়া জ ন অনুু্র্া য়ী  ফ প্রন্টা র শস টি াং  করয় ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

2. প্রয়য়া জ য়ন ফ িিল্ট ফ প্রন্টা র প ফ রিতনৃ  করয় ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

3. উ প যুক্ত ফ প্রফ ন্টাং িকুয়ম ন্ট শদ খা র জ ন্য  ফ প্রন্ট  ফ প্রফ ভউ  অপ ে নটি  অযা য়ি স  করয়ত 

স ক্ষম  হয়য়য়ে 

4. প্রয়য়া জ ন অনুু্র্া য়ী  িকুয়ম ন্ট  ফ প্রন্ট আউ ট পু ট  অযা ি জ া স্ট্  করয়ত  স ক্ষম  হয়য়য়ে 

5. ফ প্রন্টআউ ট  ফ নয়ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ

• প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

• ম্পিম্পেএলএম 

• হযান্ডআউেি 

• ল্যাপেপ 

• মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

• কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

• ইন্টািটনে সুম্পেধা 

• বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

• অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু • ফ প্রন্টা র শস টি াং  

• ফ িিল্ট ফ প্রন্টা র প ফ রিতনৃ  

• ফ প্রন্ট ফ প্রফ ভউ  অপ ে ন 

• ফ প্রন্ট আউ ট পু ট  অযা িজ া স্ট্   

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

• আটলাচনা (Discussion) 

• উপিাপন (Presentation) 

• প্রদশনৃ (Demonstration) 

• ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

• স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

• প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

• িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

• মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

োস্তে কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ প্রম্পতিাটন এনএিম্পডএ কর্তক িনদপ্রাপ্ত/ মটনাম্পনত 

অযাটিিি দ্বািা ম্পনম্নম্পলম্পেত পদ্ধম্পতটত অযাটিিটমন্ট িিাম্পদত হটে - 

• ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

• প্রদশনৃ (Demonstration)  

• বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning) 
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ম্পশেনফল -৬: ক ফ ি উ টার ি ন্ধ ক র য়ত প ার য়ি  

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. স ম স্ত শখা লা  িা ই ল/িকু য়ম ন্ট ি ন্ধ করয়ত স ক্ষম  হয় য়য়ে 

2. স ম স্ত শখা লা  অযা ফ িয়কে ন শপ্রা গ্র া ম  স্ট্ যা ন্ডা ি ৃঅযা ফ িয়কে ন প িফ ত অনুর্া য়ী েন্ধ 

করয়ত স ক্ষম  হয় য়য়ে 

3. স্ট্ যা ন্ডা ি ৃে া ট  িাউ ন প িফ ত অনুর্া য়ী  ব্য ফ ক্তগত কফ িউ ট া র িন্ধ ক রয়ত স ক্ষম  

হয়য়য়ে 

4. কফ িউ ট া র এিাং অন্য া ন্য  শপ ফ রয়িফ র য়া লগু ফ ল স্ট্ যান্ডা ি ৃপ িফ ত অনুস া য়র িন্ধ এিাং 

প া ওয়া র সা িা ই  িন্ধ করয়ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ

• প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

• ম্পিম্পেএলএম 

• হযান্ডআউেি 

• ল্যাপেপ 

• মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

• কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

• ইন্টািটনে সুম্পেধা 

• বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

• অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু •  স ম স্ত শখা লা  িা ই ল/িকু য়ম ন্ট িন্ধ করা র প িফ ত 

• অযা ফ িয়কে ন শ প্রা গ্র া ম 

o ওয়া ি ৃপ্রয়স স র 

o শে িে ী ট 

o স্লা ই ি উ প স্থ াপ না 

o ই য়ম ল ই ন্টা রয়িস 

o ই ন্টা রয়নট  রা উ জ া র 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

• আটলাচনা (Discussion) 

• উপিাপন (Presentation) 

• প্রদশনৃ (Demonstration) 

• ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

• স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

• প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

• িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

• মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

োস্তে কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ প্রম্পতিাটন এনএিম্পডএ কর্তক িনদপ্রাপ্ত/ মটনাম্পনত 

অযাটিিি দ্বািা ম্পনম্নম্পলম্পেত পদ্ধম্পতটত অযাটিিটমন্ট িিাম্পদত হটে - 

• ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

• প্রদশনৃ (Demonstration)  

• বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning) 
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ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি অফ িস অযা ফ িয় কে ন স িট ও য়যা র ব্য িহা র ক র (Use Office Application 

Software) 

ইউম্পনে বকাড SU-ICT-04-L3-V1 

মম্পডউল ম্পশটিানাম অফ িস অযা ফ িয়কে ন স িট ওয়যা র ব্য িহা র করা 

মম্পডউল ম্পডিম্পক্রপশন  ই াংয়রফ জ এিাং িা াংলা য় শট ি ট এিাং িকুয়ম ন্ট ট া ই প কিাি জন্য প্রটয়াজনীয় জ্ঞান, 

দক্ষতা ও আচিন িিম্পকৃত কাজগুটলা এই মম্পডউল-এ অন্তভূকৃ্ত কিটত িক্ষম 

হটয়টে। এটত ম্পেটশষোটে কফ িউ ট া র চ া লা য়না, িকুয়ম ন্ট প্র স্তুত/ততফ রয়ত ওয়া ি ৃ

প্রয়স স র ব্য িহা র করা, ওয়া কৃে ী ট ততফ রয়ত শে িে ী ট ব্য িহা র করা, শপ্রয়জ য়ন্টে ন 

ততফ রয়ত শপ্রয়জ য় ন্টে ন স িট ওয় যা র ব্য িহা র করা িিম্পকৃত ম্পেষয়গুটলা অন্তর্ভকৃ্ত 

কিটত িক্ষম হটয়টে। 

নম্পমনাল িময় ২৪ ঘন্টা 

 

 

 

ম্পশেনফল 

মম্পডউলর্টি অনুশীলন বশষ কিাি পি প্রম্পশক্ষণার্ীিা ম্পনম্নেম্পণতৃ কাজগুটলা কিটত 

িমর্ ৃহটে: 

1. কফ িউ ট া র চ া লা য়ত প া রয়ি 

2. অযা ফ িয়কে ন স িট ওয় যা র ই িট ল করয়ত প া রয়ি 

3. িকুয়ম ন্ট প্র স্তুত/ততফ রয়ত ওয়া ি ৃপ্রয়স স র ব্য িহা র করয় ত প া রয়ি 

4. ওয়া কৃে ী ট ততফ রয়ত শে িে ী ট ব্য িহা র করয়ত প া রয়ি 

5. শপ্রয়জ য়ন্টে ন ত তফ রয়ত শ প্রয়জ য়ন্টে ন স িট ওয়যা র ব্য িহা র করয়ত প া রয়ি 
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ম্পশেনফল -১: কফ িউ ট া র চ া লা য়ত প া রয়ি  

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 1. শপ ফ রয়িরা লগু ফ ল প রী ক্ষা করয়ত এিাং কফ িউ ট া য়রর স া য়থ স ঠিকভা য়ি 

স াংযুক্ত করয় ত স ক্ষম হয়য়য় ে 

2. প া ওয়া র কি ৃ/ অযা িা িা র ফ নরা প য়দ কফ িউ ট া র এিাং পা ওয়া র আউ ট য়লট 

স য়কয়ট র স া য়থ স ঠি কভা য়ি স াংযুক্ত করয়ত স ক্ষম হ য়য়য়ে 

3. কফ িউ ট া র স্ব া ভা ফ িকভা য়ি চ া লু করয়ত স ক্ষম হয়য়য়ে 

4. প্রয়য়া জ ন অনুর্া য়ী ফ প ফ স শিিট প / GUI শস টি াংস অ যা য়রঞ্জ ও কা স্ট্ ম া ইজ 

করয়ত স ক্ষম হয় য়য়ে 

5. প্রয়য়া জ ন অনুর্া য়ী িা ই ল এিাং শিা ল্ডা র ম্যা ফ নপু য়লট করয়ত স ক্ষ ম হয়য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পড ও ম্পেম্পডও ম্পডোইি 

ম্পেষয়েস্তু  • শপ ফ রয়িরা লস মূহ 

o কী য়িা ি ৃ

o ম া উ স 

o ম য়িম 

o িযা না র 

o ফ প্রন্টা র  

• প া ওয়া র কি ৃ/ অযা িা িা র ও প া ওয়া র আউ ট য়লট  

• কফ িউ ট া র চ া লুকরণ প িফ ত 

• ফ প ফ স শিিট প / GUI শস টি াংস  

o আই কন 

o ট া িিা র 

o ফ ভউ 

o শরজ্য য়লেন 

• িা ই ল এিাং শিা ল্ডা র ম্যা ফ নপু য়লেন 

o ততফ র কিা  

o শখা লা 

o কম্পপ কিা  

o ম্পিটনম কিা ো নাম পম্পিেতনৃ কিা  
o ম্পডম্পলে কিা  
o স া জ া ন ো অযাটিঞ্জ কিা  

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 
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5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning)  

 

ম্পশেনফল -২: অযা ফ িয়কে ন স িট ওয় যা র ই িট ল করয় ত প া রয়ি 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 1. স িট ওয়যা র ই নস্ট্ য়লেন প্র য়য়া জ নী য়তা ফ চ ফ িত ও তা ফ লকা র্ভ ক্ত করতে 

স ক্ষম হয়য়য়ে 

2. স িট ওয়যাবিি উ ৎস ও ফ স ফ ি কী/প া স ও য়া ি ৃফ নফ শ্চত স ক্ষম হয়য়য় ে 

3. প্রয়য়া জ ন অনুর্া য়ী উ প যুক্ত স িট ওয়যা র ফ নি াৃ চ ন ও স াংগ্র হ করয়ত স ক্ষম 

হয়য়য়ে 

4. স িট ওয়যা র ই নস্ট্ য়লেন শু রু করয় ত স ক্ষম হয়য়য় ে 

5. প্রয়য়া জ ন অনুর্া য়ী কা স্ট্ ম া ই য়জ ে ন করয়ত স ক্ষম হ য়য়য়ে 

6. ই নস্ট্ য়লেয়নর ফ নয়দ েৃ া িলী অনুর্া য়ী ই নস্ট্ য়লেয়নর ধা প অনুস র ণ করয় ত 

স ক্ষম হয়য়য়ে 

7. ই নস্ট্ য়লেন স ঠি কভা য়ি স িন্ন করয় ত স ক্ষম হয়য়য় ে 

8. ই নস্ট্ য়লেয়নর স ঠি কতা প রী ক্ষা করয়ত স ক্ষম হয়য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

1. ম্পিম্পেএলএম 

2. হযান্ডআউেি 

3. ল্যাপেপ 

4. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

5. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

6. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

7. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

8. অম্পড ও ম্পেম্পডও ম্পডোইি 

ম্পেষয়েস্তু  • স িট ওয়যা র ই নস্ট্ য়লেন  

• স িট ওয়যা র উ ত্ স ও ফ স ফ ি কী/প া স ও য়া ি ৃ 

• উ প যুক্ত স িট ওয়যা র  

o ওয়া ি ৃপ্রয়স স র 

o ওয়প ন অফ িস 

o ফ ল ফ র অফ িস 

• স িট ওয়যা র ই নস্ট্ য়লেন  
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প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত  

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning)  

 

 

ম্পশেনফল -৩: িকুয়ম ন্ট প্রস্তু ত/ততফ রয়ত ওয়া ি ৃপ্রয়স স র ব্য িহা র ক রয়ত প া রয়ি 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 1. ওয়া ি ৃপ্রয়স স র ফ নি াৃ চ ন কয়র চ া লু করয়ত স ক্ষম হয়য়য়ে 

2. প্রয়য়া জ ন অনুর্া য়ী িকুয়ম ন্ট ততফ র করয় ত স ক্ষম হয়য়য় ে 

3. িকুয়ম য়ন্ট ফ িষয়ি স্তু প্রয়িে করা য়ত স ক্ষম হয়য় য়ে 

4. িকুয়ম ন্ট িরম্য া ট করয়ত স ক্ষম হয়য়য়ে 

5. প্যা রা গ্র া ি এিাং পৃ ষ্ঠ া শস টি াংস স িা দ ন করয়ত স ক্ষম হয়য়য় ে 

6. িকুয়ম ন্ট ফ প্রফ ভউ ও ফ প্রন্ট করয়ত স ক্ষম হয় য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

1. ম্পিম্পেএলএম 

2. হযান্ডআউেি 

3. ল্যাপেপ 

4. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

5. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

6. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

7. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

8. অম্পড ও ম্পেম্পডও ম্পডোইি 

ম্পেষয়েস্তু  1. ওয়া ি ৃপ্রয়স স র  

2. িকুয়ম ন্ট ততফ র করা র প িফ ত 

3. িকুয়ম য়ন্ট ফ িষয়ি স্তু  

4. িকুয়ম ন্ট িরম্য া ট  

5. প্যা রা গ্র া ি এিাং পৃ ষ্ঠ া শস টি াংস  

6. িকুয়ম ন্ট ফ প্রফ ভউ ও ফ প্রফ ন্টাং 
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প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত  

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning)  

 

ম্পশেনফল -৪:  ওয়া কেৃ ী ট ত তফ রয়ত শে িে ী ট ব্য িহা র করয় ত প ারয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 1. শে িে ী ট অযা ফ িয়কে ন ফ নি াৃ চ ন ও চ া লু করয়ত স ক্ষম হয়য়য়ে ৷ 

2. প্রয়য়া জ ন অনুর্া য়ী ওয়া কৃে ী ট ততফ র করয়ত স ক্ষম হ য়য়য়ে 

3. ওয়া কৃে ী য়ট শিট া প্রয়িে করা য়ত স ক্ষম হয় য়য়ে 

4. লফ জ কযা ল অপ া য়রে ন কযা লকুয়লট ও এফ িট করা র জ ন্য িা াং ে ন ব্য িহা র 

করয়ত স ক্ষম হয় য়য়ে 

5. প্রয়য়া জ ন অনুর্া য়ী ে ী ট িরম্য া ট করয়ত স ক্ষম হয়য়য়ে 

6. চ া ট ৃততফ র করয়ত স ক্ষম হয়য়য় ে 

7. চ া ট/ৃে ীট ফ প্রফ ভউ এিাং ফ প্রন্ট করয়ত স ক্ষম হয়য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পড ও ম্পেম্পডও ম্পডোইি 

ম্পেষয়েস্তু  1. শে িে ী ট অযা ফ িয়কে ন  

2. ওয়া কৃে ী ট ততফ র করা র প িফ ত 

3. ওয়া কৃে ী ট শিট া  

4. লফ জ কযা ল অপ া য়রে ন ও িা াংেন  

5. ে ী ট িরম্য া ট  

6. চ া ট ৃ 

7. চ া ট/ৃে ীট ফ প্রফ ভউ এিাং ফ প্রন্ট 
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প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত  1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning)  

 

ম্পশেনফল -৫: শপ্রয়জ য় ন্টে ন ত তফ রয়ত শপ্রয়জ য় ন্টে ন স িট ওয়যা র ব্য িহা র করয়ত প া রয়ি 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 1. উ প যুক্ত শপ্রয়জ য়ন্টে ন অ যা ফ িয়কে ন ফ নি াৃ চ ন এিাং চ া লু করয় ত স ক্ষম 

হয়য়য়ে 

2. প্রয়য়া জ ন অনুর্া য়ী শ প্রয়জ য়ন্টে ন ত তফ র করয় ত স ক্ষম হয়য়য় ে 

3. প্রয়য়া জ ন অনুর্া য়ী ই য়ম জ, ই লা য়স্ট্র ে ন, বেক্সে, শট ফ িল, ফ স ম্ব ল এিাং 

ফ ম ফ ি য়া শপ্রয়জ য়ন্টে য়ন প্রয়িে করয়ত স ক্ষম হয় য়য়ে 

4. শপ্রয়জ য়ন্টে নগু ফ ল িরম্য া ট এিাং অ যা ফ নয়ম য়ট ি করয়ত স ক্ষম হয়য়য় ে 

5. শপ্রয়জ য়ন্টে ন ফ প্রফ ভউ এিাং ফ প্র ন্ট করয়ত স ক্ষম হয় য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পড ও ম্পেম্পডও ম্পডোইি 

ম্পেষয়েস্তু  1. শপ্রয়জ য়ন্টে ন অযা ফ িয়কে ন  

2. শপ্রয়জ য়ন্টে ন ত তফ র করা র প িফ ত 

3. ই য়ম জ, ই লা য়স্ট্র ে ন, প া ঠ্য, শট ফ িল, ফ স ম্বল এিাং ফ ম ফ িয়া  

4. শপ্রয়জ য়ন্টে ন িরম্য া ট এিাং অযা ফ নয়ম ে ন  

5. শপ্রয়জ য়ন্টে ন ফ প্রফ ভউ এিাং ফ প্রফ ন্ট াং 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 
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7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত  

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning)  

 

ম্পশেনফল -৬: িকু য়ম ন্ট ফ প্র ন্ট করয়ত প া রয়ি 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 1. ফ প্রন্টা র কফ িউ ট া য়রর স া য়থ স াংযুক্ত করয় ত স ক্ষম হয়য়য় ে  

2. প া ওয়া র আউ ট য়লট এিাং ফ প্রন্টা র উ ভয়য়ই প া ও য়া র চ া লু ক রয়ত স ক্ষম 

হয়য়য়ে 

3. ফ প্রন্টা র ই নস্ট্ ল ও স াংয়র্া গ করয় ত স ক্ষম হয়য়য় ে । 

4. স ঠিক আ কা য়রর কা গজ ফ প্রন্টা য়র রা খয়ত স ক্ষম হয়য়য়ে 

5. স ঠিক ফ প্রন্টা র শস টি াং ফ নি াৃ চ ন করয় ত স ক্ষম হয়য়য় ে 

6. িকুয়ম ন্ট ফ প্রফ ভউ ও ফ প্রন্ট করয়ত স ক্ষম হয় য়য়ে 

7. ফ প্রন্টা র স্পু ল শথয় ক ফ প্রন্ট শদ খা ি া িা ফ তল করা ও প্রয়য়া জ ন অনুর্া য়ী 

অস াংরফ ক্ষত শিট া স াংরক্ষণ করয়ত স ক্ষম হয়য়য়ে 

8. শখা লা স িট ওয়যা র ি ন্ধ করয়ত স ক্ষম হয় য়য়ে 

9. ফ িভা ই স গুফ ল ি ন্ধ করয়ত স ক্ষম হয়য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পড ও ম্পেম্পডও ম্পডোইি 

ম্পেষয়েস্তু  1. শপ্রয়জ য়ন্টে ন অযা ফ িয়কে ন  

2. শপ্রয়জ য়ন্টে ন ত তফ র করা র প িফ ত 

3. ই য়ম জ, ই লা য়স্ট্র ে ন, বেক্সে, শট ফ িল, ফ স ম্বল এিাং ফ ম ফ িয়া  

4. শপ্রয়জ য়ন্টে ন িরম্য া ট এিাং অযা ফ নয়ম ে ন  

5. শপ্রয়জ য়ন্টে ন ফ প্রফ ভউ এিাং ফ প্রফ ন্ট াং 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 
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অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত  

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning)  
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ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি ই ন্টা রয় নট ও ই য়লর ফ নক শম ই ল ব্য িহা র ক য়র তথ্য অযা কয়স স কর (Access 

Information Using Internet and electronic mail) 

ইউম্পনে বকাড SU-ICT-04-L3-V1 

মম্পডউল ম্পশটিানাম ই ন্টা রয়নট ব্য িহা র কয়র তথ্য অ যা কয়স স করা 

মম্পডউল ম্পডিম্পক্রপশন  এই ম ফ িউ লটি য়ত ই ন্টা রয়নট ব্য িহা র কয়র তথ্য অযা কয়স স ক রা র জ ন্য প্রয়য়া জ নী য় 

জ্ঞ া ন, দ ক্ষতা এিাং ম য়না ভা িয়ক অন্ত র্ভ কৃ্ত করা হয়য়য়ে। এটত ম্পেটশষোটে ই ন্টা রয়নট 

শথয়ক ফ রয়স া স ৃ অযা য়ি স করা, ই য়লকে ফ নক শম ই ল ব্য িহা র এিাং ম্যা য়নজ করা 

িিম্পকৃত ম্পেষয়গুটলা অন্তর্ভকৃ্ত কিটত িক্ষম হটয়টে। 

নম্পমনাল িময় ১৫ ঘন্টা 

ম্পশেনফল মম্পডউলর্টি অনুশীলন বশষ কিাি পি প্রম্পশক্ষণার্ীিা ম্পনম্নেম্পণতৃ কাজগুটলা কিটত 

িমর্ ৃহটে: 

1. ই ন্টা রয়নট শথয় ক ফ রয়স া স ৃঅযা য়ি স করয়ত প া রয়ি 

2. ই য়লকে ফ নক শমইল (ইটমইল) ব্য িহা র এিাং ম্যা য়নজ করয় ত প া রয়ি 

3. তথ্য আদ া ন প্রদ া য়নর জ ন্য অফ িও ও ফ ভফ িও টু ল ব্য িহা র করয়ত প া রয়ি 
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ম্পশেনফল -১: ই ন্টা রয়নট শথ য় ক ফ র য়স া স ৃঅযা য়ি স কর য়ত প া রয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. উ প যুক্ত ই ন্টা রয়নট  রা উ জ া র ফ নি াৃ চ ন এিাং ই নস্ট্ ল করয়ত স ক্ষম  হয়য়য়ে 

2. শনটি য়কট  নী ফ তস মূহ ব্য া খ্যা  করয়ত স ক্ষম  হয় য়য়ে  

3. শনটি য়কট  নী ফ ত  অনুস রণ  করয় ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

4. প্রয়য়া জ ন অনুর্া য়ী  ওয়য় ি অযা য়ড্র স / ই উ আরএল অযা য়ড্র স  িা য়র  ফ লখয়ত স ক্ষম  

হয়য়য়ে 

5. িাচ ৃই ফঞ্জ ন ব্য িহা র কয়র  তথ্য  অযা য়ি স  করয় ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

6. ওয়য়িস া ই ট / স া মা ফজ ক ফ ম ফ িয়া  শথয়ক ফ ভফ িও/ তথ্য িা উ নয়লা ি করয়ত  

স ক্ষম  হয়য়য়ে 

7. স া ম াফ জ ক ফ ম ফ িয়া / ওয়য়িস া ই ট  শথয়ক ফ ভফ িও/ তথ্য শে য়া র  ক রয়ত স ক্ষম  

হয়য়য়ে 

8. ওয়য়িস া ই ট  / স াম া ফজ ক ফ ম ফ িয়াবত ফ ভফ িও / তথ্য  আপ য়লা ি করয়ত স ক্ষম  

হয়য়য়ে 

9. প্রয়য়া জ ন অনুস া য়র ওয়য়িফ ভফ ি ক স া ফ ভসৃ স মুহ  ব্য িহা র করয়ত স ক্ষম  হয়য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল ও ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি / ইন্টাি যাম্পক্টে বোড ৃ 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু 1. ই ন্টা রয়নট রা উ জ া র  

2. শনটি য়কট নী ফ তস মূহ  

3. ওয়য়ি অযা য়ড্র স/ ই উ আরএল  

4. িাচ ৃই ফঞ্জ ন  

5. ওয়য়িস া ই ট/ স া মা ফ জ ক ফ মফ িয়া  

6. স া ম াফ জ ক ফ ম ফ িয়া/ ওয়য়িস াইবে তথ্য বশয়াি, আপ য়লা ি ও িা উ নয়লা ি  

7. ওয়য়িফ ভফ ি ক স া ফ ভসৃ স মুহ  

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   
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ম্পশেনফল -২: ই য়ল কে ফ নক শমইল ব্য িহা র এিাং ম্যা য় নজ করয় ত প া রয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. ই য়ম ল স া ফ ভসৃ  ব্যা খ্যা  করয়ত স ক্ষম  হয়য়য়ে 

2. ই য়ম ল অযা কা উ ন্ট ততফ র করয় ত স ক্ষম  হয়য়য় ে  

3. নফ থ স াংযুক্ত  করা  ও ফ িফ ভন্ন ধর য়ন র প্রা প কয়দ র কা য়ে ই য়ম ই ল প া ঠ া য়ত 

স ক্ষম  হয়য়য়ে 

4. ই য়ম ল প ে া , িয়রা য়া ি,ৃ উ ি র প্রদ া ন ও  প্রয়য়া জ ন  অনুর্া য়ী  মুয়ে  শিলয় ত  

স ক্ষম  হয়য়য়ে 

5. কা স্ট্ ম  ই য়ম ল শিা ল্ডা র ততফ র করা  ও ম্যা ফ নপু য়লট  করয়ত  স ক্ষম  হয়য়য়ে 

6. ই য়ম ল ম্যা য়স জ  ফ প্রন্ট করয়ত স ক্ষম  হয়য় য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ
1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল ও ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি / ইন্টাি যাম্পক্টে বোড ৃ 
9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু 1. ই য়ম ল স া ফ ভসৃ   

2. ই য়ম ল অযা কা উ ন্ট  

3. ই য়ম ই ল কফ ম উ ফ নয়কে ন প িফ ত 

4. ই য়ম ল শিা ল্ডা র  

5. ই য়ম ল ম্যা য়স জ  ফ প্র ফ ন্টাং 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   

 

  



 

38 

 

ম্পশেনফল -৩: তথ্য আদ া ন প্রদ া য়ন র জ ন্য অফ িও ও ফ ভফ িও টু ল ব্য িহা র ক রয়ত প া রয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. অফ িও এিাং ফ ভফ িও টুল ফ চ ফ িত করয় ত স ক্ষম হয়য়য় ে 

2. অফ িও/ফ ভফ িও টুল ব্য িহা র কয়র অযা প  ফ চ ফ িত করয়ত স ক্ষম হয় য়য়ে  

3. অফ িও/ফ ভফ িও টুল ব্য িহা র কয়র অযা য়প র ম া ধ্যয়ম  তথ্য  স্থ া না ন্ত র করয়ত 

স ক্ষম হয়য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ
1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল ও ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি / ইন্টাি যাম্পক্টে বোড ৃ 
9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু 1. অফ িও এিাং ফ ভফ িও টুল 

2. তথ্য  স্থ া না ন্ত র  করা র জ ন্য  ব্য িহৃত অযা প 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   
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ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি আই টি ক ম য়ৃক্ষ য় ত্র তনফ ত ক ম ান শম য়ন চ ল  

(Comply to Ethical Standards in the ICT Workplace) 

ইউম্পনে বকাড SU-ICT-03-L3-V1 

মম্পডউল ম্পশটিানাম আই টি কম য়ৃক্ষয়ত্র তনফ ত ক ম া ন শম য়ন চ লা 

মম্পডউল ম্পডিম্পক্রপশন  মম্পডউলর্টটত আই টি  কম য়ৃক্ষয়ত্র  তনফ ত ক ম া ন  শম য়ন  চ লা র জন্য প্রটয়াজনীয় জ্ঞান, 

দক্ষতা এোং দৃম্পিেম্পেগুম্পল অন্তর্ভকৃ্ত কিা হটয়টে। এটত ক্লা য়য় য়ন্টর চ া ফ হদ া  পু রণ 

করা , ম া নস িন্ন প ণ্য এিাং প ফ রয়ষিা  স রির া হ করা , কম য়ৃক্ষয়ত্র শপ ে া দ াফ রত্ব িজ া য় 

রা খা , এিাং কম য়ৃক্ষয়ত্রর আচ রণফ িফ ধ িজ া য় রা খা র োস্তে দক্ষতািমূহ ম্পেটশষোটে 

অন্তর্ভকৃ্ত িটয়টে। 

নম্পমনাল িময় ১৫ ঘন্টা 

ম্পশেনফল 1. ক্লা য়য়য়ন্টর চ া ফ হদ া পু রণ করয়ত প া রয়ি 

2. ম া নস িন্ন প ণ্য এিাং প ফ রয়ষিা স রির া হ করয় ত প া রয়ি 

3. কম য়ৃক্ষয়ত্র শপ ে া দ া ফ রত্ব িজ া য় রা খয়ত প া রয়ি 

4. কম য়ৃক্ষয়ত্রর আচ রণফ িফ ধ িজ া য় রা খয়ত প া রয়ি 
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ম্পশেনফল -১: ক্লা য়য়য়ন্ট র  চ াফ হ দ া পুর ণ ক র য়ত  পার য়ি 
 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. ক্লা য়য়ন্টয়দ র  চ া ফ হদ া  ফ নরূপ ন করয়ত িক্ষম হটয়টে  

2. কম য়ৃক্ষয়ত্রর নী ফ ত / স া াংগঠ ফ নক নী ফ ত / জ া তী য় আই ন  অনুস া য়র তয়থ্য র 

শগা প নী য়তা  িজ া য় রা খয়ত িক্ষম হটয়টে ৷ 

3. স ম্ভা ব্য  স্ব া য়থরৃ দ্ব ন্দ্ব ফ চ ফ িত করয়ত এিাং স ম্ভা ব্য  দ্ব য়ন্দ্বর জ ফ ি ত প ক্ষগু ফ লয়ক 

অিফ হত করয় ত িক্ষম হটয়টে 

4. ক্লা য়য়ন্ট/ গ্র া হয়কর ম া ফ লকা না  অফ ধকা র ফ নফ শ্চত করয়ত িক্ষম হটয়টে  

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ • প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

• ম্পিম্পেএলএম 

• হযান্ডআউেি 

• ল্যাপেপ 

• মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

• কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

• ইন্টািটনে সুম্পেধা 

• বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

• অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু • ক্লা য়য়ন্টয়দ র  চ া ফ হদ া  ফ নরূপ ন  

• তয়থ্য র শগা প নী য়তা   

• কম য়ৃক্ষয়ত্রর নী ফ ত  

• স া াংগঠ ফ নক নী ফ ত  

• জ া তী য় আই ন 

• স ম্ভা ব্য  স্ব া য়থরৃ দ্ব ন্দ্ব ফ চ ফ িত করা 

• স ম্ভা ব্য  দ্ব য়ন্দ্বর জ ফ ে ত প ক্ষগু ফ লয়ক অিফ হত করা   

• ক্লা য়য়ন্ট /গ্র া হয়কর ম া ফ লকা না  অফ ধকা র ফ নফ শ্চত করা 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

• আটলাচনা (Discussion) 

• উপিাপন (Presentation) 

• প্রদশনৃ (Demonstration) 

• ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

• স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

• প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

• িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

• মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

োস্তে কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ প্রম্পতিাটন এনএিম্পডএ কর্তক িনদপ্রাপ্ত/ মটনাম্পনত 

অযাটিিি দ্বািা ম্পনম্নম্পলম্পেত পদ্ধম্পতটত অযাটিিটমন্ট িিাম্পদত হটে - 
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• ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

• প্রদশনৃ (Demonstration)  

• বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning) 

 

 

ম্পশেনফল -২: ম ানসি ন্ন  পণ্য  এি াং  পফ র য় ষি া সর ি র াহ  কর য়ত  প ার য়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. ক্লা য়য়ন্টয়দ র  চ া ফ হদ া  অনুর্া য়ী  প ণ্য এিাং প ফ রয়ষিা  প্রদ া ন করয়ত  িক্ষম হটয়টে 

2. স্ট্ যা ন্ডা ি ৃঅনুর্া য়ী  কা জ  স িন্ন করয়ত িক্ষম হটয়টে   

3. প ণ্য এিাং প ফ রয়ষিা গু ফ ল ফ িকা ে  করা র সম য় শকা য়া ফ লটি  প্রয়স স  প্রয়য়া গ করয়ত  

িক্ষম হটয়টে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ • প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ  

• ম্পিম্পেএলএম 

• হযান্ডআউেি 

• ল্যাপেপ 

• মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

• কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

• ইন্টািটনে সুম্পেধা 

• বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

• অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু • প ণ্য এিাং প ফ রয়ষিা  প্রদ া ন করা 

• ম া ন অনুর্া য়ী  কা জ  স িন্ন করা   

• প ণ্য এিাং প ফ রয়ষিা গু ফ ল শিয়ভলপ  করা র সম য় শ কা য়া ফ লটি  প্রয়স স  প্রয়য়া গ  

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

• আটলাচনা (Discussion) 

• উপিাপন (Presentation) 

• প্রদশনৃ (Demonstration) 

• ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

• স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

• প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

• িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

• মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

োস্তে কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ প্রম্পতিাটন এনএিম্পডএ কর্তক িনদপ্রাপ্ত/ মটনাম্পনত 

অযাটিিি দ্বািা ম্পনম্নম্পলম্পেত পদ্ধম্পতটত অযাটিিটমন্ট িিাম্পদত হটে - 

• ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

• প্রদশনৃ (Demonstration)  

• বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning) 
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ম্পশেনফল -৩: ক ম য়ৃক্ষ য়ত্র  শপ ে াদ াফ র ত্ব  ি জায় র াখ য়ত  প ার য়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. স্ট্ যা ন্ডা ি ৃঅনুর্া য়ী  কা য়জ র প্রফ ক্রয়া  স িা দ ন করয়ত িক্ষম হটয়টে 

2. শপ ে া দ া র প িফ তয়ত দ ক্ষতা , জ্ঞ া ন এিাং শর্া গ্যতা  উ প স্থ া প ন করয়ত  িক্ষম হটয়টে   

3. ফ নয়জ র এিাং অন্য য়দ র দ্ব া রা  প্রস্তুত কৃত প ফ রয়ষিা  এিাং  প ণ্য কম য়ৃ ক্ষয়ত্রর স্ট্ যা ন্ডা ি ৃ

অনুর্া য়ী  স রির া হ করয়ত িক্ষম হটয়টে  

4. প ক্ষপ া তহীন এিাং ফ নয়দ ফৃ ে ত তথ্য  ক্লা য়য়ন্ট য়দ র সর িরা হ করয়ত  িক্ষম হটয়টে 

5. শনয়গা ফ স য়য়ে য়নর সম য় িা স্তিসম্ম ত স ম য় (Time) , কস্ট্  ও আ উ ট পু ট  

স রির া য়হর ফ হসা ি উ প স্থা প ন করয়ত িক্ষম হটয়টে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ • প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

• ম্পিম্পেএলএম 

• হযান্ডআউেি 

• ল্যাপেপ 

• মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

• কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

• ইন্টািটনে সুম্পেধা 

• বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

• অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু • কা য়জ র প্রফ ক্রয়া  স িা দ ন  

• শপ ে া দ া র প িফ তয়ত দ ক্ষতা , জ্ঞ া ন এিাং শর্া গ্যতা  উ প স্থ া প ন  

• ফ নয়জ র এিাং অন্য য়দ র দ্ব া রা  প্রস্তুত কৃত প ফ রয়ষিা  এিাং  প ণ্য স রির া হ  

• প ক্ষপ া তহীন এিাং ফ নয়দ ফৃ ে ত তথ্য   

• শনয়গা ফ স য়য়ে ন: িা স্তিসম্ম ত স ম য় (Time), কস্ট্ ও আউ ট পু ট  

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

• আটলাচনা (Discussion) 

• উপিাপন (Presentation) 

• প্রদশনৃ (Demonstration) 

• ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

• স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

• প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

• িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

• মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

োস্তে কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ প্রম্পতিাটন এনএিম্পডএ কর্তক িনদপ্রাপ্ত/ মটনাম্পনত 

অযাটিিি দ্বািা ম্পনম্নম্পলম্পেত পদ্ধম্পতটত অযাটিিটমন্ট িিাম্পদত হটে - 

• ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

• প্রদশনৃ (Demonstration)  

• বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning) 
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ম্পশেনফল -৪: ক ম য়ৃক্ষ য়ত্র র  আচর ণফ ি ফ ধ  ি জা য় র া খয়ত  প ার য়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. কম য়ৃক্ষয়ত্রর আচ রণফ িফ ধ ব্য া খ্যা  করয়ত িক্ষম হটয়টে 

2. কম য়ৃক্ষয়ত্রর আচ রণফ িফ ধ অনুস রণ  করয় ত িক্ষম হটয়টে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ • প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

• ম্পিম্পেএলএম 

• হযান্ডআউেি 

• ল্যাপেপ 

• মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

• কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

• ইন্টািটনে সুম্পেধা 

• বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

• অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু • কম য়ৃক্ষয়ত্রর আচ রণফ িফ ধ ব্য া খ্যা  করা 

• কম য়ৃক্ষয়ত্রর আচ রণফ িফ ধ অনুস রণ করা 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

• আটলাচনা (Discussion) 

• উপিাপন (Presentation) 

• প্রদশনৃ (Demonstration) 

• ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

• স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

• প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

• িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

• মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

োস্তে কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ প্রম্পতিাটন এনএিম্পডএ কর্তক িনদপ্রাপ্ত/ মটনাম্পনত 

অযাটিিি দ্বািা ম্পনম্নম্পলম্পেত পদ্ধম্পতটত অযাটিিটমন্ট িিাম্পদত হটে - 

• ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

• প্রদশনৃ (Demonstration)  

• বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral questioning) 
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অকুটপশন বেম্পিম্পফক মম্পডউল 

ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি গ্র া ফ িক ফ িজ া ই ন ধা রণা ও গা ই িলা ই ন প্রয়য়া গ কর (Apply graphic design 

concepts and guidelines) 

ইউম্পনে বকাড OU-ICT-GD-01-L3-V1 

মম্পডউল ম্পশটিানাম গ্র া ফ িক ফ িজ াই ন ধা রণা ও গা ই িলা ই ন প্রয়য়া গ করা 

মম্পডউল ম্পডিম্পক্রপশন  গ্রাম্পফক ম্পডজাইন ধািণা ও গাইডলাইন প্রয়য়া গ কিাি জন্য প্রয়য়া জ নী য় জ্ঞান দক্ষতা ও 

আচিণ (বকএ এস )  িিম্পকৃত কাজগুটলা এই মটডটল অন্তর্ভকৃ্ত কিা হয়য়য় ে । এটত 

গ্রাম্পফক ম্পডজাইটনি বমৌম্পলক ম্পেষয়গুটলা ব্যাখ্যা কিা, ইটমজ ম্পনশয় কাজ কিা, ইটমজ 

এি মানদণ্ড ম্পচম্পিত কিা,  শিফ স ক ম্পডজাইন ততম্পি কিা,  গ্র া ফ িক ম্পডজাইন োটত 

কমিৃাংিাটনি সুটর্াগ গুটলা ম্পচম্পিত কিা অনলাইন মাটকৃে এি জায়গা গুটলা ব্যাখ্যা 
করয়ত প া রা র দক্ষতা অন্তর্ভকৃ্ত িটয়টে। 

নম্পমনাল িময় ২০ ঘন্টা 

 

ম্পশেনফল 

1. গ্রাম্পফক ম্পডজাইন এি বমৌম্পলক ম্পেষয়গুটলা ব্যাখ্যা কিটে। 

2. ইটমজ ম্পনটয় কাজ কিটে। 

3. ইটমটজি মানদণ্ড ম্পচম্পিত কিটে। 

4. শিফ স ক ম্পডজাইন ততম্পি করয়ি । 

5. গ্রাম্পফক ম্পডজাইন োটত কমিৃাংিাটনি সুটর্াগগু ফ ল ফ চ ফ িত করয়ি । 

6. অনলাইন মাটকৃেবপ্ল্ি ব্য া খ্যা করয়ি ।   
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ম্পশেনফল -১: গ্র া ফ িক ফ িজ া ই য়নর শম ৌফ লক ফ ি ষয়গু য়লা ব্য া খ্যা করয় ত প া রয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. গ্র া ফ িক ফ িজ াই য়নর প্রকা রগু ফ ল  বুঝয় ত স ক্ষম হয়য়য় ে 

2. গ্র া ফ িক ফ িজ াই য়নর ব্য িহা র ফ চ ফ িত করয়ত স ক্ষম হয়য়য় ে 

3. গ্র া ফ িয়ি র কা ঠা য়ম া  ব্যা খ্যা  করয়ত স ক্ষম হয়য়য়ে 

4. গ্র া ফ িক ফ িজ াই য়নর জ ন্য  স িট ও য়যা র ফ চ ফ িত করয়ত স ক্ষম হয় য়য় ে 

5. বেম্পিক ম্পডজাইন গাইডলাইন ব্যা খ্যা  করয়ত স ক্ষম হয়য়য়ে 

6. নকে া  স াংফ ক্ষপ্ত ব্য া খ্যা  করয়ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ
1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল ও ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি / ইন্টাি যাম্পক্টে বোড ৃ 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু • গ্র া ফ িবকি প্রকা র 

o শভক্ট র 

o র াস্ট্ার 

o ফ িট ম্যা প 

• গ্র া ফ িক ফ িজ াই য়নর ব্য িহা র 

• গ্র া ফ িয়ি র কা ঠা য়ম া 

o শভক্ট র শিই জ 

o ফ িট ম্যা প  শিইজ 

• গ্র া ফ িক ফ িজ াই য়নর জ ন্য  স িট ও য়যা র 

o এয়িা ফ ি িয়ট া ে প 

o এয়িা ফ ি ই লা য়স্ট্র ট র 

o এয়িা ফ ি ই ন ফ িজ া ই ন 

o শকা য়রল ড্র 

• বেম্পিক ম্পডজাইন গাইডলাইন 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   
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ম্পশেনফল -২: ই য়ম জ ফ নয় য় ফ নয়য় কা জ কর য়ত প া রয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1 উ প যুক্ত ই য়ম জ  ম ফ িফ িয়কে ন স িট ওয়যা র  স না ক্ত ও চ া লু ক রয়ত স ক্ষম 

হয়য়য়ে  

2 েফ ির উ ৎস  ফ চ ফ িত করয়ত স ক্ষম হ য়য়য়ে  

3 ইটমজস িলভা য়ি উ প যুক্ত উ ৎস  শথয়ক ই য়িা ট  ৃ করয়ত স ক্ষম হয় য়য়ে 

4 ই য়ম জ  শস প া য়রে ন টুল ফ চ ফ িত ও ব্য িহা র করয়ত স ক্ষম হয়য়য় ে 

5 পৃথককৃ ত ইটমজস াংরক্ষ ন করয়ত স ক্ষম হয় য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1 প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2 ম্পিম্পেএলএম 

3 হযান্ডআউেি 

4 ল্যাপেপ 

5 মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6 কাগজ, কলম, বপম্পিল ও ইটিজাি 

7 ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8 বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9 অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু 1. ই য়ম জ  ম ফ িফ িয়কে ন 

2. েফ ির উ ৎস 

3. উ ৎস  শথয়ক  ইটমজই য়িা ট  ৃকরা র প িফ ত 

4. ই য়ম জ  শস প া য়রে ন টু ল 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   

 

ম্পশেনফল -৩: ই য়ম য়জ র মানদণ্ড ফ চ ফ িত করয় ত প া রয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. ই য়ম জ  তি ফ ে ষ্টয ফ চফ িত করয়ত স ক্ষম  হয় য়য়ে 

2. ই য়মবজি শর জ্য য়ল ে ন ফ চ ফ িত ও ব্য া খ্যা  করয়ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

3. ই য়মবজি িরম্য া ট  ফ চফ িত ও ফ নি াৃ চ ন করয় ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 
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শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল ও ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু • ই য়মবজি তি ফ ে ষ্টয (Properties)  

• ই য়মবজি শরজ্য য়লেন 

• ই য়মজ িরম্য া ট 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   

 

ম্পশেনফল -৪: শিফ স ক ফ িজ া ই ন ততফ র করয় ত প া রয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. প্রয়য়া জ নী য় ফ িজ া ই ন ফ নফ দ ষৃ্ট করয়ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

2. উ প যুক্ত আকৃফ ত ও আ কা র ফ চ ফ িত করয়ত  স ক্ষম  হয়য়য় ে 

3. কনয়ট ন্ট এফ রয়া ফ নধ াৃ রণ করয়ত  স ক্ষম  হয়য়য়ে 

4. কনয়ট ন্ট ই নস া ট  ৃও কয়িা জ  করয়ত  স ক্ষম  হয়য়য় ে 

5. প্রয়য়া জ ন অনুর্া য়ী আ কা র প ফ রিতনৃ করয় ত স ক্ষম  হয়য় য়ে 

6. প্রয়য়া জ ন অনুর্া য়ী ট া ই য়প া গ্র াফ িকযা ল ফ িজ া ই ন ব্য িহা র করয়ত স ক্ষম  হয়য়য়ে 

7. প্রয়য়া জ ন অনুর্া য়ী ি ন্ট তি ফ ে ষ্টয প্রয়য়া গ করয়ত স ক্ষম  হয় য়য়ে 

8. প্রয়য়া জ ন অনুর্া য়ী ফ িজ া ই ন এিাং রঙ  প্র য়য়া গ  করয়ত স ক্ষম  হ য়য়য় ে 

9. উ প যুক্ত িা ই ল  িরম্য া য়ট ফ িজ াই ন স াংরক্ষ ন করয় ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 
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শত ৃও ম্পিটিাি ৃ
1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু • ফ িজ া ই ন ফ নফ দ ষৃ্ট কিা  

• িাইজ ও বশইপ 

• কনয়ট ন্ট এফ রয়া  

• কনয়ট ন্ট ই নস া ট  ৃও কয়িা জ   

• বশইপ মডডডিতকশন  

• ট া ই য়পা গ্র াফ িকযা ল ফ িজ া ই ন  

• িন্ট এম্পট্রম্পেউে  

• ফ িজ া ই ন এিাং কালাি  

• িা ই ল িরম্য া ট 

o .psd 

o .tiff 

o .eps 

o .pdf 

o .jpeg 

o .png 

o .gif 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   
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ম্পশেনফল -৫: গ্র া ফ িক ফ িজ াই ন খা য়ত কম সৃ াংস্থ া য়নর সু য় র্া গগু ফ ল ফ চ ফ িত করয়ত প া রয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. স্থ া নী য় এিাং আন্ত জ ৃা ফ তক গ্র া ফ িক ফ িজ া ই ন এিাং শিিট প  প া িফ লফে াং ( DT P)  

হা উ স  ফ চফ িত করয়ত স ক্ষম  হ য়য়য়ে 

2. গ্র া ফ িক ফ িজ াই ন শস ক্ট য়র অিস্থ া ন/চ া কফ র ফ চ ফ িত করয়ত স ক্ষম  হ য়য়য়ে 

3. হযা ন্ডস  অন গ্র া ফ িক আট  ৃফ িজ া ই না র ফ চ ফ িত করয়ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

4. গ্র া ফ িক ফ িজ াই ন এিাং ফ িটি ফ প  হা উ স  অন স া ই ট  ও  ই ন্টা রয়নয়ট র ম া ধ্যয়ম  প ফ রদ ে নৃ 

করয়ত স ক্ষম  হয় য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ
1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু • স্থ া নী য় এিাং আন্ত জ ৃা ফ তক গ্র া ফ িক ফ িজ া ই ন  ধা রণা 

• গ্র া ফ িক ফ িজ াই ন শস ক্ট র 

• হযা ন্ডস  অন গ্র া ফ িক আট  ৃফ িজ া ই না র 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   

 

ম্পশেনফল -৬: অনলা ই ন ম া য়কটৃ এর র্া য়গা গু ফ ল ব্য া খ্যা করয় ত প া রয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. কযা ফ র য়া য়রর সু য়র্া য়গর  উ ৎস  ফ চ ফ িত করয়ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

2. অযা কা উ ন্ট শখা লা র প িফ ত ব্য া খ্যা  করয় ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

3. স্ট্ যা ন্ডা ি ৃশপ্রা িা ই ল স্ট্র া কচ া র আউ ট লা ই ন করয়ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

4. কা য়জ র জ ন্য  ফ িফ িাং প িফ ত ব্য া খ্যা  করয়ত স ক্ষম  হয়য়য়ে 

5. ফ িজ া ই ন জ মা  শদ ও য়া র প িফ ত ব্য া খ্যা  করয়ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

6. অথ ৃস াংগ্র য়হর প িফ ত ফ চ ফ িত করয় ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 
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শত ৃও ম্পিটিাি ৃ
1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু • কযা ফ র য়া য়রর সু য়র্া য়গর উ ৎস  

• অযা কা উ ন্ট শখা লা র প িফ ত  

• কা য়জ র জ ন্য ফ িফ িাং প িফ ত  

• ফ িজ া ই ন জ মা শদ ওয়া র প িফ ত  

• অথ ৃস াংগ্র য়হর প িফ ত 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   

 

  



 

51 

 

 

ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি ই লা য়স্ট্র ে ন স িট ও য়যা র ব্য িহা র ক য়র প্রয় িে না ল ফ িজ া ই ন ততরী কর (Create 

professional design using Illustration software) 

ইউম্পনে বকাড OU-ICT-GD-02-L3-V1 

মম্পডউল ম্পশটিানাম ই লা য়স্ট্র ে ন স িট ওয়যা র ব্য িহা র কয়র প্রয়িে না ল ফ িজ া ই ন ততরী করা 

মম্পডউল ম্পডিম্পক্রপশন  এই মম্পডউলর্ট ই লা য়স্ট্র ে ন স িট ওয়যা র ব্য িহা র কয়র প্রয়িে না ল ফ িজ া ই ন ততরী কিাি 

জন্য প্রটয়াজনীয় দক্ষতা, জ্ঞান এোং মটনাোে অন্তর্ভকৃ্ত কিটত িক্ষম হটয়টে। 

মম্পডউলর্টটত ফ িজা ই ন কা য়জ র জ ন্য  ততফ র হয়া , ফ িজ াই ন ততফ র ফ িজ া ই নকৃত কা জ টি  

পু নঃমূল্য া য়ন ও িা ই না লা ই জ  করয়ত প া রা র দক্ষতা অন্তর্ভকৃ্ত িটয়টে। 

নম্পমনাল িময় ৬০ ঘন্টা 

 

ম্পশেনফল 

1. ফ িজ া ই ন কা জ শুরু কিাি জ ন্য ততফ র হয়ত প া রয়ি 

2. ফ িজ া ই ন ততফ র করয়ত প া রয়ি 

3. ফ িজ া ই নকৃত কা জ টি পু নঃমূল্য া য়ন ও চূড়ান্ত করয়ত প া রয়ি 
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ম্পশেনফল -১: ফ িজ াই ন কা জ শুরু কিাি জ ন্য ততফ র হয় ত প া রয়ি 
 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. ম্পনম্পদিৃ প্রটফশনাল ম্পডজাইন ফ নি াৃ চ ন করয়ত স ক্ষম হয়য়য় ে 

2. উ প যুক্ত টুলস, প্যা য়লট  এিাং প্র য়য়া জ ন অনুর্া য়ী  তা য়দ র ব্য িস্থ া  ফ চফ িত 

করয়ত স ক্ষম হয় য়য়ে 

3. রুলা র/ ই উ ফ নট /ফ গ্র ি/গ াই ি/স্মা ট  ৃগাই ি প্র য়য়া জ ন অনুর্া য়ী  শস ট  ক রয়ত 

স ক্ষম হয়য়য়ে 

4. কী  ড্র ফ য়াং / নকে া  ফ িন্য া স  প্রস্তু ত করয় ত স ক্ষম হয়য় য়ে 

5. ম া কৃস  ব্য া খ্যা  করয়ত স ক্ষম হয়য়য়ে 

6. শলয়া র  লক প্র য়য়া গ  করয় ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ

1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু • প্রটফশনাল ম্পডজাইন 

o শরা ফ স য়া র 

o আম ন্ত্র ণপ ত্র 

o খা ম 

o শিা ল্ডা র 

o শপ া স্ট্ া র 

o কম য়িি শলা য়গা 

o ম্পেম্পজর্টাং কাড ৃ 

• রুলা র/ ই উ ফ নট /ফ গ্র ি/গ াই ি/স্মা ট  ৃগাই ি 

• কী  ড্র ফ য়াং / নকে া  ফ িন্য া স 

• ম া কৃস 

o ক্র প ম া কৃস 

o কা টি াং 

o ম্পক্রফ জ াং 

• ই উ ফ নট 

o ই ফ ি  

o শস ফ ন্টফ ম ট া র 

o ফ ম ফ লফম ট া র 

o ফ প য়ি ল 

o পাইকা (picas) 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 
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5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   

 

ম্পশেনফল -২: ফ িজ া ই ন ততফ র করয় ত প া রয়ি 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1 কনয়ট ন্ট ই নস া ট  ৃ করয়ত স ক্ষম হয়য় য়ে 

2 কালাি / ফ িজ া ই ন/প্যা টা ন ৃ ব্য িহা র করয়ত স ক্ষম হয়য়য়ে 

3 কম য়িি  অিয়জ ক্ট  ততফ র করয় ত প া থিা ই ন্ডা র ব্য িহা র করয়ত স ক্ষম 

হয়য়য়ে 

4 প্রয়য়া জ ন অনুর্া য়ী ি ন্ট তি ফ ে ষ্টয প্রয়য়া গ  করয়ত স ক্ষম হয় য়য়ে 

5 জ্য ম  ই ন-আউ ট  এিাং প্যা ফ নাং ব্য িহা র করয়ত স ক্ষম হয় য়য়ে 

6 পু নরা য় ব্য িহা য়রর জ ন্য  ফ িজ াই ন স াংরক্ষণ করয় ত স ক্ষম  হয়য় য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ
1 প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2 ম্পিম্পেএলএম 

3 হযান্ডআউেি 

4 ল্যাপেপ 

5 মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6 কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7 ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8 বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9 অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু • কনয়ট ন্ট 

• কম য়িি  অিয়জ ক্ট ও পার্ফাইন্ডাি  

• িন্ট তি ফ ে ষ্টয 

o িন্ট  শিস 

o িন্ট  স্ট্া ইল 

o অক্ষয় রর আ ক া র 

o অযা লা ইয় েন্ট 

o শক স   

o ইয় ন্ডন্ট 

o ফ লফ িাং 

o েযা ফ ক াং 

o শিস লা ইন  ফ ে িট 

o এি প্যা ন্ড 

o ক য় ন্ডিি 

o ট্য া ি শসটিাং 

• জ্য ম  ই ন-আউ ট  এিাং প্যা ফ নাং 

• ম্পডজাইন বিে কিা  
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প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   

 

 

ম্পশেনফল -৩: ফ িজ া ই নকৃ ত কা জ টি পু নঃ মূল্য া য়ন ও চূড়ান্ত করয়ত প া রয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. আট ওৃয়া কৃ এিাং ফ প্রফ ভউ  ব্য িহা র করয়ত স ক্ষম  হয় য়য়ে 

2. শলয়া র হা ই ি-আনহা ই ি অপ ে ন ব্য িহা র করয়ত  স ক্ষম  হয়য়য়ে 

3. উ প যুক্ত ফ চ ি ব্য িহা র করয়ত স ক্ষম  হয়য়য়ে 

4. আউ ট লা ই ন ও গ্রু প  ততফ র করয়ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

5. উ প যুক্ত িা ই ল ফ িন্য া স  স াংরক্ষ ণ করয়ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

6. প্রা প য়কর কা য়ে েফ িটি  স্থ া না ন্ত র করয়ত স ক্ষম  হয়য় য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ
1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু • আট ওৃ য়া কৃ এিাং ফ প্রফ ভউ  ব্য িহা র  

• শল য়া র হা ই ি-আনহা ই ি অপ ে ন  

• মাকৃ ব্য িহা র  

• আউ ট লা ই ন ও গ্রু প   

• িা ই ল ফিম্যাে ও বিে কিা  

• প্রাপটকি ম্পনকে ইটমজ ফাইল পাঠাটনা   

• প্রাপক  

o Client 

o Supervisor 

o Trainer 

o Assessor 
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প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   
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ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি ই য়ম জ কয় িা জ ও শস প া য়রট কর (Separate and Compose image) 

ইউম্পনে বকাড OU-ICT-GD-03-L3-V1 

মম্পডউল ম্পশটিানাম ই য়ম জ কয়িা জ ও শস প া য়রট কর 

মম্পডউল ম্পডিম্পক্রপশন  এই মম্পডউলর্ট ই য়ম জ কয়িা জ ও শস প া য়রট কিাি জন্য প্রটয়াজনীয় দক্ষতা, জ্ঞান 

এোং মটনাোে অন্তর্ভকৃ্ত কিটত িক্ষম হটয়টে। 

মম্পডউলর্টটত ইটমজআলা দা করা, ই য়ম জ কয়িা জ করা, ই য়ম জ ফ রট া চ করা, কা লা র 

কা য়রকে ন ব্য িহা র করা, ই য়িক্ট ব্য িহা র করা ও ফ ন য়জ র কা য়জ র মূল্য া য়ন করয় ত 

প া রা র দক্ষতা অন্তর্ভকৃ্ত িটয়টে। 

নম্পমনাল িময় ৬০ ঘন্টা 

 

ম্পশেনফল 

1. ই য়ম জ বিপাটিে করয়ত প া রয়ি  

2. ই য়ম জ কয়িাম্পজশন করয়ত প া রয়ি  

3. ই য়ম জ ফ রটা চ করয়ত প া রয়ি 

4. কা লা র কা য়রকে ন ব্য িহা র করয় ত প া রয়ি 

5. ই য়িক্ট ব্য িহা র করয়ত প া রয়ি 

6. ফ নয়জ র কা য়জ র মূল্য া য়ন করয় ত প া রয়ি 
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ম্পশেনফল -১: ই য়ম জ বিপাটিে করয়ত প া রয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. ই য়ম জ ফ নি াৃ চ ন করয়ত স ক্ষম হয়য়য় ে 

2. প্রয়য়া জ নী য় টুল ফ নি াৃ চ ন কর য়ত স ক্ষম হয় য়য়ে 

3. ফ ক্লফ প াং প া থ ততফ র করয়ত স ক্ষম হয়য়য় ে 

4. ব্য া কগ্র া উ ন্ড শথয়ক ই য়ম জ বিপাটিে করয়ত স ক্ষম  হয়য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ
1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু • প্রয়য়া জ নী য় টু ল স 

o ম্যা ফ জ ক ওয়া ন্ড 

o ল্য া য়স া  টুলস 

o শপ ন টুলস   

• ফ ক্লফ প াং প া থ 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   

 

 

ম্পশেনফল -২: ই য়ম জ কয়িাম্পজশন করয় ত প া রয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1 নতুন  ডকুটমন্ট ততফ র করয়ত স ক্ষম হয়য়য়ে  

2 এফ িবেি জ ন্য  ইটমজ শপ স্ট্  করয়ত স ক্ষম হয়য়য়ে 

3 শলয়া রস মূহ  ততফ র এিাং ফ নি াৃ চ ন করয়ত স ক্ষম হয়য়য় ে 

4 ইটমজ এফ িট  এিাং স া জা য়ত স ক্ষম  হয়য়য়ে। 
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শত ৃও ম্পিটিাি ৃ
1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল ও ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু • শলয়া রস মূহ 

• ইটমজ এফ িট   

o ট্রািফিম  

o ট্রািপাটিম্পি  

o গ্রযাম্পডটয়ন্ট  

o শস্ট্রা ক 

o এডজাস্ট্টমন্ট  

o ক্রপ 

o ফ ি ল্টা র 

o আউ টলা ইন 

o শে ফ ন্ড াং অপ ে ন 

• শলয়া র ততফ র এিাং ফ নি াৃ চ ন  

• ইটমজ এফ িট  এিাং িাজাটনা  

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   

 

ম্পশেনফল -৩: ই য়ম জ ফ রট া চ করয়ত প া রয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. উ প যুক্ত ফ রট া চ  টুল ফচ ফ িত করয়ত স ক্ষম  হয়য় য়ে 

2. প্রয়য়া জ ন অনুস া য়র টু লগু ফ ল কযফ লয়রয়ট ি করয়ত  স ক্ষম  হয়য়য় ে 

3. শলয়া র  ততফ র ও স াংরক্ষ ণ করয় ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

4. প্রয়য়া জ ন অনুর্া য়ী ফ রট া চ  টুলস  ব্য িহা র করয়ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

5. েফ িগু ফ ল স াংয়ে া ধন করা  ও উ প যুক্ত িা ই ল িরম্য া য়ট  স াংরক্ষণ ক রয়ত স ক্ষম  

হয়য়য়ে 



 

59 

 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু • ফ রট া চ  টুলি  

o Healing brush tool 

o Spot Healing 

o Patch Tool 

o Clone Stamp Tool  

• টু ল কযফ লয়রশন  

• শলয়া র  ততফ র ও স াংরক্ষ ণ  

• ইটমজ স াংয়ে া ধন ও স াংরক্ষণ  

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   

 

 

ম্পশেনফল -৪: কা লা র কা য়র কে ন ব্য িহা র করয়ত প া রয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. কা লা র কা য়রকে ন শম থি ফ চ ফ িত করয় ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

2. উ প যুক্ত ই য়ম জ  শম া ি ফ নি াৃ চ ন করয়ত স ক্ষম  হয়য়য়ে 

3. রঙ  স াংয়ে া ধন প িফ ত ব্য িহা র করয়ত  স ক্ষম  হয়য়য় ে 

4. ই য়ম জ এনহািটমন্ট এর সা য়থ মূল  ই য়ম য়জ র  তুল না  করয় ত স ক্ষম  হয়য়য়ে 

5. উ প যুক্ত িা ই ল িরম্য া য়ট ফ িজ াই ন স াংরক্ষ ণ করয় ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

6. িা ই না ল ই য়ম জ  প্রা প য়কর কা য়ে পাঠাটত স ক্ষম  হয়য়য়ে 
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শত ৃও ম্পিটিাি ৃ
1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু • কা লা র কা য়রকে ন শম থি 

o র া ই টয়ন স ও কন ো স্ট্ 

o ফ হউ এিাং স্যা চুয়রে ন 

o শলয় ভল 

o কা ভ ৃ

o ফ স য় লফ ক্টভ কা লা র 

o ত িফ চত্র 

o ি য় টা ফ ি ল্টা র 

• ই য়ম জ শম া ি  

• ই য়ম জ এনহািটমন্ট  

• ই য়ম জ এনহািটমন্ট এর স া য়থ মূল ই য়ম য়জ র তুল না 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   

 

 

ম্পশেনফল - ৫: ই য়িক্ট ব্য িহা র করয় ত প া রয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. উ প যুক্ত ই য়িক্ট  অপ ে ন স না ক্ত করয় ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

2. স ঠিক ই য়ম জ কালাি শম া ি ফ নি াৃ চ ন করয়ত  স ক্ষম  হয়য়য় ে 

3. প্রয়য়া জ ন অনুর্া য়ী ই য়ম য়জ/শলয়া য়র ই য়িক্ট  ব্য িহা র করয়ত স ক্ষম  হয়য়য়ে 

4. ই য়িক্ট  কটিয়াি এিাং আডজাস্ট্ করয় ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

5. ইটমজ র্থা র্থ িা ই ল িরম্য া য়ট  স াংরক্ষ ণ কর য়ত স ক্ষম  হয় য়য়ে 

6. ইটমজ প্রা প য়কর কা য়ে পাঠাটত স ক্ষম  হয়য়য়ে 
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শত ৃও ম্পিটিাি ৃ
1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু • ই য়িক্ট অপ ে ন 

o ফ ি ল্টা র 

o শে ফ ন্ড াং অপ ে ন 

o িা ফ গন 

• ই য়ম জ কালাি শম া ি  

o RGB 

o CMYK 

o Grey scale 

o LAB Colour 

o Index Colour 

• ই য়ম য়জ/শলয়া য়র ই য়িক্ট 

• ই য়ম য়জ/শলয়া য়র ই য়িক্ট  ব্য িহা র  

• ই য়িক্ট কটিয়াি এিাং আডজাস্ট্ কিা  

• িা ই ল িরম্য া য়ট 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   
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ম্পশেনফল -৬: ফ নয়জ র কা য়জ র মূল্য া য়ন করয় ত প া রয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. ফ নয়জ র কা য়জ র উ ন্নফ তর জ ন্য  অন্য য়দ র শথয়ক  গঠ নমূলক  স ম া য়লা চ না  প্র য়য়া গ  

করয়ত স ক্ষম  হয় য়য়ে 

2. ফ নজ স্ব  অনুেী লয়নর জ ন্য  প ফ রকফ ে ত শকৌেয়লর ফ িরু য়ি ফ নজ স্ব  কা জ  মূল্য া য়ন 

করয়ত স ক্ষম  হয় য়য়ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ
1. প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু 1. গঠ নমূলক স ম া য়লা চ না 

2. ফ নজ স্ব  অনুেী লয়নর জ ন্য  প ফ রকফ ে ত শকৌেল 

3. কাটজি মূল্যায়ন  

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   
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ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি ম কআপ ততরী কর এিাং ফ প্রন্ট কর (Create Mock Up and Print) 

ইউম্পনে বকাড OU-ICT-GD-04-L3-V1 

মম্পডউল ম্পশটিানাম ম কআপ ততরী করা এিাং ফ প্রন্ট কিা  

মম্পডউল ম্পডিম্পক্রপশন  এই মম্পডউলর্ট শিফ স ক শনট ওয়া ফ কৃাং স িা দ ন কিাি জন্য প্রটয়াজনীয় দক্ষতা, জ্ঞান 

এোং মটনাোে অন্তর্ভকৃ্ত কিটত িক্ষম হটয়টে। 

মম্পডউলর্টটত কা য়জ র প ফ রয়িে  প্র স্তুত  করা ,  ম ক  আপ  ত তফ র করা  ও  ড্র া িট  ফ প্রন্ট 

করয়ত প া রা র দক্ষতা অন্তর্ভকৃ্ত িটয়টে। 

নম্পমনাল িময় ৪০ ঘন্টা 

 

ম্পশেনফল 

1. কা য়জ র প ফ রয়িে প্রস্তুত করয়ত প া রয়ি 

2. ম কআপ ততফ র করয় ত প া রয়ি 

3. ড্র া িট ফ প্রন্ট করয়ত প া রয়ি 
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ম্পশেনফল -১: কা য়জ র প ফ রয়িে প্রস্তু ত করয় ত প া রয়ি 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. গ্র া ফ িক ফ িজ া ই ন প্রয়জ ক্ট ফ িজ া ই য়নর ফ িে দ টি প েন্দ ফ নধ াৃ রয় ণর প্র য়য়া জ নী য়তা 

স না ক্ত করয়ত প র্াৃ য়লা চ না করয়ত স ক্ষম হয়য়য় ে 

2. গ্র া ফ িক অযা ফ িয়কে য়নর স া য়থ কা জ করা র সু ফ িধ া র জ ন্য ফ ভউ 

ম্যা গফ নফ িয়কে ন শস ট করয়ত স ক্ষম হয়য়য় ে 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ
1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 
8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু 1. গ্র া ফ িক ফ িজ াই ন প্রয়জ ক্ট 

2. গ্র া ফ িক অযা ফ িয়কে ন 

3. ফ ভউ ম্যা গফ নফ িয়কে ন 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   

 

 

ম্পশেনফল -২: ম ক আপ ত তফ র করয় ত প া রয়ি 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. প য়ণ্যর েট  স াংগ্র হ / গ্র হণ করয়ত স ক্ষম হয় য়য়ে 

2. একটি  পৃথ ক শলয়া র  প্রস্তু ত করয় ত স ক্ষম হয়য়য় ে 

3. ফ ি ন শলয়া র  ততফ র করয় ত স ক্ষম হয়য়য় ে 

4. হা উ স ফ কফ প াং/অিগানাইম্পজাং ওয়াকৃ স িন্ন করয়ত স ক্ষম হয়য় য়ে 

5. ম কআপ  স ম্পূণ ৃএিাং  স াংরক্ষ ণ কিটত িক্ষম হটয়টে। 
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শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল ও ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু 1.  প য়ণ্যর েট  স াংগ্র হ 

2. ফ ি ন শলয়া র 

3. হা উ স ফ কফ প াং/অিগানাইম্পজাং ওয়াকৃ 

4. ম কআপ  স াংরক্ষ ণ 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   

 

 

 

 

ম্পশেনফল -৩: ড্র া িট ফ প্রন্ট করয় ত প া রয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. ফ প্রন্টা র ফ নি াৃ চ ন করয়ত  স ক্ষম  হয়য়য়ে 

2. ফ প্রন্ট ফ প্রফ ভউ  অপ ে নটি  অযা য়ি স  করয় ত স ক্ষম  হয়য়য় ে 

3. শর্খা য়ন প্র য়য়া জ ন শস খা য়ন  নফ থ স ম ন্ব য় করয়ত স ক্ষম  হয় য়য়ে  

4. ফ প্রন্টআউ ট  ফ নয়ত স ক্ষম  হয়য়য় ে। 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ
1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল ও ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  
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ম্পেষয়েস্তু • ফ প্রন্ট ফ প্রফ ভউ অপ ে ন 

• ফ প্রন্টা র ফ নি াৃ চ ন 

• ফ প্রন্টআউ ট বনওয়া  

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   
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ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি আউ ট পু য়ট র জ ন্য ম্যা য়ট ফ রয়া ল শিয়ভলপ কর (Develop materials for 

output) 

ইউম্পনে বকাড OU-ICT-GD-05-L3-V1 

মম্পডউল ম্পশটিানাম আউ ট পু য়ট র জ ন্য ম্যা য়ট ফ রয়া ল শিয়ভলপ করা 

মম্পডউল ম্পডিম্পক্রপশন  এই মম্পডউলর্ট আউ ট পু য়ট র জ ন্য ম্যা য়ট ফ রয়া ল শিয়ভলপ কিাি জন্য প্রটয়াজনীয় 

দক্ষতা, জ্ঞান এোং মটনাোে অন্তর্ভকৃ্ত কিটত িক্ষম হটয়টে। 

মম্পডউলর্টটত নকে া  কা জ  র্াচ া ই করা , আউ ট পুট  শট ম য়িট  প্রস্তুত করা  ও চূ ি া ন্ত 

আউ ট পু ট  জ ন্য  প্রস্তুত করয় ত  প া রা র দক্ষতা অন্তর্ভকৃ্ত িটয়টে। 

নম্পমনাল িময় ৬০ ঘন্টা 

 

ম্পশেনফল 

1. ম্পডজাইন ওয়াকৃ র্া চ া ই করয়ত প া রয়ি 

2. আউ ট পু ট শট ম য়িট প্রস্তুত করয় ত প া রয়ি 

3. চূ ি া ন্ত আউ ট পুট প্রস্তুত করয়ত প া রয়ি 
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ম্পশেনফল -১: ন কে া কা জ র্া চ া ই করয়ত প া রয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1. ফ িজ া ই য়নর কা য়জ র জ ন্য  প্রা স ফি ক স িট ও য়যা র  খুলয়ত স ক্ষম  হ য় য়য়ে। 

2. ফ িজ া ই ন ফ রি অনুু্র্া য়ী  ফ িজ া ই ন র্া চা ই  করয়ত  স ক্ষম  হয়য়য়ে। 

3. প্রয়য়া জ ন অনুর্া য়ী ম্পডজাইন স ম ন্ব য় করয়ত স ক্ষম  হয় য়য়ে। 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ
1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু 1. ফ িজ া ই য়নর কা য়জ র জ ন্য ব্য িহৃত প্রা স ফ ি ক স িট ও য়যা র 

2. ফ িজ া ই ন ফ রি 

3. ম্পডজাইন র্াচাই ও স মন্ব য় 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   

 

ম্পশেনফল -২: আউ ট পুবেি জন্য ম্যাটেম্পিয়াল ততম্পি করয়ত প া রয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1 ফ িজ া ই ন আউ ট পুট ব্য া খ্যা করয়ত স ক্ষম হয়য়য়ে। 

2 আউ ট পু ট শট ম য়িট ততফ র করয়ত স ক্ষম হয়য়য় ে। 

3 ফ িষয়ি স্তু পর্াৃয়ক্রটম শস ট করয় ত স ক্ষম হয়য়য় ে। 

4 ফ প্রফ ন্টাং ম া কৃস শস ট করয়ত স ক্ষম হয়য়য়ে। 

5 আউ ট পু ট শট ম য়িট স াংরক্ষ ণ কিটত িক্ষম হটয়টে। 
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শত ৃও ম্পিটিাি ৃ 1 প্রকৃত কমটৃক্ষটে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2 ম্পিম্পেএলএম 

3 হযান্ডআউেি 

4 ল্যাপেপ 

5 মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6 কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7 ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8 বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9 অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু • ফ িজ া ই ন আউ ট পুট 

o শষ্টে না রী 

o জ া ম া নত 

o ফ্লা য়া র এিাং ফ লিয়লট 

o শরা ফ ে ওর, কযা ট া লগ 

o ি ই ফ িজ া ই ন, ম্যা গাফ জ ন 

o শপ া স্ট্ া র, ব্য া না র, শিস্টু ন 

• আউ ট পুে শট ম য়িট 

• ফ িষয়ি স্তু পর্াৃয়ক্রটম শস ট কিা  

• ফ িষয়ি স্তু 

o শট ি ট  

o ই য়ম জ 

o শভক্ট র 

o স্মা ট ৃঅিয়জ ক্ট  

• ফ প্রফ ন্টাং ম া কৃস 

o ক্র প ম া কৃস 

o ফ ে ি ম া কৃস 

o শরফ জ য়স্ট্র ে ন ম া কৃস 

o কা লা র িা র 

o স্ট্ া র ট া য়গ টৃ (বিম্পজটিশন মাকৃ)  

• আউ ট পু ট শট ম য়িট স াংরক্ষ ণ 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   
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ম্পশেনফল -৩: চূ ি া ন্ত আউ ট পু ট জ ন্য প্রস্তু ত করয়ত প া রয়ি 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

 

1 শট ি ট স মূহয়ক অিয়জ ক্ট ম্পহটিটে আউ ট লা ই ন করয়ত স ক্ষম হয়য়য় ে।  

2 ফ িজ া ই ন অিয়জ ক্ট গ্রু প করয়ত স ক্ষম হয়য়য়ে। 

3 আউ ট পু ট অনুর্া য়ী কালাি বিপাটিশন করয়ত স ক্ষম হয়য়য় ে। 

4 ফাইনাল ম্পডজাইন স াংরক্ষ ণ কিটত িক্ষম হটয়টে। 

শত ৃও ম্পিটিাি ৃ
1. প্রকৃত কমটৃক্ষে অর্ো প্রম্পশক্ষণ পম্পিটেশ 

2. ম্পিম্পেএলএম 

3. হযান্ডআউেি 

4. ল্যাপেপ 

5. মাম্পিম্পমম্পডয়া প্রটজক্টি 

6. কাগজ, কলম, বপম্পিল, ইটিজাি 

7. ইন্টািটনে সুম্পেধা 

8. বহায়াইে বোড ৃও মাকৃাি 

9. অম্পডও ম্পেম্পডও ম্পডোইি  

ম্পেষয়েস্তু 1. শট ি ট আউ ট লাই ন 

2. ফ িজ া ই ন অিয়জ ক্ট গ্রুম্পপাং  

3. আউ ট পু ট  অনুর্া য়ী কালাি বিপাটিশন 

4. ফাইনাল ম্পডজাইন স াংরক্ষ ণ 

প্রম্পশক্ষণ পদ্ধম্পত 

 

1. আটলাচনা (Discussion) 

2. উপিাপন (Presentation) 

3. প্রদশনৃ (Demonstration) 

4. ম্পনটদমৃ্পশত অনুশীলন (Guided Practice) 

5. স্বতন্ত্র অনুশীলন (Individual Practice) 

6. প্রটজক্ট ওয়াকৃ (Project Work) 

7. িমস্যা িমাধান (Problem Solving) 

8. মার্াোোটনা (Brainstorming) 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

 

1. ম্পলম্পেত অেীক্ষা (Written Test) 

2. প্রদশনৃ (Demonstration)  

3. বমৌম্পেক প্রশ্ন (Oral Questioning)   
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শব্দটকাষ 

 

অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড 

বকান প্রম্পশক্ষনার্ীি ম্পশেনফলিমূহ অম্পজৃত হটয়টে ম্পক না তা’  বর্ স কল মান্দটন্ডি মাধ্যটম ম্পেচাি কিা হয়  বিগুটলাি 

তাম্পলকাটক অযাটিিটমন্ট মানদণ্ড েটল।এ োড়াও বেম্পণ কটক্ষ,কমশৃালায় এোং ম্পফটে কী প্রম্পশক্ষণ বমটর্াটডাটলাম্পজ 

অনুিিণ  কিা হটে তাি ম্পনটদশৃনাও এটত বদয়া র্াটক।  

 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত 

বকাটনা প্রম্পশক্ষণার্ীটক তাি ম্পনম্পদিৃ বর্াগ্যতাি স্বীকৃম্পত প্রদাটনি লটক্ষয প্রমাণ িাংগ্রটহি জন্য অনুসৃত বকৌশলটক 

অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত েটল।এি মটধ্য প্রশ্নােলী, পর্টৃেক্ষণ, র্ততীয় পটক্ষি প্রম্পতটেদন, িাক্ষাৎকাি, ম্পিমুটলশন এোং 

বপােটৃফাম্পলওি  মটতা পদ্ধম্পত ো বকৌশল অন্তর্ভকৃ্ত র্াকটত পাটি। 

 অযা য়স স র (Assessor)  

বকাটনা প্রম্পশক্ষণার্ীটক িনদায়টনি ম্পনম্পমটি তাি কফ িয়ট ফ ি অযাটিি (Assess) কিাি জন্য িনদায়ন কর্তপক্ষ কর্তৃক 

িনদাম্পয়ত ব্যম্পক্তটক অযাটিিি েটল। 

প্রম্পশক্ষক  

 প্রম্পশক্ষক একজন িনদধািী বপশাদাি ব্যম্পক্ত ম্পর্ম্পন একজন প্রম্পশক্ষণার্ী অর্ো একদল প্রম্পশক্ষণার্ীি ম্পনম্পদিৃ বপশায় ো বট্রটড 

িক্ষমতা উন্নয়টন িক্ষম। দক্ষতা উন্নয়টনি বক্ষটে একজন প্রম্পশক্ষক একাধাটি প্রম্পশক্ষক, অযাটিিি, প্রম্পশক্ষণ ম্পডজাইনাি ও 

বডটেলপাি এোং প্রম্পশক্ষণ তত্ত্বােধায়ক ম্পহিাটে কাজ কটিন। 

জাতীয় দক্ষতা িনদ 

  জাতীয় দক্ষতা উন্নয়ন কর্তপৃক্ষ কর্তকৃ অনুটমাম্পদত বর্াগ্যতা অজৃনকািী বকাটনা প্রম্পশক্ষণার্ীটক জাতীয় বর্াগ্যতা 

কাঠাটমাি ম্পনম্পদিৃ বকাটনা স্তটিি জন্য প্রদি দক্ষতা িনদ। 

অজৃন-ম্পেেিণী (Statement of Achievement) 

আটিিটমটন্ট বকাটনা এক ো একাম্পধক কম্পিটেম্পিি একটক (Unit of Competency) দক্ষতা অজৃনকািী 

প্রম্পশক্ষণার্ীটক দক্ষতা উন্নয়ন কর্তপৃক্ষ কর্তৃক প্রদি িনদপে। 

প্ররমাণক (Evidence)  

 একজন প্রম্পশক্ষণার্ীি কম্পিটেম্পিি একক অজৃন-িাংক্রান্ত দম্পলল ো ম্পনধাৃিক হটলা প্রমাণক। এই প্রমাণক একাম্পধক উপাটয় 

একাম্পধক উৎি বর্টক িাংগ্রহ কিা হটয় র্াটক। 

বকাি ৃম্পডজাইন 

এর্ট কম্পিটেম্পি বেজড কাম্পিকুলাটমি প্রধান উপাদান। এি মটধ্য বকাি ৃ ও বকাটিিৃ েণনৃা, বর্াগ্যতা স্তি,ইউম্পনত অে 

কম্পিটেম্পি,ম্পশেন ফল,টকাি ৃিাকচাি, কম্পিটেম্পি ম্পেটেশন, অযাটিিটমন্ট পদ্ধম্পত, প্রম্পশক্ষক ও আটিিটিি বর্াগ্যতা এোং 

িকল ম্পিিটিিৃ তাম্পলকা র্াটক। 

বকাটিিৃ ম্পেেিণ 

বকাটিিৃ ম্পেেিটণ ম্পশল্প, এন্টািপ্রাইি  ো িম্প্রদাটয়ি প্রটয়াজনীয়তা এোং  প্রম্পশক্ষণ বশষ হওয়াি পটি দক্ষতা অজৃটনি জন্য 

প্রস্তাম্পেত বকাটিিৃ প্রািম্পেকতা অন্তর্ভকৃ্ত র্াটক। 
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বকাি ৃম্পশেনফল 

বকাি ৃ̀  ম্পশেন   বকাি ৃ মম্পডউলিমূহ িফলোটে িমাপ্ত কিটল ম্পশক্ষার্ীিা িক্ষমতা অজৃন কিটে তা েম্পণতৃ র্াটক। 

বকাি ৃিাকচাি  

এটত  মম্পডউলগুটলা ধািাোম্পহকোটে েম্পণতৃ র্াটক। প্রম্পতর্ট  মম্পডউটলি নম্পমনাল িময়ও বকাি ৃিাকচাটি উটেে র্াটক। 

বকাি ৃম্পশটিানাম  

কম্পিটেম্পি ম্পেটেষণ বর্টক বকাটিিৃ বর্ নাম বদয়া হয় তাই বকাি ৃম্পশিনাম। এর্ট বকাটি ৃকী আটে তাি  একর্ট পম্পিষ্কাি 

ধািণা বদয়। 

বকাি ৃবডম্পলোম্পি 

বেম্পণ কটক্ষ ো ওয়াকৃশটপ বকান  বকাি ৃকীোটে বডম্পলোম্পি কিা হটে তাি ম্পেেিণটক বকাি ৃবডম্পলোম্পি েলা হয়। 

বফি টু বফি বট্রম্পনাং বডম্পলোম্পি 

প্রর্াগত বেম্পণ কক্ষ ম্পেম্পিক ম্পশক্ষণ-ম্পশেন ব্যেিা বর্োটন প্রম্পশক্ষক প্রধান ভূম্পমকা পালন কটিন। 

ম্পশেন শত ৃ 

বর্ প্রটয়াজনীয়তাগুটলাি অধীটন ম্পশক্ষণ-ম্পশেন  প্রম্পক্রয়া এোং আটিটমন্ট কিা হটে। এি মটধ্য িটয়টে  িিঞ্জাম ও উপকিণ, 

প্রম্পশক্ষণ সুম্পেধা, লাম্পনাৃং বমোম্পিয়ালি  বর্মন েই, ম্যানুয়াল, মাম্পি-ম্পমম্পডয়া এোং অন্যান্য িাংিানিমূহ। এর্ট আটিি ক 

কিাি জন্য িিঞ্জাম এোং সুটর্াগগুু্টলাি সুটর্াগ ো ব্যাম্পপ্তও ম্পনম্পদিৃ কটি। এর্ট কম্পিটেম্পি স্ট্ান্ডাড-ৃএি বিঞ্জ অে 

বেম্পিটয়েলি এি িাটর্ িিম্পকৃত। 

কম্পিটেম্পি স্ট্ান্ডাড ৃ

বকান একজন কমীটক প্রকৃত কমটৃক্ষটে ম্পনধাৃম্পিত মাটন বকান কাজ িিাদটনি জন্য বর্ জ্ঞান, দক্ষতা ও আচিণ প্রটয়াজন 

হয় তাি ম্পেস্তাম্পিত ম্পেেিণটক কম্পিটেম্পি স্ট্যান্ডাড ৃেটল। কম্পিটেম্পি স্ট্যান্ডাড ৃম্পশেনফল ম্পেম্পিক ততিী কিা হয়। িাংম্পেি 

ম্পশল্প প্রম্পতিাটনি চাম্পহদা অনুিাটি িাংম্পেি ম্পশল্প প্রম্পতিাটনি িিািম্পি তিােধাটন এ স্ট্ান্ডাড ৃ ততিী কিা হয় েটল এর্টটক 

ইন্ডাম্পি স্ট্ান্ডাডওৃ েলা হটয় র্াটক। 

কম্পিটেম্পি ম্পেটেষণ 

প্রম্পতর্ট ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পি বর্টক  কয়র্ট মম্পডউল হটে তা েণনৃা কটি। 

এম্পলটমন্ট অে কম্পিটেি 

এম্পলটমন্ট অে কম্পিটেম্পি হটলা ফলাফল ম্পেম্পিক  েম্পণতৃ দক্ষতা,  র্াি দ্বািা একজন ব্যম্পক্ত ইউম্পনে অে কম্পিটেম্পিটত 

েম্পণতৃ  ম্পনধাৃম্পিত কাজ   কমটৃক্ষে ম্পনটদমৃ্পশত মানদটন্ড িিন্ন কিটত িক্ষম হটত হটে। 

এম্পেটডি 

কম্পিটেম্পি স্ট্যান্ডাড ৃঅনুিাটি বকান ম্পশক্ষার্ীি দক্ষতা অম্পজৃত হটয়টে ম্পকনা তা ম্পেচাি কিাি জন্য বর্ প্রমাণক িাংগ্রহ কিা 

হয়। এম্পেটডি অেশ্যই কম্পিটেম্পি স্ট্যান্ডাড-ৃএি িাটর্ িামঞ্জযিপূণ ৃহটত হটে। 

ম্পিলি 

 বকান একজন কমীটক কমটৃক্ষটে ম্পনধাৃম্পিত মাটন বকান কাজ িিাদটনি জন্য বর্ জ্ঞান, ও দক্ষতা প্রটয়াজন হয় বি জ্ঞান, 

ও দক্ষতা প্রটয়াগ  কিাি িামর্টৃক ম্পিলি েটল। 
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িনদায়ন 

বকান ম্পশক্ষার্ী ম্পনধাৃম্পিত বকান বর্াগ্যতাি িকল ইউম্পনে িফলোটে বশষ কিটল তাটক িনদ প্রদাটনি প্রম্পক্রয়াটক িনদায়ন 

েটল। 

মম্পডউল বডিম্পক্রপ্টি 

মম্পডউল বডিম্পক্রপ্টি কমম্পপটেম্পি স্ট্যান্ডাড ৃইউম্পনে বডিম্পক্রপ্টটিি িাটর্ িিম্পকৃত এোং ইহা ম্পশেনফটলি উপি বজাি 

ম্পদটয় মম্পডউটলি িাম্পেকৃ উটেশ্য েণনৃা কটি। 

মম্পডউল ম্পশটিানাম 

মম্পডউল ম্পশটিানাম কমম্পপটেম্পি স্ট্যান্ডাড-ৃব এি কম্পিটেম্পি ইউম্পনটেি িাটর্ িিম্পকৃত। তটে, এি অর্ ৃএই নয় বর্ 

প্রম্পতর্ট কম্পিটেম্পি ইউম্পনটেি জন্য একর্ট কটি মম্পডউল হটে। মম্পডউল-এি িাংখ্যা ম্পনধাৃম্পিত হয় কম্পিটেম্পি ইউম্পনটে 

অন্তভূকৃ্ত ম্পশেনফল/ উপাদাটনি উপি ম্পেম্পি কটি।  ম্পকছু ম্পকছু বক্ষটে একর্ট কম্পিটেম্পি ইউম্পনটে দু’র্ট প্রম্পশক্ষণ 

মম্পডউল র্াকটত পাটি অর্ো কেনও আোি দু’র্ট কম্পিটেম্পি ইউম্পনে একম্পেত কটি একর্ট প্রম্পশক্ষণ মম্পডউল গঠন 

কিা বর্টত পাটি। মম্পডউটলি একর্ট র্র্ার্র্ নাম ম্পদটত হটে। মম্পডউটলি নাম উক্ত প্রম্পশক্ষণ মম্পডউটলি অন্তগতৃ 

উপাদান/ম্পশেনফটলি গ্রুপটক প্রম্পতফম্পলত কিটে।  

ম্পশেনফল 

ম্পশেনফল কম্পিটেম্পি স্ট্ান্ডাড ৃ এম্পলটমটন্টি িাটর্ িিম্পকৃত। এর্ট  িার্কৃোটে প্রম্পশক্ষণ বশটষ কমিৃটল প্রটয়াগ 

কিটত ম্পশক্ষার্ীিা কী কী দক্ষতা, জ্ঞান এোং আচিণ ম্পশেটে তা েণনৃা কটি। ম্পশেনফল েণনৃাি জন্য কম ৃ

ম্পক্রয়া )Action Verb(  ।য়ব্যেহাি কিা হ  ম্পশেনফটল অেশ্যই   কী কমিৃিাদন কিটত হটে  , কম ৃিিাদন  

শত ৃ ও মানদণ্ড অন্তভূকৃ্ত র্াকটে। ম্পশেন ফটলি  ফলাফল ম্পহটিটে বকান পণ্য, বিো ো ম্পিদ্ধান্ত পাওয়া র্াটে। 

কমিৃিাদন মানদণ্ড 

বর্ মানদটন্ডি  উপি ম্পেম্পি কটি বকান কমীটক কমটৃক্ষটে  কম ৃিিাদন কিটত  হয় বির্টই কম ৃিিাদন মানদণ্ড 

র্া’ বদো ও পম্পিমাপ কিা র্ায়। কম্পিটেম্পি স্ট্ান্ডাটডিৃ প্রম্পতর্ট এটলটমটন্টি অধীটন একাম্পধক কম ৃিিাদন মানদণ্ড 

র্াটক। 

নম্পমনাল িময় 

প্রম্পতর্ট  ম্পশেনফটলি ম্পেপিীটত বর্ নামানুর্ায়ী িময় েিাে কিা হয় তাটক নম্পমনাল িময় েটল।ম্পিম্পের্ট বত 

ম্পশেনফটলি গুরুত্ব এোং একজন ম্পশক্ষার্ীি  বির্ট অজৃটনি ক্ষমতাি উপি ম্পশেনফটলি প্রকৃত িময় ম্পনেিৃ কটি।তাই 

দক্ষতাি িাটর্ ম্পশেনফল অজৃটনি উপি ম্পেম্পি কটি প্রকৃত  িময় ম্পহিাে কিা হয়।তাই প্রটদয় নম্পমনাল িময় 

ম্পশেনফল অজৃটন বতমন বকান গুরুত্ব েহন কটি না। 

ম্পিটিাৃি (Resource) 

বকাি ৃোস্তোয়টনি জন্য প্রটয়াজনীয় র্ন্ত্রপাম্পত,িিঞ্জাম,মালামাল ও অন্নান্য বেৌত সুটর্াগ-সুম্পেধাম্পদ। 
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বেম্পলটডশন ওয়াকশৃটপ অাংশগ্রহণকািী ম্পেটশষজ্ঞগটণি তাম্পলকা 

 

ক্রফ ম ক 

ন াং 
অাংশগ্রহণকািী নাম পদেী ও প্রম্পতিাটনি নাম 

1  এ ম্পে এম ওয়াল ইকিামুল ইিলাম    বট্রইনাি, গ্রাম্পফক ম্পডজাইন, বেম্পিি;  

অপাটিশন ম্পলড, পম্পণ্ডত, উিিা, 

ঢাকা   

2  েদরুন্নাহাি জুম্পলও   গ্রাম্পফক ম্পডজাইনাি, আজটকি 

পম্পেকা, েনশ্রী, ঢাকা   

3  বমাঃ জম্পহি উম্পেন  বডপুর্ট ইনচাজৃ, আেিৃ এন্ড 

গ্রাম্পফকি বিকশন, প্রর্ম আটলা, 

ঢাকা    

4  মাহবুে উল হুদা  
পিামশকৃ-৩ , এনএিম্পডএ, ঢাকা    

 


